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गाउँ सभाको सचिवालय स्थापना तथा सञ्िालन काययचवचि, २०८२ 

प्रस्तावनााः यस दार्ाा गाउँपालिकाको गाउँ सभाको काया सम्पादन गनाका िालग गाउँ सभाको सलिवाियको 

स्थापना गना र सलिवाियको कायासञ्िािन प्रलियािाई थप स्पष्ट, प्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीय भएकोिे,   

कर्ाािी प्रदेशको गाउँ सभा र नगर सभा संिािन कायालवलि ऐन, २०७५ को  दफा ६१ िे लदएको अलिकार 

प्रयोग गरी दार्ाा गाउँपालिकाको गाउँ सभािे यो कायालवलि जारी गरेको छ।  

1. संचिप्त नार् र प्रारम्भाः (१) यस कायालवलिको नार् “गाउँ सभाको सलिवािय स्थापना तथा 

सञ्िािन  कायालवलि, २०८२” रहकेो छ। 

(२) यो कायालवलि तरुून्त प्रारम्भ हुनेछ। 

2. पररभाषााः लवषय वा प्रसङ्गिे अको अथा निागेर्ा यस कायालवलिर्ा,– 

(क) “ऐन” भन्नाि ेकर्ाािी प्रदेशको गाउँ सभा र नगर सभा संिािन कायालवलि ऐन, २०७५  

िाई सम्झन ुपछा। 

(ख) “सलर्लत" भन्नािे दफा ३ बर्ोलजर्को काया व्यवस्था परार्शा सलर्लतिाई सम्झन ुपछा। 

(ग) "प्रस्ताव” भन्नाि ेगाउँ सभार्ा लविाराथा पेश गररएको कुनै प्रस्ताव सम्झन ुपछा। 

(घ) “प्रस्ततुकताा सदस्य” भन्नािे लविेयक प्रस्ततुकताा वा कायालवलि बर्ोलजर्को अन्य 

प्रस्तावको प्रस्तावक सदस्य सम्झन ुपछा। 

(ङ) “बैठक कक्ष” भन्नािे गाउँ सभाको बैठक कक्ष सम्झन ुपछा र सो शब्दिे बैठक कक्षसँग 

जोलिएको दशाकदीघाा तथा बरण्िािाई सरे्त जनाउँछ। 

(ि) “र्याादापािक” भन्नािे सभा वा सलर्लतको सरुक्षा व्यवस्था तथा र्याादा कायर् राख्न 

खलटएको सरुक्षाकर्ी सम्झन ुपदाछ। 

(छ) “सलिव” भन्नािे प्रर्खु प्रशासकीय अलिकृतिे गाउँ सभा सम्बन्िी काया गदााको 

अवस्थाको पदिाई सम्झन ुपछा र सो शब्दिे सभाको सलिविे सभाका सलर्लतको 

सलिवको रुपर्ा कार् गने गरी तोकेको व्यलि सरे्तिाई सम्झन ुपदाछ। 

(ज) “सलिवािय” भन्नािे गाउँ सभाको सलिवािय सम्झन ुपछा। 

(झ) “अध्यक्ष” भन्नाि ेसभाको अध्यक्ष सम्झन ुपदाछ। 

३.  कायय व्यवस्था परार्र्य सचर्चत सम्बचधि व्यवस्था: (१) बैठकर्ा पेश हुने प्रस्ताव तथा 

लवषयहरुको प्राथलर्कता तथा सर्यावलि लनिाारर् िगायत बैठकिाई सवु्यवलस्थत ढंगिे सञ्िािन 

गने सम्बन्िर्ा र अध्यक्षिे आवश्यक ठहयााएका अन्य लवषयर्ा परार्शा लदन अध्यक्षको अध्यक्षतार्ा 
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सम्भव भएसम्र् सभार्ा प्रलतलनलित्व गने सम्परू्ा राजनीलतक दिका सदस्यहरु सर्ावेश हुनेगरी 

बढीर्ा सात जना रहकेो एक काया व्यवस्था परार्शा सलर्लत गठन गना सलकनेछ।  

 (२) उपाध्यक्ष कायाव्यवस्था सलर्लतको पदने उपाध्यक्ष हुनेछ। 

4. गाउँ सभाको सचिवालय सम्बधिी व्यवस्थााः (१) गाउँ सभाको कार्कारबाही सञ्िािन तथा 

व्यवस्थापन गना गाउँ सभा सलिवािय रहनेछ।  

(२) गाउँ सभाको अनसुिूी १ बर्ोलजर्को छुटै्ट छाप र अनसुिूी २ बर्ोलजर्को िेटर प्याि 

हुनेछ।  

(२) प्रर्खु प्रशासकीय अलिकृतिे गाउँ सभाको सलिवाियको सलिवको रुपर्ा काया गनेछ। 

(३) सलिविे आफुिाई भएको अलिकार र्ध्ये आवश्यकतानसुार केही अलिकार 

सलिवाियर्ा कार् गना खटाइएको कुनै कर्ािारीिाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ। 

(४) गाउँ सभाको सलिवाियको काया व्यस्ततािाई र्ध्यनजर गरी प्रर्खु प्रशासकीय 

अलिकृतिे आवश्यक सर्यका िालग गाउँपालिकाका कुनैपलन कर्ािारीिाई कार्काजका िालग 

खटाउन सक्नेछ।   

5.  गाउँ सभा सचिवालयको काययिेत्राः सभाको सलिवाियिे सभार्ो र्खु्य कायाके्षत्र दहेाय बर्ोलजर् 

रहनेछन।्  

(क) गाउँ सभाको लनयलर्त तथा लवशेष अलिवेशन र बैठकको तयारी, बोिावट 

र व्यवस्थापन गने।  

(ख) सभाका लनर्ाय र प्रस्ताव अलभिेख राख्न ुर लिलजटि रूपर्ा सरुलक्षत गने। 

(ग) सभा र सभाका सलर्लतको बैठक व्यवस्थापन गने। 

(घ) गाउँ सभा सदस्यहरूिाई सिूना, सार्ग्री र कायासिूी लवतरर् गने।  

(ङ) लनर्ाय कायाान्वयनको अनगुर्न गरी कायापालिकासँग सर्न्वय गने। 

(ि) सभाध्यक्षको लनदेशन पािना गने। 

(छ) गाउँ सभा सम्बन्िी काननुी, प्रशासलनक र प्रालवलिक सल्िाह उपिब्ि 

गराउने।  

(ज) सभार्ा पेस हुने प्रस्ताव, नीलत, कायािर्, बजेट तथा प्रलतवेदन तयारी, 

संकिन र अलभिेख राख्ने। 

(झ) गाउँ सभाको अलभिेखर्ा पारदलशाता र पहुिँ सलुनलित गने। 
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(ञ) प्रस्ताव र कायासिूी व्यवस्थापन गने। 

(ट) अलभिेख र रेकिा व्यवस्थापन गने। 

(ठ) लविालयकी कायार्ा सहयोग गने। 

(ि) अन्य तोलकएका कायाहरू सम्पादन गने। 

6.  सभाको सचिवको अचिकाराः सभाको सलिविे सभाको वा कुनै सलर्लत वा उपसलर्लतको बैठकर्ा 

प्रवेश गना र बैठकर्ा कायारत कर्ािारीिाई लनदशेन लदन वा लनयन्त्रर् गना वा बैठकिे र्ागेको कारबाही 

सम्बन्िी सल्िाह लदन सक्नेछ । 

७.  सभाको बैठक व्यवस्थापनाः (1) गाउँ सभाको बैठक सञ्िािनका िालग सलिवाियिे सभाको 

बैठक पवूा दहेायका कायाहरु पनेछ। 

(क) अलिवेशनको आव्हान, सिूना र कायासलूि व्यवस्थापनको व्यवस्था गने ,  

(ख) बैठक कक्षको बसाई व्यवस्थापन गने, 

(ग) कायाव्यवस्था परार्शा सलर्लतको बैठकको व्यवस्थापन र सलर्लतिे लनर्ाय 

अलभिेख तथा कायाान्वयनको व्यवस्था गने,  

(घ) सभार्ा सभाध्यक्षका िालग कायासिूी अनसुारको अनसुिूी३ बर्ोलजर् 

बािनपत्र तयार गने, 

(ङ) र्याादापािकको लजम्रे्वारी तोक्ने र पररिािन गने,  

(च) सभाको बैठक कक्षर्ा आवश्यक भौलतक तथा प्रालवलिक व्यवस्थापन 

अनसुिूी ४ बर्ोलजर्को व्यवस्थापन गने गराउने, 

(छ) बैठकर्ा दशाकलदघााको व्यवस्था गने ठाउँ उपिब्ि भएर्ा सभाको 

बैठकको कारबाहीर्ा कुनै असर नपने गरी सोको व्यबस्थापन गने,  

(ज) बैठकर्ा दशाकलदघाािे अनसुिूी ५ बर्ोलजर्को अिारसंलर्ता पािना गन,े  

(झ) सभाका सदस्यहरुको हालजरीका िालग सभा कक्षको र्ुख्य प्रवेश ढोका 

अगािी हालजरी गने व्यवस्था गने,  

(ञ) अपांगता भएका सदस्यको हकर्ा अध्यक्षिे लनिााररत गरेको स्थानर्ा 

आसन ग्रहर् गने गरी व्यवस्था लर्िाउने, 

(२) सभाको बैठक िलिरहकेो बेिा सलिवाियिे देहायका कायाहरु पनेछ।  

(क) सभा कक्षार्ा तोलकएको सलिव र सलिवाियका कर्ािारीहरु बस्न 

तोलकएको स्थानर्ा बस्न,े 

(ख) सभाध्यक्षिाई सभा सञ्िािनर्ा आवश्यक प्रालवलिक, काननुी र अन्य 

आवश्यक सहयोग गन,े 
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(ग) सभाको बैठकर्ा पेश हुने प्रस्तावहरु संकिन गने,  

(घ) सभार्ा भएका कार्कारबाहीको अलभिेख (संलक्षप्त लववरर् तयार) गने र 

सभाको बैठकको रेकिा भए नभएको सलुनलित गने,   

(ङ) बैठकर्ा र्तदान गनुा पने भए सोको व्यवस्थापन गने,  

८.  सभाका कार् कारबाहीको अचभलेख रा्नेाः  सलिवाियिे सभाको कार् कारबाहीको 

अलभिेख व्यवस्थापनका िालग देहायका कायाहरु गने पनेछ;  

(क) दफा ५६ बर्ोलजर् सभाको बैठकका लनर्ायको अलभिेख राख्ने। 

(ख) सभाको सम्परू्ा लववरर् अनसुिूी ६ बर्ोलजर् राख्ने। 

(ग) लनर्ाय प्रर्ालर्त गराउने र प्रर्ालर्त लनर्ाय कायाान्वयन गराउने। 

(घ) ऐनको दफा ४६ बर्ोलजर् काननुको एलककृत तथा अध्यावलिक 

अलभिेख राख्ने। 

(ङ) सभाको बैठकर्ा भएका लनर्ायहरु कायाान्वयनका िालग सम्बलन्ित 

लनकायर्ा पठाउने।  

९.  सचर्चत सचिवको चजम्रे्वारी तोकनेाः (१) सभाको सलिविे सभाका सलर्लतको कार् कारबाही 

गने गरी कुनै पलन कर्ािारीिाई सलिवको रुपर्ा तोक्न ुपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बर्ोलजर् तोलकएको सलर्लतको सलिविे दहेायका कायाहरु गनुा पनेछ ।  

(क) बैठकको लर्लत, सर्य, कायासिूी तयार गरी सदस्यहरूिाई जानकारी लदने,   

(ख) बैठकर्ा भएका छिफि र लनर्ायहरू िेखी सरुलक्षत राख्ने,  

(ग) सलर्लतको तफा बाट पत्र पठाउने, प्राप्त गने र अनसुिूी ७ बर्ोलजर्को सिूना 

लवतरर् गन,े  

(घ) सलर्लतिे गरेका लनर्ायहरू कायाान्वयन गना सम्बलन्ित लनकायसँग सर्न्वय 

गने,  

(ङ) सबै फाइि, पत्रािार र लनर्ाय पलुस्तकाहरू सरुलक्षत रूपर्ा राख्ने,  

(ि) काया प्रगलत तथा लनर्ाय कायाान्वयनको प्रलतवेदन तयार गरी सभार्ा पेस गन।े 

१०. सर्धवय सम्बधिी व्यवस्था: (१) सलिवाियिे गाउँपालिकाको सबै शाखासँग आवश्यक 

सर्न्वय गरी कार् गनेछ। 

(२) प्रदशेसभा तथा संघीय संसदसँग पलन आवश्यक परे पत्रािार गना सक्नेछ। 

११.  बजेट र स्रोत व्यवस्थापन: (१) सलिवािय सञ्िािनका िालग वालषाक बजेट गाउँपालिकाको 

प्रशासन शाखािे लवलनयोजन गनेछ। 

(२) आवश्यक परे साझेदार लनकायहरुबाट प्रालवलिक वा लवत्तीय सहयोग लिन सलकनेछ। 
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१२.  काययचवचिको संर्ोिन: यो कायालवलि आवश्यक परे गाउँ सभाको बैठकबाट संशोिन गना 

सलकनेछ। 

 

अनसुिूी १ 

(दफा ४ उपदफा (२) सँग सम्बन्धित) 

सभाको सचिवालयको छाप  

 

नेपाि सरकारको लनशान छाप र सोको तल्िो िन्राकार रुपर्ा दार्ाा गाउँपालिका र सोको र्नुी गाउँ 

सभाको सलिवािय रहने छ। त्यसको र्नुी सल्यान रहनेछ। 

 

 

 

 

 

 

 

दार्ाय गाउँपाचलका 

गाउँ सभाको सचिवालय 

सल्यान 

 

अनसुिूी २ 

(दफा ४ उपदफा (२) सँग सम्बन्धित) 

सभाको लेटर प्याडको नरू्ना 

 

 

 

दार्ाा गाउँपालिका 

गाउँसभाको सलिवािय 

सल्यान 

ि.नं.                                                                                                                                         लर्लत  
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अनुसूिी ३ 

(दफा ७ को उपदफा (१) खण्ड (घ) सँग सम्बन्धित) 

अध्यिको वािनपत्र 

गाउँ सभाको ...औ अलिवेशनको  

... औ ंबैठक 

लर्लत .............. 

गाउँ सभाका सदस्यहरू,  

गाउँ सभाको ...औ ंअलिवेशनको पलहिो बैठकको कारवाही प्रारम्भ हुन्छ। कर्ाािी प्रदशेको गाउँ सभा र नगर 

सभा संिािन कायालवलि ऐन, २०७५ को दफा ३ बर्ोलजर् आजबाट प्रारम्भ भएको ........................... 

गाउँ सभाको ...औ ंअलिवेशनर्ा सबै सदस्यहरूिाई हालदाक स्वागत गदाछु।  

अचिवेर्नको पचहलो बैठकर्ा र्ात्र देहाको र्ौनिारणा सम्बधिी काययसिूी रा्नेाः  

सवाप्रथर् जनताको हक र अलिकारको स्थापनाथा आफ्नो लजवनको वलिदानी लदने ज्ञात अज्ञात सलहतको 

सम्झनार्ा एक लर्नेट र्ौन िारर् गरौं।  

शरुु………………………………………(एक लर्नेट पलछ) िन्यवाद 

गाउँ सभाका सदस्यहरू,  

यस...औ अलिवेशनसम्र् आइपगु्दा हार्ीिे ………..गरेका छौं र यस अलिवेशनर्ा हार्ी र्खु्यतया 

दहेायका कायासिूीर्ा रलह छिफि गनेछौ। 
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(१) …….सम्बन्िर्ा व्यवस्था गना बनेको लबिेयक उपर छिफि  

(२) सभाका सलर्लतहरुका प्रलतवेदनर्ा छिफि  

(३) आ.ब. …को नीलत तथा कायािर्र्ा छिफि र पाररत  

(४) आ.ब. …को नीलत बजेट पाररत गने……………….. 

(५) अन्य सर्सार्लयक प्रस्तावहरु  

सभाका सदस्यहरू,  

यस अलिवेशनका उलल्िलखत कायासलूिहरु र्ध्ये आजको बैठकको कायासिूी देहायअनसुार रहकेो छ।  

(१) अलिवेशनको सफिताको शभुकार्ना  

(२) ........................... लबिेयक २०…… उपर लविार गररयोस ् भन्ने प्रस्ताव पेश र सैद्धालन्तक 

छिफि, 

(३) िेखा सलर्लतको वालषाक प्रलतवेदन प्रस्ततु 

 

सभाका सदस्यहरू,  

अब र् आजको कायासिूीको पलहिो नम्बरर्ा रहकेो सभाको ...औ अलिवेशनको सफिताको शभुकार्ना 

र्न्तव्य राख्न सभार्ा सदस्य श्री ………………………………िाई अनरु्ती लदन्छु,  

(१) सभार्ा सदस्य श्री ………………………………िाई अनरु्ती लदन्छु, (सर्य .....लर्नेट) 

(२) सभार्ा सदस्य श्री ………………………………िाई अनरु्ती लदन्छु, (सर्य .....लर्नेट) 

(बोल्ने िर् सर्ाप्त भएपलछ) 

सभाका सदस्यहरू, अलिवेशनको सफिताको शभुकार्ना र्न्तव्य राख्न ेिर् यही अन्त हुन्छ। 

अब र् आजको बैठकको दोस्रो नम्बरर्ा रहकेो कायासिूी अनसुार "कर्ाािी प्रदशेको गाउँ सभा र नगर 

सभाको काननू लनर्ाार् प्रिीया सम्बन्िी ऐन, २०७५"  को दफा १३ को उपदफा (२) बर्ोलजर् लबिेयक 

प्रस्ततुकताा श्री ……………………….िाई यस………पालिकाको …………………सम्बन्िर्ा 

व्यवस्था गना बनेको लविेयक, २०…..उपर लबिार गररयोस भन्ने प्रस्ताव पेश गना अनरु्लत लदन्छु।  

 

अब र् यस सभा सर्क्ष पेश भएको …………………सम्बन्िर्ा व्यवस्था गना बनेको लविेयक, 

२०…..उपर लबिार गररयोस भन्ने प्रस्ताव लनर्ायाथा प्रस्ततु गदाछु। 

यस प्रस्तावको पक्षर्ा हुने सदस्यहरूिे हुन्छ भन्नहुोिा र लवपक्षर्ा हुने सदस्यहरूि ेहुन्न भन्नहुोिा।  

यस प्रस्तावको पक्षर्ा हुने सदस्यहरूिे हुन्छ भन्नहुोस।् 

(हुन्छ भलनसकेपलछ) 
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यस प्रस्तावको लवपक्षर्ा हुने सदस्यहरूि ेहुन्न भन्नहुोस।् 

(हुन्न भलनसकेपलछ) 

 

सवासम्र्ति ेपाररत भएर्ा 

"हुन् न" भन्ने सदस्यहरुको बहुर्त भएकाि े सभाका सदस्य 

श्री…………………………………………..िे प्रस्ततु गनुा भएको …………………सम्बन्िर्ा 

व्यवस्था गना बनेको लविेयक, २०....उपर लबिार गररयोस भन्ने प्रस्ताव प्रस्ताव अस्वीकृत भएको घोषर्ा 

गदाछु। 

(प्रस्ताव पेश गररसकेपलछ) 

सभाका सदस्यहरू, अब प्रस्ततु लविेयक र्ालथ सैद्धालन्तक छिफि प्रारम्भ हुन्छ। (सैद्धान्धतक छलफलमा 

भाग न्लने सदस्यले कम्तीमा सभा सञ्चालन हुन ुभधदा कन्म्तमा पन्न एक घण्टा अगाडी सभाको सन्चवलाई 

सचूना न्दई सकेको हुन ुपछछ।) 

…………………सम्बन्िर्ा व्यवस्था गना बनेको लविेयक, २०…..." उपर सैद्धालन्तक लवषयको 

छिफिर्ा आफ्नो िारर्ा राख्न सभाका सदस्य श्री ……………………………िाई अनरु्लत लदन्छु।  

(सर्य ३ लर्नेट) 

यसैगरी, सैद्धालन्तक लवषयको छिफिर्ा आफ्नो िारर्ा राख्न सभाका सदस्य श्री 

……………………………िाई अनरु्लत लदन्छु।  

(सैद्धालन्तक लवषयको छिफिर्ा बोल्न ेिर् सलकए पिात) 

सभाका सदस्यहरू,"...........................गाउँपालिकाको ……………….सम्बन्िर्ा व्यवस्था गना 

बनेको लविेयक, २०…" उपर सैद्धालन्तक छिफिर्ा भाग लिने िर् अव यही ँसर्ाप्त हुन्छ।  

अब र् लविेयक प्रस्ततुकताा कायापालिकाको सदस्य श्री ........................... िाई 

…………………सम्बन्िर्ा व्यवस्था गना बनेको लविेयक, २०…..को सैद्धालन्तक छिफिर्ा उठेका 

प्रश्नहरूको जवाफ लदन अनरु्लत लदन्छु। 

सभाका सदस्यहरू अब र् सभा कायासिूीको तेस्रो नम्बरर्ा रहकेो लवषयर्ा छिफिको िर् अगािी बढाउन 

िाहन्छु 

................. गाउँ सभा अन्तगात रहकेो िेखा सलर्लतको आ.व. २०…….को वालषाक प्रलतवेदन सभार्ा पेश 

गना कर्ाािी प्रदशेको गाउँ सभा र नगर सभा संिािन कायालवलि ऐन, २०७५ को दफा …. बर्ोलजर् िेखा 

सलर्लतका संयोजक श्री …………………..िाई अनरु्लत लदन्छु। 
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सभाका सदस्यहरु, आगार्ी बैठक सम्वत ्२० …………………. गते ….वार लदनको …. वजे बस्न ेगरी 

आजको बैठकको कारवाही स्थगन गदाछु। 

 

 

 

 

 

अनसुिूी ४ 

(दफा ७ को उपदफा (१) खण्ड (च) सँग सम्बन्धित) 

भौचतक तथा प्राचवचिक व्यवस्थापन 

१. बैठकको लनर्ाय पलुस्तका 

२. साउण्ि लसष्टर्,  

३. छायाँकन गने कनार, 

४. लप्रन्टर,  

५. नेपािको झण्िा २ वटा (टेविुको िालग सानो र र्ञ्िको िालग ठुिो),  

६. रेकलिाङ्ग लिभाईस,  

७. रालरिय िनु,  

८. वायरिेस र्ाइिोफोन २ पीस,  

९. सभा सञ्िािन र काननु लनर्ाार्सँग सम्बलन्ित काननुका लकतावहरु,  

१०. व्यानर, 

११. खानेपानीको व्यवस्थापन, प्राथलर्क स्वास््य सेवा 

१२. सभाध्यक्षको दालहने हात पने गरी रोष्टर्को व्यवस्थापन,  

१३. दशाकलदघाार्ा बस्ने अलतलथको आिार संलहता,  

१४. सभाको बैठकर्ा पत्रकारहरुिाई प्रवेश सम्बन्िी पास बनाई लनित स्थानबाट छायांकन तथा प्रत्यक्ष प्रशारर् 

सम्बन्िी व्यवस्था,  

१५. स्थानीय एफ. एर्. र टेलिलभजनबाट प्रत्यक्ष प्रशारर् गने व्यवस्था िगाएतको व्यवस्थान गने,  

अनुसूिी ५ 

(दफा ७ को उपदफा (१) खण्ड (ज) सँग सम्बन्धित) 
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दर्यकचदर्ायका अचतचथको आिारसंचहता 

(१) दशाकलदघाार्ा बस्दा र्याालदत पोषाक िगाएको हुन ुपने, 

(२) दशाकलदघाार्ा बस्ने अनरु्लत लिई तोलकएको के्षत्रर्ा र्याालदत रुपर्ा बस्ने  

(३) सभाका सदस्यहरुसँग बोल्न वा कुनै लकलसर्को इसाराबाट सञ्िार गना नहुने, 

(४) आपसर्ा बोल्न र तािी बजाउन नहुने, 

(५) सभा हिर्ा कुनै तस्वीर लखच्न र लभलियो बनाउन नहुने, 

(६) हिर्ा बस्दा कुनै खानेकुरा खान नहुने, र 

(७) सभाका र्याादापािक वा स्वयर्सेवकिे सभाको र्याादा कायर् राख्नका िालग गरेका 

लनदशेनहरुको पािना गने। 

 

अनुसूिी ६ 

(दफा ८ खण्ड (ख) सँग सम्बन्धित)  

सम्पूणय चववरण 

दार्ाय गाउँपाचलका  

गाउँ सभाको सचिवालय 

गाउँ सभाको …औ ंअचिवेर्न कारबाहीको सम्पूणय चववरण  

लर्लतिः …………….. 

बैठक संख्या-………….. 

 

गाउँ सभार्ाको …औ ं अलिवेशन पलहिो/दोस्रो…..बैठक सभाध्यक्ष श्री………………………..को 

अध्यक्षतार्ा लदनको………….बजे प्रारम्भ भयो।  

 

(सर्यिः………………) िारर्ा राख्ने सभाका सदस्यको नार्िः ……………………….; सभाका 

सदस्यिे बोिेको बेहोरा जस्ताको तस्तै ………………………………. 

 

यसैगरी िर्शिः भएका कारबाहीहरु िेख्द ैजाने ……………. 
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बैठक प्रारम्भः …..बजे 
बैठक समापनः ……बजे 

अनुसूिी ७ 

(दफा ९ उपदफा (२) खण्ड (ग) सँग सम्बन्धित)  

सूिनापत्र (संचिप्त चववरण) 

दार्ाय गाउँपाचलका 

गाउँ सभाको सचिवालय 

सल्यान 

गाउँ सभाको…. औ अचिवेर्न  

चर्चत ………………..  बैठक सं्या …..  

सूिना पत्र .. 

बैठकको कारबाहीको संचिप्त चववरण 

१.  गाउँ सभाको आजको बैठको कारबाही सभाध्यक्ष श्री …………………….को अध्यक्षतार्ा 

लर्लत ……………………गते ………को ……बजे प्रारम्भ भयो। 

२.  त्यसपलछ ……………………………………………………………..भयो। 

३.  त्यसपलछ…………………………………………………………..भयो। िर्शिः 

बैठकर्ा भएको कारबाही िेख्द ैजाने।  

 

अन्त्यर्ा, गाउँ सभाको….औ अलिवेशनको ….औ ं बैठक लर्लत ………….गते …..को 

……..बजे बस्ने गरी स्थलगत गररयो।  

 

आज्ञाले 

रेर्र् ओली 

प्ररु्ख प्रर्ासकीय अचिकृत 


