
अनङ्टसूची -४ (कामयङ्जिियण) 
शाखा तथा ऩद अनङ्टसायको कामयङ्जिियण 

शाखागत कामय ङ्झफियण् 
गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको प्रस्ताि गङ्चयएको भहाशाखा, शाखा, उऩशाखा य इकाई,प्राथङ्झभक स्िास््म 
केन्द्र स्िास््म चौकी, तथा आधायबूत स्िास््म केन्द्र एिॊ िडा कामायरमहरुको कामयङ्जिियण ङ्झनम्न 
फभोङ्ञजभ    हङ्टनेछ । 

 (१) प्रशासन शाखा  ्

(क) साभान्द्म प्रशासन उऩशाखा 
 कभयचायी व्मिस्थाऩन सम्िन्द्धी नीङ्झतको आिश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अिकाशसम्भका ङ्जिियणहरु सहङ्झतको 
कभयचायीहरुको फैमङ्ञिक ङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीको सरुिा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्द्म फङृ्ञिङ्जिकास 
सम्फन्द्धी कामयहरु गने/गयाउने । 

 प्रत्मेक िर्य गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एिॊ िडा कामायरमहरुको कामयिोझको ङ्जिश्लरे्ण 
गयी दयिन्द्दी ङ्झसजयना अथिा खायेज अथिा ऩदनाभ ऩङ्चयितयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश 
गने । 

 स्िीकृत दयिन्द्दी अन्द्तगयतका सफै कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने/गयाउन े
। 

 कामयङ्जिियणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्द्धत 
सङ्टऩयीिेऺकफाट भातहतका कभयचायीसॊग आिङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने 
। 

 कभयचायीहरुको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोिर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामयिाताियण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 कभयचायीहरुको राङ्झग आिश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामयथरोभा 
रुऩान्द्तयण गनय सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 कभयचायीभाङ्झथ कायिाही िा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोको राङ्झग आिश्मक 
कागजात/प्रभाण एिॊ ऩङ्टष्ट्याईं प्राद्ऱ गयी याम सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाॊकन पायाभ बने तथा भूलमाङ्कन गने व्मिस्था ङ्झभराई 



भूलमाङ्कन गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत एिॊ सङ्टयङ्ञऺत या् े
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कामयसम्ऩादन भूलमाॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मिस्था गनय व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 भानि सॊशाधन ङ्जिकास मोजना तमाय गने व्मिस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानि सॊशाधन 
ङ्जिकासको राङ्झग कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरुको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्द्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयश गयेको उम्भेदिायराई 
ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुिा, फढङ्टिा, ङ्जिदा, ऩङ्टयस्काय, 

दण्डसजाम, याङ्ञजनाभा, ियफङ्टझायथ य अिकाश सम्िन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको असाधायण ङ्जिदा य अध्ममन ङ्जिदा स्िीकृङ्झतका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाॊकन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जिकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानि सॊशाधन ङ्जिकास केन्द्रको स्थाऩना य सॊचारनको व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादनराई प्रबािकायी फनाउन सभम सभमभा सॊगठन ङ्जिकास 
सम्िन्द्धी अध्ममन गयी/गयाई सॊगठन सॊयचना तथा दयिन्द्दी प्रस्ताङ्जित गयी स्िीकृङ्झतका 
राङ्झग ऩेश गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण तमाय गयी/ऩङ्चयभाजयन गयी प्रत्मेक 
आङ्झथयक िर्यको ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबर सम्फङ्ञन्द्धत कभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्िीकृत सॊगठन सॊयचना य कामयङ्जिियण अनङ्टसाय कामायरम सॊचारन गने तथा सो अनङ्टरुऩ 
बए/नबएको अनङ्टगभन गने । 

 िडा कामायरम सॊचारनको राङ्झग आिश्मक व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो 
सङ्टनङ्टिाइ आङ्छदको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कामयिोझको आधायभा कभयचायीहरुको काभ य ङ्ञजम्भेिायीको िाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गने/गयाउने । 

 नागङ्चयक फडाऩरको तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्द्िमन य अनङ्टगभन सम्फन्द्धी कामय 
गने/गयाउन े



 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एिॊ कभयचायीहरुको सम्ऩङ्ञि ङ्झफियण प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ बनाय रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबर सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩेश गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्द्सी व्मिस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्द्तयशाखा सभन्द्िम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबर आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जिङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मिस्था 
ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबूङ्झत सङ्टङ्झनङ्ञित 
गने/गयाउने। 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको काभ, कायिाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मिस्थाऩन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण सम्फन्द्धी कामयको प्रबािकायी रुऩभा अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्द्तगयतका सफै 
ङ्झनकामहरुभा सूचना प्रङ्जिङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको 
कामय गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ऩाश्र्िङ्ञचर, ऩाठ्य एिॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 
गयी/गयाई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ऩेश गने/गयाउने । 

 सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग सम्फन्द्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनिायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एिॊ 
कभयचायीहरुराई आिश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग 
गनय आिश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, िा सॊस्थाफाट प्राद्ऱ हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩर, ङ्झनिेदन, कागजात 
फङ्टझ्ने, मसयी प्राद्ऱ हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩर, ङ्झनिेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेिाय क्रभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट 
ढाॉचा अनङ्टरुऩको भूर दताय ङ्जकतािभा दताय गने । 

 खाभ फाङ्जहय गोप्म अत्मन्द्त गोप्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरु खाभिन्द्दी 
अिस्थाभा नै प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत िा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य 
साभान्द्म प्रकृङ्ञ तका ऩरहरु सम्फङ्ञन्द्धत अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईराई फङ्टझाउने। 

 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जिन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरका िा अन्द्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/ इकाई/िडा 
कामायरमहरुराई रेङ्ञखने ऩरहरु तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्द्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई 
रेङ्ञखन े ऩरहरुराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकतािभा चरानीको 
ङ्झसरङ्झसरेिाय क्रभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी गङ्चयएको ऩरको ङ्झफर्म, ङ्झभङ्झत खङ्टलने गयी 



प्रङ्जिष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩरहरु ङ्झछटो बन्द्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्द्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/ 
शाखा/उऩशाखा/इकाई/िडा कामायरमभा ऩङ्टग्ने व्मिस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट 
डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मिस्था ङ्झभराई 
तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेिाय ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जिन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिर्मभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता या्ङ्ट ऩने ङ्झफर्मभा फाहेक अन्द्म 
ङ्झफर्मभा साभान्द्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसको राङ्झग आएका सूचनाहरु कामायरमको सूचना ऩाटीभा 
टाॉस गयी भङ्टच ङ्टलका सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोलने व्मिस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरु 
कामयकायी अङ्झधकृत िा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने । 

 दताय/चरानी तथा हेलऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्द्म बौङ्झतक साभानहरु सङ्टयङ्ञऺत 
रुऩभा या् ेय या् रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्द्दङ्टको रुऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेिाग्राहीहरुको सङ्टङ्जिधाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउने पभय, 
सूचना,ऩम्प्रेट आङ्छद उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सेिाग्राहीको रुऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठ नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा 
सम्ऩकय  या् आएको आिस्थाभा ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेिाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्द्धत 
अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईराई सो िाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा 
सहजीकयणको बूङ्झभका ङ्झनिायह गने । 

 मस इकाईराई तोङ्जकएका अन्द्म कामयहरु गने। 
(ख) साियजङ्झनक सम्ऩङ्ञि तथा ङ्ञजङ्ञन्द्स व्मिस्थाऩन उऩशाखा 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ.ि.को राङ्झग आिश्मक ऩने 
भारसाभानको रगत, चारू आ.ि.को आर्ाढ भसान्द्तङ्झबर स्िीकृत गयाई सक्ने । 

 आ.ि.बङ्चयको राङ्झग स्िीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झतय गनय इच्छङ्टक 
व्माऩाङ्चयक सॊस्थाराई सूङ्ञचकृत गयाउने व्मिस्था गने । 

 आ.ि.को राङ्झग स्िीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबर यही प्रचङ्झरत साियजङ्झनक खयीद 
ऐन/ङ्झनमभािरी एिॊ अन्द्म सम्फङ्ञन्द्धत ऐन/ङ्झनमभ/कामयङ्जिङ्झधअनङ्टरुऩ हङ्टने गयी खयीदको 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 स्िीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्द्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध 
गयाउने य अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 



 खचय बई जाने य खचय बई नजाने ङ्ञजन्द्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजष्टय (अङ्झबरेख) खडा 
गने य कामयकायी अङ्झधकृत िा तोङ्जकएको अङ्झधकायी फाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै िा 
दयबाउऩर िा फोरऩरद्राया आऩूङ्झतय गने कामयफाहीका राङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणयम बए 
फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा गने य ङ्जितयण गने । 

 खङ्चयद गयी िा सहामता िा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राद्ऱ बएका भारसाभानको आम्दानी 
फाॉध्ने य रगत दङ्टरुस्त या् े। 

 ङ्ञजन्द्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीफाट 
ङ्झनयीऺण गयाउने य ङ्ञजन्द्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत सॊबाय, ङ्झरराभ 
ङ्जिक्री, हानी–नोक्सानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने । 

 िाङ्जर्यक रूऩभा छऩाई कामयको राङ्झग आिश्मक व्मिस्था गने । 

 सिायी साधन तथा ढङ्टिानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टक (अङ्झधकायऩर) या् े य नङ्जिकयण गने 
तथा रगिङ्टक या् े। 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरुको नाभ/नम्िय या् े व्मिस्था गने, भेङ्झसनयी–प्रङ्जिङ्झधगत साभानहरुराई 
उऩमोगी अिस्थाभा या् ेएिॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचय बइ नजाने साभानहरुको ऩमायद्ऱ सङ्टयऺा 
य सदङ्टऩमोगको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभका राङ्झग आिश्मक कायफाही चराउने । 

 हस्तान्द्तयण बै जाने साभानको हस्तान्द्तयण सम्फन्द्धी कामय गने । 

 कामायरमको ङ्ञजन्द्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभयत गने गयाउने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञिको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 

 उऩशाखाका कभयचायीहरुराई कामायरम सभम बन्द्दा िढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयस साथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 उऩशाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने । 

 साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयनऺेर, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाकय ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यिङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन 
रागेको िा बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्द्त शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
सभऺ जानकायी गयाउने य आदेश िा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योक्ने । 

 साियजङ्झनक भठ, भङ्ञन्द्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्िर्द्यन य ङ्जिकास एिॊ ङ्जिस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञिको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्द्धी कामय गने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्द्म काभहरु गने । 



(ग) मोजना, फजेट तथा अनङ्टगभन उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरकाको िाङ्जर्यक ङ्जिकास मोजना तजङ्टयभाको राङ्झग त्माङ्क/ङ्जिियण/सूचना आङ्छद 

सङ्करन गने/गयाउने एिॊ गाउॉसबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टय ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ऩङ्टयाताङ्ञत्िक सम्ऩदा, धाङ्झभयक तथा ऩमयटकीम भहत्िका स्थरहरुको 
मथाथयऩयक सूचना सॊकरन गयी अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्िक धयोहयको सॊयऺणको कामयमोजना 
िनाई कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऺेर ङ्झबरका ङ्जिङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बार्ा, धभय य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्द्धान, सॊयऺण 
य सम्फर्द्यनको राङ्झग कामयक्रभ िनाई ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने। 

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्िक तथा ऩमयटकीम भहत्िका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरुको ऩङ्जहचान 
गयी अन्र्तयाङ्जष्डम रुऩभा मसको भहत्िराई ऩङ्जहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन 
गने । 

 स्थानीम चाडऩिय भनाउन आिश्मक सहमोग गने । 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमयटन य साभाङ्ञजक ङ्जिकास य प्रिद्र्धनभा टेिा ऩङ्ट¥माउने ङ्जिऻहरुको सूची तमाय 
गयी या् ेय आिश्मकता अनङ्टसाय उङ्झनहरुको ङ्जिऻताराई उऩमोग गने व्मिस्था ङ्झभराउने 
। 

 ऩमयटन प्रिर्द्यनभा नीङ्ञज ऺेरराई ऩङ्चयचारन गने । 

 ऩमयटक सेिा शङ्टलक सम्फन्द्धी कामय गने । 

 सम्ऩदा भागय एिॊ ऩमयटकीम ऺेरको ऩङ्जहचान गयी त्मसको ङ्जिकास, ङ्जिस्ताय य प्रद्र्धन गनय 
सम्फङ्ञन्द्धत सफै ङ्झनकाम तथा सॊघ/सस्थाहरुसगॊ सभन्द्िम गयी कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायिाट फयाहतार  गाउॉऺेरङ्झबरको राङ्झग 
स्िीकृत मोजना तथा कामयक्रभहरूको ङ्जिियण या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्िीकृत फाङ्जर्यक मोजना तथा कामयक्रभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 फाङ्जर्यक एिॊ ङ्झफर्मगत मोजनाहरूको सभन्द्िम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 

 फाङ्जर्यक मोजना तथा कामयक्रभको प्रगङ्झत ङ्जिियण तमायी गयी सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्द्धत 
शाखा/अङ्झधकायीसॊग सभन्द्िम गने । 

 स्िीकृत मोजना तथा कामयक्रभहरूको कामय –प्रकृमा ङ्झनधाययण गने । 

 साियजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी प्रिर्द्यन सम्फन्द्धी कामय गने । 



 गाउॉकामयऩाङ्झरका भापय त ङ्जिङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूिाट सञ्चाङ्झरत कामयक्रभको ङ्झनयीऺण एिॊ 
अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयक्रभहरूको प्रङ्झतिेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयश तथा इजाजत प्रदान सम्िन्द्धी कामय गने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणयमहरू सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामराई जानकायी गयाउने 
तथा कामायन्द्िमन गने/गयाउने कामयभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत िा सम्िर्द् 
अङ्झधकायीराई सघाउने। 

 कामायरमको स्थान व्मिस्थाऩन तथा रे–आउट ङ्झभराउने कामय गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकािाट बएका ङ्झनणयमहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी सम्िर्द् अङ्झधकायी/ 

ङ्झनकामसॊग सभन्द्िम गयी कामयमोजना अनङ्टरुऩ सभमभै शतप्रङ्झतशत बौङ्झतक तथा ङ्जििीम 
प्रगङ्झत हाङ्झसर गनय रगाउने । 

 अन्द्म सम्िर्द् ङ्झनकामहरू िीच सभन्द्िम गने/गयाउने । 

 िडा कामायरमहरुसॊग सभन्द्िम गयी आिङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता अङ्झबफङृ्जर्द् तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायको राङ्झग कामयमोजना फनाई 
ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 अन्द्म ङ्झनकामहरुराई अनङ्टदान ङ्झनकाशा सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 अन्द्म सॊघ–सॊस्थािाट प्राद्ऱ हङ्टन आएका मोजना सम्िन्द्धी कागजातहरू ङ्झनणयमको राङ्झग ऩेश 
गने तथा व्मिङ्ञस्थत रुऩभा या् े। 

 अन्द्म ङ्झनकामहरूिाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयक्रभहरूको प्रगङ्झत ङ्जिियण सङ्करन 
गयी/गयाई अङ्झबरेख या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना/आमोजना/कामयक्रभहरुको कामयसम्ऩादन सूचकाॊक ङ्झनभायण 
गयी/गयाई कामायन्द्िमभा लमाउने । 

 आमोजना सङ्टऩयीिेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना सम्िन्द्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मिस्थाऩन कामय गने । 

 ऩयपभेन्द्स फोण्डको म्माद थऩ एिॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्द्धी प्रायङ्ञम्बक कामय 
गने। 

 मोजना सम्िन्द्धी खाता सञ्चारन ङ्झसपाङ्चयश कामय गने/गयाउने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्द्म कामयहरु गने । 

(घ) कानूनी भाङ्झभरा उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जिरुर्द् ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एिॊ गङ्टनासा सम्फन्द्धी ङ्झनिेदनहरु ङ्झनमभानङ्टसाय 



दताय गयी पछ्र्मौटको राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमनको राङ्झग सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकामहरुभा ऩठाउने/फङ्टझाउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जक्रमाभा गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतसॊग ङ्झसधै सम्ऩकय भा यही कामय सम्ऩादन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 इकाईसॊग सम्फर्द् सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ िभोङ्ञजभ गाउॉकामयऩाङ्झरकाको न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरुको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉकामयऩाङ्झरकाभा 
गङ्छठत न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेराङ्झधकाय ङ्झबरका 
ङ्जिर्मभा अध्ममन, अनङ्टसन्द्धान, तहङ्जककात गनय एिॊ उि ऺेराङ्झधकाय ङ्झबरका ङ्झफर्मभा 
ङ्झनमभ ङ्जिऩङ्चयत बए/गयेका काभ कायिाहीहरुभा कायिाही गनय/गयाउन न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको 
सङ्ञचिारमको रुऩभा काभ गने। 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरु अङ्झबरेखिर्द् गयी या् े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशय एिॊ न्द्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्द्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान ्गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ िा ङ्जिऩऺीहरुफाट न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा िा ङ्झनणयमको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ िा ङ्जिऩऺराई न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

 भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्द्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसर साथ ऩेश गने । 

 भङ्टद्दा सम्फन्द्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा व्मिङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॊग सम्िर्द् ङ्जिर्मका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जिऩङ्ङ व्मङ्ञिहरुराई ङ्झन्शङ्टलक कानूनी 
ऩयाभशय उऩरव्ध गयाउने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

(ङ) दताय चरानी तथा सहामता कऺ 

 सोधऩङ्टछ गनय आउनेराई आिश्मक जानकायी गयाउन,े 

 कामायरमभा आएका ऩरहरु दताय गने य सम्फन्द्धीत शाखा, उऩशाखा/पाॉटभा फङ्टझाउने सम्फन्द्धी 
कामय गने, 

 कामायरमफाट फाङ्जहय ऩठाईने ऩरहरुराई चरानी गयी सम्फन्द्धीत ठाॉउभा ऩठाउने सम्फन्द्धी 
कामय गने,  

 कामायरमफाट बएका ङ्झसपाङ्चयसहरुको प्रङ्झतङ्झरऩी व्मिङ्ञस्थत गङ्चय या्े,  
 आन्द्तङ्चयक टेङ्झरपोन सॊचारन सम्फन्द्धी कामय गने,  

 प्रचङ्झरत कानून य शाखा, उऩशाखा य इकाई सॊग सम्फन्द्धीत तोङ्जकएका अन्द्म कामयहरु गने ।  



        शाखा प्रभङ्टखरे तोकेका अन्द्म काभहरु गने, 
(च) सूचना प्रङ्जिङ्झध उऩशाखा 

 कम्प्मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभिाट गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा 
सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाराई व्मिङ्ञस्थत गनयको राङ्झग आिश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्िेय व्मिस्था 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मिस्था ङ्झभराउने 
य अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत या् आिश्मक कामयहरु गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िेबसाइट ङ्झडजाइन गयी अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोआन्द्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मिङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन, इभेर, 

इन्द्टयनेट जस्ता प्रङ्जिङ्झधहरुराई प्रमोगभा लमाउने य मसको प्रमोग सम्फन्द्धी कामयराई प्रिद्र्धन 
गयी गाउॉकामयऩाङ्झरकाको सेिा प्रिाहराई च ङ्टस्त,ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबािकायी तङ्टलमाउन सहमोग 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर गाउॉऩाङ्झरकाकोनीङ्झत अनङ्टरुऩ ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब जडान गने/गयाउन े जडान 
गङ्चयएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 

 जडान बएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु भापय त गाउॉऩाङ्झरकाको स्िाङ्झभत्िभा यहेका गाउॉऺेरङ्झबरका 
सम्ऩङ्ञिहरुको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऺेरङ्झबर नकायात्भक गङ्झतङ्जिङ्झधराई ङ्झनयन्द्तय 
रुऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गनय कम्प्मङ्टटयफाटै भङ्झनटङ्चयङ्गको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब भापय त गङ्चयएको भङ्झनटङ्चयङ्गको दैङ्झनक अङ्झबरेख या् े य आिश्मकता अनङ्टसाय 
प्रङ्झतिेदन तमाय गयी प्रभङ्टख कामयकायी अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकासफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्द्तगयतका सफै ङ्झनकामहरुभा 
सूचना प्रङ्जिङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आिश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको क्रभभा सम्फङ्ञन्द्धत शाखा/उऩशाखा िा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ऩाश्र्िङ्ञचर, ऩाठ्य एिॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 
भस्मौदाराई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ङ्झडजाइन/पम्र्माङ्जटङ्ग गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/इकाईहरुभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एिॊ प्रङ्जिङ्झधगत 
उऩामहरु (जस्तै् सबयय, कम्प्मङ्टटय, फ्टमाक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्द्टयनेट आङ्छद) को सभङ्टङ्ञचत 
व्मिस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एिॊ गङ्टणस्तयीम सेिा प्रदान गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग सम्फन्द्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनिायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एिॊ कभयचायीहरुराई 



आिश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग गनय आिश्मक सहमोग 
गने । 

 सूचनाहरुको प्रबािकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जर्द् गनय ङ्जिङ्झबङ्ङ सॊघ –सस्थाहरुसॊग अन्द्तङ्जक्रय मा कामयक्रभको 
आमोजना गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जिकास तथा ङ्जिस्तायका राङ्झग सम्फर्द् ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरुसॉग सभन्द्िम 
गनय आिश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्द्िमनभा लमाउन ेप्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टयम्ाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यािङ्झधक िस्तङ्टगत प्रङ्झतिेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जिियणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जिङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्द्धत सॊमन्द्रहरू सधैं 
चारङ्ट एिॊ दङ्टरुस्त अिस्थाभा या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरुराई व्मिङ्ञस्थत गनयको राङ्झग आिश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्िेय 
सञ्चारनको व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामयहरुको अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत या् आिश्मक कामयहरु 
गने/गयाउने । 

 आिश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतिेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टखसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्द्तगयतका सफै 
ङ्झनकामहरुभा सूचना प्रङ्जिङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभयत सॊबाय तथा सञ्चारन कामयभा 
सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आिश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
 त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको क्रभभा आदेश बएफभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्द्धत 

शाखा/उऩशाखा िा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यािङ्झधक िस्तङ्टगत प्रङ्झतिेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जिियणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने कामयभा सङ्टऩयीिेऺकराई सघाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जिङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्द्धत सॊमन्द्रहरू सधैं 
चारङ्ट एिॊ दङ्टरुस्त अिस्थाभा या् े। 

 प्रशासन तथा मोजना भहाशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरकाका अन्द्म भहाशाखा/शाखा/इकाईहरु 
सभेतको आिश्मकतानङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩरहरु टाइऩ/ङ्जप्रन्द्ट आङ्छद कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु गने 
। 

(छ) ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩन इकाई 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जिऩद् ऩूिय तमायी तथा प्रङ्झतकामय मोजना, ऩूिय सूचना प्रणारी खोज तथा उद्दाय, याहत 



साभग्रीको बण्डायण, ङ्जितयण य सभन्द्िमको व्मिस्था गने ।  

 ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩनका राङ्झग सङ्घ, प्रदेश य अन्द्म सम्फङ्ञन्द्धत सङ्घसॊस्थासॉग सभन्द्िम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जिऩद व्मिस्थाऩन कोर् स्थाऩना य सञ्चारन तथा श्रोत साधनको 
 ऩङ्चयचारन गने । 

 सभङ्टदामभा आधाङ्चयत ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩनसम्फन्द्धी कामयक्रभ तजङ्टयभा य सञ्चारन एिभ ् सोसम्फन्द्धी 
सभङ्टदामभा सचेतना अङ्झबिङृ्जर्द्का कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 िन, जङ्गर, िन्द्मजन्द्तङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जरउऩमोग, िाताियण, ऩमायियण तथा जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधतासम्फन्द्धी 
स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामायन्द्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा साभङ्टदाङ्जमक, ग्राभीण तथा शहयी, धाङ्झभयक, कफङ्टङ्झरमती य साझेदायी िनको सॊयऺण, 
सम्िर्द्यन, उऩमोग, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन तथा फनउऩबोिा सभूहको व्मिस्थाऩन गने  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा नदीङ्जकनाय, नदी उकास नहय ङ्जकनाय, साियजङ्झनक खारी जग्गा तथा सडक ङ्जकनायभा 
िृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग व्मिस्थाऩन गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा जडीफङ्टटी तथा अन्द्म गैयकाष्ठ िनऩैदािाय सम्फन्द्धी, सिेऺण, उत्ऩादन, सङ्करन, प्रिर्द्यन, 

प्रशोधन य फजाय व्मिस्थाऩन गने । 

 भानि तथा िन्द्मजन्द्तङ्ट फीचको द्रन्द्द्र व्मिस्थाऩन, स्थानीम प्राणी उद्यान (ङ्ञचङ्झडमाखाना) को स्थाऩना य 
सञ्चारन गने ।  

 गाउॉऺेर य आसऩासभा तत्कार ऩनय आउने अत्मािश्मक सेिा प्रिाहका राङ्झग स्थानीम नीङ्झत तथा 
भाऩदण्ड तमाय गयी कामायन्द्िमन गने । 

 प्राकृङ्झतक तथा अन्द्म भानिीम कायणरे ङ्झसङ्ञजयत आकङ्ञस्भक घटना सभेतराई भध्मनजय गयी 
सेिाप्रिाहका राङ्झग उऩरब्ध साधन य जनशङ्ञि ऩङ्चयचारन गने । 

 िाताियण सॊयऺण य जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता सम्फन्द्धी स्थानीमनीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा तथा 
त्मसको कामायन्द्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजनाको कामायन्द्िमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जिऩद् ऩूियतमायी तथा प्रङ्झतकामय मोजना, जोङ्ञखभन्द्मूनीकयण कामय मोजना खोज तथा उर्द्ाय, याहत 
साभग्रीको ऩूिय बण्डायण, ङ्जितयण य सभन्द्िम ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ ऺेरको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको 



ऩङ्जहचान य स्थानान्द्तयण सभेतका राङ्झग आिश्मक मोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा िाताियणीम जोङ्ञखभ न्द्मूनीकयण, प्रदूर्ण ङ्झनमन्द्रण य हाङ्झनकायक ऩदाथयहरूको ङ्झनमभन 
तथा व्मिस्थाऩन, न्द्मून काियनभङ्टखी तथा िाताियणभैरी ङ्जिकासका राङ्झग यैथाने प्रजातीको सॊयऺण गने 
।  

 ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सभङ्टदाम, सङ्घ सॊस्था, ङ्झनजीऺेरसॉग सहमोग, सभन्द्िम य 
सहकामय गने । 

 ङ्जिऩद् कोर्को स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन, ङ्जिऩद्ऩिात ् ऩङ्टनस्थायऩना य 
ऩङ्टनङ्झनयभायण सम्फन्द्धी कामयमोजना तमाय गयी स्िीकृतीका राङ्झग ऩेश गने । 

 ङ्जिऩद सम्फन्द्धी त्माङ्क व्मिस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्द्धान गने, प्राकृङ्झतक प्रकोऩको योकथाभ य 
ऩूियतमायी तथा ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ न्द्मूनीकयणका राङ्झग ऩूियसूचना प्रणारीसम्फन्द्धी कामयक्रभको तजङ्टयभा य 
कामायन्द्िमन गने । 

(२) ऩूिायधाय ङ्जिकास शाखा् 
(क) बौङ्झतक ऩङ्टिायधाय ङ्जिकास उऩशाखा् 

 ऩूिायधाय ङ्जिकासका राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरुको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने 
य नक्सा एिॊ ङ्झडजाइन गने कामयभा भहाशाखा प्रभङ्टखसॊग सभन्द्िम गने । 

 ऩूिायधाय ङ्जिकासका राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरुको मोजना तजङ्टयभा गने। 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत स्िीकृत मोजना/कामयक्रभको कामायन्द्िमन, ङ्झनयीऺण एिॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जिियण तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश 
गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत आिङ्झधक प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 शाखाको फाङ्जर्यक कामयक्रभ य सोको कामायन्द्िमन मोजना ङ्झनभायण/तजङ्टयभ  ा गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शाखाको भाङ्झसक, रैभाङ्झसक, अधयफाङ्जर्यक य फाङ्जर्यक रुऩभा प्रगङ्झत ङ्झफियण तमाय गने । 

 शाखाको दाङ्जमत्िसॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मभा सम्फर्द् ङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरुको अनङ्टगभन गने । 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरुको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कामयसम्ऩादन भूलमाॉकन 
गने/गयाउने । 

 शाखाभा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्द्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरुको सङ्टयऺाको 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 



 गाउॉऩाङ्झरकाभा शहयीकयण, फस्ती ङ्जिकास सम्फन्द्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तजङ्टयभा गने, 
स्िीकृङ्झतका राङ्झग कामयऩाङ्झरकाभा आफ्टनो यामसाथ ऩेश गने य स्िीकृत नीङ्झत भाऩदण्ड 
कामायन्द्िमन गने । 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जर् सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, तटफन्द्ध सम्फन्द्धी गङ्टरुमोजनाको 
तजङ्टयभा, कामायन्द्िमन य स्तयोङ्ङतीका आमोजनाको ऩङ्जहचान, अध्ममन कामायन्द्िमन गने ।  

 ऩूिायधाय ङ्जिकास, बिन ङ्झनभायण, नक्साऩास, ङ्झनभायण अनङ्टगभन, प्राङ्जिङ्झधक ङ्झनयीऺण य प्रङ्झतिेदनका 
राङ्झग आिश्मक नीङ्झत, भाऩदण्ड, कामयङ्जिङ्झध तथा ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गयी कामायन्द्िमन गने ।  

 याङ्जष्डम बिन सॊङ्जहता अनङ्टकूरको घय बिन ङ्झनभायण भाऩदण्ड तमाय स्िीकृङ्झतका राङ्झग 
गाउॉसबाभा ऩेश गने य स्िीकृती ऩिात कामायन्द्िमन गने । 

 शहयी ङ्जिकास मोजनाराई सहमोग ऩङ्टग्ने गयी ग्राभीण मातामात गङ्टरुमोजना तमाय गने सडक 
ऺेर (Right of Way) कामभ य ऩारना गयाउने ।  

 सडक सॊयऺण य ङ्छदगो मातामात ङ्जिकासका राङ्झग सडकरे ओगटेको ऺेर सडकको नाउॊभा 
कामभ गयाउने । 

 कामायन्द्िमनभा यहेको सडक मोजनाको प्राङ्जिङ्झधक दृङ्जष्टरे स्थरगत अनङ्टगभन गयी कामायन्द्िमन 
गने ऩऺ (उऩबोिा सङ्झभङ्झत िा ङ्झनभायण व्मिसामी) राई आिश्मक सलराह, सङ्टझाि य ङ्झनदेशन 
ङ्छदने ।  

 उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट सॊचाङ्झरत सडक आमोजनाको ङ्छदगोऩनाका राङ्झग भभयतकोर् खडा गनय य 
सङ्झभङ्झतफाटै भभयत सॊबाय गने व्मिस्था ङ्झभराउन भाऩदण्ड फनाई रागङ्टगनय प्रोत्साहन गने ।  

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩका कायण िा अन्द्म कङ्ट नै कायणरे साियजङ्झनक बौङ्झतक सॊयचनाभा अियोध खडा 
हङ्टन गएभा िा मातामात अिरुर्द् बएभा तत्कार भभयतको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ङ्झनभायण बएका सडक, ऩङ्टर, कटय आङ्छद ऩूिायधायको भभयत सभाय अन्द्म कामय 
गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबरका िा गाउॉऩाङ्झरका ऺेर बएय फहने नदी खोरा आङ्छदफाट सदीम ऺेरभा 
ङ्झसचाई सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउने खारका कामयक्रभ िजङ्टयभा य कामायन्द्िमन गने ।  

 स्थानीम साना सतह तथा बूङ्झभगत ङ्झसॉचाइ प्रणाभीको सन्द्चारन तथा भभयत सम्बाय, सेिा शङ्टलक 
ङ्झनधाययण य सङ्करन सम्फन्द्धी व्मिस्थाऩन |  

 स्थानीम स्तयका ङ्झसॊचाइ प्रणारीको ङ्झनभायण, सञ्चारन, येखदेख, भभयत सम्बाय, स्तोयखङ्झत, 



अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा यहेका कृङ्जर्मोग्म जभीनभा नगदेिारी कामयक्रभ सञ्चारन हङ्टने ऺेरभा 
ङ्झसॊचाई सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउन कृङ्जर् ङ्जिकास शाखाको सभन्द्िमभा ङ्झसॊचाई कामयक्रभ तजङ्टयभा 
गयी कामायन्द्िमन गने । 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जर् सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, तटिन्द्धहरूको आिश्मकता हेयी भभयत 
सॊबायको व्मिस्था गने ।  

 शाङ्चययीक रूऩभा पयक ऺभता व्मङ्ञिहरूको सयकायी कामायरम य साियजङ्झनक सङ्घसॊस्थाहरूको 
कामायरम प्रिेशभा सहज गयाउन य अन्द्म साियजङ्झनक ऩूिायधाय ङ्झनभायणका मोजना तजङ्टयभा गदाय 
मायम्ऩसङ्जहतका ऩूिायधाय ङ्झनभायणको व्मिस्था  

 अऩाङ्गगताभैरी ऩूिायधाय ङ्झनभायण भाऩदण्ड कामायन्द्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

(ख) बिन ङ्झनमभन, िङ्ञस्तङ्जिकास तथा नक्साऩास उऩशाखा् 
 ङ्झनजी तथा साियजङ्झनक एिॊ सयकायी घय, बिन, टहया, कम्ऩाउण्डिार ङ्झनभायणका राङ्झग 

तोङ्जकएको भाऩदण्ड य बिन सॊङ्जहता फभोङ्ञजभ नक्सा ऩास गने ।  

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही शहयी ङ्जिकास, िस्ती ङ्जिकास य बिन सम्फन्द्धी 
नीङ्झत, कानून, बिन सॊङ्जहता य भाऩदण्ड तमाय गयी कामायन्द्िमनभा लमाउने । 

 बू- जोङ्ञखभ सॊिेदनशीरताका आधायभा जग्गाको उऩमोग सम्फन्द्धी भाऩदण्ड तोकी तोङ्जकएको 
ऺेरभा भार बिन ङ्झनभायण गनय स्िीकृङ्झत ङ्छदन े।  

 आधायबूत आिासका मोजना तजङ्टयभा गयी स्िीकृङ्झतका राङ्झग भहाशाखा भापय त कामयऩाङ्झरकाभा 
ऩेश गने य स्िीकृत बएअनङ्टसाय कामायन्द्िमन गने । 

 एकीकृत फस्ती ङ्जिकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जिकास य व्मिस्थाऩन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन य स्िाङ्झभत्िभा बएका बिनहरुको अङ्झबरेख प्रभाङ्ञणत गयी या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्िाङ्झभत्िभा यहेका बिनहरुको भभयत सङ्टधायको 
ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गने । 

 कामायरम प्रमोजनको राङ्झग आिश्मक बिनहरु ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा िङे्ङ अन्द्म बिनहरुको ङ्झनभायण भभयत य सङ्टधाय गने । 

 ङ्जिगतभा बएका बौङ्झतक ऩूिायधाय तथा ङ्झनभायणको अङ्झबरेख या् ेय ती ऩूिायधायहरुको ितयभान 
ङ्ञस्थङ्झत ङ्जिश्लरे्ण गयी भभयत सॊबायको आिश्मक व्मिस्थाको राङ्झग स्ऩष्ट यामसङ्जहत प्रभङ्टख 



प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन गने/गयाउने  

 गाउॉऺेरभा यहेका ऩङ्टयाताङ्ञत्ि सम्ऩदाहरुको सॊयऺण य सम्फद्र्धनको राङ्झग कामयमोजना फनाई 
ऩेश गने य ङ्झनणयम बए अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऺेरङ्झबरका ऩङ्टयाताङ्ञत्िक भहत्िका िस्तङ्टहरुको खोज, सॊयऺण तथा सम्फद्र्धन एिॊ प्रचाय–
प्रसाय गनय गैय–सयकायी ऺेरसॊग सहकामयको िाताियण जङ्टटाउने । 

 गाउॉऺेर ङ्झबरका यहेका ऩङ्टयाताङ्ञत्ि भहत्िका िस्तङ्टहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 

 कामायरम प्रमोजनको राङ्झग आिश्मक बिनहरु ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा िङे्ङ अन्द्म बिनहरुको ङ्झनभायण भभयत य सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका िस्ती ङ्जिकास मोजना (जस्तै  ्शहयी मोजना, ब–ूउऩमोग मोजना) 
तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टसाय कामयन्द्िमन एिॊ अनङ्टगभन/भूलमाङ्कन मोजना तजङ्टयभा 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्िाङ्झभत्िभा यहेका बिनहरुको भभयत सङ्टधायको 
ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गने ।कामायरम प्रमोजनको राङ्झग आिश्मक बिनहरु ङ्झनभायण तथा 
सङ्टधाय गने । 

 एकीकृत िस्ती ङ्जिकासका राङ्झग आिश्मक ऩने जग्गा प्राङ्झद्ऱका राङ्झग सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकाम/व्मङ्ञिसॉग सभन्द्िम गयी जग्गा प्राङ्झद्ऱका राङ्झग आिश्मक कामय गने/गयाउने । 

 एकीकृत िस्ती ङ्झनभायण गदाय त्मस्ता िस्तीभा सडक, खानेऩानी, ढर–ङ्झनकास, ङ्झफद्यङ्टत, टेङ्झरपोन 
जस्ता ऩूिायधायहरु सभेत एकीकृत रुऩभा ङ्झनभायण गने/गयाउने कामय गने/ गयाउने । 

 बिन सॊयचनासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्जिर्महरुभा सॊघीम/प्रदेश सयकायफाट ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्ड 
फभोङ्ञजभका कामयहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 स्िीकृत बिन ङ्झनभायण एिॊ भभयत सम्फन्द्धी मोजना/कामयक्रभ अनङ्टरुऩ ङ्झनभायण कामय/भभयत कामय 
गने/गयाउने । 

 आफ्टनो ऺेरको बउूऩमोग नीङ्झत, मोजना, कामयक्रभ तजङ्टयभा य कामायन्द्िमन तथा व्मिङ्ञस्थत फस्ती 
ङ्जिकासका कामयक्रभको तजङ्टयभा य कामायन्द्िमन गने ।  

 सॊघीम य प्रदेश कानङ्टन फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा सङ्टकङ्ट म्िासी ऩङ्जहचान य अङ्झबरेख व्मिस्थाऩन 
गयी सङ्टकङ्ट म्िासी व्मिस्थाऩन य जीङ्जिकोऩाजयनको कामयक्रभ सञ्चारनको व्मिस्था गने ।  

 ङ्जिऩद्का दृङ्जष्टरे जोङ्ञखभमङ्टि बिनहरूराई ऩङ्टन् ङ्झनभायण गनय, प्रिरीकयण (येट्रोङ्जपङ्जटङ) गनय िा 
बत्काउन रगाउने । 



 प्रचङ्झरत कानून य नेऩार सयकायरे तोकेको बिन सॊङ्जहता य बिन ङ्झनभायण भाऩदण्ड ङ्जिऩङ्चयत 
नहङ्टने गयी ऐङ्झतहाङ्झसक, साॊस्कृङ्झतक, ऩमयटकीम िा ऩङ्टयाताङ्ञत्िक दृङ्जष्टरे भहत्िऩूणय देङ्ञखएका िस्ती 
िा ऺेरभा फङे्ङ बिनको उचाई, सेटव्माक, छानो, अग्रबाग, ङ्झनभायण साभाग्रीको ङ्जकङ्झसभ यॊग िा 
करात्भकता झङ्ञलकने गयी बिन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड तोक्ने । 

 नक्सा ऩासको राङ्झग सेिाग्राहीफाट दयखास्त ऩेश बएऩङ्झछ बिन ङ्झनभायण हङ्टने स गयी ऐनभा 
उलरेख बएफभोङ्ञजभको सूचना सॊग गनय ।  

 सो सूचनाको म्माद नाघेको ३ ङ्छदन ङ्झबर दयफायभा उलरेख  बए फभोङ्ञजभ बिन ङ्झनभायण गनय 
ङ्झभलने नङ्झभलने कङ्ट याको जाॉच गनय प्राङ्जिङ्झधक खटाउन े

 सूचना टाॊस बएऩङ्चय सयोकायिारा सॊङ्झधमायका ङ्जियोध मा अजङ्टयी ऩनय नआएभा ङ्छदएको 
प्रङ्जिङ्झधकफाट १५ ङ्छदनङ्झबर प्रङ्झतिेदन भनसा ऩास सम्फनी कामय गने 

 बिन सम्फन्द्धी कानून, नीङ्झत, भाऩदण्ड तथा कामयङ्जिङ्झध य सो सम्फन्द्धी सचेतना कामयक्रभ तजङ्टयभा 
गयी कामायन्द्िमन य ङ्झनमभन गने । 

 याङ्जष्डम बिन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बिन ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत प्रदान गने, ङ्झनमभन य 
बिन सङ्जहॊताको ऩारना गयाउने । 

 ऩङ्टयाताङ्ञत्िक भहत्िका प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण, सम्फधयन य ऩङ्टनङ्झनभायण सम्फन्द्धी 
मोजना कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी स्िीकृङ्झतका राङ्झग रागत अनङ्टभान सङ्जहत ऩेश गने ।  

 सयकायी बिन, ङ्जिद्यारम, साभङ्टदाङ्जमक बिन, सबागहृ तथा अन्द्म साियजङ्झनक बिन तथा सॊयचना 
ङ्झनभायण य भभयत सॊबाय गने गयाउने ।  

 स्थानीमस्तयभा अव्मिङ्ञस्थत फसोफास व्मिस्थाऩन गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मिङ्ञस्थत फस्ती ङ्जिकासका कामयक्रभको 
तजङ्टयभा य कामायन्द्िमन, एकीकृत िस्ती ङ्जिकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा 
ङ्जिकास य व्मिस्थाऩन गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही स्थानीमस्तयको बू-उऩमोग नीङ्झत, मोजना, कामयक्रभ 
तजङ्टयभा य कामायन्द्िमनभा सहमोग गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मिङ्ञस्थत फस्ती ङ्जिकासका कामयक्रभको 
तजङ्टयभा य कामायन्द्िमन, एकीकृत िस्ती ङ्जिकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा 
ङ्जिकास य व्मिस्थाऩनभा सहमोग गने । 



 स्थानीम नाऩ नक्सा, ङ्जकिाकाट, हारसाङ्जिक, यङ्ञजषे्डशन नाभसायी तथा दाङ्ञखरा खायेज सम्फन्द्ध 
कामयभा नाऩी उऩशाखाफाट आिश्मक ऩने सूचना तथा प्रभाणहरू स्ऩष्ट उऩरब्ध गयाउने 

 सेिाग्राहीरे घयजग्गाको नक्सा िा टे्रस भाग्न आएभा तोङ्जकएको प्रङ्जक्रमा ऩूया गयी 
सयोकायिाराराई उऩरब्ध गयाउने । 

 कामयऩाङ्झरका प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे तोकेका अन्द्म कामयहरू गने । 

(ग) िाताियण,खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशखा् 
 फारुणमन्द्र तथा एम्फङ्टरेन्द्स सधैं तमायी हारतभा याखी सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनको कामयङ्जिङ्झध 

तजङ्टयभा गयी स्िीकृत गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा खानेऩानी सम्फन्द्धी नीङ्झत, ङ्जितयण प्रणारी, सेिा व्मिस्थाऩन ङ्झनमभ, भाऩदण्ड 
ङ्झनभायण, शङ्टलक ङ्झनधाययण, मोजना, कामायन्द्िमन य ङ्झनमभन गने । 

 खानेऩानी मोजना तजङ्टयभा य सञ्चारनभा स्थानीम उऩबोिाहरूको प्रत्मऺ सहबाङ्झगता य 
सॊरग्नता यहने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 उऩबोिा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनङ्झभयत खानेऩानी मोजनाको भभयत सॊबाय, सञ्चारन व्मिस्थाऩन, येखदेख, 

भभयत कोर्, भङ्टहान सॊयऺण सम्फन्द्धी कामयङ्जिङ्झध िा भाऩदण्ड फनाउन रगाई खानेऩानी 
व्मिङ्ञस्थत गने । 

 स्थानीमस्तयभा यहेका ऩानी भङ्टहानहरूको सॊयऺण, ङ्जऩउने ऩानीको गङ्टणस्तय ऩयीऺण, भङ्टहान िा 
श्रोत सम्फन्द्धी ङ्जििाद ङ्झनरुऩण उऩबोिाफाटै गयाउन ऩहर गने 

 गाउॉऩाङ्झरका स्तयीम खानेऩानी मोजना कामायन्द्िमन बएकोभा भाङ्झसक भहसङ्टर ङ्झनधाययण 
बएफभोङ्ञजभ भहसङ्टर सॊकरन गने । 

 स्थानीम ऺेरभा खानेऩानी सम्फन्द्धी नीङ्झत, ङ्जितयण प्रणारी, सेिा व्मिस्थाऩन ङ्झनमभ, भाऩदण्ड 
ङ्झनभायण, शङ्टलक ङ्झनधाययण, मोजना, कामायन्द्िमन य ङ्झनमभन गने  

 स्थानीम स्तयभा सॊचाङ्झरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साङ्जिकभा सॊचाङ्झरत खानऩेानीका 
श्रोतहरूराई एङ्जककृत गयी नगयस्तयीम खानऩेानी मोजना सञ्चारन गनय कामयक्रभ तजङ्टभा गने 

 खानेऩानी मोजना तजङ्टयभा य सञ्चारनभा स्थानीम उऩबोिाहरूको प्रत्मऺ य सॊरग्नता यहने 
व्मिस्था ङ्झभराउन े

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चाङ्झरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साङ्जिकभा सॊचाङ्झरत खानेऩानीका 



श्रोतहरूराई एङ्जककृत गयी गाउॉस्तयीम खानऩेानी मोजना सञ्चारन गनय कामयक्रभ तजङ्टयभा गने  

 पोहोयभैरा व्मिस्थाऩनको राङ्झग उऩमङ्टि स्थानभा व्मिस्था ङ्झभराउन ऩहर गने । 

 पोहयभैरा ब्मिस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्िीकृत गयाई मस कामयभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी 
ऺेरराई ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऺेरको पोहयभैरा व्मिस्थाऩनको राङ्झग अलऩकारीन य दीघयकारीन उऩामहरु अिरम्फन 
गने सम्फन्द्धभा आिश्मक कामय गने । 

 शून्द्म रागतका पोहोयभैरा व्मिस्थाऩनका दीघयकारीन मोजना तमाय गने । 

 पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रङ्जिङ्झधको ङ्जिकास गयी कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जष्टकोणरे जोङ्ञखभऩूणय ऺेरहरुको ऩङ्जहचान गयी सूचना सॊकरन गने य 
सोको योकथाभ/व्मिस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्िीकृत गयाई कामायन्द्िमन गने/ गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको िाताियण सङ्टधायको सन्द्दबयभा अन्द्म सयकायी तथा गैय–सयकायी 
सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िमात्भक रुऩभा िाताियणीम सङ्टधायका कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 ग्राभीण िाताियण सङ्टधायको राङ्झग सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको ऩहर गने य सभङ्टदाम स्तयभा 
जनचेतनाका कामयक्रभ सॊचारन गने/गयाउन े। 

 शहयी िाताियण सङ्टधायको राङ्झग ङ्जिङ्जिध ङ्झनदेङ्ञशकाहरु तमाय गयी स्िीकृत गयाउने य सो 
अनङ्टसाय कामय गने गयाउने । 

 िाताियणीम सङ्टधाय य सङ्टदृढीकयणको राङ्झग बएका कामयहरुको अनङ्टगभन गयी सङ्टधायका 
कामयक्रभ सॊचारन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िाताियणीम सॊयऺणको ङ्जिर्मराई आिङ्झधक य िाङ्जर्यक मोजनाहरुभा सभाङ्जिष्ट गने व्मिस्था 
ङ्झभराउने गाउॉऺेरको ऩाकय , फगैंचाको ङ्जिकास तथा सॊयऺण गने । 

 िाताियणीम प्रदूर्ण ङ्झनमन्द्रणको राङ्झग भाऩदण्डहरु रागू गने ब्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकािासीहरुराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एिॊ अन्द्म ङ्जिऩद्राट िच्ने उऩामहरुको सम्फन्द्धभा 
जनचेतना भूरक कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बूकम्ऩ, फाढी–ऩैह्रो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्द्धभा गाउॉऺेरङ्झबरका हयेक 
गाउॉऩाङ्झरकािासीराई व्मिहाङ्चयक ऻान उऩरब्ध गयाउने ङ्जिस्ततृ कामयक्रभ ङ्झबत्र्माउन ङ्जिङ्झबङ्ङ 
सयकायी एिॊ गैय–सयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िम य सहकामय गने । 

 साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयनऺेर, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाकय ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन रागेको 
िाबएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्द्त शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी 
गयाउने य आदेश िा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योक्ने । 

 साियजङ्झनक भठ, भङ्ञन्द्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्िद्र्धन य ङ्जिकास एिॊ ङ्जिस्ताय गने 



क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म काभ गने । 

(घ) बूङ्झभ व्मिस्थाऩन उऩशाखा 
 अव्मिङ्ञस्थत फसोफास गनेहरुको रगत सॊकरन तथा अङ्झबरेख व्मिस्थाऩन गने, 

 व्मफङ्ञस्थत िस्ती ङ्जिकासका राङ्झग सम्बाङ्जित स्थरहरुको ऩङ्जहचान गने, 

 एकीकृत फस्ती ङ्जिकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जिकास य व्मफस्थाऩन 
सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 बूउऩमोग सम्फन्द्धी मोजना तमायी गने, 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा ब ङ्टङ्झभङ्जहन सङ्टकङ्ट म्िासी ऩङ्जहचान गयी अङ्झबरेख 
या्,े 

 घयजग्गा धनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय ङ्जितयण गनयका राङ्झग रगत व्मिस्थाऩन गने, 

 बूङ्झभको िगॉकयण अनङ्टसायको रगत या्,े 

 बूङ्झभ रगत (नक्शा, से्रस्ता) ङ्झनभायण य सॊयऺण गने, 

 सयकायी प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झद्ऱ, भङ्टआब्जा ङ्झनधाययण तथा ङ्जितयणभा सभन्द्िम य 
सहजीकयण गने, 

 जग्गा ङ्जििाद सभाधानभा भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता गने, 

 ऩङ्टयाताङ्ञत्िक भहत्िका स्थरहरु रगामत िन, सीभसाय ऺेर, तटितॉ ऺेरका जग्गा सम्फन्द्धी 
रगत या्,े 

 बौगङ्झबयक नक्सा प्रकाशन गने, 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत अन्द्म कामयहरु गने । 

 

 
(३) साभाङ्ञजक ङ्जिकास शाखा 
 (क) ङ्ञशऺा, मङ्टिा तथा खेरकङ्ट द उऩशाखा् 

 शाखाको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए 
अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभत रुऩभा तमाय गयाउने य सभीऺा िैठकभा 
प्रगङ्झत ङ्जिियण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩषृ्ठऩोर्ण/सङ्टझािराई कामायन्द्िमन गने 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामयऺ ेरङ्झबर यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर 



गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्द्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जिकासको राङ्झग 
आिश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्िीकृङ्झत राङ्झग ऩेश गने एिॊ स्िीकृत बए 
िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 फहङ्टउदे्दश्मीम भासयर आटयस केन्द्रको सञ्चारनको व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩङ्टस्तकारमको स्थाऩना य सञ्चारन गने/गयाउने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्द्धी कामयक्रभ तमाय गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्द्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना 
य ऩाकय  आङ्छदको व्मिस्था गनय सम्फर्द् ऩऺ एिॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामसॉग सभन्द्िम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऺेरङ्झबर आिश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/िाचनारमको व्मिस्थाऩन गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान/मन्द्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/या् रगाई 
आिश्मक प्रङ्झतिेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य 
अन्द्मर ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयक्रभहरु नयऩाङ्झरकाको तऩयmफाट सहबाङ्झग हङ्टने 
। 

 शाखा अन्द्तगयतका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन,२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामयऺ ेरङ्झबर यही 
खेरकङ्ट द तथा करा–सॊस्कृङ्झतको सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्द्धी नीङ्झत तम गयी खेर कङ्ट द ङ्जिकासको राङ्झग 
आिश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्िीकृङ्झत राङ्झग ऩेश गने एिॊ स्िीकृत बए 
िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  आङ्छदको 
व्मिस्था गनय सम्फर्द् ऩऺ एिॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामसॉग सभन्द्िम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 



 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान/मन्द्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/या् रगाई 
आिश्मक प्रङ्झतिेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य 

अन्द्मर ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयक्रभहरु गाउॉऩाङ्झरकाको तपय फाट सहबाङ्झग हङ्टने 
। 

 शाखा अन्द्तगयतका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा प्रबािकायी रुऩभा ऩङ्टस्तकारम व्मिस्थाऩन गने । 

 ऩङ्टस्तकारमभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतिेदन, जनयर आङ्छदराई िैऻाङ्झनक प्रणारीभा 
अङ्झबरेखीकयण गयी सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 अखिाय, ऩर–ऩङ्झरका, ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतिेदन, जनयर िा साियजङ्झनक दस्तािेज आङ्छदको 
अध्ममन गनय सहज हङ्टने ङ्जकङ्झसभरे फाचनारमको व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरुको राङ्झग ऩङ्टस्तकारम सदस्मता ऩङ्चयचम–ऩर तमाय 
गयी उऩरब्ध गयाउने व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्िीकृत गये अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारमफाट सेिा प्रिाहको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ऩङ्टस्तकारमफाट प्रदान गङ्चयने सेिाका उऩबोिाहरुको ङ्झफियण या् े। 

 ऩङ्टस्तकारम सेिा प्रफद्र्धनका राङ्झग ऩहर गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

(ख) साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखा् 
 गाउॉ ऺेरङ्झबरका मङ्टिाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, स्िास््म तथा ऩङ्चयिाय कलमाण, साभाङ्ञजक 

सङ्टयऺा, मङ्टिासशिीकयण तथा नेततृ्ि ङ्जिकास, रागू ऩदाथय दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्द्रण, भानि 
तस्कयी ङ्जिरुर्द्को अङ्झबमानको राङ्झग गाउॉकामयऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्ट रुऩ कामय 
गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्द्धी रगत तमाय गने य ऩङ्चयचम ऩर ङ्जितयण गने । 

 आङ्झथयक प्रशासन शाखासॊग सभन्द्िम गयी साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको बिाको ङ्झनकासा भाग 
गयी/गयाई सभमभा नै ङ्जितयण गने व्मिस्था गने । 

 कभयचायी कलमाणकायी कोर् सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको पाॉटिायी तमाय गने य सॊिङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 गाउॉ ऺेरका ङ्जिऩङ्ङ िगय, भङ्जहरा, मङ्टिा तथा िारिाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्द्ित हङ्टने गयी सभाज 
कलमाण तथा साभाङ्ञजक ङ्जिकासका कामयक्रभ सॊचारन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सभङ्टदामको आम िङृ्जर्द्को राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मिस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 



कामयक्रभहरु सॊचारन गनय/गयाउन व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयिी न्द्मूनीकयण गनयको राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम कामभ गयी 
कामयक्रभ सॊचारनभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 सभाजभा सभूह िचत सम्फन्द्धी ऻान/सचेतना कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी स्िीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभिाट रङ्ञऺत कामयक्रभहरु सॊचारनभा सभन्द्िमात्भक 
बूङ्झभका प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबरका व्मङ्ञिगत घटना (जन्द्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, फसाइसयाइ तथा सम्िन्द्ध 
ङ्जिच्छेद) ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गने य सोको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गयी दङ्टरुस्त या् े। 

 दताय अङ्झबरेख स्िीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने। 

 दताय प्रभाणऩरको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्िङ्ञन्द्धत व्मङ्ञििाट भाग बएभा ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरव्ध 
गयाउने। 

 ऩङ्ञञ्जकयण–अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत य व्मिङ्ञस्थत रुऩभा या् े। 

 दताय ङ्जकताफभा सयोकायिारा व्मङ्ञिरे आफ्टनो ऩङ्चयिायको व्मङ्ञिगत घटना दताय हेनय 
चाहे भा हेने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 दतायको अङ्झबरेखभा जन्द्भ ङ्झभङ्झत रगामत अन्द्म ङ्जिियण सच्माउनङ्ट ऩने बएभा य आिश्मक 
प्रभाण ऩङ्टगेको बए ङ्झनमभानङ्टसाय सच्माउने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सॊघीम सयकाय य प्रदेश सयकायिाट प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्ञञ्जकयण सम्िन्द्धी नीङ्झत ङ्झनदेशन 
िभोङ्ञजभ काभ गने । 

 घटना दताय सम्िन्द्धी ङ्जिियण सम्िर्द् कामयको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट नै शाखाहरुफाट 
भाग बइआएको अिस्थाभा उऩरव्ध गयाउन े। 

 घटना दतायिाट उठेको यकभको रेखा या् े। 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

 

(ग) भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा ज्मषे्ठ नागङ्चयक उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका ङ्जिऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका िगय तथा रङ्ञऺत सभूहका राङ्झग 

उत्थान/सशङ्ञिकयण/सिरीकयणको राङ्झग कामयक्रभहरु सॊचारन गने/गयाउने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभिाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामयक्रभ सञ्चारन गनय 
िाताियण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिकासको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका गैयसयकायी सॊस्था ऩङ्चयचारनभा 
आिश्मक सभन्द्िम य सहमोग गने । 



 उऩबोिा सङ्झभङ्झत, टोर ङ्जिकास सॊस्था, सभाज ङ्जिकास सॊस्था, क्रफहरु आङ्छदको दताय तथा 
निीकयण गने/गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी सॊस्थाहरुको सूची तमाय गयी 
सभन्द्िमात्भक रुऩरे कामयसञ्चारन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक, याङ्जष्डम, अन्द्तयायङ्जष्डम, गैयसयकायी सॊस्थाहरुरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर कामयक्रभ 
सॊचारन गनय आिश्मक अनङ्टभङ्झत य सहकामयका राङ्झग आिश्मक काभ गने । 

 साभाङ्ञजक सेिाको राङ्झग स्िमॊसेिकहरुको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जिकासको राङ्झग ताङ्झरभ कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 मस गाउॉऩाङ्झरकाका सम्िर्द् शाखाहरुसॊग आिश्मक सभन्द्िम गयी भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, 
जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्रन्द्द्र ङ्जऩङ्झडत, शहयी गयीफ सम्फन्द्धी कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी 
कामायन्द्िमनको राङ्झग सम्फर्द् ऩऺहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका अशि य ज्मेष्ठ नागङ्चयक, ङ्जिधिा/एकर भङ्जहराको उत्थानको राङ्झग 
आिश्मक कामयक्रभ फनाई ऩेश गने य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखासॊग 
सभन्द्िम गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चारन गने 

 कामयक्रभहरुराई अङ्झनिामय रुऩभा गाउॉऩाङ्झरकाको प्राथङ्झभकता ऺेरङ्झबर आिर्द् यहे/नयहेको 
अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको उदे्दश्म य आिश्मकता अनङ्टरुऩ बए/नबएको हेयी कामयक्रभ 
सञ्चारन गनय स्िीकृङ्झत ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक एिॊ साॊस्कृङ्झतक तथा करा ऺेरको ङ्जिकास य उत्थानको राङ्झग 
गैयसयकायी ऺेरसॊग सहकामय गनय सक्ने कामयक्रभहरुको ऩङ्जहचान गयी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत 
अनङ्टरुऩ गाउॉऩाङ्झरकासॊग सहकामय गनय इच्छङ्टक गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुराई आव्हान गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको आिङ्झधक प्रगङ्झत ङ्जिियण भाग गयी 
त्मस्ता सॊस्थाहरुरे गयेका कामयक्रभहरुको अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरुफाट नगयऺेरको 
ङ्जिकासभा ऩङ्टगेको मोगदानको ङ्जिश्लरे्ण गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको निीकयणको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गनय याम 
सहीत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर गैयसयकायी सॊस्थाहरु दतायको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश भाग हङ्टन आएको 
अिस्थाभा आिश्मक ङ्जिधान तथा उदे्दश्मको अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक 
आङ्झथयक ङ्जिकासभा टेिा ऩङ्टयम्ाउने य िाताियणभा प्रङ्झतकूर असय नऩने देङ्ञखएभा दताय गनयको 
राङ्झग ङ्झसपङ्चयश गने सम्फन्द्धभा ऩेश गने । 



 इकाई कामयऺ ेर ङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 इकाईको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 इकाईका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 इकाईका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

(घ) स्िास््म उऩशाखा्  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका ङ्झनजी और्धारम/और्ङ्झधजन्द्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने/गयाउने य 

कानूनरे तोकेको भाऩदण्ड ङ्जिऩङ्चयत कमय गयेको ऩाइएभा तत्कार ऩङ्टष्ट्याइॉसङ्जहत कायिाहीको 
राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 भातहतका स्िास््म चौकी, साभङ्टदाङ्जमक स्िास््म चौकी ङ्ञक्रङ्झनकहरुको आकङ्ञस्भक ङ्झनयीऺण 
गने 

 कङ्ट नै ङ्झनकाम अथिा कभयचायीरे प्रचङ्झरत कानून अथिा आचयण ङ्जिऩङ्चयत काभ गयेको ऩाइएभा 
तत्कार कायिाही आयम्ब गने । 

 गाउॉऩाङ्ञ रका ऺेरङ्झबरको राङ्झग ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन कामयक्रभ, खोऩ सेिा कामयक्रभ, स्िास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सचेतना कामयक्रभ आङ्छद जस्ता कामयक्रभहरु सञ्चारन सम्फन्द्धभा 
नीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्िीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर स्िास््म, ऩोर्ण तथा सयसपाई सम्फन्द्धी कामय क्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा 
गने/गयाउने य मस सम्फन्द्धभा िाताियण तथा ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩन शाखासॊग सभेत सभन्द्िम 
गने। 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने। 

 दादङ्टया एिॊ ऺमयोग ङ्जिरुर्द्को सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्द्धी कामयक्रभ तजङ्टयभा 
गयी स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चाङ्झरत ङ्जिङ्झबङ्ङ भानि योग ङ्जिरुर्द्को ङ्झनयोधात्कभ य प्रिद्र्धनात्भक 
कामयक्रभहरुराई प्रबािकायी ढॊगरे अगाडी फढाउने। 

 स्िास््म सम्फन्द्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्द्धभा स्िास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई प्रिाङ्जहत जनस्िास््म 
सेिाको आिस्थाको अनङ्टगभन गयाउने य सोको प्रङ्झतिेदन ङ्झरई ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका िस्तीहरुभा गाउॉघय स्िास््म ङ्ञशङ्जिय सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩोर्ण कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक स्िास््म सेिाको राङ्झग स्िमॊसेिकहरुको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जिकासको राङ्झग ताङ्झरभ कामयक्रभ सञ्चारन गने । 



 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

स्िास््म चौकीहरु  ्

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर हङ्टनसक्ने योगजन्द्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ 
जनचेतनाभूरक कामयक्रभहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्ञ रका ऺेरङ्झबरको राङ्झग ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन कामयक्रभ, खोऩ सेिा कामयक्रभ, 

स्िास््म क्माम्ऩ,सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सचेतना कामयक्रभ आङ्छद जस्ता कामयक्रभहरु स्िीकृत 
बए फभोङ्ञजभ सञ्चारन गने । 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने । 

 दादङ्टया एिॊ ऺमयोग ङ्जिरुर्द्को सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्द्धी कामयक्रभ 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 ङ्जियाभीहरु य उनीहरुको ऩङ्चयिायको सहमोगभा स्िास््म सभस्माको सूचना प्राद्ऱ गने 
ब्मफस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झफयाभीहरुराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरुको राङ्झग प्राथङ्झभक स्िास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने 
योगहरुको उऩचायको एकीकृत व्मिस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य 
साधनको प्रबािकायी रुऩभा प्रमोग गयी सेिा उऩरब्ध गयनउने । 

 गङ्चयफ तथा उच्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरुराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उच्च यिचाऩ 
क्मान्द्सय भधङ्टभेह, दभ आङ्छद योगहरुफाट फचाउन सो योगहरु राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक 
कामयक्रभहरु ङ्झनधायङ्चयत कामयक्रभानङ्टसाय सञ्चारन गने । 

 ङ्ञशघ्र ङ्झनदान, साभङ्टदाङ्जमक सहबाङ्झगता तथा स्ि हेयचाहभा सहमोग गने । 

 भादक ऩदाथय एिॊ सूतॉजन्द्म ऩदाथयफाट जनस्िास््मभा ऩङ्टग्ने हानी िाये ङ्झनधायङ्चयत 
कामयक्रभानङ्टसाय प्रचायप्रसाय गने/गयाउने । 

 ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सम्फन्द्धी कामयक्रभहरु स्िीकृत बए अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउन े
। 

 सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सेिा सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एिॊ ङ्झनजीऺेरराई उत्प्रङे्चयत 
गयी/गयाई ङ्झनयन्द्तयताको राङ्झग प्रमास गने । 



 स्िास््म चौकीफाट प्रदान गङ्चयने नङ्झसयङ् सेिाराई च ङ्टस्तदूरुस्त फनाउने । 

 नङ्झसयङ् कामयसॊग सम्फङ्ञन्द्धत कभयचायीहरुराई प्रबािकायी रुऩभा ऩङ्चयचारन गने । 

 स्िास््म चौकीभा उऩचाय सेिाका राङ्झग आएका ङ्झफयाभीको उङ्ञचत हेयचाह गने । 

 ङ्झफयाभीहरुको रगत अद्यािङ्झधक गने/गयाउन े। 

 स्िास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई आिश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सेिा एिॊ 
ऩयाभशय प्रदान गने/गयाउने । 

 स्िास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेिा उऩरब्ध गयाउन े
। 

 ऩङ्चयिाय स्िास््म य ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सेिाको राङ्झग आउने सेिाग्राहीहरुराई उऩमङ्टि 
तङ्चयकारे 

 ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सम्फन्द्धी ऩयाभशय य और्ङ्झध/साधन उऩरब्ध गयाउने । 

 स्िास््म चौकीका आङ्झधकाङ्चयक स्िास््मकभॉहरुफाट ङ्छदइने प्रङे्ञस्क्रप्सनको आधायभा 
ङ्जियाभीराई स्िास््म चौकीफाट उऩरब्ध हङ्टने और्ङ्झध उऩरब्ध गने/गयाउने । 

 भात ृ ङ्ञशशङ्ट तथा िारिाङ्झरकाका राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेिा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रदान 
गने/गयाउन ेय सम्फर्द् ङ्झनकामफाट ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सम्फन्द्धी कामयक्रभहरु सञ्चारन गने 
। 

 सरुिा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्द्रण कामयभा तदारुकताका साथ कामय गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, ड्स, ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन तथा जनस्िास््मको राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत प्रङ्झतयोधात्भक 
कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 प्राणघातक योगहरु ङ्जिरुर्द् जनचेतनाभूरक कामयक्रभहरु सॊचारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोर्ण कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 स्िास््म चौकीराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

४. आङ्झथयक ङ्जिकास उऩशाखा 
(1) कृङ्जर् ङ्जिकास उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ङ्जिद्यभान कृङ्जर् ऩेशा एिॊ व्मिसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एिॊ 

उङ्ङत कृङ्जर् सम्फन्द्धी एकीकृत नीङ्झत, कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृङ्जर् प्रसायको व्मिस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृर्कफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जर्जन्द्म ऩदाथयहरुको भूलम एिॊ फजायीकयणको राङ्झग आिश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर कृङ्जर्जन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरुको ङ्जिङ्जक्र ङ्झफतयणको राङ्झग कृङ्जर् फजाय 
स्थर तोकी सोही स्थानफाट सियसङ्टरब रुऩभा उऩबोिारे प्राद्ऱ गनय सक्ने व्मिस्था गने । 

 तयकायी, िीउङ्जिजन, भरखाद, कृङ्जर् औजाय तथा परऩूmरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाययण 



गने/गयाउने । 

 कृङ्जर् उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनािश्मक रुऩभा शोङ्जर्त/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्द्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्द्िमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जर् िारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्द्रणको आिश्मक व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 कृङ्जर् सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आिश्मक नीङ्झत/कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत 
नीङ्झत/कामयक्रभ कामायन्द्िमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 कृर्कहरुराई सहज य सङ्टरब कृङ्जर् ऋणको राङ्झग आिश्मक ऩहर गने । 

 कृर्कहरुराई व्मिसामभङ्टखी कृङ्जर् खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्द्धभा आिश्मक 
ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जर् ऺेरभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामहरुसॊग आिश्मक ऩहर 
गने कृङ्जर् पसरहरुको िीभाराई प्रोत्साहन गने । 

 कृर्कहरुराई आिश्मक ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृष्ट कृर्कहरुराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन कामय सम्ऩादन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुराई कामायरम सभमबन्द्दा िढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयस 
साथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 भातहतका कृङ्जर् सेिा केन्द्रहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

(2) ऩशङ्टऩन्द्छी ङ्जिकास प्रिर्द्यन उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एिॊ व्मिसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक 

एकीकृत नीङ्झत, कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मिसामभा व्मािसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबिङृ्जर्द्को राङ्झग 
निप्रितयनात्भक एिॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जिङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो 
अिरम्फन गनयको राङ्झग सम्फङ्ञन्द्धत ऩेशािार/व्मिसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मिसामराई प्रोत्सान गयी कृर्कहरुको आङ्झथयकस्तय उत्थान गने 



कामयमोजना तजङ्टयभा गयी रागू गने/गयाउने । 

 कृर्कफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्द्म ऩदाथयहरुको भूलम एिॊ फजायीकयणको राङ्झग आिश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टजन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरु (भासङ्ट, भाछा, अण्डा)को ङ्जिङ्जक्रङ्झफतयणको 
राङ्झग फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सियसङ्टरबरुऩभा उऩबोिारे प्राद्ऱ गनय सक्ने व्मिस्था 
गने/गयाउने । 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी और्ङ्झध रगामत साभग्रीहरुको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताको राङ्झग 
उङ्ञचत व्मिस्था गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर घयऩारङ्टिा ऩशङ्टऩॊऺीहरुको रगत अद्यािङ्झधक गने । 

 िेिाङ्चयस तथा ब ङ्टस्माहा कङ्ट कूयहरुको उङ्ञचत व्मिस्थाऩन गने । 

 िेिाङ्चयस तथा छाडा चौऩामाहरुको उङ्ञचत व्मिस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनािश्मक रुऩभा 
शोङ्जर्त/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्द्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्द्िमन तथा 
अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरुभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्द्रणको आिश्मक 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर भासङ्ट, भाछा ङ्जिङ्जक्रस्थरहरु तोक्ने य मस्ता ङ्झफङ्जक्रस्थरहरुको भाऩदण्ड 
ङ्झनधाययण गयी सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आिश्मक नीङ्झत/कामयक्रभ 
तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत नीङ्झत/कामयक्रभ कामायन्द्िमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्द्तय 
अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 गङ्चयिी ङ्झनिायण य योजगायी अङ्झबफङृ्जर्द्राई दृङ्जष्टगत गयी व्मिसामभूरक ऩशङ्टऩारन य 
ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहज य सङ्टरब ऋणको राङ्झग आिश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्ट िीभाराई प्रोत्साङ्जहत गने । 

 ऩशङ्टऩॊऺी व्मिसाङ्जमहरुराई आिश्मक ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरुराई आिश्मक प्राङ्जिङ्झधक सहमोगको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृष्ट ऩशङ्टऩॊऺी व्मिसाङ्जमहरुराईय प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कनको कामयसम्ऩङ्ङ बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 



 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 

 मस शाखा भातहतका ऩशङ्ट ङ्जिकास केन्द्रहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्द्म कामयहरु गने । 

(ग) सहकायी, उद्योग व्मिसाम तथा सॊघसॊस्था व्मिस्थाऩन उऩशाखा 
 सहकायी सॊस्था सम्फन्द्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड फनाउने, 
 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताय, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जिघटनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 सहकायी िचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फन्द्धी स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाययण गने, 

 सहकायी सम्फन्द्धी याङ्जष्डम, केन्द्रीम, ङ्जिर्मगत, प्रादेङ्ञशक य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग सभन्द्िम य सहकामय 
गने, 

 सहकायी सम्फन्द्धी स्थानीम त्माङ्क व्मिस्थाऩन गने, 

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अङ्झबिङृ्जर्द् गने, 

 स्थानीम सहकायी ऺेरको प्रियधन, ङ्जिकास य ऩङ्चयचारन गने, 

 रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको ङ्जिकास य प्रियधन गने,  

 उद्यभङ्ञशरता प्रियधन गने, 

 व्माऩाङ्चयक पभय, ऩसरको दताय, अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने,  

 सीऩ ङ्जिकास सम्फन्द्धी कामयको प्रियधन गने,  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको दताय, निीकयण, खायेजी सम्फङ्ञन्द्ध भाऩदण्ड 
फनाउने, 

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण एिॊ उऩमोग सम्फन्द्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड फनाउने, 
 ऩङ्जहचान बएका गङ्चयफ घयऩङ्चयिाय एिॊ रङ्ञऺत सभूहको आङ्झथयक ङ्जिकासका मोजना तजङ्टयभा य 

कामायन्द्िमन गने, 

 स्थानीम व्माऩाय प्रियधन सहजीकयण तथा ङ्झनमभन गने, 

 साियजङ्झनक-ङ्झनजी साझेदायी सम्फन्द्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, मोजना ङ्झनभायण, कामायन्द्िमन अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने  

 स्थानीम साियजङ्झनक-ङ्झनजी साझेदायीका आमोजना छनौट तथा कामायन्द्िमन प्रकृमा अङ्ञघ फढाउने, 
 साियजङ्झनक साभङ्टदाङ्जमक साझेदायी सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 स्थानीम ङ्जिकासभा ङ्झनजी ऺेरको रगानी प्रियधन गने, 

 स्थानीम िस्तङ्ट य सेिा व्माऩायको गङ्टणस्तयको अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने, 

 स्थानीम व्माऩाय, िाङ्ञणज्म, िस्तङ्टको भाग आऩङ्टङ्झतय व्मिस्थाऩन गने, 

 स्थानीम िस्तङ्टहरुको भङ्टलम ङ्झनधाययणभा सहजीकयण य अनङ्टगभन गने,  

 उऩबोिाको अङ्झधकाय तथा ङ्जहत सम्फन्द्धी नीङ्झत तथा कानून ङ्झनभायण य सो को कामायन्द्िमन गने । 



 

 (५) आङ्झथयक प्रशासन शाखा् 
 आङ्झथयक (कामयङ्जिङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामायन्द्िमन य आङ्झथयक प्रशासन सञ्चारन गने, 

 सङ्ञञ्चत कोर् तथा आकङ्ञस्भक कोर्को व्मिस्थाऩन गने, 

 रेखा व्मिस्थाऩन, खचय, याजश्व, धयौटी, कामय सञ्चारन कोर् तथा अन्द्म सयकायी कोर्को 
सञ्चारन तथा एकीकृत ङ्जिियण तमायी गने, 

 सभङ्जष्टगत आङ्झथयक अिस्थाको ङ्जिश्लरे्ण गयी ऩेश गने, 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जििीम व्मिस्थाऩन गने, 

 रगानी य राबाॊशको व्मिस्थाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख 
सभेत) गने, 

 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्द्रण तथा व्मिस्थाऩन गने, 

 व्ममको अनङ्टभान गने, 

 फेरुजू पछ्र्मौट गने गयाउने, 
 आङ्झथयक प्रशासन य व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी अन्द्म कामय गने, 

 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख या्,े 

 धयौटी सदयस्माहा तथा ङ्जपताय गने अङ्झबरेख या्य्े,  
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशयत फजेटको खचय व्मिस्थाऩन गने, 

 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ यकभको व्मिस्थाऩन गने, 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ कोर्हरुको सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩन गने गयाउने, 
 आङ्झथयक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउन,े 

 िडा कामायरमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथयक कायोफायको आङ्झथयक प्रशासन, व्मिस्थाऩन 
य रेखा ऩयीऺण गनय सहजीकयण गने, 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्द्िम य सहजीकयण गने, 

 ङ्जिङ्ञिम व्मिस्थाऩन सम्फङ्ञन्द्ध नीङ्झत, कानून, कामयङ्जिङ्झध, भाऩदण्ड तमायी तथा  कामायन्द्िमन य 
ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 सङ्ञञ्चत कोर् तथा आकङ्ञस्भक कोर्को व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय गने, 

 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय, 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको व्मिस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्द्ध कामय, 
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशयत फजेटको खचय व्मिस्थाऩन, 

 आङ्झथयक प्रशासन य व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी अन्द्म ङ्जिर्म, 

 आपङ्ट  भातहतका शाखाहरुको काभको सभन्द्िम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन, भङ्टलमाॊकन य ङ्झनमन्द्रण 



गने, 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ऩयाभशय सेिा सम्फङ्ञन्द्ध काभको राङ्झग कामयशतय तमायी गने, 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनणयमहरु सूयङ्ञऺत तियरे या् ेया् रगाउन,े 

 शाखा प्रभङ्टख िाहेकका शाखा भातहतका कभयचायीको कामयङ्जिियण तमाय गयी 
सम्फङ्ञन्द्धतकभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 याजश्व व्मिस्थाऩन सम्फङ्ञन्द्ध कामय 
 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत अन्द्म कामयहरु गने । 

(1) आङ्झथयक प्रशासन उऩशाखा 
 आङ्झथयक (कामयङ्जिङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामायन्द्िमन य आङ्झथयक प्रशासन सञ्चारन गने, 

 सङ्ञञ्चत कोर् तथा आकङ्ञस्भक कोर्को व्मिस्थाऩन गने, 

 रेखा व्मिस्थाऩन, खचय, याजश्व, धयौटी, कामय सञ्चारन कोर् तथा अन्द्म सयकायी कोर्को सञ्चारन 
तथा एकीकृत ङ्जिियण तमायी गने, 

 सभङ्जष्टगत आङ्झथयक अिस्थाको ङ्जिश्लरे्ण गयी ऩेश गने, 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जििीम व्मिस्थाऩन गने, 

 रगानी य राबाॊशको व्मिस्थाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख सभेत) 

गने, 

 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्द्रण तथा व्मिस्थाऩन गने, 

 व्ममको अनङ्टभान गने, 

 फेरुजू पछ्र्मौट गने गयाउने, 
 आङ्झथयक प्रशासन य व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी अन्द्म कामय गने, 

 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख या्,े 

 धयौटी सदयस्माहा तथा ङ्जपताय गने अङ्झबरेख या्य्े,  
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशयत फजेटको खचय व्मिस्थाऩन गने, 

 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ यकभको व्मिस्थाऩन गने, 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ कोर्हरुको सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩन गने गयाउने, 
 आङ्झथयक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउने, 
 िडा कामायरमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथयक कायोफायको आङ्झथयक प्रशासन, व्मिस्थाऩन य 

रेखा ऩयीऺण गनय सहजीकयण गने, 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्द्िम य सहजीकयण गने, 

 ङ्जिङ्ञिम व्मिस्थाऩन सम्फङ्ञन्द्ध नीङ्झत, कानून, कामयङ्जिङ्झध, भाऩदण्ड तमायी तथा  कामायन्द्िमन य 
ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 सङ्ञञ्चत कोर् तथा आकङ्ञस्भक कोर्को व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय गने, 



 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय, 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको व्मिस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्द्ध कामय, 
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशयत फजेटको खचय व्मिस्थाऩन, 

 आङ्झथयक प्रशासन य व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी अन्द्म ङ्जिर्म, 

 आपङ्ट  भातहतका शाखाहरुको काभको सभन्द्िम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन, भङ्टलमाॊकन य ङ्झनमन्द्रण गने, 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ऩयाभशय सेिा सम्फङ्ञन्द्ध काभको राङ्झग कामयशतय तमायी गने, 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनणयमहरु सूयङ्ञऺत तियरे या् ेया् रगाउन,े 

 शाखा प्रभङ्टख िाहेकका शाखा भातहतका कभयचायीको कामयङ्जिियण तमाय गयी 
सम्फङ्ञन्द्धतकभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 याजश्व व्मिस्थाऩन सम्फङ्ञन्द्ध कामय 
 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत अन्द्म कामयहरु गने । 

(2)  याजश्व व्मिस्थाऩन उऩशाखारे सम्ऩादन गनङ्टयऩने काभको ङ्जिियण 

 हयेक आङ्झथयक फर्यको राङ्झग याजश्व ऩङ्चयचारन नीङ्झतको तजङ्टयभा य कयका दय ङ्जिश्लरे्ण सङ्जहतको 
प्रस्ताि तमायी गने, 

 फजेट सीभा ङ्झनधाययण य फजेट तथा कामयक्रभ तजूयभा तथा फजेट तमायी सम्फन्द्धी सम्ऩङ्टणय 
काभहरु गने, 

 ऋण ङ्झरने य ङ्झतने ऺभताको ङ्जिश्लरे्ण गने, 

 सम्ऩङ्ञि कय, घयफहार कय, घय जग्गा यङ्ञजषे्डशन शङ्टलक, सिायी साधन कय, सेिा शङ्टलक दस्तङ्टय, 

ऩमयटन शङ्टलक, ङ्जिऻाऩन कय, व्मिसाम कय, बङू्झभकय (भारऩोत), दण्ड जङ्चयिाना, भनोयञ्जन कय, 

फहार ङ्जिटौयी कय, घयजग्गा कय, भतृ िा भाङ्चयएको जीिजन्द्तङ्टको हाड, ङ्झसॉग, प्िाॉख, छाराभा 
कय, प्राकृङ्झतक स्रोत साधन, व्मािसाङ्जमक कय सम्फन्द्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्द्िमन, 

ङ्झनमभन तथा अन्द्म आम व्मिस्थाऩन सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 िडा कामायरमिाट सॊकरन गङ्चयने याजश्वको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभन, सभन्द्िम तथा सहजीकयण गने, 

 हाट फजाय व्मिस्थाऩन गने, 

 साियजङ्झनक खचय तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ हङ्टने योमलटी सम्फन्द्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
तथा ङ्झनमभन य सोको सङ्करन तथा फाॉडपाॉड सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 कानून फभोङ्ञजभ ढङ्टॊगा, ङ्झगिी, िारङ्टिा, भाटो, नङ्टन, स्रेट, खानी तथा खङ्झनजजन्द्म ऩदाथयको सिेऺण, 

अन्द्िेर्ण, उत्खनन य सो सम्फन्द्धी शङ्टलक सङ्करन गने, 

 कयदाता ङ्ञशऺा तथा कयदाता ङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने, 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका, िडा कामायरम िा गाउॉऩाङ्झरकाद्राया व्मिसाङ्जमक प्रमोजनभा रगाएका स्थान 
बिनहरुको िहार बाडा, ङ्झरज फभोङ्ञजभको याजश्व असङ्टरी एिॊ ब ङ्टिानी सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 याजश्वको दामया ङ्जिस्ताय गने ऺेरहरुको ऩङ्जहचान, त्माॊक सॊकरन तथा ङ्जिश्लरे्ण गने, 



 आन्द्तङ्चयक आमको िाङ्जर्यक अनङ्टभान पालगङ्टन भसान्द्तङ्झबरै तमाय गने, आन्द्तङ्चयक याजश्वको सॊबाव्मता 
अध्ममन गने गयाउने, 

 सम्ऩूणय कयदाताको अङ्झबरेख व्मिस्थाऩन गने, 

 आफ्टनो ऺेरङ्झबर याजस्िका दय तथा शङ्टलक ङ्झनधाययण, सॊघीम य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ प्राकृङ्झतक 
श्रोत साधन य सेिा शङ्टलक तथा योमलटी सङ्करन गने, 

 स्थानीम ऩूिायधाय सेिा य उऩमोगभा सेिा शङ्टलक तथा दस्तङ्टय असङ्टरी गने, 

 भारऩोत सॊकरन/सम्ऩङ्ञि कय सॊकरन गने, 

 हाट फजाय व्मिस्थाऩन गने, 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दण्ड जङ्चयिाना असङ्टर गने, 

 याजश्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतराई आिश्मक सूचना उऩरब्ध गयाउने य सङ्ञचिारम सम्फन्द्धी कामय 
गने, 

 याजश्व सॊकरनराई प्रबािकायी फनाउन प्रिधयनात्भकउऩामहरुको अिरम्फन गने, 

 सम्फङ्ञन्द्धत शाखा तथा ङ्झनकामसॉग याजस्ि सूचना तथा त्माङ्कको आदान प्रदान गने, 

 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असङ्टर उऩय गने, 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत अन्द्म कामयहरु गने । 

  

(क) याजश्व प्रऺऩेण तथा ङ्जिश्लरे्ण सम्फन्द्धीकाभको ङ्जिियण 

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ हङ्टन सक्ने सम्बाङ्जित योमलटी, शङ्टलक आङ्छदको ङ्जिश्लरे्ण तथा ऩूिय 
अनङ्टभान गयी अङ्झबरेख व्मिस्थाऩन गने, 

 कानून फभोङ्ञजभ ढङ्टॊगा, ङ्झगिी, िारङ्टिा, भाटो, नङ्टन, स्रेट खानी खङ्झनज ऩदाथयको सिेऺण, अन्द्िेर्ण, 

उत्खनन व्मिस्थाऩन य सो सम्फन्द्धी शङ्टलक सङ्करनभा सहजीकयण गने, 

 साभङ्टदाङ्जमक िनको सञ्चारन य व्मिस्थाऩनफाट प्राद्ऱ शङ्टलक सङ्करन गनय सहजीकयण गने, 

 प्राकृङ्झतक स्रोतको उऩमोग सम्फन्द्धी नीङ्झत ङ्झनधाययण य कामायन्द्िमन तथा प्रदेश य सॊघीम 
भाऩदण्ड ऩारना गने गयाउन,े 

 आङ्झथयक साधनको भहिभ उऩमोग तथा ऩङ्चयचारन गने, 

 गाउॉऩाङ्झरका तथा िडा कामायरम द्राया व्मिसाङ्जमक प्रमोजनभा रगाएका स्थान, बिनहरुको 
िहार, ङ्झरज फभोङ्ञजभको याजश्व असङ्टरी एिॊ दाङ्जमत्ि ब ङ्टिानीको ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोग चरनभा यहेका तथा अन्द्म साियजङ्झनक, ऐरानी, ऩङ्झतय जग्गाहरुको 
अद्यािङ्झधक अङ्झबरेख या्,े 

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगिी, फारङ्टिा, नङ्टन, भाटो, खयीढङ्टङ्गा,स्रेट आङ्छद खानीजन्द्म िस्तङ्टको सॊयऺण, ङ्जिकास, उत्खनन ्
य उऩमोग सम्फन्द्धी दताय, अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथय सम्फन्द्धी सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन, अङ्झबरेखन तथा व्मफस्थाऩन 



गने । 

 

 (ख) कय सॊकरन सम्फन्द्धीकाभको ङ्जिियण 

 कयदातारे ङ्झतनङ्टयऩने कय, शङ्टलक, दस्तङ्टय, जङ्चयिाना आङ्छद तम गयी असङ्टर गने कामय, 
 सम्ऩिी कय सम्फन्द्धभा नगय िासीराई अिगत गयाउने, 
 व्मिसाम कय सम्फन्द्धी असङ्टरी अङ्झबरेख व्मिङ्ञस्थत गयी या्,े 

 सिायी कय यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टरी उऩय गने य अङ्झबरेख या्,े 

 असङ्टरी यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा गने य पाॉटिायी ऩेश गने,  

 भारऩोत रगत अद्यािङ्झधक या् ेय सॊकरन गने, 

 भारऩोत यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टर गने य अङ्झबरेख या् ेय सॊकङ्झरत यकभको पाॉटिायी ऩेश 
गने, 

 भङ्टलमाकॊ नको आधायभा सम्ऩङ्ञि कय असङ्टर उऩय गने, 

 घय फहार कय, ऩ्के कय व्मिसाम (हाट फजाय) कय उठाउने व्मिस्था गने, 

 कयदाताको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गनय सफ्टटिेमयको प्रमोग गने, 

 कय च ङ्टिा ङ्झसपाङ्चयस सम्फङ्ञन्द्ध कामय गने, 

 घय बाडा असङ्टरी तथा अद्यािङ्झधक अङ्झबरेख या् ेकामय, 
 सिायी कय असङ्टरीको ठेक्का फन्द्दोिस्त सम्फन्द्धी कामय गने । 

 

 
६. आन्द्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखारे सम्ऩादन गनङ्टयऩने काभको ङ्जिियण 

 गाउॉसबाफाट गठन हङ्टने रेखा सङ्झभङ्झतको सम्ऩकय  सङ्ञचिारमको हैङ्झसमतभा सोही फभोङ्ञजभका 
काभहरु गने,  

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्द्तङ्चयेक तथा ऩूिय रेखाऩयीऺण गने, 

 प्रत्मेक भङ्जहना गाउॉऩाङ्झरकाको आम व्ममको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने य प्रत्मेक 
चौभाङ्झसकको एकभङ्टष्ट प्रङ्झतिेदन ऩेश गने,  

 रेखाऩयीऺण ङ्जिियण (फेरुजूको रगत सभेत)को अङ्झबरेख व्मिस्थाऩन गने, 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्द्िम य सहजीकयण गने, 

 आन्द्तङ्चयक रेखाऩङ्चयऺण प्रणारीराई सभग्र आङ्झथयक अनङ्टशासन य ङ्जििीम जोङ्ञखभ न्द्मूङ्झनकयणसॊग 
आिर्द् गनय सहमोग गने,  

 िडा कामायरमफाट सॊकरन बएका याजश्वहरुको रगत या् े व्मिस्था ङ्झभराउने । नगदी 
यङ्झसदको ङ्झनमन्द्रण खाता ङ्झनङ्चयऺण गने य याजश्व दाङ्ञखराको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने,  

 याजश्व व्मिस्थाऩन शाखा य आङ्झथयक प्रशासन शाखाराई गनङ्टयऩने सङ्टधायहरुको ङ्जिर्मभा 
ऩषृ्ठऩोर्ण गने, 



 गाउॉऩाङ्झरकाको  सभग्र ङ्जिङ्ञिम अनङ्टशासन भमायङ्छदत य ऩायदशॉ फनाउन सङ्टझाि ङ्छदने,  
 रेखाऩारन सम्िन्द्धी ऺभता ङ्जिकास कामय गने, 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमहरुको आन्द्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण य अङ्ञन्द्तभ रेखा ऩयीऺणभा सहजीकयण 
य सभन्द्िम गने,  

 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामयहरु गने,  

 इकाईसॉग सम्फङ्ञन्द्धत अन्द्म कामयहरु गने ।  

 
 

(११) िडा कामायरमहरु (६ िटा) 

 िडाङ्झबरको जनसॊख्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौिा, धभयशारा, भठ, भन्द्दीय, गङ्टम्फा, भस्जीद, देिस्थर, 
भदयसा, ऩङ्झतय जग्गा, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट िा, धाया आङ्छदको रगत या् ेतथा सॊयऺण गनय 
गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरको फाटो, सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट िा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्द्दय,गङ्टम्फा, 
भस्जीद, देिस्थर आङ्छद सपासङ्टग्घय या् ेव्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाङ्झबरको पोहयभैरा य सडेगरेका िस्तङ्टहरु फ्टमाॉक्ने, चोक य गलरी सपा या्े, या् 
रगाउन ेतथा सयसपाइको राङ्झग िडाफासीहरुराई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाङ्झबरको नहय, कङ्ट रो, ऩैनी आङ्छदको हेयङ्जिचाय गने । 

 िडाङ्झबरको ऩतॉ जग्गाभा फृऺ ायोऩण गनय य िाताियण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 िडाभा यहेका अस्ऩतार, साभङ्टदाङ्जमक स्िास््म केन्द्र, स्िास््म चौकी, ङ्झफद्यारम, िार उद्यान तथा 
ऩङ्टस्तकारम/िाचनारमको व्मिस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 िडाङ्झबर छाडा बई ङ्जहॉडेका चौऩामाहरु ऩक्राउ गयी सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा फङ्टझाउने । 

 िडाङ्झबरको गलरी तथा सडकभा ङ्जिजङ्टरी फिीको प्रिन्द्ध गने । 

 िडा ऺेरङ्झबरका ऩमयटकीम स्थरहरुको खोज/सॊयऺण/सम्िद्र्धन/सदङ्टऩमोग गने िाताियण 
ङ्झसजयना गने । 

 िडासङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाि तथा अन्द्म कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 िडाङ्झबर सङ्टऩथ भूलमभा खाद्याङ्ङ तथा अन्द्म आिश्मक िस्तङ्टको ङ्झफङ्जक्रको राङ्झग 
गाउॉकामयऩाङ्झरकाराई सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 िडाङ्झबर खेरकूद ङ्जिकासको राङ्झग खेरकूदका साभानहरु ङ्जितयण गने य बार्ा, सॊस्कृङ्झतको 
ङ्जिकासको राङ्झग करा, नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामयक्रभहरुको आमोजना गनय सहमोग गने 
। 

 िडाभा अशि ङ्जियाभी बएको िेिाङ्चयस िा असहाम व्मङ्ञिराई नङ्ञजकको अस्ऩतार िा 
स्िास््म केन्द्रभा ऩङ्टयम्ाई और्धोऩचायको व्मिस्था ङ्झभराउने । 



 िडाभा कङ्ट नै असहाम िा िेिाङ्चयस व्मङ्ञिको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह–सॊस्कायको व्मिस्था 
ङ्झभराउने । 

 िडाका िारिाङ्झरकाहरुराई ङ्जि.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो खोऩको व्मिस्था गने तथा सरुिा योगको 
योकथाभको व्मिस्था गने । 

 िडाफासीहरुराई व्मङ्ञिगत घटना दताय गनय उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञञ्जकाङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेिायी 
ङ्झनिायह गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकािासीहरुको चेतनास्तय उकास्न ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जक्रमाकराऩ गनय सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्िक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक 
भहत्िका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण गनय सहमोग गने । 

 रोक सॊस्कृङ्झत एिॊ भौङ्झरकता झङ्ञलकने साॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई ङ्झनयन्द्तयता 
ङ्छदन गाउॉकामयऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरका ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जिधिा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा िेिाङ्चयस 
व्मङ्ञिहरुको सॊयऺण य जीङ्जिकोऩाजयन सम्फन्द्धी कामयभा सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 िडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्द्म कानूनरे िडा कामायरमरे गने 
बङ्झनएका सफै कामयहरु गने/गयाउने । 

 िडा कामायरमराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका एिॊ गाउॉसबा िा गाउॉकामयऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन तथा 
आदेश फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु गने । 

 उऩमङ्टि कामय, ङ्ञजम्भेिायी ङ्झनिायह गने क्रभभा िडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरुको ङ्झनकट सम्ऩकय  
य सभन्द्िमभा यहने । िडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम गयाउनङ्ट ऩने ङ्झफर्महरुका सन्द्दबयभा िडा 
सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम बए अनङ्टसाय कामय गने  

ऩदगत कामयङ्जिियण् 
 गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको प्रस्ताि गङ्चयएका शाखा उऩशाखा य इकाई, स्िास््म चौकी, एिॊ िडा 

कामायरमहरुभा दयिन्द्दी िा कयायको ऩदभा कामययत कभयचायीहरुरे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरुको 
कामयङ्जिियण ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।मस फभोङ्ञजभको कामयङ्जिियणराई आिश्मकता अनङ्टसाय 
सभमसाऩेऺरुऩभा थऩघट गयी ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय ऩनेछ। 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, (अङ्झधकृत, या.ऩ.त.ृ/प्रशासन/सा.प्र.) 

गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमको भङ्टख्म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रुऩभा कामययत प्रभङ्टख प्रशासकीम 

अङ्झधकृतको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय देहाम िभोङ्ञजभ यहेको छ् 
 (क) प्रशासन, जनशङ्ञि व्मिस्थाऩन य सेिा प्रिाह सम्फन्द्धी कामय्  

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानून अनङ्टरुऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय 



प्रशासङ्झनक काभ कायिाही गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरुको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्द्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयश गयेको उम्भेदिायराई 
ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदन े

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुिा, फढङ्टिा, ङ्जिदा, ऩङ्टयस्काय, 

दण्डसजाम,याङ्ञजनाभा, ियफङ्टझायथ य अिकाश सम्िन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको असाधायण ङ्जिदा य अध्ममन ङ्जिदा स्िीकृङ्झतका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाॊकन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जिकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानि सॊशाधन ङ्जिकास केन्द्रको स्थाऩना य सॊचारनको व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादनराई प्रबािकायी फनाउन सभम सभमभा सॊगठन ङ्जिकास 
सम्िन्द्धी अध्ममन गयी/गयाई सॊगठन सॊयचना तथा दयिन्द्दी प्रस्ताङ्जित गयी 
स्िीकृङ्झतका राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण तमाय गयी ऩङ्चयभाजयन गयी प्रत्मेक 
आङ्झथयकिर्यको ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबर सम्फङ्ञन्द्धत कभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्िीकृत सॊगठन सॊयचना य कामयङ्जिियण अनङ्टसाय कामायरम सॊचारन गने तथा सो 
अनङ्टरुऩ बए नबएको अनङ्टगभन गने । 

 जन्द्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्द्म व्मङ्ञिगत घटना दताय गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको 
जनसॊख्माको रगत दङ्टरुस्त या् रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्दाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरन े सम्फन्द्धभा आिश्मक 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडा कामायरम सॊचारनको राङ्झग आिश्मक व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमको तपय फाट गनङ्टयऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जक्रमा, 
ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टिय आङ्छद कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेिा ङ्झनििृ कभयचायीहरुको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनिङृ्ञिबयण, 

उऩदान, य और्धी उऩचाय सम्िन्द्धी कामयहरु गने/गयाउने । 

 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो 
सङ्टनङ्टिाइ आङ्छदको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 तोङ्जकए िभोङ्ञजभ ङ्जिङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामयदर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्ि 
गने/गयाउने य िैठक, गोष्ठी, सेङ्झभनाय, कामयशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरने/ङ्झरन रगाउन े



। 

 कामयिोझको आधायभा कभयचायीहरुको काभ य ङ्ञजम्भेिायीको िाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गने/गयाउने । 

 नागङ्चयक िडाऩरको तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्द्िमन य अनङ्टगभन सम्फन्द्धी कामय 
गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको ङ्जिियण भाङ्झसक रुऩभा साियजङ्झनक गने/गयाउने । 

 ङ्जिदेशी स्िमॊसेिकको सङ्टऩयीिेऺक य ऋमगरतबचउफचत को रुऩभा काभ 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायिाही िाये साियजङ्झनक सङ्टनङ्टिाइको प्रिन्द्ध गने । 

 सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्ञचि बई काभ गने । 

 अध्मऺको ङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरकाका िैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनय रगाउने । 

 अध्मऺको आदेश िभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको िैठक फोराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िैठकभा उऩङ्ञस्थत बई िैठक व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी काभ गने 
रगाउने। 

 फैठकको ङ्झनणयम उताय प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

(ख) िैठक व्मिस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय्  
 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको िैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणयमको भाइन्द्मूट गने/गयाउने एिॊ 

ङ्झनणयम ऩङ्टङ्ञस्तका ङ्ञजम्भा ङ्झरने य ङ्झनणयम प्रभाङ्ञणत गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको येखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम 
कामायन्द्िमन गने/ गयाउने । 

(ग) श्रोत व्मिस्थाऩन य आङ्झथयक प्रशासन सम्िन्द्धी कामय्  
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्द्धी रगत तमाय गने, ऩङ्चयचम–ऩर ङ्जितयण, बिा ङ्झनकासा भाग य 

ङ्जितयण गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभायण तथा दीघयकारीन, आिङ्झधक य िाङ्जर्यक मोजना तजङ्टयभा गने 
कामयभा सहमोग गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोकेिभोङ्ञजभ सहबाङ्झगताभूरक प्रकृमाद्राया 
गाउॉङ्जिकास मोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सबाफाट स्िीकृत आमोजनाको सॊचारन गनय आमोजना सॊचारन ताङ्झरका तमाय गयी 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 िडास्तयीम मोजनाको कामायन्द्िमन गदाय िडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जक्रमारशीर गयाउने । 



 मोजना तथा कामयक्रभहरुको प्राङ्जिङ्झधक भूलमाॊकनको आधायभा ब ङ्टिानी, जाॉचऩास य 
पयपायक सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरुको आिङ्झधक रुऩभा प्रगङ्झत ङ्जिियण तमाय गयी सभीऺा 
गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ऩठाउने व्मिस्था गने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरुको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩयीिेऺण, अनङ्टगभन तथा भूलमाॊकनको व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े  

 गाउॉ सूचना केन्द्रको स्थाऩना गयी सॊचारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िस्तङ्टगत ङ्जिियण (प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अद्यािङ्झधक 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको श्रोत नक्सा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी ङ्जिबाजन सम्िन्द्धी ङ्जिियण 
अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

(घ) मोजना व्मिस्थाऩन सम्िन्द्धी कामय्  
 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्द्िमनभा स्थानीम तह, ङ्जिर्मगत 

कामायरमहरु,गैयसयकायी सॊघ–सॊस्थाहरु, ङ्झनजी ऺेर य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्द्िम 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्द्िमनभा स्थानीम तह, ङ्जिर्मगत कामायरमहरु, 

गैय सयकायी सॊघ सॊस्थाहरु, ङ्झनजी ऺेर य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्द्िम 
गने/गयाउने । 

 साियजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अिधायणा अनङ्टसाय ङ्जिकास ङ्झनभायण तथा सेिा प्रिाह 
सम्फन्द्धी कामयसम्ऩादन गने/गयाउने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका गैय–सयकायी सॊस्थाहरुको रगत या् रगाउने य साभङ्टदाङ्जमक 

सॊस्थाहरुराई सूचीकृत गने/गयाउने । 

 सभाज ऩङ्चयचारन सम्फन्द्धी काभ गने/गयाउने । 

 नेऩार सयकायफाट अन्द्तयायङ्जष्डम सङ्ञन्द्ध–अङ्झबसङ्ञन्द्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई 
ङ्ञजम्भेिाय फनाइएका ङ्जिर्महरुराई कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 तोङ्जकएको कामयसम्ऩादन गदाय नीङ्झतगत य कानूनी सभस्मा आएभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा 
साभान्द्म प्रशासन भन्द्रारमफाट ङ्झनकास ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने । 

 ङ्जिकास ङ्झनभायणका कामय गदाय ङ्झसजयना हङ्टन े द्रन्द्द्र/ङ्जििादको सभाधान सम्िन्द्धी कामय 
गने/गयाउने । 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जिधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ङ्झनजाभती सेिा ऐन, 
२०४९, ङ्झनजाभती सेिा ङ्झनमभािरी, २०५०, आङ्झथयक कामयङ्जिङ्झध तथा ङ्जििीम 
उियदाङ्जमत्ि सम्फन्द्धी ऐन, २०76, ङ्झनमाभारी, २०७7, सङ्टशासन (व्मिस्थाऩन तथा 



सञ्चारन) ऐन, २०६४ सङ्टशासन (व्मिस्थाऩनतथा सञ्चारन) ङ्झनमभािरी, २०६५ 
आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्द्धी ङ्झनमभािरी, २०५६, सयकायी कामय पछोट ङ्झनमभािरी, 
सयकायी कामायरम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभािरी, २०२६, साियजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, 

साियजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभािरी, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्द्धी ऐन, २०६४, 

सूचनाको हक सम्फन्द्धी ङ्झनमभािरी, २०६५ एिॊ अन्द्म प्रचङ्झरत कानून िभोङ्ञजभ 
कामायरम प्रभङ्टखरे गनङ्टयऩने बनी तोङ्जकएका काभहरु गने/गयाउने । 

(ङ) सूचना व्मिस्थाऩन, सभन्द्िम य सहजीकयण सम्फन्द्धी कामय्  
(च) ङ्जिङ्जिध कामय्  
शाखा अङ्झधकृत/फङ्चयष्ठ शाखा अङ्झधकृत (तह–७/८, प्रशासन/सा.प्र.) साभान्द्म प्रशासन उऩशाखा्  

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ्  

 कभयचायी व्मिस्थाऩन सम्िन्द्धी नीङ्झतको आिश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अिकाशसम्भका ङ्जिियणहरु सङ्जहतको 
कभयचायीहरुको फैमङ्ञिक ङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीको सरुिा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्द्म फङृ्ञिङ्जिकास 
सम्फन्द्धी कामयहरु गने/गयाउने । 

 प्रत्मेक िर्य गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एिॊ िडा कामायरमहरुको कामयिोझको ङ्जिश्लरे्ण 
गयी दयिन्द्दी ङ्झसजयना अथिा खायेज अथिा ऩदनाभ ऩङ्चयितयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश 
गने । 

 स्िीकृत दयिन्द्दी अन्द्तगयतका सफै कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने/गयाउन े
। 

 कामयङ्जिियणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्द्धत 
सङ्टऩयीिेऺकफाट भातहतका कभयचायीसॊग आिङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउन े
। 

 कभयचायीहरुको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोिर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामयिाताियण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 कभयचायीकरुको राङ्झग आिश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामयथरोभा 
रुऩान्द्तयण गनय सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 कभयचायीभाङ्झथ कायिाही िा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोको राङ्झग आिश्मक 
कागजात/प्रभाण एिॊ ऩङ्टष्ट्याईं प्राद्ऱ गयी याम सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाॊकन पायाभ बने तथा भूलमाङ्कन गने व्मिस्था ङ्झभराई 



भूलमाङ्कन गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत एिॊ सङ्टयङ्ञऺत या् े
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कामयसम्ऩादन भूलमाॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मिस्था गनय व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 भानि सॊशाधन ङ्जिकास मोजना तमाय गने व्मिस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानि सॊशाधन 
ङ्जिकासको राङ्झग कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एिॊ कभयचायीहरुको सम्ऩङ्ञि ङ्झफियण प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ बनय रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबर सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩेश गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्द्सी व्मिस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्द्तयशाखा सभन्द्िम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबर आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जिङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मिस्था 
ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबूङ्झत सङ्टङ्झनङ्ञित 
गने/गयाउने। 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको काभ, कायिाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मिस्थाऩन गने/गयाउने । 

 हस्तान्द्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्द्तयण सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञिको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या्/ेयाखन रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/ 

गयाउने। 

 साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयनऺेर, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाकय ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यिङ्झधक गने/गयाउने य सो उऩय अङ्झतक्रभण 
हङ्टनफाट योक्ने/योकन रगाउने । 

 साियजङ्झनक भठ, भङ्ञन्द्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्िद्र्धन य ङ्जिकास एिॊ ङ्जिस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आिश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने कामय गयाउन,े 

सॊकङ्झरत सूचना तथा त्माङ्कको बण्डायण गने/गयाउन े य मोजना तजङ्टयभाको क्रभभा 
सम्फङ्ञन्द्धत शाखा/उऩशाखा िा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ऩाश्र्िङ्ञचर, ऩाठ्य एिॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 



गयी/गयाई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ऩेश गने/गयाउने । 

 सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग सम्फन्द्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनिायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एिॊ 
कभयचायीहरुराई आिश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग गनय 
आिश्मक सहमोग गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जिकास तथा ङ्जिस्तायका राङ्झग सम्फर्द् ऩऺ तथा दात ृ सॉस्थाहरुसॉग 
सभन्द्िम गनय आिश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्द्िमनभा लमाउने प्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टयम्ाउने सम्फन्द्धी कामय तदारुकताका साथ 
गने/गयाउने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदे शन बए 
फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु गने/गयाउने । 

 कभयचायीको व्मिस्थाऩन सम्िन्द्धी नीङ्झत ङ्झनभायणभा आिश्मक सहमोग गने य सूचना 
उऩरव्ध गयाउने । 

 नमाॉ बनाय य िढङ्टिाद्राया ऩदऩूङ्झतय सम्फन्द्धी कामय व्मिस्था (िाङ्जर्यक क्मारेण्डयको तमायी) 
ङ्झभराउन।े 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अिकाशसम्भका ङ्जिियणहरुको 
अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गयी दङ्टरुस्तरुऩभा या्े य सङ्टङ्जिधा, उऩदान, ङ्झनिङृ्ञिबयण तथा अन्द्म 
सेिा शतय तथा कलमाणकायी कामय सॊचारन गने/गयाउने । 

 कभयचायीको सरुिा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्द्म फङृ्ञिङ्जिकास 
सम्फन्द्धी कामयहरु गने । 

 प्रत्मेक िर्य गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एिॊ िडा कामायरमहरुको कामयिोझको ङ्जिश्लरे्ण 
गयी दयिन्द्दी ङ्झसजयना अथिा खायेज अथिा ऩदनाभ ऩङ्चयितयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश 
गने । 

 स्िीकृत दयिन्द्दी अन्द्तगयतका सफै कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने 
कामयङ्जिियणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गने एिॊ सम्फङ्ञन्द्धत 
सङ्टऩयीिेऺकफाट भातहतका कभयचायीसॊग आिङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउन े
। 

 कभयचायीहरुका गङ्टनासोहरु सॊकरन गयी सोको उऩमङ्टि सभाधानको राङ्झग ऩहर गने । 

 कभयचायीहरुरे आचयण ऩारन गये/नगयेको ङ्झनगयानी गने एिॊ अनङ्टशासन सम्िन्द्धी 
कामयको अनङ्टगभन गने । 

 कभयचायीहरुको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोिर हङ्टने प्रकृङ्झतका 
कामयिाताियण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 कभयचायीहरुको हाङ्ञजयी व्मिस्थाऩन गने । 



 कभयचायीहरुको फैमङ्ञिक ङ्जिियण अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीकरुको राङ्झग आिश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामयथरोभा 
रुऩान्द्तयण गनय सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 नि ङ्झनमङ्टि कभयचायीराई ङ्झनजको ऩदीम दाङ्जमत्ि एिॊ सॊगठनात्भक उदे्दश्म/सॊयचना आङ्छद 
फाये अङ्झबभङ्टखीकयणको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कभयचायीहरुको िैठक िस्ने व्मिस्था ङ्झभराउने य ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमनको व्मिस्था गने 
। 

 कभयचायीभाङ्झथ कायिाही िा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोको राङ्झग आिश्मक 
कागजात/प्रभाण एिॊ ऩङ्टष्ट्याईं सङ्जहत ऩेश गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुराई कामायरम सभमबन्द्दा िढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउन े। 

 कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाॊकन पायाभ बने तथा भूलमाङ्कन गने व्मिस्था ङ्झभराई 
भूलमाङ्कन गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत एिॊ सङ्टयङ्ञऺत या् े
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कामयसम्ऩादन भूलमाॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मिस्था गनय व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

फङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन/सा.प्र.) (साभान्द्म प्रशासन उऩशाखा) 

मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टख येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अिकाशसम्भका ङ्जिियणहरुको 
अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गयी व्मङ्ञिगत पाइर दङ्टरुस्तरुऩभा या् े। 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीहरुको कामयिोझको, दयिन्द्दी ङ्झसजयना एिॊ 
खायेजको कायिाही सम्िन्द्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने गने । 

 कभयचायीको सरुिा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्द्धी ङ्ञचट्ठीऩरको भस्मौदा गने 
एिॊ आफ्टनो तहफाट उठ्न हङ्टने कायिाहीको ङ्जटप्ऩणी उठाई ऩेश गने । 

 ऩदीम कामयङ्जिियण तमाय गयी/गयाई रागू गने/गयाउन े सम्फन्द्धभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमो ऩङ्टयम्ाउने । 

 कभयचायीहरुराई कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन पायाभ य सम्ऩङ्ञि ङ्जिियण बयाउनको राङ्झग 
पायाभको व्मिस्था गयी समभभा नै उऩरब्ध गयाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मिस्थाऩन गने । प्रत्मेक ७ ङ्छदनभा उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोरी ऩयेका 
ङ्झनिेदन/उजङ्टयी शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 



 कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोिरका साथ आफ्टनो ऩदीम 
ङ्ञजम्भेिायी ऩूया गने । 

 कभयचायीहरुको दैङ्झनक हाङ्ञजयी रुजङ्ट गयी सोको ङ्जिियण ऩेश गने । 

 कभयचायीराई ताङ्झरभको भनोनमनको राङ्झग िङ्चयमताको आधायभा सूची तमाय गयी 
आिश्मक कागजात/प्रभाण सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभयचायी िैठकको भाइन्द्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बएअनङ्टसाय सोको कामायन्द्िमन गने 
कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 शाखाफाट ऩराचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩरहरुको भस्मौदा तमाय गने । 

 आफ्टनो शाखाको अन्द्म दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामयसम्ऩङ्ङ गनय शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

सिायी चारक, (तहङ्जिङ्जहन/इङ्ञन्द्ज./भेका.) 

मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आिश्मकतानङ्टसाय तोङ्जकएको सिायी साधन सञ्चारन गने । 

 प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सिायी साधनभा देखाऩयेका सभस्माका सम्फन्द्धभा य जडान 
बएका भहत्िऩूणय ऩाटयऩूजायहरुको सम्फन्द्धभा ङ्झरङ्ञखत जानकायी गयाउने । 

 सिायी साधनभा भभयत कामय हङ्टॉदा आपै उऩङ्ञस्थत बई भभयत कामयभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने।  

 भभयत सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ सिायी साधन चेक/जाॉच गयी कङ्ट नै सभास्मा देखा ऩयेभा 
प्रशासकीम अङ्झधकृतराई जानकायी गयाउने । 

 सािायी साधन ठीक हारतभा बएऩङ्झछ त्मसका राङ्झग आिश्मक स्ऩेमय टामय, टङ्टलस, 

ज्माक ( जग) आङ्छद छ/छैन जाॉच गयी नबएभा भागगयी गाडीभा अङ्झनिामय रुऩभा या् े
। 

 भाग गङ्चयएको इन्द्धनको अङ्झबरेख या्,े इन्द्धनको गङ्टणस्तयभा ध्मान ङ्छदन,े सिायी साधन 
प्रमोग गने अङ्झधकायीको सही गयाई रगफङ्टक सङ्टयङ्ञऺतसाथ या्,े भङ्जहनाको अन्द्त्मभा 
खोजेको फखत कामायरमभा फङ्टझाउने । 

 आपूरे सञ्चारन गङ्चययहेको सिायी साधन स्टाटय गदाय सम्फङ्ञन्द्धत प्राङ्जिङ्झधकफाट िा 
कामायरमको तपय फाट ङ्छदईएको ङ्झनदेशनहरु अङ्झनिामय रुऩभा ऩारन गने, ब्माङ्जट्रको 
अिस्था, फङ्ञिहरुको अिस्था, टामयहरुभा ऩमायद्ऱ हािा बए नबएको अिस्था िा कङ्ट नै 
ङ्झरकेज यहे नयहेको अिस्थाराई ङ्झफशेर् ध्मान ऩङ्टयम्ाउने य तोकेको सभमभा िा भाऩदण्ड 
अनङ्टसायको ङ्जकरोङ्झभटय गाडी गङ्टडी सकेऩछी अङ्झनिामय रुऩभा सङ्झबयङ्झसङ्ग गयाउने । 



 सिायी साधनको ङ्झबर य फाङ्जहय दङ्टफै स्थानको सयसपाइभा ध्मान ङ्छदई दङ्टरुस्त या् े। 

 कामायरमरे ऩठाएको स्थानभा फाहेक अन्द्म स्थाभा सिायी साधन नरग्न े य अऩङ्चयङ्ञचत 
व्मङ्ञिराई ङ्झरफ्टट नङ्छदने । 

 “सङ्टयऺा प्रथभ ङ्झसर्द्ान्द्त” राई भनन गयी सिायी साधन चराउने । आपू सॊग ड्राईङ्झबङ्ग 
राईसेन्द्स, सिायी साधनको ब्रङ्टफङ्टक, ऩङ्चयचम–ऩर आङ्छद अङ्झनिामय रुऩभा साथभा या् े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आफ्टनो सङ्टऩयबाइजयफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय अन्द्म 
कामयहरु गने । 

कामायरम सहमोगी, (तहङ्जिङ्जहन/प्रशासन/सा.प्र.) प्रशासन इकाई  

 

 मस ऩदरे सङ्टऩयीिेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 तोङ्जकएको सभमङ्झबर शाखाको सङ्टऩयीिेऺकरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठी ऩर 
आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा सम्फङ्ञन्द्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टयम्ाई आिश्मक बएभा ङ्झनस्सा ङ्झरई 
सम्फङ्ञन्द्धत सङ्टऩयीिेऺकराई फङ्टझाउने । 

 तोङ्जकएको कामयकऺ य ती कामयकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जिनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा या् े। 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरु रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्द्म 
कामयकऺहरुभा ङ्जऩउने ऩानीको फन्द्दोिस्त गने । 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरु रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्द्म 
कामयकऺहरुभा ङ्जिजङ्टरी फिी, ऩॊखा, ङ्जहटय आिश्मकता अनङ्टसाय फालने य ङ्झनबाउने । 

 कामायरम सभम फाहेक अन्द्म सभमभा सम्फङ्ञन्द्धत भहाशाखा/शाखा रगामत कामायरमका 
तोङ्जकएका अन्द्म कामयकऺहरुभा असम्फङ्ञन्द्धत व्मङ्ञिहरुको प्रिेश ङ्झनर्धे गने । 

 कामायरम ऩङ्चयसयङ्झबर जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा आन्द्तङ्चयक प्रशासन 
शाखाराई खिय गने । 

 आफ्टनो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 शाखा य उऩशाखाभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩर–ऩङ्झरका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्द्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मिङ्ञस्थत गयी या् े। 

 शाखा/उऩशाखाफाट चरानी गङ्चयएका ऩरहरु भूर चरानी यङ्ञजष्टय (गोश्वाया चरानी 
ङ्जकताफ)भा ऩङ्झन प्रङ्जिष्ट गयी/गयाई अङ्जिरम्फ सम्फङ्ञन्द्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/ शाखा/ 
उऩशाखा/इकाईभा ऩङ्टग्ने व्मिस्था ङ्झभराउन े। जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो 
सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मिस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेिाय 
ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 



 गाउॉऩाङ्झरकाको सेिाग्राहीको रुऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एिॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरुराई 
ङ्झनजरे सम्ऩकय  गनय खोजेको अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईसम्भ ऩङ्टयम्ाउन आिश्मकता 
अनङ्टसाय सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आपङ्ट  बन्द्दा भाङ्झथलरो तहफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका 
अन्द्म कामयहरु गने । 

फङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन/सा.प्र.) (साियजङ्झनक सम्ऩङ्ञि तथा 
ङ्ञजन्द्सी व्मिस्थाऩन उऩशाखा) 

 मस ऩदरे िङ्चयष्ठ प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ.ि.को राङ्झग आिश्मक ऩने 
भारसाभानको रगत चारू आ.ि.को आर्ाढ भसान्द्तङ्झबर स्िीकृत गयाई सक्ने । 

 आ.ि.बङ्चयको राङ्झग स्िीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झतय गनय इच्छङ्टक 
व्माऩाङ्चयक सॊस्थाराई सूङ्ञचकृत गयाउने व्मिस्था गने । 

 आ.ि.को राङ्झग स्िीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबर यही प्रचङ्झरत साियजङ्झनक खयीद 
ऐन/ङ्झनमभािरी एिॊ अन्द्म सम्फङ्ञन्द्धत ऐन/ङ्झनमभ/कामयङ्जिङ्झध अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी खयीदको 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 स्िीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्द्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध 
गयाउने य अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 

 खचय बई जाने य खचय बई नजान े ङ्ञजन्द्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजष्टय (अङ्झबरेख) 
खडा गने य कामयकायी अङ्झधकृत िा तोङ्जकएको अङ्झधकायी फाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै िा 
दयबाउऩर िा फोरऩरद्राया आऩूङ्झतय गने कामयफाहीका राङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणयम बए 
फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा गने य ङ्जितयण गने । 

 खङ्चयद गयी िा सहामता िा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राद्ऱ बएका भारसाभानको आम्दानी 
फाॉध्ने य रगत दङ्टरुस्त या् े। 

 ङ्ञजन्द्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राद्ऱ 
अङ्झधकायीफाट ङ्झनयीऺण गयाउने य ङ्ञजन्द्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत –

सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जिक्री, हानी–नोक्सानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने । 

 िाङ्जर्यक रूऩभा छऩाई कामयको राङ्झग आिश्मक व्मिस्था गने । 

 सिायी साधन तथा ढङ्टिानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टक (अङ्झधकायऩर) या् ेय नङ्जिकयण गने 
तथा रगिङ्टक या् े। 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरुको नाभ/नम्िय या् ेव्मिस्था गने, भेङ्झसनयी–प्रङ्जिङ्झधगत साभानहरुराई 



उऩमोगी अिस्थाभा या् े एिॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचय बइ नजाने साभानहरुको ऩमायद्ऱ 
सङ्टयऺा य सदङ्टऩमोगको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभका राङ्झग आिश्मक कायफाही चराउने । 

 हस्तान्द्तयण बै जाने साभानको हस्तान्द्तयण सम्फन्द्धी कामय गने । 

 कामायरमको ङ्ञजन्द्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभयत गने गयाउने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञिको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 

 उऩशाखाका कभयचायीहरुराई कामायरम सभम बन्द्दा िढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयस साथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 उऩशाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने । 

 साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयनऺेर, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , 
सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यिङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन रागेको 
िा बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्द्त शाखा प्रभङ्टख भापय त कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ जानकायी 
गयाउने य आदेश िा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योक्ने । 

 साियजङ्झनक भठ, भङ्ञन्द्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्िद्र्धन य ङ्जिकास एिॊ ङ्जिस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञिको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्द्धी कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

 फङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन) (साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण 
उऩशाखा) 

 मस ऩदरे प्रशासन शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत प्रङ्झत उियदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) 
गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ग्राभीणऺेरङ्झबरका मङ्टिाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, स्िास््म तथा ऩङ्चयिाय कलमाण, साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा, मङ्टिासशिीकयण तथा नेततृ्ि ङ्जिकास, रागू ऩदाथय दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्द्रण, भानि 
तस्कयी ङ्जिरुर्द्क अङ्झबमानको राङ्झग गाउॉकामयऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ कामय गने गयाउने 
। 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्द्धी रगत तमाय गने य ऩङ्चयचम ऩर ङ्जितयण गने । 

 आङ्झथयक प्रशासन शाखासॊग सभन्द्िम गयी साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको बिाको ङ्झनकासा भाग 
गयी/गयाई सभमभा नै ङ्जितयण गने व्मिस्था गने । 

 कभयचायी कलमाणकायी कोर् सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 



 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको पाॉटिायी तमाय गने य सॊिङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 ग्राभीणऺेरका ङ्जिऩङ्ङ िगय, भङ्जहरा, मङ्टिा तथा िारिाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्द्ित हङ्टने गयी 
सभाजकलमाण तथा साभाङ्ञजक ङ्जिकासका कामयक्रभ सॊचारन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सभङ्टदामको आम िङृ्जर्द्को राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मिस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामयक्रभहरु सॊचारन गनय/गयाउन व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयिी न्द्मूनीकयण गनयको राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम कामभ गयी 
कामयक्रभ सॊचारनभा सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 सभाजभा सभूह िचत सम्फन्द्धी ऻान/सचेतना कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी स्िीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभिाट रङ्ञऺत कामयक्रभहरु सॊचारनभा सभन्द्िमात्भक 
बूङ्झभका प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबरका व्मङ्ञिगत घटना (जन्द्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, फसाइ/सयाइ तथा सम्िन्द्ध 
ङ्जिच्छेद) ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गने य सोको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गयी दङ्टरुस्त या् े। 

 दताय अङ्झबरेख स्िीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने। 

 दताय प्रभाणऩरको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्िङ्ञन्द्धत व्मङ्ञििाट भाग बएभा ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरव्ध 
गयाउने। 

 अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत य व्मिङ्ञस्थत रुऩभा या् े। 

 दताय ङ्जकताफभा सयोकायिारा व्मङ्ञिरे आफ्टनो ऩङ्चयिायको व्मङ्ञिगत घटना दताय हेनय 
चाहेभा हेने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 दतायको अङ्झबरेखभा जन्द्भ ङ्झभङ्झत रगामत अन्द्म ङ्जिियण सच्माउनङ्ट ऩने बएभा य आिश्मक 
प्रभाण ऩङ्टगेको बए ङ्झनमभानङ्टसाय सच्माउने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सॊघीम सयकाय य प्रदेश सयकायिाट प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्ञञ्जकयण सम्िन्द्धी नीङ्झत ङ्झनदेशन 
िभोङ्ञजभ काभ गने । 

 घटना दताय सम्िन्द्धी ङ्जिियण सम्िर्द् कामयको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट नै शाखाहरुफाट 
भाग बइआएको अिस्थाभा उऩरव्ध गयाउन े। 

 घटना दतायिाट उठेको यकभको रेखा या् े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य नागय कामयऩाङ्झरकारे तोकका अन्द्म कामयहरु गने। 

फङ्चयष्ठ कानून सहामक/कानून अङ्झधकृत (तह–५/६/न्द्माम/कानून) कानूनी भाङ्झभरा उऩशाखा 
मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जिरुर्द् ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एिॊ गङ्टनासा सम्फन्द्धी ङ्झनिेदनहरु 



ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गयी पछ्र्मौटको राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोन्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमनको राङ्झग सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकामहरुभा ऩठाउने/फङ्टझाउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जक्रमाभा गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतसॊग ङ्झसधै सम्ऩकय भा यही कामय सम्ऩादन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 उऩशाखासॊग सम्फर्द् सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ गाउॉकामयऩाङ्झरकाको न्द्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतफाट ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरुको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉकामयऩाङ्झरकाभा 
गङ्छठत न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेराङ्झधकाय ङ्झबरका 
ङ्जिर्मभा अध्ममन, अनङ्टसन्द्धान, तहङ्जककात गनय एिॊ उि ऺेराङ्झधकाय ङ्झबरका ङ्झफर्मभा 
ङ्झनमभ ङ्जिऩङ्चयत बए/गयेका काभ कायिाहीहरुभा कायिाही गनय/गयाउन न्द्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतको सङ्ञचिारमको रुऩभा काभ गने । 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरु अङ्झबरेखिर्द् गयी या् े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशय एिॊ न्द्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्द्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान ्गने 
। 

 भङ्टद्दाका ऩऺ िा ङ्जिऩऺीहरुफाट न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा िा ङ्झनणयमको 
प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ िा ङ्जिऩऺराई न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

 भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्द्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेश गने । 

 भङ्टद्दा सम्फन्द्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा व्मिङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॊग सम्िर्द् ङ्जिर्मका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जिऩङ्ङ व्मङ्ञिहरुराई ङ्झन्शङ्टलक कानूनी 
ऩयाभशय उऩरव्ध गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

फङ्चयष्ठ रेखा अङ्झधकृत/प्रभङ्टख रेखा अङ्झधकृत (तह–7/8/प्रशासन/रेखा) आङ्झथयक प्रशासन शाखा् 
 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आगाभी आ.ि.को िाङ्जर्यक िजेटको भस्मौदा तमायको राङ्झग सिै शाखा, उऩशाखा, इकाई, 

िडा कामायरमहरुफाट आिश्मक फजेटको भाग सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 प्राद्ऱ भाॊगको आधायभा मथाथयऩयक अनङ्टभाङ्झनत िाङ्जर्यक फजेट तजङ्टयभाको भस्मौदा तमाय 



गने/गयाउने कामयभा सङ्जक्रमताऩूियक सहकामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िाङ्जर्यक िजेट तथा कामयक्रभको ङ्जििीम ङ्जिश्लरे्ण सङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोिाय दङ्टरुस्त या् े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचयका ङ्झफियणहरु प्राद्ऱ गयी आङ्झथयक ङ्झफियण तमाय गने 
। 

 आम–व्ममको अिस्थाको ङ्जिियण हेयी सो अनङ्टरुऩ सन्द्तङ्टरन कामभ गनय ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरुस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतिेदन गने । 

 अनङ्टदान स्िरुऩ िा अन्द्म प्रङ्जक्रमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राद्ऱ दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञि 
रेखाङ्ककन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको दीघयकारीन ऋणको ब्मस्थाऩन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा रेखाऩयीऺण (आन्द्तङ्चयक/अङ्ञन्द्तभ) गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण (आन्द्तङ्चयक/अङ्ञन्द्तभ)िाट औॊलमाइएका िेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय 
गनङ्टय ऩने फेरुजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतिेदन गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 स्िीकृत फजेट तथा कामयक्रभ अनङ्टरुऩ कामयमोजना िनाई यकभ खचय गने व्मिस्था 
ङ्झभराउन।े 

 खचय, सम्ऩङ्ञि, दाङ्जमत्ि य धयौटी सम्फन्द्धी रेखाॉकन गने, प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बिा ङ्जितयण प्रबािकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी/गयाई उऩरब्ध गयाउने य 
कामयङ्जिियण अनङ्टरुऩ सफै कभयचायीहरुराई काभभा सॊरग्न गयाउने । 

 ङ्ञजन्द्सी बण्डायफाट प्राद्ऱ फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्िीकृत बए ऩित ् ब ङ्टिानी 
ङ्छदने। 

 ङ्झनभायण सम्फन्द्धी कामयको फीर (एभ.्फी.) जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टिानीको राङ्झग आिश्मक 
कामय गने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बिा, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको 
भाङ्झसक तरि, बिा ङ्जितयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोर्, मोगदानको आधायभा ङ्झनििृबयण कोर् य अन्द्म कोर्किी एिॊ जम्भा 
सम्फन्द्धी व्मिस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केिायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 टेङ्झरपोन, ङ्जिद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मिस्था गने । 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गनय/गयाउन आिश्मक कायिाही 



गयी सोको भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्द्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्द्साइर गने/गयाउने । 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्द्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 अिकाश ऩाएका कभयचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जिदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोर् 
रगामत कानून फभोङ्ञजभ बङ्टिानी गनङ्टय ऩने सम्फन्द्धभा कायिाही उठान ्गने य स्िीकृत 
बए अनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने । 

 नेऩार सयकायिाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा िाऩत प्राद्ऱ यकभको ङ्झनकाशा एिॊ ङ्जितयण सम्फन्द्धी 
कामयको व्मिस्थाऩन गने/गयाउने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुराई कामयङ्जिबाजन गयी कामयङ्जिियण उऩरब्ध गयाउने । 

 कामायरम सभमबन्द्दा िढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायीफाट 
ङ्झनणयम बई गये/गयाएको कामयको प्रचङ्झरत आङ्झथयक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ बङ्टिानी 
ङ्छदने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको सभमभै कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म काभ 
गने। 

फङ्चयष्ठ रेखा सहामक/ रेखा अङ्झधकृत (तह–५/६प्रशासन/रेखा) आङ्झथयक प्रशासन उऩशाखा् 
 मस ऩदरे आङ्झथयक प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आगाभी आ.ि.को िाङ्जर्यक िजेटको भस्मौदा तमायको राङ्झग सिै शाखा, उऩशाखा, इकाई, 

िडा कामायरमहरुफाट आिश्मक फजेटको भाग सॊकरन गने । 

 प्राद्ऱ भाॊगको आधायभा अनङ्टभाङ्झनत िाङ्जर्यक फजेटको भस्मौदा तमाय गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िाङ्जर्यक िजेट तथा कामयक्रभको ङ्जििीम ङ्जिश्लरे्ण गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोिायको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचयका ङ्झफियणहरु प्राद्ऱ गयी आङ्झथयक ङ्झफियण तमाय गने 
। 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्वको ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतिेदन गने । 

 अनङ्टदानस्िरुऩ िा अन्द्म प्रङ्जक्रमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राद्ऱ दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञिको 
रेखाङ्ककन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको दीघयकारीन ऋणको ब्मस्थाऩन सम्फन्द्धी कामय गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा आन्द्तङ्चयक/अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने । 



 आन्द्तङ्चयक/अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणिाट औॊलमाइएका िेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय 
ऩने फेरुजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतिेदन गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञि, दाङ्जमत्ि य धयौटी सम्फन्द्धी रेखाॉकन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बिा ङ्जितयण गने/गयाउने । 

 ङ्ञजन्द्सी बण्डायफाट प्राद्ऱ फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्िीकृत बए ऩित ्ब ङ्टिानीको 
राग ऩेश गने । 

 ङ्झनभायण सम्फन्द्धी कामयको फीर (एभ.्फी.) जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टिानीको राङ्झग आिश्मक 
कामय गने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बिा, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको 
भाङ्झसक तरि, बिा ङ्जितयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोर्, मोगदानको आधायभा ङ्झनििृबयण कोर् य अन्द्म कोर्किी एिॊ जम्भा 
सम्फन्द्धी व्मिस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केिायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 टेङ्झरपोन, ङ्जिद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मिस्था गने । 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गनय/गयाउन आिश्मक कायिाही 
गयी सोको भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्द्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्द्साइर गने/गयाउने । 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्द्म खाताहरू आङ्झथयक ऐन/ङ्झनमभ 
फभोङ्ञजभ अद्यािङ्झधक या् े। 

 कानून फभोङ्ञजभ बङ्टिानी गनङ्टय ऩने उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जिदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोर् 
रगामतका यकभहरु स्िीकृत बएअनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने । 

 नेऩार सयकायिाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा िाऩत प्राद्ऱ यकभको ङ्झनकाशा एिॊ ङ्जितयण गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म काभ 
गने। 

 

आन्द्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण सहामक/आन्द्तङ्चयक रेखा ऩयीऺक (तह ५/६, प्रशासन/रेखा/आ.रे.ऩ.) 
(आन्द्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखा) 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकािाट बए गयेका खचयहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्द्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने 



। 

 ऩेश्की ङ्छदनङ्ट ऩदाय िा ब ङ्टिानी गदाय प्रचङ्झरत कानून िभोङ्ञजभ ङ्चयत ऩङ्टगेको िा नऩङ्टगेको 
सम्िन्द्धभा ऩूिय आन्द्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूिय आन्द्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राद्ऱ ङ्झफर जाॉच गदाय प्रचङ्झरत कानूनको यीत 
नऩङ्टगेको देङ्ञखएभा सोको व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गयी 
ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गनय आङ्झथयक प्रशासन शाखाभा ऩठाइङ्छदने । 

 आन्द्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
सभऺ प्रङ्झतिेदन गने । 

 भाङ्झसक रुऩभा आम्दानी तथा खचय सम्िन्द्धी ङ्जहसाि खाताको ऩयीऺण गयी रङ्टटी 
देङ्ञखएभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतभापय त नगयसबाभा ऩेश गने । 

 आन्द्तङ्चयक रखाऩयीऺणिाट देङ्ञखएका रङ्टङ्जटहरु प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने 
। 

 शीर्यकगत रूऩभा ङ्जिङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचयको तारभेरको ङ्जिश्लरे्ण गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ मथाथयऩयक प्रङ्झतिेदन गने । 

 ऩेश्की फेरुजङ्टहरूको रगत अद्यािङ्झधक गयी पछमौट तथा ङ्झनमङ्झभत गनय सहमोग गने । 

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूलमाङ्कन गयी 
प्रङ्झतिेदन गने । 

 िाङ्जर्यक कामयक्रभभा उलरेख बएका मोजना/कामयक्रभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत 
बएनन ्सोको चौभाङ्झसक प्रङ्झतिेदन गने । 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणको राङ्झग कागजात तथा सूचनाहरु जङ्टटाई ङ्छदने । 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतिेदनभा प्रङ्झतङ्जक्रमा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने बए सोको 
भस्मौदा तमाय गने । 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतिेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जक्रमा सभेत सभािेश 
गयी सम्ऩयीऺणको राङ्झग सहमोग गने । 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्द्धी कामय 
गने। 

 अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतिेदन तमाय गयी सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामहरु य भन्द्रारमभा ऩठाउने 
व्मिस्था गने । 

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आिश्मक ऩने ङ्जिियणहरू तमाय गयी उऩरब्ध गयाउने । 

 रेखा सङ्झभङ्झतको िैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणयमहरु सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने। 

 ङ्ञजन्द्सी से्रस्ताको िाङ्जर्यक ङ्झनयीऺणराई प्रबािकायी फनाउन याम ङ्छदने । 



 याजस्ि असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा बए/नबएको जाॉच गयी फैंक दाङ्ञखरा 
ङ्झनमङ्झभत गनय रगाउने । 

 ङ्झरराभ ङ्झफक्री गनङ्टय बनी अङ्ञन्द्तभ रेखाऩयीऺणफाट औलँमाइएका िस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफक्री 
बएका छन/्छैनन ्त्मसको जाॉच गयी प्रङ्झतिेदन गने । 

 ङ्ञजन्द्सी से्रस्ता, याजस्िको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबािकायी प्रमोग बए/नबएको 
जाॉच गयी प्रबािकायी प्रमोगका राङ्झग प्रङ्झतिेदन गने । 

 शाखाका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी/गयाई सोको कामायन्द्िम गने/ 

गयाउने। 

 शाखाका कभयचायीहरुको सभमभै कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

 िङ्चयष्ठ याजश्व सहामक/याजश्व अङ्झधकृत ५/६(प्रशासन/याजश्व)(याजश्व व्मिस्थाऩन उऩशाखा) 

मस ऩदरे आङ्झथयक ङ्जिकास व्मिस्थाऩन अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 याजश्व प्रऺेऩण तथा िाङ्जर्यक याजश्व सॊकरन अनङ्टभान तमाय गने । 

 नगयऩङ्चयर्द्मा प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनको राङ्झग याजश्व सम्फन्द्धी प्रस्तािको भस्मौदा तमाय 
गयी भहाशाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोयाजश्व मोजना तमायी/कामायन्द्िमन सम्फन्द्धी कामय गने । 

 याजश्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतको िैठक एिॊ ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द्सॉग सम्फङ्ञन्द्धत कामयहरुको ङ्झफर्मभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयङ्जिङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका 
एिॊ कामयक्रभ तजङ्टयभा सम्फन्द्धी कामयभा भहाशाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 याजश्व प्रशासन शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेिाहरुराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, 

ऩायदशॉ य ङ्झभतब्ममी गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयक्रभहरु ऩेश गने । 

 याजश्व उठाउने य याजश्वको स्रोत जङ्टटाउन े कामयभा ङ्झनजी ऺेरफाट सभेत ऩहर एिॊ 
सङ्जक्रम सहबाङ्झगता गयाउने । 

 याजश्वको स्रोत ङ्जिङ्जिङ्झधकयण तथा िाङ्जर्यक रक्ष्म ङ्झनधाययण सम्फन्द्धी कामय गने । 

 याजश्व िाॉडपाॉड सम्िन्द्धी कामयभा सहमोग गने । 

 िाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्िन्द्धी कामय गने । 

 सेिा शङ्टलक तथा िाॉकी िक्मौता असूर सम्फन्द्धी नीङ्झत/कामयक्रभ तमाय गयी ऩेश गने य 
स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम कय, सेिा शङ्टलक, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयिाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ योमलटी 
एिॊ ऩमयटन शङ्टललक सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 



 याजश्वका उऩमोग बई आएका श्रोतहरुको अङ्झतङ्चयि नमाॉ श्रोतहरु ऩङ्जहचान गयी श्रोत 
ऩङ्चयचारनको राङ्झग आिश्मक व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 याजश्व सॊकरनभा आइऩने िाधा अड्चनराई न्द्मूनीकयण गदै याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द्भा 
प्रबािकाङ्चयता लमाउन याजश्व गस्ती ब्मिस्था गने । 

 िाङ्जर्यक िजेट तथा कामयक्रभ य आङ्झथयक नीङ्झत तमाय गयी ऩेश गने साथै आिङ्झधक 
भूलमाङ्कन य सूचकाङ्क ङ्जिकास गयी रागङ्ट गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजश्व ऩङ्चयचारन सम्फन्द्धभा अिरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जिर्मभा ङ्झनणयम गनय 
आिश्मक सूचना सङ्करन गयी नीङ्झत ङ्झनभायणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व च ङ्टिाहट ङ्झनमन्द्रण गनय कामायमोजना फनाई कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्वको आम्दानी य खचयको पेहङ्चयस्त दङ्टरुस्त गयी या् े य या् 
रगाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िाङ्जर्यक आमव्ममको ङ्जहसािको ङ्जिश्लरे्ण सङ्जहत नगयसबाभा ऩेश गनय 
तमाय गने। 

 रेखाऩयीऺणिाट औॊलमाइएका याजश्व सम्फन्द्धी िेरुजङ्ट पछ्र्मौटको राङ्झग कामय गनें । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द्का राङ्झग सम्िर्द् ङ्झनकामहरुसॊग सभन्द्िम गने तथा 
नगयऺेरका व्माऩायी, उद्योगऩङ्झत य अन्द्म व्मिसामी तथा कयदाताहरुसॉग छरपर गने 
व्मिस्था ङ्झभराई याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द् य व्मिस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टयम्ाउने । 

 गाउॉसबाफाट याजश्व सङ्करन सम्फन्द्धी ङ्झफर्मभा बएका ङ्झनणयमहरुको कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने । 

 याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द्सॉग सम्फङ्ञन्द्धत कामयहरुको ङ्झफर्मभा नीङ्झत तम गने, कामयङ्जिङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका 
तमाय गने एिॊ कामयक्रभ फनाई ऩेश गने । 

 अन्द्तय/शाखा/उऩशाखासॊग सभन्द्िम तथा सहमोग गने । 

 याजश्व सङ्करन एिॊ असङ्टरी सम्फन्द्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरुको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, 

अध्ममन य ङ्झफश्लरे्ण गने एिॊ सङ्टझाि सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामय गने/गयाउने 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाका कभयचायीको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कनको कामय सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 याजश्व शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेिाहरुराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य 
ङ्झभतब्ममी गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयक्रभहरु ऩेश गने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 याजश्वका ऺेर एिॊ श्रोतहरु ऩङ्जहचान गने सम्फन्द्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य 



अध्ममन, अनङ्टसन्द्धान तथा ङ्जिश्लरे्ण गने/गयाउने । 

 रागङ्ट गङ्चयएका कय, शङ्टलक आङ्छदको प्रबािकाङ्चयता ङ्जिश्लरे्ण गयी थऩ प्रबािकायी िनाउन 
उऩामहरु खोज्ने । 

 याजश्व उठाउने य याजश्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेरराई सॊरग्न गयाउन ऩहर 
गने। 

 श्रोत ऩङ्चयचारन सम्फन्द्धी कामयमोजना तमाय गयी स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत ङ्जिङ्जिङ्झधकयण तथा िाङ्जर्यक रक्ष्म ङ्झनधाययण गयी ऩेश गने । 

 याजश्वको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त या् े। 

 िङ्जर्यक िजेट तजङ्टयभा कामयभा सहमोग गने । 

 याजश्व िाॉडपाॉड सम्िन्द्धी कामयभा आिश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई िाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्िन्द्धी कायिाही उठाउने । 

 फाॉकी यहेको कय, दस्तङ्टय, शङ्टलक, भहसङ्टर आङ्छदको रगत दङ्टरुस्त या् े। 

 घय जग्गा कय, व्मिसाम कय, रगामत अन्द्म कय सॊकरन गने/गयाउने । 

 दस्तङ्टय, भहसूर, बाडा, जङ्चयिाना, शङ्टलक सॊकरन गने/गयाउने । 

 सेिा शङ्टलक तथा िाॉकी िक्मौता असूर उऩय गने/गयाउने । 

 दैङ्झनक आम्दानी तेयीज तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 नगद दाङ्ञखरा एिॊ याजश्व रेखाङ्कन य प्रङ्झतिेदन तमायी सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 कय टोरी एिॊ कय ङ्झनयीऺकहरु खटाई याजश्व अङ्झबिङृ्जर्द्भा प्रबािकाङ्चयता हाङ्झसर गने । 

 शाखाफाट बएका सफै कामयहरु ङ्जिद्यङ्टतीम अङ्झबरेखभा अङ्झबरेखीकयण गने/गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

फङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत, (तह–५/६, प्रशासन/सा.प्र.) मोजना, फजेट तथा अनङ्टगभन 
उऩशाखा् 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िाङ्जर्यक ङ्जिकास मोजना तजङ्टयभाको राङ्झग त्माङ्क/ङ्जिियण/सूचना आङ्छद 
सङ्करन गने/गयाउने एिॊ गाउॉसबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टय ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायिाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको राङ्झग 
स्िीकृत मोजना तथा कामयक्रभहरूको ङ्जिियण या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्िीकृत फाङ्जर्यक मोजना तथा कामयक्रभ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 



 फाङ्जर्यक एिॊ ङ्झफर्मगत मोजनाहरूको सभन्द्िम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 

 फाङ्जर्यक मोजना तथा कामयक्रभको प्रगङ्झत ङ्जिियण तमायी गयी सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्द्धत 
शाखा/अङ्झधकायीसॊग सभन्द्िम गने । 

 स्िीकृत मोजना तथा कामयक्रभहरूको कामय–प्रकृमा ङ्झनधाययण गने । 

 साियजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी प्रिद्र्धन सम्फन्द्धी कामय गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका भापय त ङ्जिङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूिाट सञ्चाङ्झरत कामयक्रभको ङ्झनयीऺण एिॊ 
अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयक्रभहरूको प्रङ्झतिेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयश तथा इजाजत प्रदान सम्िन्द्धी कामय गने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणयमहरू सम्िङ्ञन्द्धत ङ्झनकामराई जानकायी 
गयाउन े

 तथा कामायन्द्िमन गने/गयाउने कामयभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत िा सम्िर्द् 
अङ्झधकायीराई सघाउने । 

 कामायरमको स्थान व्मिस्थाऩन तथा रे–आउट ङ्झभराउने कामय गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकािाट बएका ङ्झनणयमहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 अन्द्म सम्िर्द् ङ्झनकामहरू िीच सभन्द्िम गने/गयाउने । 

 िडा कामायरमहरुसॊग सभन्द्िम गयी आिङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता अङ्झबफङृ्जर्द् तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायको राङ्झग कामयमोजना फनाई 
ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 अन्द्म ङ्झनकामहरुराई अनङ्टदान ङ्झनकाशा सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउने । 

 अन्द्म सॊघ–सॊस्थािाट प्राद्ऱ हङ्टन आएका मोजना सम्िन्द्धी कागजातहरू ङ्झनणयमको राङ्झग 
ऩेश गने तथा व्मिङ्ञस्थत रुऩभा या् े। 

 अन्द्म ङ्झनकामहरूिाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयक्रभहरूको प्रगङ्झत ङ्जिियण सङ्करन 
गयी/गयाई अङ्झबरेख या् े। 

 आमोजना सङ्टऩयीिेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय 
गाउॉऩाङ्झरकाकामोजना सम्िन्द्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मिस्थाऩन कामय गने । 

 ऩयपभेन्द्स फोण्डको म्माद थऩ एिॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्द्धी प्रायङ्ञम्बक 
कामय गने । 

 मोजना सम्िन्द्धी खाता सञ्चारन ङ्झसपाङ्चयश कामय गने/गयाउने । 



 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको फजाय अनङ्टगभनको सूचकाङ्क य कामयमोजना स्िीकृत गयाई 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 फजाय अनङ्टगभन गदाय कारो फजायी, कृङ्झरभ अबाि, ङ्झभसािट, अस्िबाङ्जिक भूलम, कभसर 
गङ्टणस्तय जस्ता ङ्जक्रमाकराऩ देङ्ञखएभा तत्कार सङ्टऩयीिेऺकराई गोप्म तङ्चयकारे जानकायी 
गयाउन ेय त्मस सम्फन्द्धभा ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय कायिाही अगाङ्झड फढाउने । 

 गाउॉऺेरङ्झबरका प्रत्मेक ऩसर, होटर, येष्टङ्ट ॉया आङ्छदभा ङ्जिङ्जक्र गङ्चयने िस्तङ्ट य सोको भूलम 
स्ऩष्ट हङ्टने गयी भूलम सूची टाॉस्न रगाउने । 

 सडेगरेको िस्तङ्ट ङ्जिङ्जक्रङ्जितयण गनय नहङ्टने व्महोया सफै ङ्जिके्रताहरुराई जानकायी गयाउने 
य त्मस उप्रान्द्त ऩङ्झन त्मसो गयेको ऩाइएभा तत्कार कायिाहीको राङ्झग ऩेश गने । 

 फजाय ऺेरभा सडक य सडकका ऩेटीहरुभा सयसाभान या् नङ्छदने । 

 ऩयम्ऩयागत हाट/फजाय राग्ने ऺेरको अनङ्टगभन गने । 

 जन घनत्ि य िस्ती ङ्जिस्तायराई दृङ्जष्टगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मिस्था गनङ्टयऩने 
देङ्ञखएभा उऩमङ्टि स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयश साथ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

सूचना प्रिङ्झध अङ्झधकृत (तह–7/ङ्जिङ्जिध/सूचना प्रङ्जिङ्झध) सूचना प्रङ्जिङ्झध उऩशाखा 
 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 कम्प्मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभिाट गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा 
सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाराई व्मिङ्ञस्थत गनयको राङ्झग आिश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्िेय व्मिस्था 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मिस्था ङ्झभराउने 
य अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत या् आिश्मक कामयहरु गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको िेबसाइट ङ्झडजाइन गयी अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्द्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मिङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन, इभेर, 

इन्द्टयनेट जस्ता प्रङ्जिङ्झधहरुराई प्रमोगभा लमाउने य मसको प्रमोग सम्फन्द्धी कामयराई प्रिद्र्धन 
गयी गाउॉकामयऩाङ्झरकाको सेिा प्रिाहराई च ङ्टस्त, ङ्झछटो, छङ्चयतो य प्रबािकायी तङ्टलमाउन 
सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब जडान गने/गयाउन े जडान 
गङ्चयएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 



 जडान बएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु भापय त गाउॉऩाङ्झरकाको स्िाङ्झभत्िभा यहेका गाउॉऺेरङ्झबरका 
सम्ऩङ्ञिहरुको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऺेरङ्झबर नकायात्भक गङ्झतङ्जिङ्झधराई ङ्झनयन्द्तय 
रुऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गनय कम्प्मङ्टटयफाटै भङ्झनटङ्चयङ्गको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब भापय त गङ्चयएको भङ्झनटङ्चयङ्गको दैङ्झनक अङ्झबरेख या् े य आिश्मकता अनङ्टसाय 
प्रङ्झतिेदन तमाय गयी प्रभङ्टख कामयकायी अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्द्तगयतका सफै 
ङ्झनकामहरुभा सूचना प्रङ्जिङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आिश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको क्रभभा सम्फङ्ञन्द्धत शाखा/उऩशाखा िा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ऩाश्र्िङ्ञचर, ऩाठ्य एिॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 
भस्मौदाराई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ङ्झडजाइन/पम्र्माङ्जटङ्ग गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/इकाईहरुभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एिॊ प्रङ्जिङ्झधगत 
उऩामहरु (जस्तै् सबयय, कम्प्मङ्टटय, फ्टमाक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्द्टयनेट आङ्छद) को सभङ्टङ्ञचत 
व्मिस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एिॊ गङ्टणस्तयीम सेिा प्रदान गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग सम्फन्द्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनिायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एिॊ कभयचायीहरुराई 
आिश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग गनय आिश्मक सहमोग 
गने । 

 सूचनाहरुको प्रबािकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जर्द् गनय ङ्जिङ्झबङ्ङ सॊघ –सस्थाहरुसॊग अन्द्तङ्जक्रय मा कामयक्रभको 
आमोजना गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जिकास तथा ङ्जिस्तायका राङ्झग सम्फर्द् ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरुसॉग सभन्द्िम 
गनय आिश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्द्िमनभा लमाउन ेप्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टयम्ाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यािङ्झधक िस्तङ्टगत प्रङ्झतिेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जिियणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जिङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्द्धत सॊमन्द्रहरू सधैं 
चारङ्ट एिॊ दङ्टरुस्त अिस्थाभा या् े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरुराई व्मिङ्ञस्थत गनयको राङ्झग आिश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्िेय 
सञ्चारनको व्मिस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामयहरुको अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मिङ्ञस्थत या् आिश्मक कामयहरु 
गने/गयाउने । 



 आिश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतिेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टखसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्द्तगयतका सफै 
ङ्झनकामहरुभा सूचना प्रङ्जिङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभयत सॊबाय तथा सञ्चारन कामयभा 
सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग आिश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
 त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको क्रभभा आदेश बए फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्द्धत 

शाखा/उऩशाखा िा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यािङ्झधक िस्तङ्टगत प्रङ्झतिेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जिियणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने कामयभा सङ्टऩयीिेऺकराई सघाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जिङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्द्धत सॊमन्द्रहरू सधैं 
चारङ्ट एिॊ दङ्टरुस्त अिस्थाभा या् े। 

 प्रशासन तथा मोजना भहाशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरकाकाअन्द्म भहाशाखा/शाखा/इकाईहरु 
सभेतको आिश्मकतानङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩरहरु टाइऩ/ङ्जप्रन्द्ट आङ्छद कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु गने 
। 

इङ्ञन्द्जङ्झनमय/फ. इङ्ञन्द्जङ्झनमय, (तह–7/8इङ्ञन्द्ज./ङ्झसङ्झबर) ऩूिायधाय ङ्जिकास शाखा 
 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ऩूिायधाय ङ्जिकासका राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरुको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय 
गने, नक्सा एिॊ ङ्झडजाइन गने । 

 ऩूिायधाय ङ्जिकासका राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरुको मोजना तजङ्टयभा गयी 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत स्िीकृत मोजना/कामयक्रभको कामायन्द्िमन, ङ्झनयीऺण एिॊ 
अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 आफ्टनो शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जिियण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा 
फैठकभा ऩेश गने । 

 भहाशाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत आिङ्झधक प्रङ्झतिेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत काभ कायिाही सम्फन्द्धभा साियजङ्झनक सङ्टनङ्टिाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/गयाउने । 

 शाखाको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य सो 
िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 



 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरुको प्रगङ्झत सम्फन्द्धभा ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, ङ्झनयीऺण तथा 
ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 आपू कामययत शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मभा बएका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन 
गने/गयाउने । 

 आपू भातहतका सिै कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन गने । 

 आपू भातहत कामययत कभयचायीहरुराई ऩङ्टष्ट्याइॉ सङ्जहत दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान, सिायी साधन रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख या् 
रगाउने । 

 शाखाको कामयऺ ेर ङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 आपू कामययत शाखासॊग सम्फर्द् सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर बौङ्झतक ऩूिायधाय सम्फन्द्धी मोजनाहरुराई िाङ्जर्यक मोजनाभा 
सभािेश गनय आिश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चारन गनय आिश्मक देङ्ञखएका मोजनाहरुको नक्सा, ङ्झडजाइन य 
रगत इङ्जष्टभेट तमाय गनय रगाउने । 

 ऩूिायधाय ङ्जिकाससॊग सम्फङ्ञन्द्धत स्िीकृत मोजनाहरु कामयन्द्िमन गनय कामयताङ्झरका तमाय 
गयी ऩेश गने य सो अनङ्टसाय कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 ऩूिायधाय सम्फन्द्धी ङ्झनभायणाधीन मोजनाहरुको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतिेदन गने । 

 भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य िाङ्जर्यक प्रङ्झतिेदन तमाय गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्द्धत अङ्झधकायी सभऺ 
ऩेश गने । 

 आिङ्झधक तथा िाङ्जर्यक मोजना तजङ्टयभा कामयभा प्राङ्जिङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 ठूरा बौङ्झतक ऩूिायधाय ङ्झनभायण य सॊचारनभा नीङ्ञजऺेरराई सहबागी गयाउने । 

 सम्ऩाङ्छदत काभको भूलमाङ्कन गयी उऩबोिा सङ्झभङ्झत िा ठेकेदायराई ब ङ्टिानी गनय ऩेश 
गने। 

 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्द्म प्रशासन भन्द्रारम, प्रदेशको बौङ्झतक ऩूिायधाय ङ्जिकास 
भन्द्रारम एिॊ बूङ्झभ व्मिस्था, कृङ्जर् तथा सहकायी भन्द्रारम सभेतको नीङ्झतगत 
ङ्झनणयमहरुराई सभेत दृङ्जष्टगत गयी सभन्द्िमात्भक रुऩभा कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 ङ्जिकास ङ्झनभायण सम्फन्द्धी कामयसम्ऩादनका राङ्झग उऩमङ्टि य सयर प्रङ्जिङ्झध खोज य 
ङ्जिकास गनय ऩहर गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 



गने । 

सि–इङ्ञन्द्जनीमय/इङ्ञन्द्जङ्झनमय (तह–५/६, इङ्ञन्द्ज./ङ्झसङ्झबर)बौङ्झतक ऩङ्टिायधाय ङ्जिकास उऩशाखा्   

 मस सङ्टऩयीिेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजऩङ्झत उियदामी बई देहाम िभोङ्ञजभका 
कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आिश्मक ऩने सूचना सॊकरन गनय य व्मिस्थाऩन गनय सहमोग 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबर अिङ्ञस्थत कामायरमहरुका राङ्झग ङ्जिद्यङ्टत आऩूङ्झतय, ढर ङ्झनकास, कूरो, 
फाटोको ङ्झनभायण, भभयत सम्बाय सम्फन्द्धभा ङ्झनधायङ्चयत कामयमोजना अनङ्टरुऩ सबेऺण गयी 
रगत इङ्जष्टभेट तमाय गने कामयभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरुको साइट सङ्टऩयङ्झबजन 
गने। 

 साियजङ्झनक ङ्झनभायणको राङ्झग आिश्मक दययेट तमाय गने कामयको राङ्झग सूचना तथा 
त्माॊक सॊकरन गने । 

 सॊकङ्झरत ङ्झफियण एिॊ त्माॊकहरुको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूलमाङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर गाउॉऩाङ्झरकाद्राया ङ्जिद्यङ्टतीम सि–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञक्ट्रकर 
इक्मङ्टऩभेन्द्टहरुको येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 ङ्झफद्यङ्टतीम उऩकयणहरुको सञ्चारन, स्िीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टािय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका अन्द्म ङ्झफद्यङ्टतीम कामयहरु गने/गयाउने । 

 स्िीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी बिन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका 
ऩूिायधायहरु ङ्झनभायण गने/गयाउने । 

 स्िीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूिायधायहरुको ङ्झनभायण 
कामय गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा आपैरे सभाधान गनय नसक्न े
अिस्था यहेभा मथाशीघ्र सङ्टऩयीिेऺक सभऺ मथाथय िस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूिायधायहरुको ङ्झनभायणको त्माङ्क 
सॊकरन गयी अद्यािङ्झधक या् े। 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेरहरुभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूिायधायहरुको 
ङ्झनभायणको आिश्मक प्रङ्जक्रमाको राङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्टनो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्द्सी साभान, अङ्झबरेख तथा 
कागजातहरुको सङ्टयऺाको व्मिस्था ङ्झभराउन े। 

 शाखाको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा 



प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर एकीकृत िस्ती ङ्जिकासका राङ्झग आिश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान 
गयी रगत तमाय गने कामयभा सङ्टऩयीिेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर साियजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथयऩयक 
ङ्जिियण/कागजातहरु सॊकरन गयी सङ्टऩयीिेऺक सभऺ ऩेश गने य कङ्ट नै 
व्मङ्ञि/सॊघ/सॊस्थाको स्िाङ्झभत्ि बएको जग्गाऩने बएभा सो सम्फन्द्धी आिश्मक ङ्जिियण 
तमाय गयी सङ्टऩयीिेऺक सभऺ ऩेश गने य मस सम्फन्द्धभा सयोकायिारासॉग सभन्द्िम गने 
। 

 सम्फङ्ञन्द्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रुऩभा नाऩ–नक्सा गने, 

ऺेरपर ङ्झनधाययण गयी सीभाना छङ्टयाउने सम्फन्द्धी कामयभा नाऩी कामायरम य भारऩोत 
कामायरमसॉग सभेत सभन्द्िम गने । 

 घय नक्साऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामयऺ ेर अनङ्टरुऩ ङ्जिकास ङ्झनभायणका कामयगनय 
आिश्मक ऩने जग्गाको ऺेरपर/सीभाना रगामतको ङ्झफियण तमायी गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो िा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौिा, नहय, ऩोखयी, 
अन्द्त्मेष्टी स्थर, धाङ्झभयक स्थर िा अन्द्म साियजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्द्धभा ऩनय 
आएका उजङ्टयीहरु उऩय स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ न्द्माङ्जमक 
ङ्झनरुऩणभा       न्द्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग ऩङ्ट¥माई कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेङ्जट, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदको राङ्झग 
आिश्मक जग्गाको सीभाना, ऺेरपर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्झफियण सम्फर्द् 
ङ्झनकामसॊग सभन्द्िम गयी शे्रस्ता, ङ्जपलडफङ्टकराई आिद्यािङ्झधक या्े/या् रगाउने । 

 बिन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्द्दबयभा ङ्झनकटतभ 
सङ्टऩयबाइजय य शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने । 

 आपू ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्द्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरुको 
सङ्टयऺाको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्द्म कामयहरु 
गने 

अङ्झभन/सबेऺक (तह–४/५, इन्द्जी./सिे) बभूी व्मिस्थाऩन उऩशाखा 
 मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेटी, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदको राङ्झग 
आिश्मक जग्गाको सीभाना, ऺेरपर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्झफियण सम्फर्द् 
ङ्झनकामसॊग सभन्द्िम गयी सि–इङ्ञन्द्जङ्झनमयसॊग सहकामय गयी शे्रस्ता, ङ्जपलडफङ्टकराई 



आिद्यािङ्झधक या् े। 

 घय नक्साऩास तथा बू–उऩमोगको कामयऺ ेर अनङ्टरुऩ ङ्जिकास/ङ्झनभायणका कामय गनय 
आिश्मक ऩने जग्गाको ऺेरपर/सीभाना रगामतको ङ्झफियण तमाय गने कामयभा सहमोग 
गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो िा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौिा, नहय, ऩोखयी, 
अन्द्त्मेष्टी स्थर, धाङ्झभयक स्थर िा अन्द्म साियजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्द्धभा बएको 
ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ सॊयऺण, येखदेख एिॊ ङ्झनगयानी कामयभा सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 बिन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्द्दबयभा ङ्झनकटतभ 
सङ्टऩयबाइजय य शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने । 

 शाखाको आन्द्तङ्चयक दताय/चरानी/पाइङ्झरङ् आङ्छद व्मिङ्ञस्थत गने । 

 शाखाभा प्राद्ऱ हङ्टने जग्गा प्रशासनसॊग सम्फङ्ञन्द्धत पाइर/अङ्झबरेखहरु अद्यािङ्झधक गयी 
सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

खा.ऩा.स.टे. (तह–४/५, इङ्ञन्द्ज/ङ्झसङ्झबर/स्मा.) (िाताियण, खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशाखा 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर िाताियण एिॊ ङ्जिऩद् व्मिस्थाऩनका राङ्झग कामयनीङ्झत तथा 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत स्िीकृत मोजना/कामयक्रभको कामायन्द्िमन, ङ्झनयीऺण एिॊ 
अनङ्टगभनगने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जिियण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा 
ऩेश गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत आिङ्झधक प्रङ्झतिेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत काभ कायिाही सम्फन्द्धभा साियजङ्झनक सङ्टनङ्टिाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/ गयाउने । 

 पोहोयभैरा व्मिस्थाऩनको राङ्झग उऩमङ्टि स्थानको व्मिस्था ङ्झभराउन ऩहर गने । 

 पोहयभैरा ब्मिस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्िीकृत गयाई मस कामयभा सभङ्टदाम य 
ङ्झनजी ऺेरराई ऩङ्चयचारन गने । 

 ग्राभीण ऺेरको पोहयभैरा व्मिस्थाऩनको राङ्झग अलऩकारीन य दीघयकारीन उऩामहरु 
अिरम्फन गने सम्फन्द्धभा आिश्मक कामय गने । 

 शून्द्म रागतका पोहोयभैरा व्मिस्थाऩनका दीघयकारीन मोजना तमाय गने । 



 पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रङ्जिङ्झधको ङ्जिकास गयी कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 अन्द्म शाखा/उऩशाखाहरुसॉग सम्फर्द् ङ्झफर्मभा बएका गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनणयमहरु 
कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जष्टकोणरे जोङ्ञखभऩूणय ऺेरहरुको ऩङ्जहचान गयी सूचना सॊकरन गने 
य सोको योकथाभ/व्मिस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्िीकृत गयाई कामायन्द्िमन गने/ 

गयाउने । 

 िाताियण सॊयऺण य सङ्टधायका कामयक्रभको प्रगङ्झत ङ्झफियण तमाय गयी प्रङ्झतफेदन गने । 

 शाखाको कामयऺ ेर ङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको िाताियण सङ्टधायको सन्द्दबयभा अन्द्म सयकायी तथा गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िमात्भक रुऩभा िाताियणीम सङ्टधायका कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 ग्राभीण िाताियण सङ्टधायको राङ्झग सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको ऩहर गने य सभङ्टदाम स्तयभा 
जनचेतनाका कामयक्रभ सॊचारन गने/गयाउन े। 

 ग्राभीण िाताियण सङ्टधायको राङ्झग ङ्जिङ्जिध ङ्झनदेङ्ञशकाहरु तमाय गयी स्िीकृत गयाउने य 
सो अनङ्टसाय कामय गने गयाउने । 

 िाताियणीम सङ्टधाय य सङ्टदृढीकयणको राङ्झग बएका कामयहरुको अनङ्टगभन गयी सङ्टधायका 
कामयक्रभ सॊचारन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िाताियणीम सॊयऺणको ङ्जिर्मराई आिङ्झधक य िाङ्जर्यक मोजनाहरुभा सभाङ्जिष्ट गने 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऺेरको ऩाकय , फगैंचाको ङ्जिकास तथा सॊयऺण गने । 

 िेिायीसे रासको सतगतको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िाताियणीम प्रदूर्ण ङ्झनमन्द्रणको राङ्झग भाऩदण्डहरु रागू गने ब्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्जकरािासीहरुराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एिॊ अन्द्म ङ्जिऩद्राट िच्ने उऩामहरुको 
सम्फन्द्धभा जनचेतना भूरक कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बूकम्ऩ, फाढी–ऩैह्रो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्द्धभा गाउॉऩाङ्झरका 
ऺेरङ्झबरका हयेक गाउॉऩाङ्झरकािासीराई व्मिहाङ्चयक ऻान उऩरब्ध गयाउने ङ्जिस्ततृ 
कामयक्रभ ङ्झबत्र्माउन ङ्जिङ्झबङ्ङ सयकायी एिॊ गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िम य 
सहकामय गने । 

 साियजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेर, चउय, चयनऺेर, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाकय ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यिङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन 
रागेको िा बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्द्त शाखा प्रभङ्टख भापय त कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ 
जानकायी गयाउने य आदेश िा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योक्ने । 



 साियजङ्झनक भठ, भङ्ञन्द्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्िद्र्धन य ङ्जिकास एिॊ ङ्जिस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्द्म कामयहरु 
गने। 

कृङ्जर् ङ्जिकास अङ्झधकृत/ कृङ्जर् ङ्जिकास अङ्झधकृत(प्रथभ)  (तह–7/8, कृङ्जर्) कृङ्जर् ङ्जिकास उऩशाखा् 
 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ङ्जिद्यभान कृङ्जर् ऩेशा एिॊ व्मिसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक 
एिॊ उङ्ङत कृङ्जर् सम्फन्द्धी एकीकृत नीङ्झत, कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृङ्जर् प्रसायको व्मिस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृर्कफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जर्जन्द्म ऩदाथयहरुको भूलम एिॊ फजायीकयणको राङ्झग आिश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाऺेरङ्झबर कृङ्जर्जन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरुको ङ्जिङ्जक्रङ्झफतयणको राङ्झग कृङ्जर् 
फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सियसङ्टरबरुऩभा उऩबोिारे प्राद्ऱ गनय सक्ने व्मिस्था 
गने । 

 तयकायी, िीउङ्जिजन, भरखाद, कृङ्जर् औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान 
ङ्झनधाययण गने/गयाउने । 

 कृङ्जर् उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनािश्मक रुऩभा शोङ्जर्त/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्द्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्द्िमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जर् िारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्द्रणको आिश्मक व्मिस्था 
ङ्झभराउने । 

 कृङ्जर् सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आिश्मक नीङ्झत/कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य 
स्िीकृत नीङ्झत/कामयक्रभ कामायन्द्िमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभन सभेत 
गने/गयाउने । 

 कृर्कहरुराई सहज य सङ्टरब कृङ्जर् ऋणको राङ्झग आिश्मक ऩहर गने । 

 कृर्कहरुराई व्मिसामभङ्टखी कृङ्जर् खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्द्धभा 
आिश्मक ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जर् ऺेरभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामहरुसॊग आिश्मक 
ऩहर गने । 

 कृङ्जर् पसरहरुको िीभाराई प्रोत्साहन गने । 



 कृर्कहरुराई आिश्मक ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृष्ट कृर्कहरुराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना 
गने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 

 भातहतका कभयचायीहरुराई कामायरम सभमबन्द्दा िढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउन े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका 
अन्द्म कामयहरु गने । 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक/कृङ्जर् अङ्झधकृत, (तह–५/६/कृङ्जर्/कृङ्जर्)कृङ्जर् ङ्जिकास उऩशाखा् 
मस ऩदरे कृङ्जर् ङ्जिकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जर्जन्द्म िस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको 
उत्ऩादनको ऩङ्चयभाणको ङ्जिियण सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जर्जन्द्म िस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको 
उत्ऩादनको ऩङ्चयभाणको ङ्जिियण सॊकरन गदाय गत पसरबन्द्दा कभ उत्ऩादन बएभा 
सोको कायण ऩङ्जहचान गयी सभस्मा सभाधानको राङ्झग यामसङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जर्जन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरु य कृङ्जर् साभग्रीहरुको 
फजायको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभ गने य कङ्ट नै प्रकायको कैङ्जपमत देङ्ञखएका तत्कार शाखा 
प्रभङ्टखराई जानकायी गयाउने । 

 ङ्झफचौङ्झरमाफाट कृङ्जर् उत्ऩादक य उऩबोिाहरु अनािश्मक रुऩभा शोङ्जर्त/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 कृङ्जर् िारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्द्रणको राङ्झग कृर्कहरुराई 
प्राङ्जिङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 कृर्कहरुराई व्मिसामभङ्टखी कृङ्जर् खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्द्धभा 
आिश्मक ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउने । 

 कृर्कहरुराई आिश्मक ताङ्झरभ उऩरब्ध गयाउने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 उत्कृष्ट कृर्कहरुराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ औङ्ञचत्मऩूणय 



तङ्चयकारे ङ्झसपाङ्चयश गने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छद सञ्चारनभा 
शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरु सङ्टयङ्ञऺक या् े। 

 शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩरहरुको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म 
कामयहरु। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जर्जन्द्म िस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको 
उत्ऩादनको ऩङ्चयभाणको स्थरगतरुऩभा ङ्जिियण सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺरेङ्झबर ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जर्जन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरु य कृङ्जर् साभग्रीहरुको 
फजायको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभ/ङ्झनयीऺण गने कामयभा सङ्टऩयीिेऺकराई सघाउने । 

 कृङ्जर् उत्ऩादकत्िको गङ्टणस्तय कभजोय हङ्टन नङ्छदन ङ्जकसानहरुराई प्राङ्जिङ्झधक ऩयाभशय 
उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जर् िारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्द्रणको राङ्झग कृर्कहरुराई 
प्राङ्जिङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने कामयभा सङ्टऩयीिेऺकराई सघाउने । 

 कृर्कहरुराई प्रदान गङ्चयने ताङ्झरभ सञ्चारन कामयभा सङ्टऩयीिेइाकराई सघाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्द्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरु सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 शाखाभा प्राद्ऱ हङ्टने य शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩरहरुराई सम्फङ्ञन्द्धत 
ऩदाङ्झधकायी/शाखा/पाॉटभा फङ्टझाई सोको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 शाखाको आन्द्तङ्चयक दताय–चरानीराई सङ्टव्मिङ्ञस्थत तङ्चयकारे सञ्चारन गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म 
कामयहरु गने । 

ऩशङ्ट ङ्जिकास अङ्झधकृत/ ऩशङ्ट ङ्जिकास अङ्झधकृत(प्रथभ) (तह–7/8/कृङ्जर्/राऩोडेडे) ऩशङ्टऩन्द्छी ङ्जिकास 
प्रिर्द्यन उऩशाखा् 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एिॊ व्मिसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक 
एकीकृत नीङ्झत, कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मिसामभा व्मािसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबिङृ्जर्द्को 
राङ्झग निप्रितयनात्भक एिॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टन ेप्रङ्जिङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी 
सो अिरम्फन गनयको राङ्झग सम्फङ्ञन्द्धत ऩेशािार/व्मिसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने 
। 



 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मिसामराई प्रोत्सान गयी कृर्कहरुको आङ्झथयकस्तय उत्थान 
गने कामयमोजना तजङ्टयभा गयी रागू गने/गयाउने । 

 कृर्कफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्द्म ऩदाथयहरुको भूलम एिॊ फजायीकयणको राङ्झग 
आिश्मक नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩशङ्टजन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्टहरु (भासङ्ट, भाछा, अण्डा)को 
ङ्जिङ्जक्रङ्झफतयणको राङ्झग फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सियसङ्टरब रुऩभा उऩबोिारे 
प्राद्ऱ गनय सक्ने व्मिस्था गने/गयाउने । 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी और्ङ्झधरगामत साभग्रीहरुको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताको 
राङ्झग उङ्ञचत व्मिस्था गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर घयऩारङ्टिा ऩशङ्टऩॊऺीहरुको रगत अद्यािङ्झधक गने । 

 िेिाङ्चयस तथा छाडा चौऩामाहरुको उङ्ञचत व्मिस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्द्म उऩबोग्म िस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनािश्मक रुऩभा 
शोङ्जर्त/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्द्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्द्िमन तथा 
अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरुभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्द्रणको 
आिश्मक व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर भासङ्ट, भाछा ङ्जिङ्जक्रस्थरहरु तोक्ने य मस्ता ङ्झफङ्जक्रस्थरहरुको 
भाऩदण्ड ङ्झनधाययण गयी सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आिश्मक 
नीङ्झत/कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत नीङ्झत/कामयक्रभ कामायन्द्िमन गयी/गयाई 
सोको ङ्झनयन्द्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 गङ्चयिी ङ्झनिायण य योजगायी अङ्झबफङृ्जर्द्राई दृङ्जष्टगत गयी व्मिसामभूरक ऩशङ्टऩारन य 
ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहज य सङ्टरब ऋणको राङ्झग आिश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाऺेरङ्झबर ऩशङ्ट िीभाराई प्रोत्साङ्जहत गने । 

 ऩशङ्टऩॊऺी व्मिसाङ्जमहरुराई आिश्मक ताङ्झरभको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरुराई आिश्मक प्राङ्जिङ्झधक सहमोगको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृष्ट ऩशङ्टऩॊऺी व्मिसाङ्जमहरुराईय प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मिस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयङ्जिियण अद्यािङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन गने । 



 आपू भातहतका कभयचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म 
कामयहरु 

िङ्चयष्ठ ङ्ञशऺा अङ्झधकृत/प्रभङ्टख ङ्ञशऺा अङ्झधकृत (तह–7/8, ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) ङ्ञशऺा, मङ्टिा तथा 
खेरकङ्ट द उऩशाखा्   

 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आपू भातहतका ङ्झनकामहरुको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी 
ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टरुऩ कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐन,२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेरङ्झबर यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग 
ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्जकरास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्द्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जिकासको 
राङ्झग आिश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ 
कामायन्द्िमन गने । 

 फहङ्टउदे्दश्मीम भासयर आटयस केन्द्रको सञ्चारनको व्मिस्था गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्द्धी कामयक्रभ तमाय गयी कामायन्द्िमन गने/गयाउन े
। 

 ग्राभीणऺेरभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्द्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य 
ऩाकय  आङ्छदको व्मिस्था गनय सम्फर्द् ऩऺ एिॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामसॉग सभन्द्िम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना 
फनाई कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऺेरङ्झबर आिश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/िाचनारमको व्मिस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ऩङ्टयाताङ्ञत्िक सम्ऩदा, धाङ्झभयक तथा ऩमयटकीम भहत्िका स्थरहरुको 
मथाथयऩयक सूचना सॊकरन गयी अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्िक धयोहयको सॊयऺणको कामयमोजना 
िनाई कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 ग्राभीणऺेर ङ्झबरका ङ्जिङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बार्ा, धभय य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्द्धान, 

सॊयऺण य सम्फर्द्यनको राङ्झग कामयक्रभ िनाई ऩेश गने य स्िीकृत बए िभोङ्ञजभ 



कामायन्द्िमनगने/गयाउने । 

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्िक तथा ऩमयटकीम भहत्िका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरुको ऩङ्जहचान 
गयी अन्र्तयाङ्जष्डम रुऩभा मसको भहत्िराई ऩङ्जहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन 
गने । 

 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चङ्झरआएको स्थानीम चाडऩिय/यीङ्झतङ्चयिाजको सॊयऺण सम्फद्र्धन 
सम्फन्द्धी कामय गने । 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमयटन य साभाङ्ञजक ङ्जिकास य प्रिद्र्धनभा टेिा ऩङ्ट¥माउने कामयहरु गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका मङ्टिाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, मङ्टिा सशिीकयण तथा नेततृ्ि ङ्जिकास, 

रागू ऩदाथय दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्द्रण, भानि तस्कयी ङ्जिरुर्द्को अङ्झबमानको राङ्झग 
गाउॉकामयऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ कामय गने/गयाउने । 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक/ङ्ञशऺा अङ्झधकृत (तह–५/६/ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) ङ्ञशऺा, मङ्टिा तथा खेरकङ्ट द 
उऩशाखा्   

 

 मस ऩदरे ङ्ञशऺा शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्द्िम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐन, २०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेरङ्झबर यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको 
राङ्झग ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्द्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जिकासको 
राङ्झग आिश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्द्धी कामयक्रभ तमाय गयी ऩेश गने । 

 ग्राभीणऺेरभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्द्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य 
ऩाकय  आङ्छदको व्मिस्था गनय सम्फर्द् ऩऺ एिॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम गने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्िीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना 
फनाई ऩेश गने । 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऺेरङ्झबर आिश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/िाचनारमको व्मिस्थाऩन कामयभा 
सहमोग गने। 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान/मन्द्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/या् 
रगाई आिश्मक प्रङ्झतिेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 



 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका 
अन्द्म कामयहरु गने । 

सहामक भङ्जहरा ङ्जिकास ङ्झनङ्चयऺक/भङ्जहरा ङ्जिकास ङ्झनङ्चयऺक (तह–४/५, ङ्जिङ्जिध) (भङ्जहरा, फारफाङ्झरका 
तथा ज्मषे्ठ नागङ्चयक उऩशाखा) 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 मङ्टिाभैरी नीङ्झत य कामयक्रभहरु तजङ्टयभा गयी कामयमोजना फनाई स्िीकृतका राङ्झग ऩेश गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका ङ्जिऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका िगयको उत्थान/सशङ्ञिकयण 

/सिरीकयणको राङ्झग कामयक्रभहरु ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभिाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामयक्रभ सञ्चारन गनय 
िाताियण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर यहेका भङ्जहरा, िारिाङ्झरका तथा सभाज कलमाणसॊग सयोकाय 
ङ्झनकामहरुसॊग सभन्द्िम गयी फारगहृ, िरृ्द्ाश्रभ, मङ्टिा ङ्जिकास सम्फन्द्धी कामय गने/गयाउन े
। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्रन्द्द्र 
ङ्जऩङ्झडत, शहयी गयीफीको उत्थान सम्फन्द्धी कामयक्रभ तजङ्टयभा गयी कामायन्द्िमनको राङ्झग 
सम्फर्द् ऩऺहरुसॉग सभन्द्िम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरका ङ्जिऩङ्ङ िगयका भङ्जहरा, मङ्टिा तथा िारिाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्द्ित हङ्टन े
गयी भङ्जहरा कलमाणकायी कोर् य सभाज कलमाण सम्फन्द्धी कामय गने । 

 भङ्जहरा सभङ्टदामको आम िङृ्जर्द्को राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मिस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक 
ताङ्झरभ कामयक्रभहरु सॊचारन गनय/गयाउन व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयिी न्द्मूनीकयण गनयको राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्द्िम कामभ गयी 
कामयक्रभ सञ्चारन गनय कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदे शन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामय 
गने 

 

जनस्िास््म ङ्झनयीऺक/फङ्चयष्ठ जनस्िास््म ङ्झनङ्चयऺक., (तह–६/७, स्िास््म/स्िा.ङ्झन.) (स्िास््म उऩशाखा) 

मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको देहाम िभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट 
ऩदयछ् 

 भातहतका शाखाको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने 
। 



 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरुऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकाम/अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने य सभीऺा िैठकहरुभा प्रगङ्झत ङ्जिियण प्रस्तङ्टत गने य 
सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩषृ्ठऩोर्ण/सङ्टझािराई कामायन्द्िमन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मका नगयसबाका ङ्झनणय महरु कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर हङ्टनसक्ने योगजन्द्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामयक्रभहरु 
तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको राङ्झग ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन कामयक्रभ, खोऩ सेिा कामयक्रभ, स्िास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सचेतना कामयक्रभ आङ्छद जस्ता कामयक्रभहरु सञ्चारन 
सम्फन्द्धभा नीङ्झत तथ कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्िीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्िीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर िाताियण सयसपाई सम्फन्द्धी कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने 
। 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्द्िमन 
गने। 

 ङ्झनजी और्धारम/और्ङ्झधजन्द्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने । 

 भातहतका स्िास््म चौकीहरुको ङ्झनयीऺण गने । 

 दादङ्टया एिॊ ऺमयोग ङ्जिरुर्द्को सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्द्धी कामयक्रभ 
तजङ्टयभा गयी स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चाङ्झरत ङ्जिङ्झबङ्ङ भानि योग ङ्जिरुर्द्को ङ्झनयोधात्कभ य 
प्रिद्र्धनात्भक स्िास््म सम्फन्द्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्द्धभा स्िास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई 
प्रिाङ्जहत जनस्िास््म सेिाको आिस्थाको अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतिेदन ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩोर्ण कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान/मन्द्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख या् े। 

     शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना 
गने 

     कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

  मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेश नबए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने 

     सङ्घीम तथा प्रदेशस्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयको स्िास््म सम्फन्द्धी 
रक्ष्म य गङ्टणस्तय ङ्झनधाययणका राङ्झग आिश्मक कामयङ्जिङ्झध िा ङ्झनमभ िा ङ्झनदेङ्ञशका 



स्िीकृङ्झतका राङ्झग प्रायङ्ञम्बक कामय शङ्टरु गने । 

 आधायबूत स्िास््म य सयसपाई तथा ऩोर्ण सम्फन्द्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय गयी    

स्िीकृती य कामायन्द्िमन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 स्थानीमस्तयका मोजना तजङ्टयभाको अिस्थाभा स्िास्थ ङ्जिर्मराई मोजनाको भूरप्रिाहभा 
लमाई तजङ्टयभा, कामायन्द्िमन तथा ङ्झनमभन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरको स्िास््म य सयसपाई तथा स्िास््म ऺेरफाट ङ्झनष्ट्काङ्झसत 
पोहोयभैरा व्मिस्थाऩनभा ङ्झनजी तथा गैयसयकायी ऺेरसॉग सभन्द्िम, सहकामय य साझेदायी 
गयी भहाभायी पैङ्झरन नङ्छदने उऩाम खोजी गने 

 आमङ्टिेङ्छदक, मूनानी, आम्ची, होङ्झभमोप्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 
स्िास््म उऩचाय सेिाको व्मिस्थाऩन गने । 

 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट प्राद्ऱ कामयक्रभ कामायन्द्िमनको ङ्ञजम्भेिायी फभोङ्ञजभ 
कामयक्रभ कामायन्द्िमन कामयमोजना फनाई तोङ्जकएको सभमङ्झबर ऩेश गने  

 भातहतका कभयचायीहरूको कामयङ्जिियण तमाय गयी स्ऩष्ट ङ्ञजम्भेिायी तोक्ने य सो अनङ्टसाय 
कामयसम्ऩादन भूलमाङ्कन गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक अिस्था, ङ्जिकटता, जनताको स्िास््म सॊस्थाहरूभा ऩहङ्टॉचको 
ङ्ञस्थङ्झतराई ङ्जिचाय गयी जनयर अस्ऩतार, नङ्झसयङ्ग होभ, ङ्झनदान केन्द्र तथा अन्द्म स्िास््म 
सॊस्थाहरूको ङ्ञक्रङ्झनक दताय, सञ्चारन अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने 

 स्थानीमस्तयको प्रिर्द्यनात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩङ्टस्थायऩनात्भक स्िास््म 
सेिाको सञ्चारन गने ।  

 स्िस्थ जीिनशैरी, ऩोर्ण, शायीङ्चयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्िास््म ििृको ऩारना, 
ऩञ्चकभय रगामतका जनस्िास््म सेिाको प्रिर्द्यन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झनिासीहरूको सयसपाई स्िास््म सम्फन्द्धी ङ्जिर्मभा सचेतना जगाउन, 

पोहोय व्मिस्थाऩन गनय, सपा य स्िच्छ ङ्जऩउने ऩानीको प्रमोग गनय, ऩोर्णमङ्टि खाना 
खान, घय कम्ऩाउण्ड सपा या् ऩारन गनङ्टय ऩने य गनय सङ्जकने न्द्मूनतभ कङ्ट याहरूका 
फायेभा जनचेतनाभूरक कामयक्रभ सञ्चारन गने 

 भानि स्िास््मभा गम्बीय असय ऩने खारका ङ्जिर्दी प्रमोगभा योक रगाउन कृङ्जर् य 
ऩशङ्टस्िास््म शाखासॉग सभन्द्िम गयी कामयक्रभ सञ्चारन गने । 



 स्िास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभको व्मिस्थाऩन य ङ्झनमभन गने 
कामयभा कामयऩाङ्झरकाको प्रत्मऺ ङ्झनदेशनभा यही तोङ्जकए फभोङ्ञजभ गने । 

 स्थानीमस्तयभा और्ङ्झध तथा अन्द्म भेङ्झडकर उत्ऩादनहरूको अनङ्टभङ्झत खायेजी, न्द्मूनतभ 
भूलम ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन सम्फन्द्धी जनताको साभङ्टङ्जहक याम ङ्झरई प्रङ्झतिेदन ऩेश गने । 

 

ङ्झसअहेफ/हे. अ./ङ्झसअहेफ ङ्झनङ्चयऺक/जनस्िास््म ङ्झनङ्चयऺक, (तह–५/६, स्िास््म/स्िा.ङ्झन.) (स्िास््म 
चौकी) 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
िभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 भातहतका शाखाको कामयसॊग सम्फर्द् कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने 
। 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरुऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्द्धत 
ङ्झनकाम/अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने य सभीऺा िैठकहरुभा प्रगङ्झत ङ्जिियण प्रस्तङ्टत गने य 
सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩषृ्ठऩोर्ण/ सङ्टझािराई कामायन्द्िमन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झफर्मका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर हङ्टनसक्ने योगजन्द्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामयक्रभहरु 
तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबरको राङ्झग ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन कामयक्रभ, खोऩ सेिा कामयक्रभ, स्िास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सचेतना कामयक्रभ आङ्छद जस्ता कामयक्रभहरु सञ्चारन 
सम्फन्द्धभा नीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्िीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्िीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर िाताियण सयसपाई सम्फन्द्धी कामयक्रभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्द्िमन 
गने। 

 ङ्झनजी और्धारम/और्ङ्झधजन्द्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने । 

 भातहतका स्िास््म चौकीहरुको ङ्झनयीऺण गने । 

 दादङ्टया एिॊ ऺमयोग ङ्जिरुर्द्को सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्द्धी कामयक्रभ 
तजङ्टयभा गयी स्िीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्द्िमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चाङ्झरत ङ्जिङ्झबङ्ङ भानि योग ङ्जिरुर्द्को ङ्झनयोधात्कभ य 
प्रिद्र्धनात्भक स्िास््म सम्फन्द्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्द्धभा स्िास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई 
प्रिाङ्जहत जनस्िास््म सेिाको आिस्थाको अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतिेदन ऩेश गने । 



 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर ऩोर्ण कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्द्तगयतका कभयचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्द्सी साभान/मन्द्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख या् े। 

 शाखाको कामयऺ ेरङ्झबरका ङ्जिर्महरुभा छरपर, अन्द्तयङ्जक्रमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना 
गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

अ.हे.ि./ङ्झस.अ.हे.ि. (तह–४/५/६, स्िास््म/स्िा.ङ्झन.) (सिै स्िास््म चौकीको राङ्झग) 

मस ऩदरे स्िास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
िभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आफ्टनो कामयऺ ेरङ्झबरको राङ्झग ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन कामयक्रभ, खोऩ सेिा कामयक्रभ, स्िास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि सचेतना कामयक्रभ आङ्छद जस्ता कामयक्रभहरुको सञ्चारन 
कामयभा सङ्जक्रमताऩूियक सहमोग गने । 

 आफ्टनो कामयऺ ेरङ्झबरका स्थानहरुभा िाताियण सयसपाई सम्फन्द्धी कामयक्रभ ङ्झनधाययण 
गयी सभन्द्िमात्भक रुऩभा सयसपाइ कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एिॊ ङ्झनजीऺेरराई उत्प्रङे्चयत 
गयी/गयाई ङ्झनयन्द्तयताको राङ्झग प्रमासयत यहने । 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण सम्फन्द्धभा सङ्टझाि ऩेश गने 
। 

  दादङ्टया एिॊ ऺमयोग ङ्जिरुर्द्को सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्द्धी कामयक्रभको 
राङ्झग सङ्जक्रम सहबाङ्झग हङ्टने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 सरुिा योग ङ्झनमन्द्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण सम्फन्द्धभा सङ्टझाि ऩेश गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरङ्झबर सञ्चाङ्झरत ङ्जिङ्झबङ्ङ भानि योग ङ्जिरुर्द्को ङ्झनयोधात्कभ य 
प्रिद्र्धनात्भक कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 आफ्टनो कामयऺ ेरङ्झबर ऩोर्ण कामयक्रभहरु सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्िास््म चौकीभा उऩचायको राङ्झग एिॊ अन्द्म सेिा ङ्झरनको राङ्झग आउने सेिाग्राहीहरुको 
अङ्झबरेख या् े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

अ.न.ङ्झभ/ङ्झस.अ.न.ङ्झभ. (तह–४/५/६, स्िास््म/नङ्झसयङ्ग) (सिै स्िास््म चौकीको राङ्झग) 



मस ऩदरे स्िास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
िभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 ङ्झफयाभीको हेयचाहको राङ्झग सहमोग गने तथा ऩाङ्चयिाङ्चयक सहमोगको ङ्झसजयना गने । 

 ङ्जियाभीहरु य उनीहरुको ऩङ्चयिायको सहमोगभा स्िास््म सभस्माको सूचना प्राद्ऱ गने 
ब्मफस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झफयाभीहरुराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झफयाभीहरुको रगत या् े। 

 आपू कामययत स्िास््म चौकी आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई आिश्मक य सङ्टयङ्ञऺत 
भाततृ्ि सेिा प्रदान गने । 

 सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेिा उऩरब्ध गयाउने । 

 ऩङ्चयिाय स्िास््म य ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सम्फन्द्धी ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउन ेय प्रङे्ञस्क्रप्सनका 
आधायभा ङ्जियाभीराई स्िास््म चौकीफाट उऩरब्ध हङ्टने और्ङ्झध उऩरब्ध गयाउने । 

 भात ृङ्ञशशङ्ट तथा िारिाङ्झरकाका राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेिा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रदान गने । 

 जन स्िास््म य सयसपाइ सम्िन्द्धभा जनचेतनाभूरक प्रचाय साभग्री ङ्जितयण गने । 

 आधायबूत स्िास््म ङ्ञक्रङ्झनकको सञ्चारनको राङ्झग खटाइए अनङ्टसाय कामय गने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामयक्रभभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनिायह गने । 

 सरुिा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्द्रण खटाइए अनङ्टसाय काभ गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, ड्स, ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन तथा जनस्िास््मको राङ्झग प्रङ्झतयोधात्भक कामयक्रभ 
आमोजना य सञ्चारनभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनिायह गने । 

 घङ्टम्ती ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारनभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनिायह गने । 

 प्राणघातक योगहरु ङ्जिरुर्द् जनचेतनाभूरक कामयक्रभहरु सॊचारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोर्ण कामयक्रभ सञ्चारन गने य थऩ कामयक्रभको राङ्झग कामयमोजना फनाइ 
स्िीकृङ्झतका राङ्झग ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

लमाि अङ्झसषे्टन्द्ट/फङ्चयष्ठ लमाि अङ्झसषे्टन्द्ट (तह–४/स्िास््म/प्रमोगशाखा) (सिै स्िास््म चौकीको राङ्झग) 

मस ऩदरे स्िास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
िभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 स्िास््म चौकीको स्िास््म प्रमोगशारा सञ्चारन गने । 

 योगी/ङ्जियाभीहरुको यगत, ङ्छदशा, ङ्जऩसाफ आङ्छद ऩयीऺणको राङ्झग आिश्मक ऩने औजाय 
एिॊ उऩकयणहरु सो प्रमोजको राङ्झग उऩरब्ध गने । 

 प्रमोगशाराका औजाय एिॊ उऩकयणहरुको प्रमोग ङ्जिङ्झध फाये मथेष्ट जानकायी या् े। 



 प्रमोगशाराका औजाय एिॊ उऩकयणहरु ङ्झनभयरीकयण बए/नबएको मकीन गयी 
ङ्झनभयरीकयण बएका औजाय एिॊ उऩकयणहरु भार प्रमोग गने । 

 स्िास््म प्रमोगशाराराई सधैँ स्िाच्छ, सपा य सङ्टग्घय या् े। 

 प्रमोग गङ्चयसङ्जकएका औजाय एिॊ उऩकयणहरुभध्मे ऩङ्टन् प्रमोग गनय ङ्झभलने फाहेकका 
साभग्रीहरुराई सङ्टयङ्ञऺत तियरे नष्ट हङ्टने स्थनभा व्मिस्थाऩन गने । 

 ऩयीऺण गङ्चयएका ङ्जियाभीहरुको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक या् े। 

 ऩयीऺणको राङ्झग सङ्करन गङ्चयएका स्माम्ऩरहरुराई पयक नऩने गयी सङ्टङ्झनङ्ञित गने । 

 प्रमोगशारा सम्फन्द्धी त्माङ्क आिश्मकता अनङ्टसाय सम्िर्द् शाखा िा इकाई िा 
पाॉटराई उऩरब्ध गयाउने । 

 प्रमोगशाराभा ऩयीऺणको राङ्झग आएका ङ्जियाभी/योगीहरुसॊग भमायदा एिॊ सौहदयऩूणय 
व्मिहाय गने । 

 आफ्टनङ्ट ङ्ञजम्भाका उऩकयण, कागजात आङ्छदको सङ्टयऺा व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

कामायरम सहमोगी, (तह ङ्जिङ्जहन) (सिै स्िास््म चौकीको राङ्झग) 

मस ऩदरे स्िास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 स्िास््म चौकीभा यहेका सम्ऩूणय कामयकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जिनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा या् े। 

 स्िास््म चौकीका कभयचायी य चौकीभा उऩचायको राङ्झग आउने ङ्जियाभीहरुको राङ्झग 
ङ्जऩउन ेऩानीको फन्द्दोिस्त गने । 

 स्िास््म चौकीभा यहेका ङ्जिजङ्टरी फिी, ऩॊखा, ङ्जहटय आिश्मकता अनङ्टसाय फालने य 
ङ्झनबाउन।े 

 ङ्झनधायङ्चयत सभमभा फाहेक स्िास््म चौकीभा अन्द्म सभमभा असम्फङ्ञन्द्धत व्मङ्ञिहरुको प्रिे 
श ङ्झनर्धे गने । 

 स्िास््म चौकी ऩङ्चयसयङ्झबर जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारै 
स्िास््म चौकी प्रभङ्टखराई खिय गने । 

 आफ्टनो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 स्िास््म चौकीभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩर–ऩङ्झरका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्द्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मिङ्ञस्थत गयी या् े। 

 कामायरमभाभा प्राद्ऱ हङ्टन े य कामायरमफाट चरानी गङ्चयएका ऩरहरु दताय तथा चरानी 
यङ्ञजष्टय दताय/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जिष्ट गयी/गयाई अङ्जिरम्फ सम्फङ्ञन्द्धत 



व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा ऩङ्टग्ने व्मिस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो 
सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मिस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेिाय 
ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एिॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरुराई सहजरुऩभा सेिा उऩरब्ध गयाउन सङ्जक्रम 
यहने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य स्िास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्द्म 
कामयहरु गने । 

कङ्ट चीकाय, (तह ङ्जिङ्जहन) (सिै स्िास््म चौकीको राङ्झग) 

 मस ऩदरे स्िास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 स्िास््म चौकीभा यहेका सम्ऩूणय कामयकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जिनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा या् े। 

 स्िास््म चौकीका कभयचायी य चौकीभा उऩचायको राङ्झग आउने ङ्जियाभीहरुको राङ्झग 
ङ्जऩउन ेऩानीको फन्द्दोिस्त गने । 

 स्िास््म चौकीभा यहेका ङ्जिजङ्टरी फिी, ऩॊखा, ङ्जहटय आिश्मकता अनङ्टसाय फालने य 
ङ्झनबाउन।े 

 ङ्झनधायङ्चयत सभमभा फाहेक स्िास््म चौकीभा अन्द्म सभमभा असम्फङ्ञन्द्धत व्मङ्ञिहरुको 
प्रिेश ङ्झनर्धे गने । 

 स्िास््म चौकी ऩङ्चयसयङ्झबर जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारै 
स्िास््म चौकी प्रभङ्टखराई खिय गने । 

 स्िास््म चौकीभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩर–ऩङ्झरका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्द्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मिङ्ञस्थत गयी या् े। 

 कामायरमभाभा प्राद्ऱ हङ्टन े य कामायरमफाट चरानी गङ्चयएका ऩरहरु दताय तथा चरानी 
यङ्ञजष्टय दताय/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जिष्ट गयी/गयाई अङ्जिरम्फ सम्फङ्ञन्द्धत 
व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा ऩङ्टग्ने व्मिस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो 
सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मिस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेिाय 
ऩदाङ्झधकायी िा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एिॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरुराई सहजरुऩभा सेिा उऩरब्ध गयाउन सङ्जक्रम 
यहने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य स्िास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्द्म 
कामयहरु गने । 



स्िास््म ङ्झनयीऺक (हे. ई ऩाॉचों) को कामयङ्जिियण् साभङ्टदाङ्जमक स्िास््म केन्द्र् 
 

 गाउॉसबाफाट स्िीकृत िाङ्जर्यक स्िास््म कामयक्रभहरू प्राद्ऱ बएअनङ्टसाय नै कामायन्द्िमन गने ।  

 कङ्ट ऩोङ्जर्त फारिाङ्झरका, गबयिती एिॊ सङ्टत्केयी भङ्जहराहरूको साथै अन्द्म कङ्ट ऩोङ्जर्त ङ्जियाभीहरूको 
ऩङ्जहचान गयी आिश्मकता अनङ्टसाय उऩचायको व्मिस्था ङ्झभराउने ।  

 आकङ्ञस्भक स्िास््म सेिा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रिाह गने । 

 स्थानीम तहभा हङ्टन सक्ने भहाभायी तथा ङ्जिऩद् सम्फन्द्धी जनचेतनाका कामयक्रभहरू सञ्चारन 
गनय ऩहर गने । 

 सङ्टङ्झतयजन्द्म ऩदाथय, भङ्छदया य रागङ्टऩदाथय प्रमोगभा ङ्झनमन्द्रण तथा सचेतना अङ्झबिङृ्जर्द् गनय 
कामयक्रभहरू सञ्चारन गने । 

 स्थानीमस्तयका हयेक ङ्जिद्यारमभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्जिद्यारम स्िास््म ङ्ञशऺा य आमङ्टिेद ङ्ञशऺा 
कामयक्रभ सञ्चारन गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्जहरा स्िास््म स्िमॊसेङ्जिका छनौट य ङ्जिदाईभा सहङ्ञजकयण गने, सेिाफाट ङ्जिदा ङ्झरन चाहने 
स्िमॊ सेङ्जिकाराई सम्भानजनक रुऩरे ङ्जिदा गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

िडा सङ्ञचि(प्रशासन सहामक/फङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–४/५/६, 

प्रशासन/सा.प्र.) िडा कामायरमहरु  

 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 िडाङ्झबरको जनसॊख्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौिा, धभयशारा, भठ, भन्द्दीय, गङ्टम्फा, भस्जीद, 

देिस्थर, भदयसा, ऩङ्झतय जग्गा, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट िा, धाया आङ्छदको रगत या् ेतथा 
सॊयऺण गय ्गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरको फाटो, सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट िा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्द्दय, 
 गङ्टम्फा, भस्जीद, देिस्थर आङ्छद सपासङ्टग्घय या् ेव्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाङ्झबरको पोहयभैरा य सडेगरेका िस्तङ्टहरु फ्टमाॉक्ने, चोक य गलरी सपा या्े, या् 
रगाउन ेतथा सयसपाइको राङ्झग िडाफासीहरुराई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाङ्झबरको नहय, कङ्ट रो, ऩैनी आङ्छदको हेयङ्जिचाय गने । 

 िडाङ्झबरको ऩतॉ जग्गाभा फृऺ ायोऩण गनय य िाताियण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 िडाभा यहेका अस्ऩतार, साभङ्टदाङ्जमक स्िास््म केन्द्र, स्िास््म चौकी, ङ्झफद्यारम, िार 



उद्यान तथा ऩङ्टस्तकारम/िाचनारमको व्मिस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 िडाङ्झबर छाडा बई ङ्जहॉडेका चौऩामाहरु ऩक्राउ गयी सम्फङ्ञन्द्धत ङ्झनकामभा फङ्टझाउने । 

 िडाङ्झबरको गलरी तथा सडकभा ङ्जिजङ्टरी फिीको प्रिन्द्ध गने । 

 िडा ऺेरङ्झबरका ऩमयटकीम स्थरहरुको खोज/सॊयऺण/सम्िद्र्धन/सदङ्टऩमोग गने िाताियण 
ङ्झसजयना गने । 

 िडासङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाि तथा अन्द्म कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत या् े। 

 िडाङ्झबर सङ्टऩथ भूलमभा खाद्याङ्ङ तथा अन्द्म आिश्मक िस्तङ्टको ङ्झफङ्जक्रको राङ्झग 
गाउॉकामयऩाङ्झरकाराई सहमोग ऩङ्टयम्ाउने । 

 िडाङ्झबर खेरकूद ङ्जिकासको राङ्झग खेरकूदका साभानहरु ङ्जितयण गने य बार्ा, 
सॊस्कृङ्झतको ङ्जिकासको राङ्झग करा, नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामयक्रभहरुको आमोजना 
गनय सहमोग गने। 

 िडाभा अशि ङ्जियाभी बएको िेिाङ्चयस िा असहाम व्मङ्ञिराई नङ्ञजकको अस्ऩतार िा 
स्िास््म केन्द्रभा ऩङ्टयम्ाई और्धोऩचायको व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाभा कङ्ट नै असहाम िा िेिाङ्चयस व्मङ्ञिको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह–सॊस्कायको 
व्मिस्था ङ्झभराउने । 

 िडाका िारिाङ्झरकाहरुराई ङ्जि.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो खोऩको व्मिस्था गने तथा सरुिा 
योगको योकथाभको व्मिस्था गने । 

 िडाफासीहरुराई व्मङ्ञिगत घटना दताय गनय उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञञ्जकाङ्झधकायीको 
ङ्ञजम्भेिायी ङ्झनिायह गने । 

 गाउॉिासीहरुको चेतनास्तय उकास्न ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जक्रमाकराऩ गनय सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्िक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक 
भहत्िका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण गनय सहमोग गने । 

 रोक सॊस्कृङ्झत एिॊ भौङ्झरकता झङ्ञलकन े साॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई 
ङ्झनयन्द्तयता ङ्छदन गाउॉकामयऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 िडाङ्झबरका ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जिधिा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा िेिाङ्चयस 
व्मङ्ञिहरुको सॊयऺण य जीङ्जिकोऩाजयन सम्फन्द्धी कामयभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 िडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणयमहरु कामायन्द्िमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्द्म कानूनरे िडा कामायरमरे 
गने बङ्झनएका सफै कामयहरु गने/गयाउने । 

 िडा कामायरमराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका एिॊ गाउॉसबा िा गाउॉकामयऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन 
तथा आदेश फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु गने । 

 उऩमङ्टि कामय, ङ्ञजम्भेिायी ङ्झनिायह गने क्रभभा िडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरुको ङ्झनकट 



सम्ऩकय  य सभन्द्िमभा यहने । िडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम गयाउनङ्ट ऩने ङ्झफर्महरुका 
सन्द्दबयभा िडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम बए अनङ्टसाय कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

अङ्झसस्टेन्द्ट सिइङ्ञन्द्जङ्झनमय/सिइङ्ञन्द्जङ्झनमय, (तह–४/५/इङ्ञन्द्ज./ङ्झसङ्झबर) िडा कामायरमहरु् 
 

 मस ऩदरे िडा सङ्ञचिको सभन्द्िम, येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरु (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 आपू कामययत िडाङ्झबर ऩूिायधाय ङ्जिकासका सम्बािनाहरु अध्ममन गयी ऩेश गने । 

 िडाका ऩूिायधाय ङ्जिकासको इन्द्बेन्द्ट्री अद्यािङ्झधक गने । 

 िडाङ्झबर गाउॉकामयऩाङ्झरकाफाट सञ्चारन हङ्टन े ऩूिायधाय ङ्झनभायण आमोजनाहरुको ङ्झडजाइन/ 

इङ्जष्टभेट (रगत) तमाय गयी ऩेश गने । 

 िडाङ्झबर गाउॉकामयऩाङ्झरकाफाट सञ्चारन बइयहेका आमोजनाहरुराई प्राङ्जिङ्झधक सहमोग 
उऩरब्ध गयाउने य ती आमोजनाहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन तथा भूलमाङ्कन गने । 

 िडाङ्झबर ङ्झनभायण हङ्टने बौङ्झतक सॊयचनाहरुराई िाताियणभैरी िनाउन रगाउने । 

 िडाङ्झबर बूकम्ऩ–प्रङ्झतयोधात्भक प्रङ्जिङ्झधमङ्टि बौङ्झतक सॊयचना ङ्झनभायण गनङ्टयऩने तपय  जनचेतना 
अङ्झबफङृ्जर्द् गने/गयाउने । 

 िडाङ्झबर ङ्झनभायणधीन ङ्झनजी एिॊ साियजङ्झनक घय/बिनहरुको ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ 
बए/नबएको ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी ङ्झनदेशन ङ्छदने य भाऩदण्ड ङ्जिऩङ्चयत 
हङ्टन रागेका काभहरुराई योकी/योक्न रगाई ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ गनय रगाउन े
। 

 िडाङ्झबरका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको सॊयऺण/सदङ्टऩमोग गने/गयाउने । 

 िडाङ्झबरका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्द्म कामयहरु गने/गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीिेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्द्म कामयहरु 
गने । 

 

कामायरम सहमोगी, (तहङ्जिङ्जहन/प्रशासन/सा.प्र.) (िडा कामायरमहरु) 

मस ऩदरे िडा सङ्ञचिको येखदेख य ङ्झनमन्द्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उियदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरु(काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेिायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ् 

 िडा सङ्झभङ्झतको कामायरम तोङ्जकएको सभमभा खोलने य फन्द्द गने । 

 िडासङ्झभङ्झतको कामायरमका बौङ्झतक साभग्रीहरुको सङ्टयऺा गने, िडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायी 



तथा िडा सङ्ञचि रगामतका कभयचायीहरुको कामयकऺको सयसपाइ य सङ्टयऺा गने । 

 तोङ्जकएको सभमङ्झबर िडा सङ्ञचिरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठीऩर आङ्छद 
सङ्टयङ्ञऺतरुऩभा सम्फङ्ञन्द्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्ट¥माई आिश्मक बएभा ङ्झनस्सा/बयऩाई ङ्झरई 
फङ्टझाउने । 

 िडा कामायरमका सम्ऩूणय कामयकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जिनेट, दयाज, 

ऩॊखा,ङ्जहटय आङ्छद सपा या् े। 

 िडा कामायरमफाट प्राद्ऱ अथिा उऩरब्ध गनङ्टयऩने काभको ङ्झसरङ्झसराभा िडा कामायरमभा 
आउन ेसेिाग्राहीप्रङ्झत भमायङ्छदत व्मिहाय गने य ङ्झनजहरुको काभभा सहजकतायको बूङ्झभका 
ङ्झनिायह गने । 

 िडा सङ्झभङ्झतको सबाकऺको सयसपाइ, हेयचाह गने । 

 िडा कामायरमभा ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी रगामत सेिाग्राहीहरुको राङ्झग ङ्जऩउने ऩानीको 
फन्द्दोिस्त गने । 

 कामायरमभा ङ्जिजङ्टरी फिी, ऩॊखा, ङ्जहटय, ए.सी., येङ्जिङ्ञजयेटय सभमभै फालने य ङ्झनबाउने । 

 कामायरम सभम फाहेक अन्द्म सभमभा कामायरम ऩङ्चयसयभा अऩङ्चयङ्ञचत भाङ्झनसहरुको प्रिेश 
ङ्झनर्धे गने । 

 कामायरम ऩङ्चयसयङ्झबर जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तङ्टरुन्द्त 
िडासङ्ञचि/अन्द्म 

 कभयचायी िा िडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीराई खिय गने । 

 आफ्टनो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 िडा कामायरमभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩर–ऩङ्झरका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्द्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मिङ्ञस्थत गयी या् े। 

 िडा कामायरमको सेिाग्राहीको रुऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एिॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरुराई 
ङ्झनजरेसम्ऩकय  गनय खोजेको अङ्झधकायीसम्भ ऩङ्ट¥माउन आिश्मकतानङ्टसाय सहमोग गने । 

 ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी एिॊ सेिाग्राहीहरुराई ङ्ञशष्ट, नम्र य सद्भािऩूणय व्मिहाय गने । 

 िडा कामयरमका ऩदाङ्झधकायी, सङ्ञचि िा अन्द्म कभयचायीहरुरे ङ्झनदेश गये अनङ्टसायका अन्द्म 
कामयहरु गने । 

नगय प्रहयी् 
गाउॉऩाङ्झरका कामायरम हाताङ्झबर य फाङ्जहयको सम्ऩिी एिॊ कामायरमको सॊयऺण य सङ्टयऺा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेरङ्झबरका साियजङ्झनक सम्ऩङ्ञि जस्तै ढर, ऩाटी, ऩौिा, भङ्ञन्द्दय, ऩेटी, चउय 
आङ्छदको हानी नोक्सानी हङ्टन नङ्छदन ङ्झनमङ्झभत रूऩभा येखदेख गने गयाउने य सो को सभम 
सभमभा प्रङ्झतिेदन साभान्द्म प्रशासन शाखा भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश 



गने।  

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ दपा ११ को उऩदपा (२) को (क) उङ्ञलरङ्ञखत 
कामयहरू गने गयाउने य सो सम्फन्द्धी आिश्मक सूचना प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश 
गने 

 कामायरमभा दैङ्झनक रुऩभा आउन ेय जान ेव्मङ्ञिहरूको गङ्झतङ्जिङ्झधभा ङ्झनगयानी या् ेयेखदेख गने 
।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेरभा ऩनय आएका आकङ्ञस्भक घटना, दङ्टघयटना, ङ्जिऩदभा उद्दायका राङ्झग तत्कार 
गाउॉप्रहयी ऩङ्चयचारन गने य सो घटनाको ङ्जिियण सङ्जहतको जानकायी कामायरमभा गयाउने । 

 गाउॉसबा सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट प्राद्ऱ कामयक्रभ कामायन्द्िमनको 
ङ्ञजम्भेिायी फभोङ्ञजभ कामयक्रभ कामान्द्िमन य गाउॉऩाङ्झरका सङ्टयऺा व्मिस्थाको कामयमोजना 
फनाई तोङ्जकएको सभमङ्झबर ऩेश गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर अचर सम्ऩङ्ञि येखदेख य सॊयऺणका राङ्झग कामयक्रभ तमाय गयी स्िीकृत 
गयाउन,े कामायरम य कामायरमभा यहेका साभानहरूको सॊयऺणका राङ्झग दैङ्झनक रुऩभा जाॊचफङ्टझ 
गने । 

 गाउॉप्रहयीहरूको आचायसॊङ्जहता फनाई कामायन्द्िमन गने, ङ्झनजहरूको ङ्ञजम्भेिायी य 
कामयसम्ऩादनको अनङ्टगभन गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ आिङ्झधक प्रङ्झतिेदन ऩेश गने 
। 

 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको ङ्झनदेशनभा यही गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम कामायन्द्िमनभा सहमोग 
गने  

 


