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                    बाग-१ (प्रायङ्ञम्बक) 
१.१ अध्ममनको ऩदृ्षबङू्झभ:- 

    नेऩारको सॊङ्जवधानरे सॊघीम रोकताङ्ञन्त्रक गणतन्त्रात्भक शासन व्मवस्था अनङ्टरुऩ 
जनताको सफबन्दा नङ्ञजकको सयकायको रुऩभा गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकाको व्मवस्था 
गयेको छ । जस अनङ्टसाय स्थानीम तहभा सहबाङ्झगता, जवापदेङ्जहता, ऩायदङ्ञशाता य 
उत्तयदाङ्जमत्व कामभ गयी सेवा प्रवाहभा प्रबावकायीतासॉगै ङ्जवकास प्रङ्जक्रमाराई द्र ङ्टततय तङ्टल्माई 
जनअऩेऺाको सम्फोधन गने ऐङ्झतहाङ्झसक ङ्ञजम्भेवायी स्थानीम सयकायको काॉधभा आएको छ । 
सहकाङ्चयता, सभन्वम य सहअङ्ञस्तत्वका आधायभा सॊचारन हङ्टने स्थानीम शासन प्रङ्जक्रमाभा 
जनसहबाङ्झगता य साझेदायीको भभाराई सभेत उच्च भहत्व ङ्छदइएको छ । स्थानीम जनतारे 
प्राद्ऱ गने सेवा सङ्टङ्जवधाराई ङ्झछटो, छङ्चयतो य प्रबावकायी फनाई स्थानीम तहको सङ्टदृढीकयण गना 
नीङ्झतगत तथा व्मवहाङ्चयक अभ्मासहरु अगाडी फङ्जढयहेका छन ् । ऩङ्चयवङ्झतात नवीनतभ 
ऩङ्चयवेशभा स्थानीम सयकायरे सॊङ्जवधान प्रदत्त अङ्झधकाय फभोङ्ञजभको अङ्झबबाया ऩङ्टया गना 
गङ्झतशीर ङ्जवकास प्रङ्जक्रमाराई अनङ्टशाङ्झसत गयाई सङ्टशासन य सभङृ्जद्धका राङ्झग अथाऩूणा ऩहर हङ्टन 
जरुयी छ । मस कामाका राङ्झग नवङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायीको कङ्ट शर नेततृ्वभा शासन सञ्चारन 
य ङ्जवकास प्रकृमाराई प्रबावकायी रुऩरे ङ्छदशाङ्झनदेश गनङ्टा आवश्मक छ ।  

    स्थानीम नेततृ्वको ङ्जवकास गयी जनताका आवश्मकता य जनजीवनराई सकायात्भक 
असय ऩाने ङ्जवकास आमोजनाहरुको ङ्झनणाम गना सक्ने गयी स्थानीम स्वामत्त शासन ऩद्धङ्झतको 
ङ्जवकासका राङ्झग स्थानीम ङ्झनकामको रुऩभा गाङ्जवस तथा ङ्ञजङ्जवसको व्मवस्था बएकोभा मस 
ऩद्धङ्झतराई अझ सशक्त य ङ्ञजम्भेवाय मङ्टक्त फनाउन नेऩारको सॊङ्जवधानभा साङ्जवकका स्थानीम 

ङ्झनकामराई स्थानीम तहभा रुऩान्तयण गयी स्थानीम सयकायको रुऩभा व्मवस्था गङ्चयएकोछ । 

अत्नेऩारको सॊङ्जवधान फभोङ्ञजभ सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तह गठन बई 
जनसहबागीता,जवापदेङ्जहता, उत्तयदाङ्जमत्व, ऩायदङ्ञशाता जस्ता ऩऺराई सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गदै सङ्टरब य 
गङ्टणस्तङ्चयम सेवा प्रदान गना कानूनी याज्म य ङ्छदगो ङ्जवकासको अवधायणा अनङ्टरुऩ सभाजवाद 
उन्भङ्टख सॊङ्ञघम रोकताङ्ञन्त्रक गणतन्त्रात्भक शासन प्रणारीराई स्थानीमतह देङ्ञखनै 
सङ्टदृढ,प्रवधान य स्थानीम नेततृ्व ङ्जवकास गने उदे्दश्मरे त्महाॉ आवश्मक ऩने ङ्जवधामकी, 
कामाकायीणी य न्माङ्जमक कामाराई सॊस्थागत गना स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ 
कामाान्वमनभा आईसकेको  छ । २०७४ य २०७९ भा गयी दङ्टईऩटक स्थानीम तह हरुको 
ङ्झनवााचन सम्ऩङ्ङ बई जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधज्मूहरुको ऩङ्जहरो कामाकार सम्ऩङ्ङ बई दोस्रो कामाकारको 
दोस्रो वषाको रुऩभा कामा गदे आईयहनङ्टबएको अवस्था छ । 

स्थानीम तहको रुऩभा अफ गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकाहरुको भूख्म ध्मेम 
ङ्जवकेन्द्रीकयणको भाध्मभफाट सावाबौभसम्ऩङ्ङ जनताराई शासन प्रकृमाभा आङ्झधकाङ्झधक भात्राभा 
सहबाङ्झगता गयाई रोकतन्त्रका राबहरुराई उऩबोग गयाउने, आफ्नो ऺेत्रका श्रोतसाधन ऩङ्चयचारन 
गयी ङ्जवकासका गङ्झतङ्जवधीहरु सॊचारन गने, साभाङ्ञजक सभानताका राङ्झग आङ्छदवासी, जनजाङ्झत, दङ्झरत 
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य अन्म ऩछाडी ऩयेका वगाका राङ्झग उऩमोगी हङ्टने मोजना तजूाभा, सॊचारन य ङ्ञजम्भेवायी फहन 
गयाई जवापदेही  फहन गनासक्ने  गयी स्थानीम तहहरुको सॊस्थागत ङ्जवकास गने कामाभा अगाडी 
फढाउनङ्ट हङ्टनेछ । अत्मस्तो दङ्टयगाभी असय प्रबाव न्मङ्टन गनाका राङ्झग स्थानीम तहको सॊगठन 
सॊयचना रगामत भानवश्रोतको सभेत उङ्ञचत ङ्जवद्ऴषेण गयी सो अनङ्टरुऩको व्मवस्था गना आवश्मक 
देङ्ञखएको छ । 

नेऩारको सॊङ्जवधानरे सॊघीम रोकतान्त्रीक गणतन्त्रात्भक ढाॉचाभा याज्मको ऩङ्टनासॊयचना 
गनङ्टाका साथै जनप्रङ्झतनीङ्झधभङ्टरक स्थानीम तहराई स्थानीम सयकायको रुऩभा भान्मता प्रदान गयेको 
छ । आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्र ङ्झबत्रको ङ्जवषमभा कानून ङ्झनभााण, मोजना तथा फजेट तजङ्टाभा य  
कामाान्वमन, ङ्जवङ्ञत्तम व्मवस्थाऩन, न्माङ्जमक अङ्झधकाय ऺेत्रको प्रमोग तथा आधायब ङ्टत बौङ्झतक 
ऩङ्टवााधायको ङ्झनभााणका ऺेत्रभा स्थानीम तहरे ङ्ञजम्भेवायी य कङ्ट शरताऩूवाक कामासम्ऩादन गना ऩाउन े
अवसयको ङ्झनभााण बएको छ । साथै स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ 
गाउॉऩाङ्झरकाको भङ्टख्म-भङ्टख्म काभ कताव्म य अङ्झधकायहरु ऩङ्झन ङ्जवस्ततृरुऩभा तोङ्जकएको छ । 
नेऩारको सॊङ्जवधान, २०७२ को अनङ्टसूङ्ञच-८ का एकर अङ्झधकायहरु य केङ्जह ऺेत्रभा तीनै तहको 
साझा अङ्झधकायहरु स्थानीम सयकायको कामासूङ्ञचको रुऩभा सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गङ्चयएको छ । 

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ रे स्थानीम तहको सेवाको गठन, सॊचारन तथा 
व्मवस्थाऩन,सेवाको शता तथा सङ्टङ्जवधासम्फन्धी आधायब ङ्टत ङ्झसद्धान्त य भाऩदण्ड सॊघीम कानून 
फभोङ्ञजभ हङ्टने व्मवस्था गयेको छ । मस अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकाहरुभा कामावोझ, 

याजद्वऺभता, खचाको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य ङ्जवङ्ञशद्शता सभेतराई ध्मानभा याखी कभाचायी 
सभामोजन गङ्चयसकेको अवस्था छ । अफ स्थानीम तहहरुरे सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 
अध्ममन गयाई त्मसका आधायभा गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकाहरुभा 
ङ्जवषमगतशाखा/उऩशाखाहरु यहेको सॊगठन सॊयचना ङ्झनभााण तथा ऩङ्चयभाजान गनङ्टाऩने साथै वडा 
कामाारमहरुको सभेत सॊगठन सॊयचना ङ्झनभााण य आधायब ङ्टत स्थामी प्रकायको काभका राङ्झग 
आवश्मक ऩने तथा सेवाकयायफाट ङ्झरईने कभाचायीको दयवन्दी प्रस्ताव तमाय गनङ्टाऩनेछ । साथै 
कभाचायीको दयफन्दी प्रस्ताव तमाय गदाा सो सॊग सम्फन्धीत सेवासङ्टङ्जवधाका राङ्झग राग्ने खचा य 
खचाव्महोने श्रोतसभेतको ङ्जवद्ऴषेण गयी खचा सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गनङ्टाऩने व्मवस्था यहेको छ । मसै सन्दबाभा 
दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको अनङ्टयोध अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गयी तहाॊ 
गाउॉऩाङ्झरका तथा वडाभा आवश्मक ऩने सॊगठन स्वरुऩ य कभाचायी दयवन्दीको ङ्जवद्ऴेषण सङ्जहत 
सभग्र व्मवस्थाऩनका ऩऺभा मस प्रङ्झतवेदन प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 
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१.२ दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको ऩङ्चयचम: 
 दाभाा गाउॉऩाङ्झरका कणाारी प्रदेश अन्तगात साङ्जवकका  ढाकाडाभ ,बल्चौय य दाभााकोट गाङ्जवस 
गयी ३ वटा गा.ङ्जव.स.राई सभावेश गयी स्थाऩना बएको हो । मस गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट र ऺेत्रपर 
जम्भा  ८१.४६ वगा ङ्जकरो ङ्झभटयभा पैङ्झरएको छ । मस गाउॉऩाङ्झरकाको ऩूवाभा ऩङ्ञद्ळभ रुकङ्ट भको 
ङ्झत्रवेणी गाउॉऩाङ्झरका  य सल्मान ङ्ञजल्राको वागचौय नगयऩाङ्झरका वडा न. ४   ,ऩङ्ञद्ळभभा सल्मान 
ङ्ञजल्राको कङ्ट भाख गाउॉऩाङ्झरका ,उत्तयभा ऩङ्ञद्ळभ रुकङ्ट भ य दङ्ञऺणभा सल्मान ङ्ञजल्राको  वागचौय 
नगय ऩाङ्झरका ऩदाछ ।दाभाा गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवद्व भानङ्ञचत्रभा २८° ३० देखी २८°५० उत्तयी आऺाॊश 

य ८२° ३३ देङ्ञख ८२° ५५ ऩूवॉ देशान्तयभा यहेको छ बने सभङ्टद्री सतह देङ्ञखी १०९७  देङ्ञख 
२४८७ ङ्झभटय सम्भको  उचाइभा अवङ्ञस्थत  छ । 

  

सल्मान ङ्ञजल्राको दाभाा गाउॉऩाङ्झरका ,ऩूवााधाय , भानव सॊशाधन ङ्जवकास जस्ता ङ्जहसावरे ऩछाडी 
ऩयेको गाउॉऩाङ्झरका बएता ऩनी महाॉको प्राकृङ्झतक श्रोत साधनको ङ्जहसावरे  अत्मन्तै ङ्जवकासको 
सम्बावना वोकेको गाउॉऩाङ्झरका हङ्टनङ्टको साथै उत्प्रङे्चयत सभङ्टदामको ङ्जहसावरे गदाा दङ्चयरो य ङ्छदगो 
ङ्जवकासको श्रोत भाङ्ङ सङ्जकन्छ । २०७८ सारको जनगणना अनङ्टसाय मस गाउॉऩाङ्झरकाको 
जनसॊख्मा २०१३९यहेको छ ।जस भध्मभा भङ्जहराको सॊख्मा १०३८४(५१.५६प्रङ्झतशत)ऩङ्टरुषको 
सॊख्मा ९७५५(४८.४४ प्रङ्झतशत) यहेको छ  बने ४२६४ घयधङ्टयी यहेका छन । मस 
गाउॉऩाङ्झरकाभा वहङ्टबाषा वहङ्टजातीको वसोवास यहेकोहङ्टदा जातीगत य धाङ्झभाक ङ्जवङ्जवधता यहेको 
ऩाईन्छ । २०७८ को जन गणनाराई आधाय भान्दा मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩङ्जहरोभा ऺेङ्झत्र 
,दोस्रोभा व्राहभण  य तेस्रोभा दङ्झरत तथा जनजातीको वसोवास यहेको ऩाईन्छ । औषत 
आम्दानीको ङ्जहसावरे सवै बन्दा वढी कृङ्जष व्मवसामरे ओगटेको छ । अन्म स्थानीम वासीहरुको 
आम्दानीको श्रोतहरुभा व्माऩाय ,नोकयी ,उद्योगको साथै वैदेङ्ञशक योजगायी यहेको छ ।  मस 
गाउॉऩाङ्झरकाभा आधायबूत तह देङ्ञख उच्च ङ्ञशऺा सम्भ ङ्ञशऺा प्रदान गने शैङ्ञऺक सॊस्था यहेका छन 
।मस गाउॉऩाङ्झरकाभा साभङ्टदाङ्जमक य सॊस्थागत दङ्टवै तपा   गयी सॊस्थागत २ वटा ३१ वटा 
आधायधूत  ५वटा भाध्माङ्झभक , १ क्माम्ऩसय  य १ साभङ्टदाङ्जमक अध्ममन केन्द्र  ङ्ञशऺण 
सॊस्थाहरु यहेका छन । ङ्जवगत राभो सभम सम्भ स्थाङ्झनम च ङ्टनाव नहङ्टदा जनप्रङ्झतङ्झनधहरुको 
अबावरे गदाा गाउॉऩाङ्झरकाभा अऩेङ्ञऺत ङ्जवकासहङ्टन नसङ्जकयहेको अवस्थाभा  ङ्जवगत डेढ वषा ऩङ्जहरे 
सम्ऩङ्ङ स्थानीम च ङ्टनाव ऩद्ळात जनसभङ्टदामका ङ्ञजऻासा य आवस्मकताराई क्रङ्झभक रुऩरे सम्वोधन 
हङ्टदै गएको हङ्टदा ती आशाहरु ऩङ्टया बई अऩेङ्ञऺत उऩरव्धी हङ्टने देङ्ञखन्छ । सॊस्कृङ्झतक ङ्जवङ्जवधता 
यहेको मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका चाडऩवाहरु जस्तै दशैं,ङ्झतहाय 
,भाघी,कृष्णाजन्भाद्शभी,होरी,भहाङ्ञशवयाङ्झत्र ,चैते दशैं जस्ता चाडऩवाहरु भनाउने गङ्चयन्छ । धाङ्झभाक 
ङ्जहसावरे मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जहन्दङ्ट य ङ्जक्रङ्ञष्चमन धभाावरङ्ञम्व यहेका छन । 
१.३ अध्ममनको उद्दशे्म्  

कभाचायी सभामोजन ऐन, २०७५ फभोङ्ञजभ नेऩारका सम्ऩूणा स्थानीम तहहरूको राङ्झग 
आवश्मक न्मूनतभ जनशङ्ञक्त नेऩार सयकायफाट व्मवस्थाऩन गङ्चयएको य कानूनरे तोके 
अनङ्टसाय नमाॉ सङ्गठन सॊयचना ङ्झनभााण य कभाचायी व्मवस्थाऩन नबए सम्भका राङ्झग १ 
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राखसम्भ जनसङ्खख्मा यहेको गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन 
भन्त्रारमफाट अस्थामी रूऩभा उऩरव्ध गयाइाएको सङ्गठन सॊयचना य सो फभोङ्ञजभको 
दयफन्दीकै आधायभा काभकाज बइआएको छ । गाउॉऩाङ्झरकाको कामाङ्ञजम्भेवायी य 
कामाफोझको राङ्झग जनशङ्ञक्तको आवश्मकता य उऩरव्ध जनशङ्ञक्तको सङ्खख्माको अवरोकन य 
ङ्जवद्ऴषेण गदाा नेऩार सयकायफाट कामभ कभाचायी दयफन्दी य सङ्गठन ढाॉचा सभमसाऩेऺ 
छैन। गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवद्यभान दयफन्दीको सङ्खख्मा य ढाॉचा गाउॉऩाङ्झरकाको आवश्मकता, 
भातहतका ङ्जवद्यभान सॊयचना, स्थानीम तहरे सम्ऩादन गनङ्टाऩने कामाहरु य ङ्झतनको कामा 
प्रकृङ्झतसॉग अङ्झभल्दो देङ्ञखएकोरे थऩ ङ्जवद्ऴषेण गनङ्टाऩने अफस्था यहेको छ । 

मस गाउॉऩाङ्झरकाको २०७३।११।२७ भा ऩङ्टनसौऄयचना हङ्टॉदा बौगोङ्झरक ऺेत्र ङ्जवस्ताय हङ्टन 
गएको कायण वताभान जनसङ्खख्माराइा ऩङ्ट-माउनङ्ट ऩने सेवा प्रवाहको चाऩ थेग्न य ङ्जवस्ताङ्चयत 
शहयी स्वरुऩभा आधाङ्चयत शहयी सङ्टङ्जवधाहरुको ङ्जवस्ताय य नमाॉ सम्बावनाहरुराई थऩ ङ्जवद्ऴषेण 
गयी सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण सम्फन्धी ङ्जववयण य प्रस्ताव गनङ्टाऩने आवश्मकता यहेको 
छ । नमाॉ सङ्गठन सॊयचनाका सम्फन्धभा देङ्ञखएका अस्ऩद्शताहरु सभेतको ङ्जवद्ऴेषण ऩद्ळात 
भात्र गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना य जनशङ्ञक्तको खाका तमाय गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टने 
ऩदृ्षबूङ्झभभा स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को प्रावधान अनङ्टरुऩ प्रस्तङ्टत सङ्गठन 
सॊयचना सम्फन्धी अध्ममन तथा सवेऺण गङ्चयएको हो ।भङ्टरत् मस अध्ममनफाट तऩङ्ञशर 
फभोङ्ञजभको उदे्दश्म प्राद्ऱ गना सहमोग हङ्टने अऩेऺा गङ्चयएको छ । 

 सॊङ्जवधानको अनङ्टसूचीभा उल्रेङ्ञखत एकर तथा साझा अङ्झधकाय सूची, सो को आधायभा 
नेऩार सयकायफाट स्वीकृत कामा ङ्जवस्ततृीकयण प्रङ्झतवेदन सभेतको आधायभा स्थानीम 
तहको कामा ङ्ञजम्भेवायीराई प्राथङ्झभकताको आधायभा अङ्ञन्तभरुऩ ङ्छदई सोको सॊगठन 
सॊयचना तथा दयवन्दीहरु सभेत नेऩार सयकायफाट स्वीकृत गङ्चयएको छ । सो स्वीकृत 
दयवन्दीराई सभमानङ्टकङ्ट र य कामावोझका आधायभा सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी तेङ्चयज 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 कणाारी प्रदेश फाट ऩाङ्चयत बइ कामाान्वमनभा आएको स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) 
ऐन तथा ङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना य दयफन्दी तेङ्चयजराई 
अद्यावङ्झधक गयी च ङ्टस्त, छङ्चयतो य काभमावी प्रशासङ्झनक सॊयचना ङ्झनभााण गने। 

 भौजङ्टदा नीङ्झत तथा कामाक्रभहरुको अध्ममन गयी ङ्जवगतका प्रमास य अनङ्टबवहरु सभेतको 
आधायभा कामा सम्ऩादन तथा सेवा प्रवाहको राङ्झग उऩमङ्टक्त सॊगठन सॊयचनाको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको वताभान सॊगठनात्भक ढाॉचा य भौजङ्टदा जनशङ्ञक्तको कामा ङ्जवद्ऴेषण 
गने ।  

 दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको दयफन्दीको कामाात्भक ङ्जवद्ऴषेण गने । 

 दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठनात्भक स्वरुऩ अनङ्टसायको च ङ्टस्त दङ्टरुस्त ढाॉचा तथा कामाङ्जववयण 
तमाय गने ।  
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 दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको कामाात्भक ङ्जवद्ऴषेण गयी सॊगठनात्भक ढाॉचा य कामाङ्जववयण तमाय 
गयी ऩद अनङ्टसायको जनशङ्ञक्त प्रस्ताव गने । 

१.४ अध्ममनको आधाय, ङ्झसद्धान्त य ङ्जवङ्झध: 
स्थानीम तहसम्भ यहने सॊगठन सॊयचना, सॊस्थागत व्मवस्था य दयवन्दीको ङ्जववयणहरू 

तथा कामाङ्ञजम्भेवायीहरु प्रस्ताङ्जवत गदाा ङ्झनम्न आधाय य ङ्जवङ्झध अवरम्फन गङ्चयएको छ: 

१.४.१ अध्ममनका आधायहरू: 
 सॊङ्जवधानभा उङ्ञल्रङ्ञखत स्थानीम तहको एकर य साझा अङ्झधकायको सूची (अनङ्टसूची ८ य 

९), 
 नेऩारको सॊङ्जवधान तथा नेऩार सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद्) फाट स्वीकृत कामा ङ्जवस्ततृीकयण 

सम्फन्धी प्रङ्झतवेदन, 
 नेऩार सयकायको (कामाङ्जवबाजन) ङ्झनमभावरी, २०७४ य नेऩार सयकायको ङ्जवद्यभान 

सॊगठनात्भक सॊयचना, 
 स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन तथा ङ्झनमभावरी (कणौःरी प्रदेश) 
 दाभाा गाउॉऩाङ्झरका (कामासम्ऩादन) ङ्झनमभावरी, २०७४ 

 प्रशासङ्झनक ऩङ्टनसौऄयचनाका सम्वन्धभा बएका अध्ममन प्रङ्झतवेदन, ऩयाभशादाताका 
प्रङ्झतवेदनहरू, ङ्जवङ्झबङ्ङ सभमभा गठन बएका प्रशासन सङ्टधाय सम्वङ्ञन्ध प्रङ्झतवेदनहरू, 

 सॊङ्जवधानको भौङ्झरक हक, याज्मका ङ्झनदेशक ङ्झसद्धान्त य नीङ्झतहरु,  
 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमहरूफाट प्राद्ऱ याम सङ्टझावहरू, 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट बएका अध्ममन प्रङ्झतवेदनहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ का सान्दङ्झबाक प्रावधानहरु  

 प्रदेश ङ्झनजाभती सेवा ऐन तथा ङ्झनमभावरीहरु।  
१.४.२ सॊगठन ङ्झनभााणका आधायबतू ङ्झसद्धान्तहरू: 

सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गदाा देहामका प्रचङ्झरत ङ्झसद्धान्तहरूराई अवरम्फन गङ्चयएको छ।  

 कामा अनङ्टसायको सॊगठन सॊयचना (Function Follows the Structure),  

 सङ्ञङ्ङकटताको ङ्झसद्धान्त (Principle of Subsidiarity),  

 सेवा प्रवाहभा दऺता तथा प्रबावकाङ्चयता (Principle of Efficiency and Effectiveness)  

 रागत प्रबावी (Cost Effectiveness)य आमतनको आङ्झथाक राब (Economies scale)  

 ङ्झनमन्त्रणको दामया (Span of Control),  

 सभन्वम (Principle of Coordination), 

 आदेशको एकात्भता (Unity of Command),  

 ऩदसोऩानको ङ्झसद्धान्त (Principle of Hierarchy),  

 प्रभङ्टख य सहामक कामाहरू (Line and Staff Functions) जस्ता सॊगठन ङ्झनभााणका आधायबतू 
ङ्झसद्धान्तराई ऩङ्झन प्रङ्झतवेदन तमाय गने क्रभभा ध्मान ङ्छदइएको छ ।  
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 साथै गाउॉऩाङ्झरकाको याजद्व ऺभता, खचाको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य ङ्जवङ्ञशद्शता 
राइ सभेत आधायको रूऩभा ङ्झरइएकोछ । 

१.४.३ अध्ममन ङ्जवङ्झध् 
प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदन तमाय गने क्रभभा ङ्झनम्न ङ्जवषमहरुको अध्ममन, अवरोकन, छरपर 

जस्ता ङ्जवङ्झधहरु अऩनाइएको ङ्झथमो् 

 नेऩारको सॊङ्जवधान तथा नेऩार सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद) फाट स्वीकृत कामा ङ्जवस्ततृीकयण 

प्रङ्झतवेदन सभेतका आधायभा ङ्झभल्दोजङ्टल्दो प्रकृङ्झतका कामाहरूराई वगॉकयण/सभूहीकयण 
गङ्चयएको, 

 सङ्गठन सॊयचनाका सैद्धाङ्ञन्तक आधायहरुको अध्ममन गङ्चयएको, 
 नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया ५७ य सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची ५, ६, ७, ८ य ९ भा उल्रेङ्ञखत 

सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम तहको अङ्झधकाय य साझा अङ्झधकायका ङ्जवषमहरू, 
 स्थानीम तहको कामासॉग सम्फङ्ञन्धत ऐन तथा ङ्झनमभावरीहरू, 
 कणाारी प्रदेश फाट ऩाङ्चयत बएको स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन तथा 

ङ्झनमभावरीरे सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण सम्फन्धभा गयेका व्मवस्था, ऩद्धङ्झत य 
प्रकृमाको अध्ममन 

 सङ्गठन सवेऺण तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्धभा गाउॉसबाको ङ्झनणाम,  

 गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमफाट कभाचायी सम्फन्धी प्राद्ऱ ङ्जववयणहरू, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामा प्रङ्जक्रमाराई सभेत भध्मनजय याखी स्थानीम स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन, २०७४   य ङ्झनमभ अनङ्टकूर हङ्टन ेगयी सॊगठन सॊयचना तमाय गङ्चयएको । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक आम्दानी य फाह्य याजद्व प्राङ्झद्ऱको आॊकरन गयी बङ्जवष्मभा ऩना 
सक्ने थऩ दाङ्जमत्वराइा  सभत ऩङ्जहचान गङ्चयएको । 

 हारका सॊगठनात्भक सॊयचना, कामाप्रणारी, तौयतङ्चयका तथा कामाप्रवाह सम्फन्धभा सम्फद्ध 
ऩदाङ्झधकायीहरुसॉग छरपर गङ्चयएको। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा यहेका भौजङ्टदा शाखा य उऩशाखाहरुफाट बइयहेका कामाहरुको अध्ममन 
अवरोकन गङ्चयएको। 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभाचायीहरुसॉग बएको छरपरको ङ्झनश्कषाका 
आधायभा प्रङ्झतवेदनको भस्मौदा गङ्चयएको। 

 अनङ्टसूची ६ फभोङ्ञजभको प्रद्लावरीहरु भापा त कभाचायीहरुफाट प्राद्ऱ ऩदृ्षऩोषणको आधायभा 
कामाफोझको ङ्जवद्ऴषेण। 

 सहबाङ्झगतात्भक ऩद्धङ्झत अवरम्वन गयी प्राद्ऱ सङ्टझावहरुराई आधाय भाङ्झनएको। 

 साङ्जवकको स्थानीम ङ्झनकामको सॊगठनात्भक सॊयचनाको अध्ममन ङ्जवद्ऴषेण गङ्चयएको, 
 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ सभमभा गङ्चयएका अध्ममन 

प्रङ्झतवेदन,सॊगठन सॊयचना, दयवन्दी एवॊ कामा ङ्ञजम्भेवायीको अध्ममन ङ्जवद्ऴषेण गङ्चयएको, 
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सॊगठनको सेवा इकाईहरुको सङ्खख्मा य जनशङ्ञक्त ङ्जवद्ऴषेण गदाा कामभ बएका वडाहरू, 
गाउॉऩाङ्झरका केन्द्रफाट ती वडाहरूको बौगोङ्झरक दङ्टयी तथा सेवा प्रवाहका दृङ्जद्शरे ङ्जवद्यभान 
वडा कामाारमहरु सम्भको ऩहङ्टॉच, कामाऩाङ्झरका अन्तगात यहेको शाखा/उऩशाखाहरुको 
सङ्खख्मा य उऩरव्ध सेवा य सो सम्फन्धी ङ्जवङ्झबङ्ङ कङ्छठनाइहरुको अवस्था ङ्जवद्ऴषेण गङ्चयएको 
छ।  

अध्ममनका राङ्झग सङ्टझाव सङ्करन गना गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख, उऩप्रभङ्टख, कामाऩाङ्झरकाका 
सदस्महरु य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, कभाचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध 
कभाचायीहरु य सयोकायवाराहरू सॉग शाखाको कामाफोझ, कभाचायीको उऩरव्धता य 
कामासम्ऩादनको अवस्था सम्फन्धभा सङ्टझाव ङ्झरइएको ङ्झथमो । अन्तयकृमा गने क्रभभा शाखा 
तथा इाकाइहरूभा कामायत ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका कभाचाङ्चयहरुसॉग छरपर भापा त सङ्गठन सॊयचना, 
कभाचाङ्चयको दयफन्दी, सेवा सभूह, कामाबाय, कामा ङ्जवद्ऴषेण रगामतका ङ्जववयण सम्वङ्ञन्ध 
सूचना सङ्करन गङ्चयएको ङ्झथमो । अध्ममन प्रस्ताव भस्मौदा उऩय गाउॉकामाऩाङ्झरकाको 
कामाारमभा ङ्जवङ्झबङ्ङ तहभा गङ्चयएका छरपर य फैठकफाट प्राद्ऱ प्रङ्झतकृमा, सङ्टझावहरु सभावेश 
गयी मो प्रङ्झतवेदन तमाय गङ्चयएको हो ।  

१.४.४ प्रस्ताङ्जवत प्रङ्झतवेदनरे सभेटेका ङ्जवषम ऺेत्रहरु: 
मस अध्ममनरे ङ्झनम्न ऺेत्रहरु सभेटेको छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठनात्भक ऺभता अध्ममन । 

 भौजङ्टदा जनशङ्ञक्तको ङ्जवद्ऴषेण गयी आवश्मक ऩने जनशङ्ञक्त ऩङ्जहचान । 

 प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना य तेङ्चयजको प्रस्ताव । 

 प्रस्ताङ्जवत सॊगठनात्भक ढाॉचा अनङ्टसाय ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखा, उऩशाखा य ईकाईहरुको ऩङ्जहचान । 

 शाखा तथा ऩदहरुको कामा ङ्जववयण तमायी । 

१.५ उऩरब्धी: 
दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाभा यही सयोकायवाराहरुसॉगको छरपर, कभाचायीहरुसॉगको छरपर, 

प्रस्ताङ्जवत शाखाहरुको कामाङ्जववयण, कामावोझ य कामाप्रकृङ्झतको अध्ममन ङ्जवद्ऴषेण, मस वाट 
प्राद्ऱ याम/सङ्टझावहरु तथा ङ्जवगतका अध्ममन प्रङ्झतवेदनहरुको ङ्जवद्ऴषेण सभेतको आधायभा दाभाा 
गाउॉऩाङ्झरकाकको च ङ्टस्त, छङ्चयतो य प्रबावकायी सॊगठन सॊयचना तथा व्मवस्थाऩन प्रङ्झतवेदन 
तमाय बएको हङ्टनेछ । 

 
१.६ प्रङ्झतवेदनको ढाॉचा: 
  मस सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममन प्रङ्झतवेदनको ढाॉचा देहाम फभोङ्ञजभ छ ।  

बाग १ प्रायङ्ञम्बक  

 बाग २ वताभान साॊगठङ्झनक अवस्था  
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 बाग ३ वताभान अवस्थाको ङ्जवद्ऴषेण  

 बाग ४ प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी  

 बाग ५ कामाङ्जववयण 

 बाग ६ सङ्टझाव, ङ्झसपाङ्चयस य ङ्झनश्कषा 
    अनङ्टसूचीहरु  
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बाग- २ (वताभान साॊगठङ्झनक अवस्था) 
 

२.१ हार गाउॉऩाङ्झरकाको काभ कताव्म य अङ्झधकाय:  
गाउॉऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ भा उल्रेख गङ्चयएको छ । मसैगयी 
सॊवैधाङ्झनक भभा य प्रावधानभा प्रङ्झतकूर असय नऩने गयी गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कताव्म य 
अङ्झधकाय स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा ङ्जवस्ततृ रुऩभा ङ्झनधाायण गङ्चयएको छ । 
ङ्जवद्यभान सॊङ्जवधान एवॊ ऐनरे सङ्टङ्ञम्ऩएको काभ, कताव्म य अङ्झधकायको सदङ्टऩमोग गयी आप्नो 
ऺेत्रङ्झबत्रका सम्ऩूणा नागङ्चयकहरुभा ङ्झछटोछङ्चयतो, प्रबावकायी य गङ्टणस्तयमङ्टक्त सेवा सहजरुऩभा 
उऩरब्ध गयाउनङ्ट गाउॉऩाङ्झरकाको सॊवैधाङ्झनक दाङ्जमत्व हो । मस ङ्जकङ्झसभको सेवा प्रवाह गनाका 
राङ्झग दऺ, सीऩमङ्टक्त, अनङ्टबवी, रगनशीर एवॊ सेवाभङ्टखी जनशङ्ञक्त आवश्मक हङ्टन्छ । 

कङ्ट नै ऩङ्झन सॊगठनको सेवा प्रवाहको स्तय त्मस सॊगठनभा कामायत कभाचायीहरुको कामाऺ भता, 
उत्प्रयेणाको स्तय एवॊ त्मस सॊगठनभा उऩरब्ध कामा वातावयणभा ङ्झनबाय यहन्छ । मसथा 
जनशङ्ञक्तराई तदथारुऩभा प्रमोग गङ्चयने प्रचरनभा सङ्टधाय गयी प्रणारीगत रुऩभा सञ्चारन गना 
सकेभा भात्र अऩेङ्ञऺत उऩरङ्ञब्ध हाङ्झसर गना सङ्जकन्छ । 

सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (४), धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को 
उऩधाया (२) य धाया २२६ को उऩधाया (१) सॊग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची – ८ फभोङ्ञजभ 
स्थानीम तहको अङ्झधकाय देहाम अनङ्टसाय हङ्टने व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 नगय प्रहयी 
 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ.सञ्चारन 

 स्थानीम कय (सम्ऩङ्ञत्त कय, घय फहार कय, घय जग्गा यङ्ञजदे्सशन शङ्टल्क, सवायी साधन 

कय, सेवा शङ्टल्क दस्तङ्टय, ऩमाटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बूङ्झभकय, (भारऩोत), 
दण्ड जङ्चयवाना, भनोयञ्जन कय, भारऩोत सङ्करन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम त्माङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरु 

 आधायबूत य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 आधायबूत स्वास््म य सयसपाइ 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ङ्झसॉचाइ 

 गाउॉसबा, ङ्ञजल्रा सबा, स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 घय जग्गा धनी ऩङ्टजाा ङ्जवतयण 
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 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म, सहकायी 
 ज्मेद्ष नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य अशक्तहरुको व्मवस्थाऩन 

 फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमन्त्रण 

 खानेऩानी, सान जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक ऊजाा 
 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण 

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास 

सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (५), धाया १०९, धाया १६२ को उऩधाया (४), धाया 
१९७, धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को उऩधाया (२) य धाया २२६ को 
उऩधाया (१) सॊग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची–९ फभोङ्ञजभ सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको अङ्झधकायको 
साझा ङ्झनम्न सूची अनङ्टसाय व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 सहकायी 
 ङ्ञशऺा, खेरकूर य ऩत्रऩङ्झत्रका 
 स्वास््म 

 कृङ्जष 

 ङ्जवद्यङ्टत, खानेऩानी, ङ्झसॉचाइ जस्ता सेवाहरु 

 सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ योमल्टी, ऩमाटन शङ्टल्क 

 वन, जङ्गर, वन्मजन्तङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाावयण 

 खानी तथा खङ्झनज 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गङ्चयवी ङ्झनवायण 

 व्मङ्ञक्तगत घटना, जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह य त्माङ्क 

 ऩङ्टयातत्व, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम 

 सङ्टकङ्ट म्फासी व्मवस्थाऩन 

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ योमल्टी 
 सवायी साधन अनङ्टभङ्झत 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयच्छेद–३ को दपा ११ को उऩदपा (२) 
फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख कामाहरु देहाम अनङ्टसाय यहेका छन ्। 

 गाउॉ/नगय प्रहयीको व्मवस्थाऩन 

 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ.सञ्चारन 
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 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम त्माङ्क अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 
 आधायबूत य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 आधायबूत स्वास््म य सयसपाइ 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जक ङ्जवङ्जवधता 
 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाइ 

 गाउॉसबा, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 जग्गाधनी दताा प्रभाणऩङ्टजाा ङ्जववयण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्टस्वास््म य सहकायी 
 ज्मेद्ष नगङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य अशक्तहरुको व्मवस्थाऩन 

 वेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमभन 

२.२ ङ्जवद्यभान साॊगठङ्झनक ढाॉचा य दयवन्दीको अवस्था:  
 गाउॉऩाङ्झरककाको वताभान साॊगठङ्झनक ढाॉचा य दयफन्दीको अवस्था देहाम फभोङ्ञजभ यहेको छ 

। 
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२.२.१ ङ्जवद्यभान सॊगठन सॊयचना:-                     

                                                          दाभाा गाउॉऩाङ्झरका, सल्मान 

                                                                   गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमको सॊगठन सॊयचना 
 

गाउॉकामाऩाङ्झरका 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
  
 
 
  
 

ऩूवााधाय ङ्जवकास तथा वातावयण 
व्मवस्थाऩन शाखा 

ईङ्ञन्जङ्झनमय 7/8 औॊ 
इङ्ञन्ज/ङ्झसङ्झबर/जनयर)-1 
सडक, ङ्झसॊचाइ तथा अन्म ऩूवााधाय 
ङ्जवकास इकाइ 
सफ-ईङ्ञन्ज, ५औ (इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)-1  
बवन तथा भाऩदण्ड कामाान्वमन इकाइ 
सफ-ईङ्ञन्ज., ५औॊ (इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)-१ 
अ.सफईङ्ञन्ज., चौथो(इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)-१ 
वातावयण, सयसपाइ तथा ङ्जवऩद 
व्मवस्थाऩन इकाइ 

ना.स ङ्ट, ५ औॊ (प्र./सा.प्र.)-१ 
खा.ऩा.स.टे,.४/५औ(इ./ङ्झस./स्मा.)-1 
 

वडा कामाारमहरु- ६ 
सहामक ५ (प्र/सा.प्र) -२ 
सफ-ईङ्ञन्ज ५ औॊ इन्जी/ङ्झसङ्झबर-२ 
अ सफ इङ्ञन्ज (इन्जी/ङ्झसङ्झबर)-४ 
सहामक चौथो (प्र/सा.प्र) -४ 

 

प्रशासन, मोजना  तथा अनङ्टगभन शाखा 
प्रशासन इकाइ 
अङ्झधकृत ६ औॊ (प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ., ५ औॊ (ङ्जवङ्जवध)-१ 
याजस्व इकाइ 
सहामक ५औॊ (प्र./सा.प्र.)-१ 
मोजना तथा अनङ्टगभन इकाइ 
सहामक 5 औॊ (प्र./सा.प्र.)- १ 
कानङ्टनी  भाङ्झभरा ईकाई : 
सहामक 5 औॊ (प्र./सा.प्र.)- १ 
 
 

 
 

 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत  
८ औ (प्र./सा.प्र.)-१ 

 

आङ्झथाक ङ्जवकास, साभाङ्ञजक ङ्जवकास, ऩ ङ्टवााधाय ङ्जवकास य वातावयण 
 तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत 

अध्मऺ 
उऩाध्मऺ 

आन्तङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण 
इकाई 

आन्तङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺक 5 औॊ  
(प्र./रेखा) -१ 

 

रेखा, ङ्जवधामन, सङ्टशासन तथा अन्म सङ्झभङ्झत गाउॉसबा 
 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 
अङ्झधकृत ७/8 औ (ङ्ञशऺा/ङ्ञश.प्र.) -१ 
प्रा.स., ५औॊ (ङ्ञशऺा/ -१ 

 

स्वास््म य कृङ्जष/ऩशङ्ट तपा का ङ्झनकामहरु: 

- प्राथङ्झभक स्वास््म केन्द्र, स्वास््म चौकीहरु, आमङ्टवेद 
औषधारमहरु 

- कृङ्जष सेवा केन्द्र/ऩशङ्ट सेवा केन्द्र 
 

 
 

न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत 

साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञन्जकयण इकाई 
अङ्झधकृत ६औॊ (प्र./सा.प्र.)-१ 
भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण इकाइ 
स.भ.ङ्जव.ङ्झन.,चौथो (ङ्जवङ्जवध)-1 
स्वास््म  इकाई 
हे.अ. ५/६ औॊ (स्वा/हे.ई.)-१ 
 

 

आङ्झथाक प्रशासन शाखा 
अङ्झधकृत 7/8(प्र./रेखा)-1 

रेखा सहामक 5(प्र./रेखा)-1 
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२.२.२ ङ्जवद्यभान दयवन्दी तेङ्चयज् 
 

                             दाभाा गाउॉऩाङ्झरका, सल्मान 

                     गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमको दयवन्दी तेङ्चयज 

क्र. सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह 
स्वीकृत 

दयवन्दी 

अन्म 

सेवाफाट 
सभामोजन 
हदयफन्दी 

फाॉकी  
दयफन्दी 

कैङ्जपमत 

1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत  ८ औ ँ प्रशासन सा.प्र.   1   0   

2 इङ्ञन्जङ्झनमय ७/८ औॊ इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर   1   1   

3 अङ्झधकृत ७/८ औॊ ङ्ञशऺा ङ्ञश.प्र.   1   1   

4 अङ्झधकृत ७/८ औॊ प्रशासन रेखा   1   1   

5 अङ्झधकृत ६  औॊ प्रशासन सा.प्र.   2   2   

6 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺक ५ औॊ प्रशासन रेखा   1   1   

7 सहामक ५ औॊ प्रशासन सा.प्र.   4   4   

8 कम्प्मूटय अऩयेटय  ५ औॊ ङ्जवङ्जवध     1   1   

9 रेखा सहामक ५ औॊ प्रशासन रेखा   1   1   

10 प्रा.स. ५ औॊ ङ्ञशऺा ङ्ञश.प्र.   1   1   

11 हे.अ. ५/६  औॊ स्वास््म  हे.ई.   1   1   

12 सव-इङ्ञन्जङ्झनमय ५ औॊ इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर   २   २   

13 अ.सव.इङ्ञन्जङ्झनमय चौथो इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर   1   1   

14 स. भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक चौथो ङ्जवङ्जवध     1   1   

15 खा.ऩा.स.टे. चौथो/ऩाचौ इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर स्मानीटयी 1   1   

कामाारम तपा  जम्भा 19 0 18   

वडा कामाारम (६वटा)         

1 सहामक ५ औॊ प्रशासन सा.प्र.   २   २   

2 सव-इङ्ञन्जङ्झनमय ५ औॊ इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर   २   २   

3 सहामक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ४ 
 

४   

4 अ. सव-इङ्ञन्जङ्झनमय चौथो इङ्ञन्ज. ङ्झसङ्झबर   ४ 
 

४   

वडा कामाारम तपा  जम्भा 1२  १२   

कङ्ट र जम्भा 3१ ० ३०   

 

नोट : 
 

कङ्ट नै स्थानीम तहभा ततृीम तहको कभाचायी कामायत बएभा ङ्झनजराई स्वीकृत सॊगठन 
सॊयचनाअनङ्टसायको ङ्झभल्दो चौथो तहभा काभकाज रगाउन सङ्जकनेछ । त्मस्तो ऩदभा 
कामायत कभाचायी जङ्टनसङ्टकै कायणफाट ङ्चयक्त बएभा सो ऩद स्वत् खायेज हङ्टनछे। 

सॊगठन सॊयचना ङ्झबत्र नऩयेका सयसपाई, दभकर सञ् चारन, एम्फङ्टरेन्स सञ् चारन, नगय प्रहयी 
जस्ता स्थामी कभाचायीराई हार कामायत यहेकै ऩदभा काभकाज रगाउन सङ्जकनेछ य 

त्मस्ता ऩदभा कामायत कभाचायी कङ्ट नै कायणफाट ङ्चयक्त बएभा स्थानीम सयकाय सञ् चारन 

ऐन, २०७४ अनङ्टसाय काभकाज गयाउनङ्ट ऩनेछ ।स्थानीम तहभा सभामोजन बएका 
खा.ऩा.स.टे. चौथो य ऩाॉचौ कभाचायीहरुराई ङ्झनजहरुको शैङ्ञऺक मोग्मता सभेतको आधायभा 
सफ-ई., अ.स.ई. वा प्रा.स. को ऩदभा काभकाज रगाउन सङ्जकनेछ ।मस दयवन्दी बन्दा 
फाहेक गाउॉऩाङ्झरकाका स्थामी कभाचायीहरुरे गाउॉऩाङ्झरकारे खटाए फभोङ्ञजभको काभ गनङ्टा 
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ऩने छ । 

(क) कृङ्जष तपा को दयवन्दीको अवस्था्  

स्थानीम तह 
अङ्झधकृत ९/१० 
नेऩार कृङ्जष सेवा 

अङ्झधकृत ७/८ 
नेऩार कृङ्जष सेवा 

सहामक ऩाॉचौ 
नेऩार कृङ्जष सेवा 

सहामक चौथौं 
नेऩार कृङ्जष सेवा 

जम्भा 

दाभाा   गाउॉऩाङ्झरका - १ २ १ ४ 

(ख) ऩशङ्ट तपा को दयवन्दीको अवस्था: 

अङ्झधकृत 
9/10 औ 

कृङ्जष सेवा 
(बेट)  

अङ्झधकृत 
9/10 औ 

कृङ्जष सेवा 
(राऩोडेडे)  

अङ्झधकृत 
७/८ औ 

कृङ्जष सेवा 
(राऩोडेडे)  

  सहामक 
ऩाॉचौं कृङ्जष 
सेवा (बेट)       

ऩ स्वा प्रा 

   सहामक 
ऩाॉचौं कृङ्जष 
सेवा 
(राऩोडेडे)       

ऩ स्वा प्रा 

सहामक 
चौथो कृङ्जष 
सेवा (बेट)   
ना  ऩ स्वा प्रा 

  सहामक 
चौथो कृङ्जष 
सेवा 
(भत्स्म)     ऩ 
स्वा प्रा 

  सहामक 
चौथो कृङ्जष 
सेवा 
(राऩोडेडे) 
सभङ्टह ना ऩ 
स्वा प्रा 

जम्भा 

 

- 
 

- 
 

१ 

 

१ 
 

१ 
 

१ 

 

- 
 

१ 

 

५ 

(ग) स्वास््म तपा को दयवन्दीको अवस्था: 
      दाभाा गाउॉऩाङ्झरका स्वास््म शाखाको दयवन्दी तेयीज  

क्र.स. ऩद शे्रणी/तह सेवा सभङ्टह गा.ऩा.को दयफन्दी 
१ अङ्झधकृत ६ स्वा.से. हेल्थइन्स्ऩेक्सन १ 
२ अङ्झधकृत ६ स्वा.से. क.न./ज.न. १ 
  जम्भा   २ 
 

नोट-  

 अङ्झधकृत ६ तह (स्वा./हे.ई.) बङ्ङारे स्वास््म सेवा‚ हेल्थ ईन्स्ऩेक्सन सभङ्टहको छैटौ तहका 
जनस्वास््म ङ्झनङ्चयऺक‚ हे.अ. अङ्झधकृत.  ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृत. ऩ.ङ्झन.सङ्ट. ङ्झनङ्चयऺक. खोऩ ङ्झनङ्चयऺक. ऺ.ेकङ्ट . 
ङ्झनङ्चयऺक. बे.क.स. ङ्झनङ्चयऺक. वा सो सयहका ऩदनाभराई जनाउने छ । सो ऩद ङ्चयक्त बएभा हेल्थ 
अङ्झसस्टेन्ट ५ तह (स्वा.हे.ई.)फाट ऩद ऩङ्टतॉ गङ्चयने छ ।  

 अङ्झधकृत ६ तह (स्वा.क.न./ज.न.) बङ्ङारे स्वास््म सेवाको क.न. सभूहका ऩ.हे.न वा ङ्झस/अ.न.भी. 
६ तह वा जनयर नङ्झसाङ सभङ्टहका स्टाप नसा ६ तह (स्वा.ज.न.) राई जनाउने छ य सो ऩद ङ्चयक्त 
बएभा स्वास््म सेवा ऩ.हे.न./स्टाप नसा ५ तहफाट ऩद ऩङ्टतॉ गङ्चयने छ । 

 

 

(घ) स्वास््म चौकी तपा को साङ्जवकको दयवन्दी (प्रत्मके स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
क्र.स
. 

स्वास््म सॊस्थाको नाभ अङ्झधकृत 
६ 
तह(स्वा.
से./हे.इ.) 

सहामक ५ 
तह(स्वा.से./
हे.इ.) 

सहामक ५ 
तह(स्वा.से./क
.न.) 

सहामक 
५ 
तह(स्वा.
से./हे.इ.) 

सहामक 
५तह(स्वा.
से./क.न.) 

जम्भा  

१ दाभााकोट स्वास््म चौकी १ १ १ १ १ ५ 
२ बल्चौय स्वास््म चौकी १ १ १ १ १ ५ 
३ ढाकाडाभ स्वास््म चौकी १ १ १ १ १ ५ 
  जम्भा     १५ 
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नोट - 

(१) अङ्झधकृत ६ तह (स्वा.हे.ई.) बङ्ङारे स्वास््म सेवाको हेल्थ ईन्स्ऩेक्सन सभूहको छैठौ तहका जनस्वास््म 
ङ्झनङ्चयऺक, हे.अ./ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृतराई जनाउने छ । सो ऩद ङ्चयत्त बएभा हेल्थ अङ्झसस्टेन्ट ५ तटह 
(स्वा./हे.ई) फाट ऩद ऩङ्टतॉ गङ्चयने छ ।  

(२) सहामक ५ तहभा (स्वा./क.न.) बङ्ङारे स्वास््म सेवाको क.न. सभूहको ५ तहका ङ्झस./अ.न.भी राई 
जनाउने छ । सो ऩद ङ्चयक्त बएभा अ.न.भी ४ तह (स्वा./क.न.)फाट ऩद ऩङ्टतॉ गङ्चयने छ । 
                 
 

२.३ ङ्जवद्यभान सॊयचना य दयवन्दी सम्फन्धभा देङ्ञखएका सभस्माहरु: 
१) गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक स्रोत य कामा फोझको तङ्टरनाभा स्वीकृत दयफन्दीको जनशङ्ञक्त न्मून यहेको । 

२) सॊगठन सॊयचना स्ऩद्श य ऩमााद्ऱ नबएको जसको कायणरे आवश्मक सङ्टऩङ्चयवेऺण य अनङ्टगभनभा कभी हङ्टन 
गई गङ्टणस्तय कामभ गना कङ्छठनाई बएको । 

३) कणाारी प्रदेश फाट स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन तथा ङ्झनमभावरी ऩाङ्चयत बइसकेको हङ्टॉदा 
उक्त ऐन तथा ङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्दी तेङ्चयज नहङ्टनङ्ट। 

४) स्वीकृत दयफन्दी बन्दा अन्म कयायको कभाचायी फढी बएका कायण प्रशासङ्झनक खचाभा ठङ्टरो धनयाशी 
खचा गनङ्टाऩने अवस्था यहेको 

५) गाउॉऩाङ्झरकाको आवश्मक ठाउॉभा कभ य अनावाश्मक ठाउॉभा फढी दयफन्दी यहेको । 

६) कभाचायीको स्ऩद्श दयफन्दी य कामाङ्जववयण नबएकाका कायण ङ्झनणाम प्रकृमाभा ङ्जढराई हङ्टन गएको । 

७) कभाचायीको स्ऩद्श दयफन्दी तथा कामाङ्जववयणको अबावका कायण कभाचायीराई उऩमङ्टक्त ङ्ञजम्भेवायी तोक्न 
सभस्मा यहेको। 

८) गाउॉकामाऩाङ्झरका तथा वडा सङ्झभङ्झतको ङ्झनणामानङ्टसाय दयफन्दी थऩ गने तथा ङ्जवना प्रङ्झतस्ऩधाा कभाचायी 
कयायभा ङ्झनमङ्टक्त गने प्रचरन फढ्दै गएको। 

९) कयायभा अङ्झधक कभाचायी यहेको हङ्टॉदा न्मूनतभ ऩाङ्चयश्रङ्झभक बन्दा कभभा सभेत काभकाज गङ्चययहेको 
अवस्था यहेको। 

१०) कभाचायी दयफन्दी सॊयचनाभा कामाारम सहमोगीको फायेभा उल्रेख नयहेको हङ्टॉदा शाखागत रुऩभा 
सहमोगी कभाचायीको कभी यहेको। 

११) वताभान  साॊगठङ्झनक सॊयचनाभा कभाचायहरुको ऩदसोऩानको क्रभ नङ्झभरेको, शाखाहरु सॊकङ्ट ङ्ञचत यहेका, 
शाखाप्रभङ्टखहरु नछङ्टट्याइएको जस्ता सभस्माहरु यहेका। 

१२) काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी अनङ्टरुऩ कामा गना अङ्झधकृत य सहामक स्तय ऩाॉचौं य चौथो तहका 
कभाचायीहरुको सॊख्मा ऩमााद्ऱ देङ्ञखएन । जसरे गदाा जनताको अऩेऺा अनङ्टसाय सेवा प्रवाह हङ्टन नसक्दा 
जनगङ्टनासो आउने गयेको देङ्ञखन्छ । 

१३) गाउॉऩाङ्झरकाभा कामायत जम्भा कामायत कभाचायीहरुको सॊख्मा (ङ्जवषमगत शाखाहरु फाहेक) भध्मे 
कभाचायीहरु कयायभा कामायत यहेका देङ्ञखन्छन । मसभध्मे प्रशासनीक ऩदहरुभा ऩङ्झन कभाचायीहरु 
कयायभा कामायत यहेका देङ्ञखन्छन ् ।सॊगठन ङ्झबत्र ठूरो सॊख्माभा (झण्डै ५० प्रङ्झतशत) कभाचायीहरु 
कयायभा कामायत यहनङ्ट उऩमङ्टक्त भाङ्ङ सङ्जकङ्ङ। 
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बाग- ३ (वताभान अवस्थाको ङ्जवद्ऴषेण) 

३.१  ङ्जवद्यभान सॊवैधानीक य कानूनी व्मवस्था:  
 सॊवैधाङ्झनक व्मवस्था्  

१.१ धाया १ प्रस्तावना य धाया ४ याज्म को ऩङ्चयबाषा  

नेऩारको सॊङ्जवधान को प्रस्तावनाभा सॊघीम रोकतान्त्रीक गणतन्त्रात्भक शासन ब्मवस्था भापा त ङ्छदगो, 
शाङ्ञन्त ङ्जवकास, सङ्टशासन य सभङृ्जद्ध कामभ गने प्रङ्झतवद्दता य याज्मको ऩङ्चयबाषा अन्तगात धाया ४ भा 
नेऩार सॊघीम रोकतान्त्रीक गणतन्त्रात्भक याज्म हङ्टने ब्मवस्था राई ऩङ्टया गना सॊघीम शासन ब्मवस्थाको 
एक घटक स्थाङ्झनम तहराई प्रबावकायी फनाउनङ्ट आवाश्मक यहेको ।  

१.२ याज्मको ङ्झनदेशक ङ्झसद्दान्त 

•  धाया ५० (१) स्थानीम स्वामत्तता य ङ्जवकेन्द्रीकयणको भाध्मभफाट रोकतन्त्रतका राबहरुराई 
नागङ्चयकरे उऩबोग गना सक्ने फनाई सॊघीम रोकतान्त्रीक गणतन्त्रात्भक ब्मवस्थाको सङ्टदृङ्जढकयण 
गने 

१.३ याज्मको नीङ्झत् 
१.३ याज्मको सॊयचना य याज्मशङ्ञक्तको फाॉडपाड् 

 धाया ५६ य धाया ५७ भा सॊघीम रोकतान्त्रीक गणतन्त्र नेऩारको सॊयचना य याज्म शङ्ञक्तको 
फाॉडपाडको ङ्जवषमभा ङ्जवङ्जवध व्मवस्था यहेको ।  

१.३ एकर य साझा अङ्झधकाय सम्फङ्ञन्ध अनङ्टसूचीहरु 

 अनङ्टसङ्टची ८ य अनङ्टसङ्टङ्ञच ९ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभका अङ्झधकाय को प्रमोग भङ्टख्म गङ्चय अनङ्टसङ्टङ्ञच ८ 
को क्रभ सॊख्मा ५ भा यहेको स्थाङ्झनम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अङ्झधकाय को प्रमोग । 

कानूनी व्मवस्था्  
स्थाङ्झनम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ अन्तय सयकायी ङ्जवत्त व्मवस्था ऐन २०७४, कभाचायी सभामोजन ऐन, 

२०७५ सॊघ प्रदेश य स्थानीम तह (सभन्वम तथा अन्तयसम्फन्ध) ऐन २०७७ रगामतका कानङ्टनी तथा सॊघीम 
व्मवस्थाको कामान्वमन सम्फन्धी अन्म नीङ्झतगत व्मवस्थाहरु य भागादशानहरु कानङ्टनी आधायको रुऩभा यहेका छन ् 
।  

३.२ कामाक्रभको ङ्जवद्ऴषेण् 

गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ते्रसॉग 
सम्वङ्ञन्धत प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टसाय 
गाउॉऩाङ्झरकारे 
गनङ्टाऩने कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टनङ्टऩने 
आवश्मक प्रवन्ध 

ङ्जवद्ऴषेण 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ते्रसॉग 
सम्वङ्ञन्धत प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टसाय 
गाउॉऩाङ्झरकारे 
गनङ्टाऩने कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टनङ्टऩने 
आवश्मक प्रवन्ध 

ङ्जवद्ऴषेण 

१. आधायबतू य भाध्मङ्झभक 
ङ्ञशऺा 

 ङ्ञशऺा ङ्जवकासका 
राङ्झग मोजना 
ङ्झनभााण य 
कामाान्वमनगने 
।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे ५ वषॉम 
गाउॉ ङ्ञशऺा मोजना 
ङ्झनभााणगयी उच्च 
प्राथङ्झभकताका साथ 
कामाान्वमन गनङ्टाऩने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे ५ फषॉम गाउॉ ङ्ञशऺा 
मोजना फनाएकोभा प्रबावकायी रुऩभा 
कामाान्वमनभा रैजानङ्ट ऩने । 

 प्रायङ्ञम्बक फार 
ङ्जवकास ङ्ञशऺा, 
भाध्मङ्झभक 
ङ्ञशऺा,आधायबतू 
ङ्ञशऺा, अङ्झबबावक 
ङ्ञशऺा, 
अनौऩचाङ्चयक 
ङ्ञशऺा, खङ्टरा तथा 
वैकङ्ञल्ऩक 
ङ्झनयन्तय ङ्झसकाई, 
साभङ्टदाङ्जमक 
ङ्झसकाई य ङ्जवशेष 
ङ्ञशऺा सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना 
तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन, 
अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन य 
ङ्झनमभन गने । 

 मस प्रकायका ङ्ञशऺाका 
राङ्झग आवश्मक मोजना 
तजङ्टाभा गयी कामाान्वमन 
गने । 

 मसभा शैङ्ञऺक कामाक्रभ ङ्झनङ्चयऺण 
तथा सङ्टऩङ्चयवेऺणराई प्रबावकायी 
फनाउन श्रोत व्मङ्ञक्तको प्रफन्ध 
गनङ्टाऩने हङ्टन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्ञशऺा ऐन, २०७५ 
ङ्ञशऺा ङ्झनमभभावरी २०७९ 
फनाएकोभा  कामाङ्जवङ्झध  सभेत फनाई 
सहजता ल्माउनङ्टऩने  देङ्ञखन्छ । 

 साभङ्टदाङ्जमक, 
सॊस्थागत, गङ्टठी 
य सहकायी 
ङ्जवद्यारम 
स्थाऩना, 
अनङ्टभङ्झत, 
सञ्चारन, 
व्मवस्थाऩन तथा 
ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जवद्यारम नक्शाॊकनराई 
आधाय भानी 
ङ्जवद्यारमहरुराई 
आवश्मकता अनङ्टसाय 
एकअकााभा गाभ्ने 
व्मवस्थातपा  ङ्जवशेष ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
सङ्झभङ्झतको कामाऺ ेत्र अन्तगात 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको सभेत बङू्झभकाराई 
सभेट्नङ्टऩने । मस कामाका राङ्झग 
गाउॉऩाङ्झरकाफाट आवश्मक फजेट 
व्मवस्था गनङ्टा ऩदाछ ।  
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ते्रसॉग 
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प्रावधान अनङ्टसाय 
गाउॉऩाङ्झरकारे 
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आवश्मक प्रवन्ध 

ङ्जवद्ऴषेण 

 प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा 
तथा 
व्मावसाङ्जमक 
ताङ्झरभको 
मोजना तजङ्टाभा, 
सञ्चारन गने । 

 प्राङ्जवङ्झधक तथा 
व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभ 
कामाक्रभ सञ्चारन गने 
सॊस्थाहरुरे कामाक्रभ 
सञ्चारन गदाा 
अङ्झनवामारुऩभा गाउॉ ङ्ञशऺा 
मोजना सॊग सभन्वम गयी 
कामाान्वमन गने व्मवस्था 
ङ्झभराईनङ्टऩने ।  

 CTEVT को सभन्वमभा आॊङ्झगक 
प्रकृङ्झतको Poli-Technic Institute स्थाऩना 
गयी राभो तथा छोटो अवङ्झधका 
प्रङ्ञशऺण सॊचारन गना उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ 
। 

 प्राङ्जवङ्झधक धायको ङ्जवद्यारम सॊचारन 
गयी थऩ प्राङ्जवङ्झधक ङ्जवषमभा सॊस्था 
सॊचारनका राङ्झग CTEVT रगामतका 
सॊस्थासॉग सभन्वम गङ्चयनङ्टऩने । 

 मससम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत, 

कामाङ्जवङ्झध य भाऩदण्ड फनाउनङ्टऩने ।  
 अनङ्टभङ्झत, 

अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन य 
ङ्झनमभन गने । 

 

 आधायब ङ्टत तथा भाध्मङ्झभक 
ङ्ञशऺा ऐन ङ्झनमभ य 
कामङ्जवाङ्झध तजङ्टाभा ।  

 स्थानीम वडा कामाारम, व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झत य अङ्जवबावकसॉग सभन्वम य 
सहकामा गने । 

 सभम सभमभा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुफाट 
अनङ्टगभन गने गङ्चयएकोभा स्थामी 
प्रकृङ्झतकोअनङ्टगभन टोरी गठन गयी 
ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺाराई प्रबावकायी 
फनाउनङ्ट ऩने देङ्ञखन्छ । 

 भातबृाषाभा 
ङ्ञशऺा ङ्छदने 
ङ्जवद्यारमको 
अनङ्टभङ्झत,अनङ्टगभन 
तथा ङ्झनमभन गने 
।  

 ताङ्झरभ प्राद्ऱ जनशक्ती 
उऩकयण एॊव प्रङ्जवङ्झधको 
व्मवस्था । 

 भातबृाषाभा प्राथङ्झभक ङ्ञशऺा ङ्छदन 
चाहने ङ्जवद्यारम ऩङ्जहचान गयी 
आवश्मक प्रफन्ध ङ्झभराउनङ्ट ऩने । 

 गाउॉ ङ्ञशऺा 
सङ्झभङ्झत गठन 
तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

 गाउॉ ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत एवॊ 
ङ्ञशऺा शाखाको प्रवन्ध गने 
।  

 सॊयचनाभा ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत, ङ्ञशऺा 
इकाई रगामत कामाङ्जववयण 
अनङ्टसायका ङ्ञजम्भेवायी ऩूया गने 
सऺभ जनशङ्ञक्तहरु याख्नङ्टऩने ।  

 ऩयीऺा व्मवस्थाऩन ऩाठ्यसाभग्रीको 
प्रवन्ध, शैङ्ञऺक गङ्टणस्तय कामभ 
गयाउने, शैङ्ञऺक ऻान सीऩको 
स्तङ्चयकयण जस्ता कङ्ट याहरुभा ङ्जवशेष 
भहत्व य सजगताका साथ काभ 
गनङ्टाऩने बएकोरे मस अनङ्टसाय भानव 
श्रोत, प्रङ्जवङ्झध य कामा वातावयण 
ङ्झनभााणभा ध्मान ऩ ङ्टग्न जरुयी छ ।  
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 गाउॉ ङ्ञशऺा ऐन जायी बईसकेकारे 
गाउॉ ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झतराई ङ्जक्रमाङ्ञशर 
फनाउनङ्ट गयी  सङ्झभङ्झत गठन 
गङ्चयनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 ङ्जवद्यारम 
व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झत गठन 
तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

 गाउॉ ङ्ञशऺा ऐन फभोङ्ञजभ 
ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झत गठन गनङ्टाऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे गाउॉ ङ्ञशऺा ऐन 
फभोङ्ञजभ ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झतहरु गठन गयी व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झतहरुको ङ्जक्रमाङ्ञशरता फढाउनङ्ट 
ऩने । 

 साभङ्टदाङ्जमक 
ङ्जवद्यारमको य 
गाङ्झबएका वा 
फन्द गङ्चयएका 
ङ्जवद्यारमहरूको 
जग्गाको 
स्वाङ्झभत्व, 
सम्ऩङ्ञत्तको 
अङ्झबरेख, सॊयऺण 
य व्मवस्थाऩन 
गने । 

 ङ्जवद्यारमरे बोगचरन 
गङ्चययहेको तय ङ्जवद्यारमका 
नाभभा दताा हङ्टन फाॉकी 
यहेका जग्गाहरुको 
दताागयी ङ्जवद्यारमका 
नाभभा जग्गाधनी 
प्रभाणऩूजाा उऩरब्ध 
गयाउने व्मवस्था 
ङ्झभराईनङ्टऩने ।  

 ङ्जवद्यारमको ङ्झनमङ्झभत 
सञ्चारन य व्मवस्थाऩनका 
राङ्झग अनङ्टगभन व्मवस्था 
प्रबावकायी फनाउनङ्ट ऩने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे गाङ्झबन आएका 
ङ्जवद्यारमको जग्गा तथा सम्ऩङ्ञत्तको 
यचनात्भक उऩमोगको नीङ्झत तमाय 
गङ्चयनङ्टऩने । 

 ङ्जवद्यारमको 
गङ्टणस्तय अङ्झबवङृ्जद्ध 
तथा 
ऩाठ्यसाभग्रीको 
ङ्जवतयण ब्मफस्था 
ङ्झभराउने । 

 ङ्जवद्यारमको गङ्टणस्तय 
अङ्झबवृङ्जद्धका राङ्झग ऩाठ्य 
साभग्रीको प्रवन्ध ङ्झभराउने 
। 

 ङ्ञशऺा शाखारे शैङ्ञऺक गङ्टणस्तय 
वङृ्जद्धका राङ्झग ऩाठ्य साभाग्रीको 
व्मवस्था गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा 
अनङ्टगभन य Follow up गने ।   

 ङ्ञशऺा शाखाभा एकजना अङ्झधकृत 
स्तयको कभाचायीभापा त ्
ङ्जवद्यारमहरुको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने प्रफन्ध ङ्झभराईनङ्ट ऩने देङ्ञखन्छ । 
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 साभङ्टदाङ्जमक 
ङ्जवद्यारमको 
ङ्ञशऺक तथा 
कभाचायीको 
दयफन्दी ङ्झभरान 
गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमहरुको 
ङ्ञशऺक तथा 
कभाचायीहरुको दयफन्दी 
ङ्झभरान गनङ्टाऩने ।   

 कामावोझका आधायभा भानवश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा 
ङ्ञशऺाशाखाको व्मवस्था गयी 
अङ्झधकृत स्तयको कभाचायीको 
नेततृ्वभा ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩदभा गयी 
कङ्ञम्तभा ३ वटा दयवन्दीको 
व्मवस्था हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्ञशऺक तथा 
कभाचायीहरुको दयफन्दी ङ्झभरान 
मथाङ्ञशघ्र सम्ऩङ्ङ गने ।  

 ट्यूसन, कोङ्ञचङ्ग 
जस्ता ङ्जवद्यारम 
फाङ्जहय हङ्टने 
अध्माऩन सेवाको 
अनङ्टभङ्झत तथा 
ङ्झनमभन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक शैङ्ञऺक 
सॊस्थाहरुभा आवश्मक 
ऩूवााधायको व्मवस्था गने 
। 

 मसका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे कानूनी 
व्मवस्था गयी अनङ्टभङ्झत ङ्छदने तथा 
ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने । 

 स्थानीमस्तयको 
शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ 
य प्रङ्जवङ्झधको 
सॊयऺण, प्रवद्धान य 
स्तयीकयण ।  

 ङ्ञशऺाका राङ्झग आवश्मक 
प्रोत्साहनभूरक कामाहरु 
गने । 

 मस कामाका राङ्झग सेवा ङ्झनवतृ्त 
ङ्ञशऺकहरु ऩङ्चयचारन गयी ऩङ्जहचान, 
सॊयऺण य प्रवधान गने । 

 भाध्मङ्झभक 
तहसम्भको 
शैङ्ञऺक 
कामाक्रभको 
सभन्वम य 
ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉ ङ्ञशऺा ऐन भङ्टताङ्जवक 
कामाान्वमन प्रकृमाभा 
रैजानङ्ट ऩने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे गाउॉ ङ्ञशऺा ऐन 
फनाई सकेको हङ्टॉदा सो अनङ्टसाय 
शैङ्ञऺक कामाक्रभ तथा ङ्झनङ्चयऺण 
तथा सङ्टऩङ्चयवेऺणराई प्रबावकायी 
फनाउन श्रोत व्मङ्ञक्तको प्रफन्ध गङ्चयनङ्ट 
ऩने । 

२. आधायब ङ्टत स्वास््म य 
सयसपाई 

 आधायबतू 
स्वास््म य 
सयसपाईको ऩूणा 
प्रवन्ध गने । 

 आधायब ङ्टत सेवासॊग 
सम्फङ्ञन्धत सेवाहरु खोऩ, 

ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन, सङ्टयङ्ञऺत 
भाततृ्व, योग ङ्झनमन्त्रण 
ङ्झनशङ्टल्क उऩचायसॊग 
आवश्मक ऩने बौङ्झतक 
ऩूवााधाय तथा औषधी 
उऩकयण येकङ्झडाङ Tool को 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मस ऺेत्रको 
ङ्ञजम्भेवायी व्माऩक यहेको य मसको 
व्मवस्थाऩन एवॊ ङ्झनमभन गना सीऩमङ्टक्त 
भानवश्रोत सङ्जहत ऩमााद्ऱ स्रोत 
साधनको सभेत आवश्मकता यहेको 
देङ्ञखन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मस ऺेत्रराई 
प्राथङ्झभकता ङ्छदई कामाङ्ञजम्भेवायीभा 
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व्मवस्थाऩन । सभेत स्ऩद्शता फनाउनङ्ट ऩने देङ्ञखन्छ 
। 

 आधायबतू 
स्वास््म य 
सयसपाई तथा 
ऩोषण सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्ड फनाई 
रागू गने । 

 मस सम्वन्धी 
मोजनाको तजङ्टाभा 
गयी कामाान्वमन 
गने गयाउने । 

 गाउॉ स्वास््म नीङ्झत, 

स्वास््म ऐन, ङ्झनमभावरी, 
स्वास््म सॊस्था सॊचारन 
ङ्झनदेङ्ञशका, प्राईबेट 
अस्ऩतार सॊचारन 
ङ्झनदेङ्ञशका, ङ्ञक्रङ्झनक दताा 
नङ्जवकयण सम्फङ्ञन्ध कामा 
।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे आवश्मक स्वास््म 
तथा सयसपाई एवॊ ऩोषण सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून य भाऩदण्ड फनाई मस 
ऺेत्रभा आवश्मक जनशङ्ञक्त ऩङ्चयचारन 
गयी कामा गङ्चयनङ्टऩने ।  

 जनसॊख्माको अनङ्टऩातभा ङ्ञचङ्जकत्सकको 
व्मवस्था गनङ्टाऩने ।  

 औषङ्झध बण्डाय स्थर य जनशक्तीको 
व्मवस्था गने । 

 नेऩार सयकायफाट प्राद्ऱ ९८ 
ङ्जकङ्झसभका औषधीहरु 
गाउॉवासीहरुराई सवासङ्टरब रुऩभा 
ङ्जवथयण हङ्टनङ्टऩने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा 
स्वास््म सम्वन्धी 
ङ्जक्रमाकराऩहरुको 
ङ्झनमभनका राङ्झग 
आवश्मक प्रवन्ध 
गने । 

 स्वास््म ऺेत्र सङ्टधायगना 
वडास्तय तथा 
ऩाङ्झरकास्तयभा वाङ्जषाक 
मोजना तथा कामााक्रभ 
प्रस्ताव तथा कामान्वमन । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सभग्र स्वास््म ऺेत्र 
हेना स्वास््म शाखा यहनेगयी स्वास््म 
सॊस्थाहरुको सॊचारनका राङ्झग छङ्ट टै्ट 
सॊयचनागत व्मवस्था गनङ्टाऩने ।  

 कामावोझका आधायभा भानवश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा 
कङ्ञम्तभा साङ्झफक फभोङ्ञजभको दयफन्दी 
अनङ्टसायको जनशङ्ञक्त ऩदऩूङ्झता हङ्टन ङ्टऩने 
।   

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा 
अस्ऩतार य अन्म 
स्वास््म सॊस्थाको 
स्थाऩना तथा 
सञ्चारन गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा यहेका 
अस्ऩतार य स्वास््म 
सॊस्थाको सॊचारनका राङ्झग 
आवश्मक नीङ्झत ङ्झनदेङ्ञशका 
फनाई ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने प्रफन्ध ङ्झभराईनङ्ट ऩने 
।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा तथा वडा 
अन्तगात यहेका स्वास््म चौकीहरुको 
व्मवस्थाऩन य येखदेखका राङ्झग 
गाउॉऩाङ्झरकाभा स्वास््म शाखाराई 
ङ्जक्रमाङ्ञशर गयाइनङ्ट ऩने । 
गाउॉऩाङ्झरकाको जनप्रङ्झतङ्झनधीको 
नेततृ्वको साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
सङ्झभङ्झतभापा त ्अनङ्टगभन, सभन्वम य 
सहजीकयण हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 स्वास््म सेवा 
सम्फन्धी बौङ्झतक 
ऩूवााधाय ङ्जवकास 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकाम सॊग 
सभन्वम गयी स्वास््म 
सॊस्थाको ऩूवााधाय य 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वास््मका बौङ्झतक 
ऩूवााधाय ङ्जवकासका साथै आवश्मक 
स्वास््म जन्म उऩकयण 
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तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

सेवाभा गङ्टणस्तयीम सेवा 
प्रदान गने । 

य  औषधीहरुको व्मवस्था ङ्झभराई 
स्वास््म सेवाभा गङ्टणस्तङ्चयमता कामभ 
गनङ्टाऩने ।  

 स्वच्छ खानेऩानी 
तथा खाद्य 
ऩदाथाको गङ्टणस्तय 
य वामङ्ट तथा 
ध्वङ्झनको प्रदूषण 
ङ्झनमन्त्रण य 
ङ्झनमभनका 
कामाहरु गने । 

 खानेऩानी तथा 
खाद्यऩदाथाको गङ्टणस्तय तथा 
ध्वनी प्रदङ्टषणसम्फन्धी 
सचेतना, अनङ्टगभन, ऩयीऺण 
व्मवस्था हङ्टन आवश्मक 
बएको । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे गाउॉफासीराई स्वच्छ 
खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथाको 
गङ्टणस्तय कामभ गना तथा ध्वनी 
प्रदङ्टषण सम्फन्धी कामाहरु गनाका 
राङ्झग मस ऺेत्रभा छङ्ट टै्ट जनशङ्ञक्त 
व्मवस्था   गनङ्टाऩने । 

 स्वास््म य 
सयसपाईसॉग 
सम्वङ्ञन्धत 
सचेतनाको 
अङ्झबवङृ्जद्धका 
कामाहरु गने । 

 स्वास््मजन्म पोहोयभैरा य 
अन्म पोहोयभैराको 
सभङ्टङ्ञचत व्मवस्थाऩन गना 
उऩमङ्टक्त स्थानको 
व्मवस्थाऩन हङ्टन आवश्मक 
बएको ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा खासगयी फजाय 
ऺेत्रभा सयसपाई सम्फन्धी कामा हेना 
ङ्झफषम ऺेत्रसॉग सभन्वम य सहकामा 
गना उऩमङ्टक्त हङ्टने जनशङ्ञक्त 
ऩङ्चयचारन गङ्चयनङ्टऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सॊघ सॊस्थाको 
सभन्वमभा सभम सभमभा 
सचेतनाभङ्टरक कामाक्रभहरु गनङ्टाऩने 
। 

 पोहोयभैराको 
व्मवस्थाऩन गने 
गयाउने । 

 स्वास््मजन्म पोहोयभैरा 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
Landfill site को व्मवस्था  
हङ्टनङ्टऩने । 

 स्वास््म सॊस्थाहरुभा 
आवश्मक सेवाहरु थऩगने, 

बवन 
वस्थाऩन,स्वास््मचौकीभा 
प्रमोगशारा सेवा, वङ्झथौऄग 
सेन्टय थऩ हङ्टनआवश्मक 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वास््मजन्म 
पोहोयभैराराई ङ्छदघाकाङ्झरन 
सभाधानका राङ्झग Landfill site खोजी 
गयी पोहोयभैराराई श्रोतभा नै 
वङ्झगाकयण गयी Landfill site भा नै 
रङ्झग पोहोय ङ्जवसजान गनङ्टाऩने । 

 औषङ्झध ऩसर 
सञ्चारन,अनङ्टभङ्झत, 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभनसॉग 
सम्वङ्ञन्धत 
कामाहरु गने 

 औषधी ऩसरहरुभा 
ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन हङ्टनङ्टऩने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे औषधी ऩसरहरुको 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गनाका राङ्झग 
कामाङ्जवङ्झध तमाय गयी अनङ्टगभन 
मोजना फनाएय ङ्झनमङ्झभत रुऩभा 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन कामाराई 
प्रबावकायी फनाउनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  
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गयाउने । 

३. स्थानीम प्रहयी 

 स्थानीम प्रहयी 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून य 
भाऩदण्डको 
ङ्झनभााण तथा 
कामाान्वमन गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको 
ङ्झनणामहरुको कामाान्वमनका 
राङ्झग स्थानीम प्रहयीको 
ऩङ्चयचारन गने ।  

 स्थानीम प्रहयीको कामा 
ङ्जववयण सङ्जहत कामाङ्जवङ्झध 
अनङ्टसाय ऩङ्चयचारन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झनणामहरु कामाान्वमन 
गना स्थानीम प्रहयीको व्मवस्था गयी 
आवश्मक कामाङ्जवधी फनाई कामा 
गना उऩमङ्टक्त हङ्टने ।  

 स्थानीम प्रहयी 
ऩङ्चयचारन गने । 

 स्थानीम प्रहयीको 
गठन, सञ्चारन 
गने । 

 स्थानीम प्रहयीको 
व्मवस्थाऩन, 
ङ्झनमभन गने । 

 सॊगठन सॊयचनाभा 
आवश्मकता भहसङ्टस बएभा 
स्थानीम प्रहयी इकाईको 
व्मवस्था गने ।  

 स्थानीम प्रहयी दयफन्दी 
स्वीकृत गने । 

 स्थानीम प्रहयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने 
। 

 स्थानीम प्रहयी सॊचारन 
कामाङ्जवङ्झध तमाय गने ।  

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई स्थानीम प्रहयी 
बङ्जवश्मभा आवश्मक बएभा सॊगठन 
सॊयचनाभा ईकाइको व्मवस्था गयी 
आवश्मक जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गना 
सङ्जकने ।  

४. सहकायी व्मवस्थाऩन 

 सहकायी सॊस्था 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्डको 
ङ्झनभााण, 

कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 सहकायी सॊस्था सम्फङ्ञन्ध 
स्थानीम नीङ्झत कानून य 
भाऩदण्ड ङ्झनभााण गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चङ्झरत  
सहकायीहरुको व्मवस्थाऩनभा 
गाउॉऩाङ्झरकाको कामावोझ फढी यहने 
देङ्ञखन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सहकायी ऐन तजङ्टाभा 
गयी गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्रका 
सहकायीहरुको व्मवस्थाऩनको राङ्झग 
आवश्मक जनशङ्ञक्तको व्मवयस्था 
गङ्चयनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 गा.ऩा.ऺेत्रङ्झबत्र 
सञ्चारन हङ्टने 
सहकायी 
सॊस्थाको दताा, 
अनङ्टभङ्झत, खायेजी 
य ङ्जवघटन गने 
। 

 मसका राङ्झग शाखा वा 
उऩशाखाको प्रवन्ध गयी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 सहकायी प्रङ्ञशऺण तथा 
गाङ्झबन चाहने सहकायी 
सॊस्थाका राङ्झग ङ्झनमङ्झभत 
ताङ्झरभको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सहकायीको रगत 
व्मवङ्ञस्थत गनङ्टाऩने य ङ्झनमभनभा 
प्रबावकाङ्चयता देखाउनङ्टऩने हङ्टॉदा 
अङ्झबरेख प्रणारीराई बयऩदो फनाउन 
आवश्मक ऩूवााधाय य उऩकयणहरु 
हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 सहकायी वचत  सहकायी सॊस्थाहरुसॊग  मसका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा यहेको 
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तथा ऋण 
ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी स्थानीम 
भाऩदण्ड 
ङ्झनधाायण य 
ङ्झनमभन गने । 

आवश्मक सभन्वम गने । सहकायी शाखा/उऩशाखा भापा त ्
सभन्वमको व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने 
। 

 सहकायी 
सम्फन्धी कामाका 
राङ्झग आवश्मक 
सभन्वम य 
सहकामा गने । 

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका 
राङ्झग आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
गा.ऩा.रे ऐन फनाई सयरीकयणका 
राङ्झग कामाङ्जवङ्झध य भाऩदण्ड 
फनाउनङ्टऩने । 

 सहकायी 
सम्फन्धी स्थानीम 
त्माङ्क 
व्मवस्थाऩन य 
अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने, 
य सहकायी 
सॊस्थाको ऺभता 
अङ्झबवृङ्जद्धका 
कामाहरु गने । 

 सहकायी सॊस्थाहरुको 
प्रवधानका राङ्झग ऺभता 
ङ्जवकासका कामाक्रभहरु 
सॊचारन गने । 

 मसराई व्मवङ्ञस्थत गयाउनका राङ्झग 
गाउॉऩाङ्झरकारे ऺभता ङ्जवकास 
मोजना तमाय गयी कामाक्रभ य 
फजेटको व्मवस्था गनङ्टाऩने । 

 स्थानीम 
सहकायी 
ऺेत्रको प्रवद्धान, 
ऩङ्चयचारन य 
ङ्जवकास   गने 
।  

 सहकायी ऺेत्रको ङ्झनमभन, 
प्रवाधन य प्रङ्ञशऺणका 
राङ्झग छङ्ट टै्ट शाखाको 
व्मवस्था गङ्चयनङ्टऩने । 

 कामावोझका आधायभा भानवश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा 
सहकायी ऺेत्र हेना छङ्ट टै्ट जनशङ्ञक्तको 
व्मवस्था हङ्टनङ्टऩने । 
शाखा/उऩशाखाभा कङ्ञम्तभा १जना 
जनशङ्ञक्तको प्रफन्ध हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ 
। 

५. एप. एभ सॊचारन 

 एक सम वाट 
सम्भको एपएभ 
येङ्झडमो सञ्चारन 
अनङ्टभङ्झत 
नङ्जवकयण 
ङ्झनमभन य 
खायेजी गने ।  

 अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभनका 
राङ्झग कामाङ्जवङ्झध फनाउने । 

 गा.ऩा.को सूचना प्रवाह य 
गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा यही येङ्झडमो 
सञ्चारन गना चाहनेको राङ्झग 
सञ्चारन अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गनाका 
राङ्झग नीङ्झत सङ्जहत कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण 
गनङ्टाऩने । 

 गा.ऩा.का  गाउॉऩाङ्झरकाहरुसॊग  भाऩदण्ड तथा कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण गदाा 
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सूचनाहरु त्मसै 
भापा त प्रचाय 
प्रसाय गने ।  

साझेदायी वा सहकामा गयी 
सूचना प्रवाहको सङ्टङ्झनङ्ञद्ळतता 
गने ।   

प्रदेश कानूनको अङ्झधनभा यही तमाय 
गनङ्टाऩने । 

 एपएभ सॊचारन 
सम्फन्धी नीङ्झत 
ङ्झनमभको तजङ्टाभा 
गने। 

 एप एभ सॊचारन फाये 
कामाङ्जवङ्झध फनाई सॊचारन 
य नङ्जवकयणको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 मो एक प्रकायको प्राङ्जवङ्झधक काभ 
सभेत बएको हङ्टॉदा मसको 
व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभनका राङ्झग 
प्राङ्जवङ्झधक सीऩ सङ्जहतको 
भानवश्रोतको आवश्मकता हङ्टने हङ्टॉदा 
मस कामाको राङ्झग ङ्झनजी ऺेत्रको 
सहमोग ङ्झरन उऩमङ्टक्त हङ्टने । 

 एपएभ सञ्चारन 
अनङ्टगभन 
ङ्झनमभन गने । 

 एपएभ सञ्चारन अनङ्टगभन 
ङ्झनमभन गना कामाङ्जवधी 
फनाउनङ्ट ऩने । 

 हारको अवस्थाभा गा.ऩा. ऺेत्रका 
एप.एभ. सॊचारन गनङ्टाऩनेभा मस 
कामाका राङ्झग बङ्जवष्मभा 
कामासम्ऩादन गयाउने प्रवन्ध 
नबएकोरे आवश्मकता अनङ्टसायका 
आवश्मक प्रफन्ध गनङ्टाऩने । 

६. स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क 
तथा दस्तङ्टय 

 स्थानीम तहभा 
कयका दय 
ङ्झनधाायण गने । 

 याजद्व शाखाको स्थाऩना 
गयी याजद्व ऩङ्चयचारनराई 
सदृङ्जढकयण गने । 

 याजस्व च ङ्टहावट 
ङ्झनमन्त्रणका कामाहरु य 
नागङ्चयक सचेतनाका 
कामाहरु गने । 

 सॊङ्जवधानको व्मवस्था य स्थानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐनभा बएको 
प्रावधानभा आधाङ्चयत बई स्थानीम 
कयका दयहरु आङ्झथाक ऐनभा 
व्मवस्था गने ।  

 स्थानीम याजस्व प्रवधानका राङ्झग 
प्रोत्साहनभूरक कामाहरु गनङ्टाऩने । 

 कय सहबाङ्झगताभा स्थानीम 
जनताराई आकङ्जषात गनङ्टाऩने । 

 स्थानीम कय 
सेवा शङ्टल्क 
तथा दस्तङ्टय 
सम्फन्धी नीङ्झत 
ङ्झनभााण गने य 
कानून दण्डको 
कामाान्वमन एॊव 
ङ्झनमभन गने । 

 याजद्व ऩयाभशा सङ्झभङ्झत 
गठन य ऩङ्चयचारन गने ।  

 याजद्व शाखाको 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 याजद्व ऩङ्चयचारन 
कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण तथा 
कामाान्वमनभा ल्माउने ।  

 याजद्व अनङ्टगभन तथा 
ङ्झनमभनको कामा गने । 

 याजद्व सङ्टधाय कामामोजना 
तमाय गयी आन्तङ्चयक 
आम फङृ्जद्ध गनङ्टाऩने । 

 गा.ऩा.ऺेत्रभा स्थानीम कय तथा 
अन्म सेवा शङ्टल्कको सॊकरन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग नीङ्झत तम गने 
य कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण गयी 
कामाान्वमनभा ल्माउने । 

 ताङ्झरभ प्रवन्ध एवॊ Exposure को 
प्रवन्ध सभेत गयी याजस्व ऩयाभशा 
सङ्झभङ्झतराई सङ्जक्रम गयाउने ।  

 याजस्व व्मवस्थाऩन शाखाभा यहने 
कभाचायीराई आवश्मक ताङ्झरभ 
प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारम य वडा 
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कामाारमहरु फीच याजद्व सॊकरनका 
राङ्झग एकै प्रकायको सयर एवॊ 
ङ्झनमन्त्रणात्भक कामाप्रणारीको 
व्मवस्था ङ्झभराउनङ्टऩने । 

 याजद्व ऩङ्चयचारनको भहत्व य 
कामावोझका आधायभा भानवश्रोतको 
प्रवन्ध य अन्म साधनको उऩव्धताभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा मस शाखाका 
राङ्झग सहामक स्तय ऩाॉचौं तहको 
कभाचायीको नेततृ्वभा वडाको 
काभभा सभन्वम गने गयी २ जना 
जनशङ्ञक्त प्रवन्ध हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

७. स्थानीम सेवाको 
व्मवस्थाऩन 

 कामाऩाङ्झरकारे 
आफ्नो प्रशासन 
सञ्चारन गना 
आवश्मकता 
अनङ्टसाय कानून 
फभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ 
सयकायी सेवाको 
गठन य 
सञ्चारन गना 
सक्ने प्रावधान 
अनङ्टसाय 
आवश्मक 
व्मवस्थाऩन गने 
।  (धाया २८५ 
को उऩधाया ३) 

 स्थानीम सेवाको 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
नीङ्झत, भाऩदण्ड, सेवा शता, 
मोजना, कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 सॊङ्ञघम तथा प्रदेश ऐन 
नहङ्टॉदा स्थानीम ऐन जायी 
गना कङ्छठन यहेको अवस्था 
।  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन गनाका 
राङ्झग सॊगठन तथा सबेऺण अध्ममन 
कामा (O&M) गयी अत्मावश्मक 
सॊयचनाहरुको ङ्झनक्मौर गयी TOR 

तमाय गनङ्टाऩने ।  

 अत्मावश्मक 
स्थानीम सेवाको 
ऩङ्जहचान य 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 सङ्गठन ङ्जवकास अध्ममन 
गयी उऩमङ्टक्त सॊयचना 
ङ्झनधाायण गने ।  

 भानव श्रोतको 
व्मवस्थाऩन य वङृ्ञत्त 
ङ्जवकास सम्वन्धी कामाहरु 
गने । 

 नङ्जवन प्रङ्जवङ्झधको उऩमोग 
गयी सेवा ङ्जवतयण सहज 
गयाउने । सवै शाखा 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन गदाा 
प्रङ्जवङ्झधभैत्री बई सॊयचना ङ्झनभााण 
गनङ्टाऩने । मसो हङ्टॉदा भात्र 
गाउॉऩाङ्झरकाको कामावोझ अनङ्टसाय 
कामासम्ऩादनका राङ्झग आङ्झथाक बाय 
कभ हङ्टनसक्ने । 

 गा.ऩा.रे ङ्झनवााह गनङ्टाऩने बङू्झभका य 
मसका राङ्झग आवश्मक सॊयचना य 
सो अनङ्टसाय धाङ्ङ सक्ने ऺभताभा 
ङ्जवशेष रुऩरे ध्मान ङ्छदनङ्टऩने ।  
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तथा उऩशाखाहरुराई 
कामाङ्जववयण ङ्छदई 
ऩङ्चयचारन गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनको 
प्रावधान य अन्म थऩ ङ्ञजम्भेवायीहरु 
सभेटी सवै शाखा तथा 
उऩशाखाहरुको कामाङ्जववयण स्ऩद्श 
गयाएको हङ्टनङ्टऩने । 

 कभाचायी सभामोजन गदाा नेऩार 
सयकायरे ऩठाएको गाउॉऩाङ्झरकाको 
सॊयचना सभेतराई ध्मान ङ्छदई 
वताभान आवश्मकता अनङ्टसाय शाखा 
तथा उऩशाखाहरु प्रस्ताव गयी 
आवश्मक कभाचायीको व्मवस्था 
हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

८. स्थानीम स्तयका ङ्जवकास 
आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 
 

 स्थानीम मोजना 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड  
ङ्झनभााण गने । 

 मोजना 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 ऺेत्रगत गङ्टरु 
मोजना फनाउने 
। 

 आवङ्झधक य 
वाङ्जषाक मोजना 
फनाउने । 

 आमोजनाहरुको 
सॊबाव्मता 
सम्वन्धी 
अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने 
। 

 वस्ती ङ्जवकासका 
कामाहरु गने । 

 बवन सम्वन्धी 
कानून एवॊ 
भाऩदण्ड फनाई 

 स्थानीम स्तयका ङ्जवकास 
आमोजनाहरुको सम्बाव्मता 
अध्ममनहरु गयाई मोजना 
फैंक तमाय गने । 

 मोजना शाखा अन्तगात 
फजेट तथा मोजना 
उऩशाखा, बवन अनङ्टभङ्झत 
तथा नक्सा ऩास तथा  
ऩूवााधाय ङ्जवकास उऩशाखा 
रगामतका सॊयचनाहरुको 
व्मवस्था गने । 

 शाखा तथा उऩशाखाहरुभा 
प्राङ्जवङ्झधक भानवश्रोत सङ्जहत 
आवश्मक भानवश्रोतको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून य भाऩदण्डका साथै 
कामाान्वमनका राङ्झग 
आवश्मक कामाङ्जवङ्झध तमाय 
गने । 

 मोजना छनौट तथा 
प्राथङ्झभकीकयण रगामतका 
कामाहरुका राङ्झग 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध सङ्जहतको 
सॊयचना ङ्झनभााण गने । 

 मसका राङ्झग मोजना शाखा य 
अनङ्टगभन भूल्माॉकन ङ्झनमभनका राङ्झग 
अनङ्टगभन एवॊ भूल्माॊकन उऩशाखाको 
व्मवस्था गनङ्टाऩने । 

 सडक तथा अन्म ऩूवााधाय ङ्झनभााण 
कामाका राङ्झग प्राङ्जवङ्झधक भानवश्रोत 
सङ्जहतका उऩशाखाको व्मवस्था गने 
। 

 वस्ती ङ्जवकास य बवन ङ्झनभााण 
सम्वन्धी कामाका राङ्झग  प्राङ्जवङ्झधक 
भानवश्रोत सङ्जहत बवन ङ्झनभााणका 
राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत य 
आवश्मकताराई हेयी छङ्ट टै्ट 
उऩशाखाको व्मवस्था गना सङ्जकने । 

 मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग प्रङ्जवङ्झध 
य श्रोत साधनको ऩङ्चयचारनभा ध्मान 
ङ्छदई कामावोझराई व्मवङ्ञस्थत 
गयाउनङ्टऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सवैबन्दा धेयै 
सॊयचनात्भक बाय मस ऺेत्रभा ऩने 
बएको हङ्टॉदा मसको व्माऩकताराई 
वडाको सॊयचना सभेतभा आधाङ्चयत 
बई ङ्झनणाम ङ्झरनङ्टऩने । 

 कामा प्रकृङ्झत अनङ्टसायका भानव 
श्रोतको अऩेऺा हङ्टने बएकोरे 
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सो सम्वन्धी 
अन्म कामाहरु 
गने । 

 याङ्जद्सम बवन 
सॊङ्जहता तथा 
भाऩदण्ड 
फभोङ्ञजभ ङ्झनभााण 
अनङ्टभङ्झत मसको 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभनका 
कामाहरु गने । 

 सॊघीम तथा 
प्रदेश स्तयीम 
आमोजनाहरुको 
कामाान्वमनभा 
सभन्वम य 
सहजीकयण गने 
। 

 बवन ङ्झनभााण तथा सडक 
सम्फन्धी बउूऩमोग, 

बवनहरुको वङ्झगाकयण, 

भाऩदण्ड ङ्झनभााण य नक्शा 
ऩास कामाङ्जवङ्झध,बवन ङ्झनभााण 
सॊङ्जहता, बउूऩमोग नीङ्झत 
आङ्छदको व्मवस्था गने । 

प्राङ्जवङ्झधक ऻानसीऩ मङ्टक्त 
भानवश्रोतको व्मवस्थाऩनराई 
प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने । 

 कामाान्वमन तथा ङ्झनमभनको ऩऺराई 
ध्मानभा याङ्ञख अनङ्टगभन य 
कामाप्रवन्धसॉग सम्वङ्ञन्धत शाखा एवॊ 
उऩशाखाहरुको कामाङ्जववयणभा सभेत 
तारभेर ङ्झभराउनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 सॊघ तथा प्रदेश स्तयका 
आमोजनाहरुको कामाान्वमनभा 
सभन्वम य सहजीकयणको व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्टऩने । 

९. स्थानीम सडक ग्राङ्झभण 
सडक 

 स्थानीम, ग्राभीण 
तथा कृङ्जष सडक 
य ङ्झसॉचाइ 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड 
तथा सो सम्फन्धी 
मोजना 
तजङ्टाभा,कामाान्वमन
, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीम, ग्राभीण 
तथा कृङ्जष सडक, 

झोरङ्टङ्गे ऩूर, 

ऩङ्टरेसा, ङ्झसॉचाइ य 
तटफन्धन 
सम्फन्धी 
गङ्टरुमोजनाको 
तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन, भभात, 

 गा.ऩा.को स्थानीम ऩूवााधाय 
सम्वन्धी नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्ड फनाउने । 

 स्थानीम ऩूवााधाय ङ्जवकास 
सम्फन्धी मोजना तजङ्टाभा गयी 
कामाान्वमन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सडक 
मातामात ऺेत्रको सभग्र 
ङ्जवकासका राङ्झग सडक 
गङ्टरुमोजना फनाई भौजङ्टदा 
सडक ऩूवााधायहरुको 
स्तयोनन्ती कामा गनङ्टाऩने । 

 मसका राङ्झग मोजना सडक 
तथा ऩूवााधाय ङ्जवकास 
उऩशाखाको  व्मवस्था गने 
। 

 मसका राङ्झग मोजना तथा 
ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा 
अन्तगात अरगै उऩशाखाको 

 ऩूवााधाय ङ्जवकाससॉग सम्वङ्ञन्धत 
कामावोझ उच्च यहेको हङ्टॉदा ऺेत्रगत 
रुऩभा (सावाजङ्झनक ङ्झनभााण कामा, 
बवन ङ्झनभााण कामा,बौङ्झतक ऩूवााधाय 
ङ्जवकास, आङ्छद कामाका 
राङ्झग)प्राङ्जवङ्झधकहरुको व्मवस्था गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 वडाहरुभा सभेत प्राङ्जवङ्झधक 
जनशङ्ञक्तहरुको व्मवस्था गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 मसभा राङ्झग ऩूवााधाय ङ्जवकासको ऺेत्र 
हेने गयी छङ्ट टै्ट सॊयचना तमाय गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 ऩूवााधाय ङ्जवकासको सॊयचनाभा 
सावाजङ्झनक ङ्झनभााण, बवन, नक्सा ऩास  
तथा वङ्ञस्त ङ्जवकास रगामतका 
कामाहरु सभेत हेने व्मवस्था हङ्टनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

 कामावोझका आधायभा भानवश्रोत य 
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सम्बाय य ङ्झनमभन 
गने । 

 स्थानीमस्तयका 
ङ्झसॉचाइ प्रणारीको 
ङ्झनभााण, सञ्चारन, 
येखदेख, भभात 
सम्बाय, 
स्तयोङ्ङङ्झत, 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 मातामात 
सङ्टयऺाको 
व्मवस्थाऩन य 
ङ्झनमभन गने। 

व्मवस्था गने ।  

 मसका राङ्झग ऺेत्रगत रुऩभा 
प्राङ्जवङ्झधक भानव श्रोतको 
प्रवन्ध ङ्झभराउने । 

 आवश्मक साधन सङ्जहत 
फजेटको व्मवस्था गने । 

 मस ऺेत्रका कामाहरु य 
मोजना कामाान्वमनका राङ्झग 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
प्रबावकायी फनाउने । 

 गा.ऩा.का ऩूवााधायहरुको 
गङ्टणस्तय कामभ याख्न खास 
भाऩदण्ड अऩनाई 
कामाान्वमनभा ल्माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा तथा 
उऩशाखाभा बएका य 
वडाभा यहेका प्राङ्जवङ्झधक 
जनशङ्ञक्तको ऩङ्चयचारनभा 
साभञ्जस्मता कामभ गने । 

अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा 
मोजना तथा ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा 
अन्तगात ईङ्ञञ्जङ्झनमयको नेततृ्वभा कङ्ट र 
९ जना जनशङ्ञक्त व्मवस्था हङ्टनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

१०. स्थानीम फजाय 
व्मवस्थाऩन वातावयण सॊयऺण 
य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
 

 स्थानीम व्माऩाय, 
वस्तङ्टको भाग, 
आऩूङ्झता तथा 
ङ्झनकासी प्रऺेऩण, 
भूल्म ङ्झनधाायण 
तथा अनङ्टगभन, 
उऩबोक्ता 
अङ्झधकाय तथा 
ङ्जहत सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, 

कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 फजाय तथा 
हाटफजाय 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 स्थानीम व्माऩाय 

 स्थानीम फजाय 
व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत 
ङ्झनभााण तथा ऩङ्चयचारन 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मस 
कामाका राङ्झग 
सङ्झभङ्झत/उऩसङ्झभङ्झत फनाउने 
।  

 हाटफजायहरुको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 व्माऩाय सम्फन्धी रगानी 
फढाई ऩ ङ्टवााधायको 
व्मवस्था गने । 

 वातावयण सॊयऺण य 
जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण 
सम्फन्धभा नीङ्झत तजङ्टाभा 
गने । 

 वातावयण सॊयऺण 

 मो ऺेत्रको व्मवस्थाऩनभा नीङ्ञज 
ऺेत्र, गैयसयकायी सॊस्था य 
नागङ्चयकहरुको सहबाङ्झगता जङ्टटाउने 
गयी सॊयचना य कामाङ्जवङ्झध तम गङ्चयनङ्ट 
आवश्मक छ ।  

 मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
सावाजङ्झनक नीङ्ञज साझेदायीराई 
प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 मस सम्वन्धी कामा गना 
गाउॉऩाङ्झरकारे भाऩदण्ड य कामाङ्जवङ्झध 
फनाई अगाडी फढ्नङ्ट ऩने हङ्टन्छ । 

 सॊगठनात्भक सॊयचनाभा 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको सॊरग्नता अन्म 
साझेदायको सहबाङ्झगता य 
कामाारमको ङ्झफऻताका फीच तारभेर 
गयाउनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 स्वास््म तथा सयसपाईसॉग 
सम्वङ्ञन्धत ङ्जक्रमाकराऩहरु य 
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य वाङ्ञणज्म 
सम्फन्धी ऩूवााधाय 
ङ्झनभााण गने । 

 स्थानीमस्तयका 
व्माऩाङ्चयक पभाको 
दताा, अनङ्टभङ्झत, 

नवीकयण, खायेजी, 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 ङ्झनजी तथा 
गैयसयकायी 
ऺेत्रसॉग सभन्वम 
य सहकामा गने 
। 

 स्थानीम व्माऩाय 
प्रवद्धान, 

सहजीकयण य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीम फौङ्जद्धक 
सम्ऩङ्ञत्तको 
सॊयऺण, प्रवद्धान य 
अङ्झबरेखाङ्कन गने 
। 

 उऩबोक्ता सचेतना 
अङ्झबवृङ्जद्ध कामा 
गने । 

 स्थानीम वस्तङ्ट 
तथा सेवाको 
गङ्टणस्तय 
ऩयीऺणको 
ब्मफस्था   गने 
। 

 वातावयण सॊयऺण 
य जैङ्जवक 
ङ्जवङ्जवधता सम्फन्धी 
स्थानीम नीङ्झत, 
कानून, भाऩदण्ड, 

सम्फन्धी जनचेतना 
कामाक्रभ सॊचारन गने । 

 मस कामाका राङ्झग 
भानवश्रोतको व्मवस्थाऩन 
गने । 

 गा.ऩा. ऺेत्रभा वातावयण 
सॊयऺण ऺेत्र ङ्झनधाायण य 
व्मवस्थाऩन गने । 

 उऩबोग्म वस्तङ्टको आऩूङ्झता 
व्मवस्था एवॊ गङ्टणस्तय 
ङ्झनमन्त्रण य स्थानीम स्तयभा 
व्माऩाय व्मवस्थाऩनका 
राङ्झग आवश्मक भाऩदण्ड य 
कामाङ्जवङ्झध फनाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा मस 
सम्वन्धी अङ्झबरेख व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 वातावयणीम जोङ्ञखभ 
न्मूङ्झनकयण मोजना फनाउने 
। 

 गा.ऩा.को हङ्चयमारी ऺेत्रको 
ङ्झनधाायण य व्मवस्थाऩन गने 
। 

 मसका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा 
काभ गने सॊयचना ङ्झनभााण य 
सोको कामा ङ्जववयण तमाय 
गने ।  

पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन तथा 
वातावयण सॊयऺणसॉग सम्वङ्ञन्धत 
ङ्जक्रमाकराऩहरु ऩायस्ऩङ्चयक सम्वन्ध 
यहने हङ्टॉदा सॊयचना य कामाङ्जववयण 
याख्दा मी दङ्टवैराई एक सभानरे 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 आङ्झथाक ङ्जवकास शाखाको 
कामाङ्जववयणभा फजाय व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्वङ्ञन्धत कङ्ट याहरुराई सभेट्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 कामावोझका आधायभा भानवश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा वन, 
वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
शाखाको व्मवस्था गयी वातावयण 
ङ्झनङ्चयऺकको नेततृ्वभा आवश्मक 
जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ 
। 
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मोजना तजङ्टाभा 
तथा त्मसको  
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 वातावयणभैत्री 
ङ्जवकास 
अवरम्वन गयी 
स्थानीम स्तयभा 
हङ्चयत ऺेत्रको 
सॊयऺण य प्रवद्धान 
गने ।  

११. गाउॉसबाको व्मवस्थाऩन 

 गाउॉसबा सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून य 
कामाङ्जवङ्झध 

 स्थानीमस्तयका 
ङ्जवषम ऺेत्रगत 
नीङ्झत तथा 
यणनीङ्झत,आवङ्झधक 
तथा वाङ्जषाक 
मोजना, कामाक्रभ 
य फजेट स्वीकृङ्झत 
गने । 

 कामाऩाङ्झरका तथा 
न्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतफाट 
सबाभा प्रस्तङ्टत 
प्रङ्झतवेदनभाङ्झथ 
छरपर गयी सो 
सम्फन्धभा 
आवश्मक 
ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 ङ्जवकास मोजना 
तथा कामाक्रभको 
प्रबावकायी 
कामाान्वमन तथा 
सङ्टशासनको राङ्झग 

 प्रदेश सयकायफाट 
फनाइएको कामाङ्जवङ्झध 
फभोङ्ञजभ गाउॉसबाको 
व्मवस्थाऩन गने गङ्चयएको 
। गाउॉऩाङ्झरकाफाट 
गाउॉसबा व्मवस्थाऩनका 
राङ्झग छङ्ट टै्ट कामाङ्जवङ्झध तमाय 
गनङ्टाऩने । 

 फजेट नीङ्झत तथा कामाक्रभ 
स्वीकृत हङ्टने गयेको । 
ङ्जवषम, ऺेत्रगत नीङ्झत यणनीङ्झत 
तमाय गङ्चयनङ्टऩने । 

 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट गयेका 
कामाहरु सबाभा ऩेश गने 
गयेको । 

 सङ्टशासनको वाङ्जषाक मोजना 
ङ्झनभााण गयी कामाान्वमन 
गनङ्टाऩने । 

 कामामोजनाका साथ हङ्टने 
व्मवस्था गनङ्टाऩने । 

 सॊगठनात्भक सॊयचनाभा सबा य 
मसका सङ्झभङ्झतहरुको स्वरुऩ य 
ङ्झनमन्त्रण प्रवन्ध स्ऩद्श गयी याख्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 सबाको सङ्ञचवारमको व्मवस्था 
हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 सबाका सङ्झभङ्झतहरुको सङ्ञचवारमको 
काभ गने गाउॉऩाङ्झरकाका उऩमङ्टक्त 
शाखा उऩशाखाहरुभा कामाङ्जववयण 
याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 गाउॉसबा व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी नफनेको 
हङ्टॉदा गाउॉसबा व्मवस्थाऩन गना 
कङ्छठनाई बएको । 
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कामाऩाङ्झरकाराई 
ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई 
आङ्झथाक व्ममबाय 
ऩने ङ्जवषमभा 
ङ्झनमभन   गने ।  

१२. भेरङ्झभराऩ य 
भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम 
भेरङ्जऩराऩ य 
भध्मस्थता 

 भेरङ्झभराऩ य 
भध्मस्थताको राङ्झग नीङ्झत, 

कानङ्टन य कामाङ्जवङ्झध तजङ्टाभा 
गने ।  

 मसको सङ्ञचवारमको 
व्मवस्था गने । 

 भेरङ्झभराऩकताा ङ्झनमङ्टक्त 
गङ्चयनङ्ट ऩने । 

 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको 
सङ्ञचवारमभा कानङ्टनी 
भाङ्झभरा उऩशाखारे 
सभन्वम य सहमोग 
गनङ्टाऩने । 

 मसभा गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टाऩने काभ 
फढ्दै गएको हङ्टॉदा मसको 
सङ्ञचवारमको व्मवस्था गयी 
आवश्मक भानवश्रोतको व्मवस्था 
हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 मो कानूनी ङ्जवषम य साभाङ्ञजक 
व्मवहायको सवार दङ्टवै बएको हङ्टॉदा 
मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग वडाको 
ऩङ्चयचारन ऩङ्झन उङ्ञत्तकै भहत्वको हङ्टने 
हङ्टॉदा वडाको कामाङ्जववयणभा मसराई 
सभेटी गाउॉऩाङ्झरका य वडा कामाारम 
फीचको कामाव्मवस्थाराई 
ऩङ्चयऩूयकताको ङ्जहसावरे सयरीकयण 
हङ्टन आवश्मक हङ्टन्छ ।  मसका 
राङ्झग गा.ऩा.रे कामाङ्जवङ्झध स्वीकृत गयी 
अवरम्वन गनङ्टा उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ । 

१३. स्थानीम अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन  

 स्थानीम अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, 

मोजनाको ङ्झनभााण, 
कामाान्वमन, 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 जनसॊख्मा, 
आङ्झथाक 
साभाङ्ञजक सूचना 
रगामतका 
गा.ऩा.का 
ङ्जववयणहरु 
अधावङ्झधक गयाई 

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख 
केन्द्रको व्मवस्थाऩन गने 
।  

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख 
केन्द्रको राङ्झग जनशङ्ञक्त 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 स्थानीम अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
कामाक्रभ फनाई 
कामाान्वमन गने ।  

 अत्माधङ्टङ्झनक उऩकयणहरु, 

कम्प्मङ्टटय, ईन्टयनेट 
आङ्छदको प्रमोग गयी सूचना 
सम्प्रेषण य 
अङ्झबरेङ्ञखकयणराई 

 गा.ऩा.को सूचना तथा अङ्झबरेख केन्द्र 
सॊयचनाभा नै सभावेश गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ 
।  

 मसका राङ्झग सूचना प्रङ्जवङ्झध भैत्री य 
सूचना ङ्जवद्ऴेषणको ऻान सीऩ बएको 
भानवश्रोतको आवश्मकता देङ्ञखन्छ 
।  

 मस कामाका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे 
उच्च प्राथङ्झभकता ङ्छदई सूचना  प्रङ्जवङ्झध 
तथा त्माॊक उऩशाखा फनाई 
अङ्झधकृतस्तयको जनशङ्ञक्त को 
व्मवस्था गयी कामाङ्ञजम्भेवायी तोकी 
कामा ङ्जववयण ङ्छदनङ्टऩने ।   
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याख्ने । 

 सावाजङ्झनक 
सम्ऩङ्ञत्त, 
साभङ्टदाङ्जमक 
सम्ऩङ्ञत्त, बवन, 

सडक, ऩसर, 

व्मवसामको 
ङ्जववयण सङ्जहतको 
अद्यावङ्झधक 
अङ्झबरेख याख्ने ।  

 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र 
सम्ऩङ्ङ बएका 
तथा चारङ्ट 
मोजनाको ङ्जववयण 
य त्मस्तो 
मोजनाको 
सम्ऩङ्ञत्तको 
अद्यावङ्झधक 
अङ्झबरेखन 
सम्फङ्ञन्ध कामा 
गने ।  

व्मवङ्ञस्थत गयाउने ।  

 गा.ऩा.का ङ्जववयणहरुराई 
आधङ्टङ्झनक सूचना प्रणारीको 
प्रमोग गयी ङ्जवद्ऴेषण गने य 
प्रकाशन गने ।  

१४. कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन कृङ्जष 
उत्ऩादन व्मवस्थाऩन ऩशङ्ट 
स्वास््म सहकायी 
कृङ्जष प्रसायको 
व्मवस्थाऩन,सॊचारन य 
ङ्झनमन्त्रण 

 कृङ्जष तथा 
ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष 
उत्ऩादन 
व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट 
स्वास््म, 
कृङ्जषप्रसाय 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 कृङ्जष तथा 
ऩशङ्टऩन्छी फजाय, 

फजाय तथा 
हाटफजायको 

 कृङ्जष फजायको प्रफन्ध गने 
। 

 सफै प्रकायका ऩशङ्टहरुको 
स्वास््म जाॉच गयी 
औषधीको प्रफन्ध गने । 

 कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक य ऩशङ्ट 
ङ्ञचङ्जकत्सकको प्रवन्ध गने।  

 मस ऺेत्रको ङ्जवकासका 
राङ्झग भर, ङ्झफउ, औषधी य 
उऩकयणको प्रवन्ध गने । 

 सेवा केन्द्रहरुको प्रफन्ध 
ङ्झभराउने ।  

 ऩशङ्ट फधशाराको 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 मस ऺेत्रको ङ्जवकास य 
प्रसायका राङ्झग गा.ऩा.को 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊबावना य 
प्राथङ्झभकताराई हेदाा मस सम्वन्धी 
कामाराई उच्च प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । गाउॉऩाङ्झरकारे कृङ्जष 
गङ्टरुमोजना फनाउनङ्ट ऩने हङ्टन्छ । 

 मस ऺेत्रभा सॊयचनागत प्रवन्ध य 
ङ्जवधभान भानवश्रोतको ऩङ्चयचारनभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 साधन श्रोतको कङ्झभका कायण मस 
ऺेत्रभा अऩेङ्ञऺत काभ हङ्टन सङ्जकयहेको 
छैन ।  काभ ङ्झछटो तथा प्रबावकायी 
रुऩभा गना प्रत्मेक वडाभा प्राङ्जवङ्झधक 
जनशङ्ञक्त व्मवस्था गनङ्टाऩने हङ्टन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सॊयचनागत व्मवस्था य 
फडाहरुसॉगको सभन्वमभा 
आवश्मकताका आधायभा सेवा 
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ऩूवााधाय ङ्झनभााण, 
साना ङ्झसॉचाइ 
ङ्झनभााण,ताङ्झरभ, 

प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, 

प्राङ्जवङ्झधक टेवा, 
कृङ्जष साभाग्री 
आऩूङ्झता य कृषक 
ऺभता ङ्जवकास 
कामाक्रभको 
सञ्चारन, अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभन गने । 

 कृङ्जष तथा 
ऩशङ्टऩन्छीजन्म 
प्राकृङ्झतक प्रकोऩ 
तथा भहाभायी 
योगको ङ्झनमन्त्रण 
गने । 

 ऩशङ्टऩन्छी 
ङ्ञचङ्जकत्सा सेवाको 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 कृङ्जष वातावयण 
सॊयऺण तथा 
जैङ्जवक 
ङ्जवङ्जवधताको 
सॊयऺण य प्रवद्धान 
गने । 

 ऩशङ्टनद्ऴ सङ्टधाय 
ऩद्धङ्झतको ङ्जवकास 
य व्मवस्थाऩन 
गने । 

 उच्च भूल्ममङ्टक्त 
कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको 
प्रवद्धान, ङ्जवकास 
तथा फजायीकयण 
गने ।  

 चयन ङ्जवकास य 

खास नीङ्झत सङ्जहत भाऩदण्ड 
फनाउने। 

 कृषकहरुराई प्रोत्साहनका 
कामाक्रभ हरु सञ्चारन गने 
। 

 मस ऺेत्रको ङ्जवभा व्मवस्था 
य मस ऺेत्रसॉग सम्वद्द 
सॊगङ्छठत सॊस्था/ सभूहहरुको 
प्रवद्धान एॊव व्मवस्थाऩन 
गने । 

 आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक 
भानवश्रोतको व्मवस्था गयी 
ऩङ्चयचारन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा मस 
सम्फन्धी शाखा तथा 
वडाहरुभा सेवा 
केन्द्रहरुको प्रवन्ध गने ।  

 ऩशङ्ट हाट फजायको 
ऩ ङ्टवााधायको ङ्झनभााण  गने ।  

 ऩशङ्ट नद्ऴ सङ्टधाय य खोऩ 
कामाक्रभ सॊचारन गने ।  

केन्द्रहरुको व्मवस्थाऩन गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

 गा.ऩा.रे फजाय व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध 
कामाङ्जवङ्झध फनाउनङ्ट ऩने हङ्टन्छ । 

 कृषकहरुराइ कृङ्जष औजाय तथा 
उऩकयणहरु उऩरब्ध गयाई यैथाने 
फाङ्झरहरुको प्रवाद्धन गनङ्टाका साथै 
नगदेवारीहरुका राङ्झग प्रोत्साहन 
गङ्चयनङ्ट ऩने ।  

 उत्ऩादनभा आधाङ्चयत प्रोत्साहन 
अनङ्टदान कामाक्रभ सॊचारन गङ्चयनङ्ट 
ऩने । 

 गा.ऩा.को कृङ्जष प्रोपाइर तमाय गङ्चयनङ्ट 
ऩने । 

 एक वडा एक भोडर कामाक्रभ 
सॊचारन गना उऩमङ्टक्त हङ्टने ।  

 प्राङ्गाङ्चयक उत्ऩादनराई रागतको 
आधायभा प्रोत्साहन अनङ्टदान ङ्छदने 
व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने ।  

 ऩशङ्टऩॊछी प्रवद्धानका राङ्झग कामाक्रभ 
सॊचारन हङ्टनङ्टऩने ।  

 ऩशङ्टऩॊछी ङ्जवकासका राङ्झग श्रोत 
केन्द्रको स्थाऩना आवश्मक   ऩने 
।  

 ऩशङ्ट ङ्जवभाको राङ्झग अनङ्टदान 
कामाक्रभ सॊचारन गङ्चयनङ्ट ऩने ।  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारनको ऺेत्रभा 
ऩाङ्झरकारे थऩ फजेटको व्मवस्था 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ । 
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व्मवस्थाऩन गने 
। 

 ऩशङ्ट आहायको 
गङ्टणस्तय ङ्झनमभन 
गने । 

 गा.ऩा.भा कृङ्जष य 
ऩशङ्टऩॊऺी 
ङ्जवकाससग 
सम्फङ्ञन्धत सूचना 
य त्माङ्कको 
व्मवस्थाऩन एवॊ 
प्रसाय गने । 

 ऩशङ्ट फधशारा य 
शीत बण्डायणको 
व्मवस्थाऩन य 
ङ्झनमभन   गने । 

 कृङ्जष य ऩशङ्टऩन्छी 
सम्फन्धी फीभा 
एवॊ कजाा 
सहजीकयण गने 
। 

 कृषकहरूको 
ऺभता 
अङ्झबवृङ्जद्ध,प्राङ्जवङ्झधक 
सेवा,टेवा, सीऩ 
ङ्जवकास य 
सशक्तीकयण गने 
। 

 कृङ्जष ङ्झफउङ्जवजन, 

नद्ऴ सङ्टधाय, 

भरखाद य 
यसामन तथा 
औषङ्झधहरूको 
आऩूङ्झता, उऩमोग य 
ङ्झनमभन गने । 

 कृषकसभूह, कृङ्जष 
सहकायी य कृङ्जष 
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सम्फन्धी स्थानीम 
सङ्ख घसॊस्थाहरूको 
सभन्वम,व्मवस्थाऩ
न य ङ्झनमभन गने 
। 

 स्थानीमस्तयभा 
कृङ्जष सम्फन्धी 
प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण 
य हस्तान्तयण गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा 
कृङ्जष य ऩशङ्टऩञ्छी 
ङ्जवकास सम्वन्धी 
स्रोत केन्द्रहरूको 
ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 प्राङ्गाङ्चयक खेती 
तथा भरको 
प्रवद्धान य प्रचाय 
प्रसाय गने ।  

१५. जेद्ष नागङ्चयक, अऩाॊगता 
बएका व्मङ्ञक्त, य अशक्तहरुको 
व्मवस्थाऩन 

 सङ  घ य प्रदेश 
कानूनको 
अधीनभा यही 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
कामाक्रभको 
कामाान्वमन, 

सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन गने 
।  

 जेद्ष नागङ्चयक, 

अऩाङ्गता बएका 
व्मङ्ञक्त तथा 
असहामको रगत 
अद्यावङ्झधक, 

ऩङ्चयचमऩत्र 
ङ्जवतयण, साभाङ्ञजक 

 जेद्ष नागङ्चयक, अऩाॊगता 
बएका व्मङ्ञक्त य 
अशक्तहरुको बत्ता 
ङ्जवतयणको राङ्झग कभाचायी 
तथा फैंकको उङ्ञचत प्रवन्ध 
गने ।  

 फारफाङ्झरका ऩ ङ्टनस्थाऩना 
केन्द्रको व्मवस्थाऩनको 
राङ्झग बवन तथा अन्म 
आवश्मक फन्दोफस्त गने 
।  

 मस सम्वन्धी सेवा केन्द्र 
तथा स्थरहरुको व्मवस्था 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मोजना तथा 
कामाक्रभ फनाई अन्म 

 मो साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वको ऺेत्र 
बएको हङ्टॉदा सयकायका साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा नीङ्झत अनङ्टसाय कामाान्वमन 
गना गयाउन गाउॉऩाङ्झरकाभा मस 
सम्वन्धी सॊयचना हङ्टनङ्टऩने । 

 साझेदायहरुको सहकामाराई प्रवधान 
गने गयी कामाङ्जववयण तम गनङ्टाऩने ।  

 साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा अन्तगात 
उऩशाखाको व्मवस्था गने य मसका 
राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको 
नेततृ्वभा सभन्वम सङ्झभङ्झतको सभेत 
व्मवस्था गना उऩमङ्टक्त हङ्टने देङ्ञखन्छ 
।  

 सहामक स्तय ऩाॉचौंको नेततृ्व य थऩ 
कभाचायी एवॊ उऩकयणको व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने ।  
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सङ्टयऺा तथा 
सङ्टङ्जवधाको 
व्मवस्थाऩन तथा 
ङ्जवतयण गने ।  

 जेद्ष नागङ्चयक 
क्रव, ङ्छदवा सेवा 
केन्द्र, बेटघाट 
स्थर, आश्रम 
केन्द्रको सञ्चारन 
तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

 सङ्ख घ तथा 
प्रदेशसॉगको 
सभन्वमभा 
अऩाङ्गता 
ऩ ङ्टनस्थााऩना केन्द्र, 
ज्मेद्ष नागङ्चयक 
केन्द्र तथा 
अशक्त स्माहाय 
केन्द्रको सञ्चारन 
य व्मवस्थाऩन 
गने । 

 सडक 
फारफाङ्झरका, 
अनाथ, असहाम, 
अशक्त य 
भानङ्झसक 
असन्तङ्टरन बएका 
व्मङ्ञक्तहरुको 
ऩ ङ्टनस्थााऩना 
केन्द्रको सञ्चारन 
व्मवस्थाऩन 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

साझेदायहरुसॉग सहकामा 
गने ।  

 गा.ऩा.ऺेत्रङ्झबत्र कामायत 
मस्ता ऺेत्रभा ङ्जक्रमाङ्ञशर 
सॊस्थाहरुको व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वको 
सभेत ऺेत्र बएको हङ्टॉदा साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयणका राङ्झग 
ऩाङ्झरकारे फैंकसॉग सभन्वम गयी 
घयदैरो भै ङ्जवतयण गने व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने देङ्ञखन्छ । 

१६. खानेऩानी तथा जरङ्जवद्यङ्टत 
आमोजना वैकङ्ञल्ऩक उजाा 

 गाउॉऩाङ्झरका 
ऺेत्रभा खानेऩानी 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

 खानेऩानीको व्मवस्थाऩनका 
राङ्झग याङ्जद्सम नीङ्झतको 
अङ्झधनभा यङ्जह 

 खानेऩानी रगामतका आधायबतू 
सङ्टङ्जवधाहरुको उऩरव्धताका राङ्झग 
गनङ्टाऩने ङ्जवकासात्भक कामाहरुभा 
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कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, 
कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 सॊघीम कानून 
अनङ्टसाय 
गा.ऩा.ऺेत्रभा 
ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण 
प्रणारी य सेवाको 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 खानेऩानी भहसङ्टर 
ङ्झनधाायण य 
खानेऩानी सेवा 
व्मवस्थाऩन   
गने । 

 एक 
भेगावाटसम्भका 
जरङ्जवद्यङ्टत 
आमोजनासम्फन्धी 
स्थानीमस्तयको 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना 
तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीम तहभा 
वैकङ्ञल्ऩक ऊजाा 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थनीम ङ्जवद्यङ्टत 
ङ्जवतयण प्रणारी य 
सेवाको 

गाउॉऩाङ्झरकारे नेततृ्वदामी 
य सभन्वमात्भक बङू्झभका 
ङ्झनवााह गना सभन्वम 
सङ्झभङ्झतको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा 
खानेऩानीको व्मवस्थाऩन 
गने । 

 खानेऩानी भहशङ्टर ङ्झनधाायण 
रगामतका कामाहरु गने 
। 

 गा.ऩा.ऺेत्रभा फैकङ्ञल्ऩक 
उजाा य ङ्जवधङ्टत ङ्जवतयण 
प्रणारीको ङ्जवकास एवॊ 
ङ्जवतयणका  राङ्झग 
सहङ्ञजकयण गने । 

 मसका राङ्झग सॊघ तथा 
प्रदेश सयकाय य 
प्राङ्झधकयणहरुसॉग सभन्वम 
गने । 

खानेऩानी तथा सयसपाई को ऺेत्र 
हेने शाखासॉग सम्वद्द कामाङ्जववयणभा 
सभेट्नङ्टऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सवाशङ्टरब 
खानेऩानीको आऩङ्टङ्झता गनङ्टाऩने दाङ्जमत्व 
यहेकारे खानेऩानी तथा सयसपाइ 
व्मवस्थाऩन व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
सहामक स्तयको जनशङ्ञक्त राई 
खानेऩानी तथा सयसपाइका कामा 
गना ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन उऩमङ्टक्त 
देङ्ञखएको ।  
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व्मवस्थाऩन, 
सञ्चारन, अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभनका 
कामा गने । 

 स्थानीम तहभा 
वैकङ्ञल्ऩक ऊजाा 
सम्फन्धी प्रङ्जवङ्झध 
ङ्जवकास य 
हस्तान्तयण, ऺभता 
अङ्झबवृङ्जद्ध य 
प्रवद्धान कामा गने 
। 

 खानेऩानी तथा 
साना जरङ्जवद्यङ्टत 
आमोजना तथा 
वैल्कङ्जऩक उजाा 
सम्फन्धी कामाहरु 
गने ।  

१७. ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, 

मोजनाको 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयभा 
ङ्जवऩद् ऩूवा तमायी 
तथा प्रङ्झतकामा 
मोजना, ऩूवा 
सूचना प्रणारी, 
खोज तथा उद्धाय, 

याहत साभग्रीको 
ऩूवा बण्डायण, 

ङ्जवतयण य 
सभन्वमका कामा 
गने । 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
सभन्वम गना सॊमन्त्र 
ङ्झनभााण गने । 

 ऩङ्टवा तमायी, प्रङ्झतकामा, ऩङ्टवा 
जानकायीका साभाग्रीहरुको 
प्रवन्ध गने ।  

 ङ्जवऩद्का फेरा उद्धाय, याहत 
रगामत कामा गनाका राङ्झग 
आवश्मक फजेटको 
व्मवस्था गने । 

 ङ्जवऩद्का फेरा उद्धाय 
गनाकाराङ्झग ताङ्झरभ प्राद्ऱ 
जनशङ्ञक्त तमाय गने । 

 दभकर, तथा एम्फङ्टरेन्सको 
प्रवन्ध गने । 

 खङ्टरा स्थानको प्रफन्ध गने 
। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोष 
स्थाऩना गयी सो को 

 मसको गहनताराई भध्मनजय गयी 
गाउॉऩाङ्झरकाभा मसको सभन्वमका 
राङ्झग सॊयचना याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 वडाहरुको कामाङ्जववयणभा सभेत 
मसराई सभेट्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 सभङ्टदामस्तयभा यहने प्रङ्झतकामा 
सभूहहरु व्मवस्थाऩनसॉग सम्वङ्ञन्धत 
बई गा.ऩा.को सॊयचना य वडाको 
कामाङ्जववयणभा व्मवङ्ञस्थत गयाउनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 स्थानीम सङ्झभङ्झत ङ्झनभााण गयी ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩनका कामाहरु गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
आवश्मक ऩने दभकर रगामत 
सवायी साधन य जनशक्तीको 
व्मवस्था गने ।  

 प्राकृङ्झतक श्रोतहरुको तत््माङ्क 
सॊकरन य नक्साङ्कन गने ।  

 वृऺ ायोऩण य ब ङ्ट-उऩमोग ङ्झनङ्झत तजङ्टाभा 
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 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ 
ऺेत्रको नक्साङ्कन 
तथा फस्तीहरूको 
ऩङ्जहचान य 
स्थानान्तयण गने 
। 

 ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩनभा 
सङ्ख घ, प्रदेश य 
स्थानीम सभङ्टदाम, 

सङ्ख घसॊस्था तथा 
ङ्झनजी ऺेत्रसॉग 
सहमोग, सभन्वम 
य सहकामा गने 
। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
कोषको  स्थाऩना 
तथा सञ्चारन य 
स्रोत साधनको 
ऩङ्चयचारन गने  
। 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ 
न्मूनीकयण 
सम्फन्धी 
स्थानीमस्तयका 
आमोजनाको 
तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जवऩद् ऩद्ळात 
स्थानीमस्तयको 
ऩ ङ्टनस्थााऩना य 
ऩ ङ्टनङ्झनाभााणका 
कामा गने । 

 स्थानीमस्तयको 
ङ्जवऩद् सम्फन्धी 

सञ्चारनको कामाङ्जवङ्झध तम 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवऩद् 
जोङ्ञखभ न्मूनीकयण मोजना 
तमाय गयी कामाान्वमन गने 
। 

 ङ्जवऩद् प्रङ्झतकामा सभूहहरु 
सभङ्टदामस्तयभा नै तमाय 
गने । 

गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन गङ्टरुमोजना तमाय 
गने, ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
आऩतकाङ्झरन साभाग्रीको व्मवस्था 
गने ।  

 ङ्जवऩद् सम्फन्धी त्माॊकहरुको 
अद्यावङ्झधक गने । 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन ऐन ङ्झनभाणा 
गङ्चयएको प्रबावकायी कामाान्वमन 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ । 
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त्माङ्क 
व्मवस्थाऩन य 
अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने 
। 

 स्थानीम 
आऩतकारीन 
कामा सञ्चारन 
प्रणारी तमाय गने 
। 

 सभङ्टदामभा 
आधङ्चयत ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩन 
सम्फङ्ञन्ध 
कामाक्रभ सञ्चारन 
गने ।  

१८. जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी 
तथा खङ्झनजऩदाथाको सॊयऺण 

 जराधाय, 
वन्मजन्तङ्ट, खानी 
तथा खङ्झनज 
ऩदाथाको सॊयऺण 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड तथा 
मोजनाको 
कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 ऩानी भङ्टहानको 
सॊयऺण गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ब-ू
सॊयऺण य सोभा 
आधाङ्चयत आम 
आजान कामाक्रभ 
सञ्चारन गने । 

 ब-ूसॊयऺण य 
जराधाय 
व्मवस्थाऩनजन्म 
साभङ्टदाङ्जमक 

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी 
तथा खङ्झनज ऩदाथाको 
सॊयऺण सम्फन्धी  
गा.ऩा.को नीङ्झत फनाई सो 
अनङ्टसाय मोजना कामाक्रभ 
फनाउने ।  

 ढङ्टॊगा, ङ्झगटी, फारङ्टवा जस्ता 
खङ्झनज ऩदाथाको ऩङ्चयचारन 
य ङ्झनमभन सम्वन्धी 
कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको श्रोत 
नक्साॊकन गने ।  

 मसका राङ्झग दताा प्रवन्ध 
तथा  अङ्झबरेङ्ञखकयण य 
सहजीकयण गने  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभााणजन्म 
प्राकृङ्झतक श्रोतको व्मवस्थाऩन गने 
सॊबावना बएको ऺेत्र बएकोरे ढङ्टॊ गा, 
ङ्झगटी, फारङ्टवा जस्ता खङ्झनज ऩदाथाको 
ऩङ्चयचारन य ङ्झनमभन सम्वन्धी 
कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण गनङ्टाऩने ।  

 श्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्वङ्ञन्धत बई याजद्व शाखा  य  
मोजना तथा ऩूवााधाय ङ्जवकास 
शाखाहरुका कामाङ्जववयणभा मस 
सम्वन्धी कामाहरु सभेटनङ्टऩने 
देङ्ञखएको । 
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अनङ्टकूरन 
कामाहरु गने । 

 खानी तथा खङ्झनज 
ऩदाथा सम्फन्धी 
सूचना तथा 
त्माङ्क सङ्करन 
गने । 

 फहङ्टभूल्म धातङ्ट, 
ऩत्थय तथा 
खङ्झनज ऩदाथाको 
सॊयऺण य 
सम्फद्धानभा 
सहमोग गने । 

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगट्टी, फारङ्टवा, 
नङ्टन, भाटो, 
खयीढङ्टङ्गा, तथा 
स्रेट जस्ता 
खानीजन्म 
वस्तङ्टको सवेऺण, 
उत्खनन ्तथा 
उऩमोगको दताा, 
अनङ्टभङ्झत, 

नवीकयण, खायेजी 
य व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 बौगङ्झबाक नक्सा 
प्रकाशन गने ।  

१९. बाषा, सॊस्कृती य 
रङ्झरतकराको सॊयऺण य 
ङ्जवकास 

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य 
रङ्झरतकराको 
सॊयऺण य ङ्जवकास 
सम्फन्धी 
स्थानीमस्तयको 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्वमन, 

अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 बाषा सॊस्कृङ्झत य 
रङ्झरतकराको सॊयऺण य 
ङ्जवकास सम्फन्धी गा.ऩा.को 
नीङ्झत य भाऩदण्ड तमाय गने 
। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषा सॊस्कृङ्झत 
सॊयऺण सम्फन्धी मोजना 
तथा फजेटको प्रफन्ध गने 
। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषाका करा 

 मसका राङ्झग गा.ऩा.रे शैङ्ञऺक 
ङ्जक्रमाकराऩ य अन्म प्रवद्धानात्भक 
ङ्जक्रमाकराऩराई प्राथङ्झभकताभा 
याख्नङ्टऩने   देङ्ञखन्छ ।  

 मस सम्फन्धभा सॊस्कृङ्झत तथा ऩमाटन 
प्रवधान उऩशाखाको कामाङ्जववयणभा 
याङ्ञख कामा गना उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे मस सम्फन्धभा 
अङ्झबरेखाॊकनभा सभेत जोड ङ्छदई 
मसका राङ्झग आवश्मक फजेट य 
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 ऩङ्टयातत्त्व, प्राचीन 
स्भायक तथा 
सङ्खग्रहारमको 
सॊयऺण, सम्बाय,  

प्रवद्धान य ङ्जवकास 
गने । 

 स्थानीमस्तयभा 
ऩ ङ्टयातत्त्व, प्राचीन 
स्भायक य 
सङ्खग्रहारम 
सॊयऺण, सम्फद्धान 
य ऩ ङ्टन् ङ्झनभााण 
गने । 

 ऩयम्ऩयागत जात्रा 
तथा ऩवाको 
सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 प्रचङ्झरत कानून 
ङ्झफरुद्धका कङ्ट यीङ्झत 
तथा कङ्ट सॊस्काय 
ङ्झफरुद्ध साभाङ्ञजक 
ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी कामा 
गने । 

 बाषा सॊस्कृङ्झत य 
कराको सॊयऺण 
य ङ्जवकास 
सम्फन्धी अन्म 
कामा गने ।  

सॊस्कृतीराई जगेनाा गना 
सचेतनाभङ्टरक कामाक्रभ 
सञ्चारन  गने । 

 शैङ्ञऺक ङ्जक्रमाकराऩभा 
बाषा, करा य सॊस्कृतीराई 
आवद्दता गने । 

 

जनशङ्ञक्तको व्मवस्थाऩन गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

२०. खेरकङ्ट द तथा ऩत्रऩङ्झत्रका 
य भनोयञ्जन  

 स्थानीमस्तयका 
खेरकङ्ट दको 
सॊयचनाको 
ऩूवााधाय ङ्झनभााण, 

सञ्चारन तथा 
ङ्जवकास गने । 

 स्थानीमस्तयका 

 खेरकूदको ऺेत्रराई 
प्राथङ्झभकता ङ्छदई ऩूवााधायभा 
रगानी फढाउनङ्ट ऩने । 

 जनसहबाङ्झगताकोआवश्मकता 
। 

 ऩायदङ्ञशाता हङ्टनआवश्मक 
यहेको । 

 नागङ्चयकरे अनङ्टबङू्झत गने ऺेत्र बएको 
य मसको कामाऺ ेत्र गाउॉऩाङ्झरकाको 
ऺभता अनङ्टसाय ङ्जवस्ताय हङ्टदै जाने 
बएको हङ्टॉदा मसका राङ्झग सॊयचनागत 
व्मवस्था गदाा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको 
नेततृ्वभा आवश्मकता अनङ्टसाय 
सभन्वम सङ्झभङ्झतहरु गठन गने । 
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खेरकङ्ट द प्रशासन 
तथा 
सङ्ख घसॊस्थाको 
ङ्झनमभन य 
सभन्वम गने । 

 खेरकङ्ट दको 
ङ्जवकास य प्रवद्धान 
गने । 

 खेरकङ्ट द 
प्रङ्झतमोङ्झगता 
आमोजना य 
सहबाङ्झगता 
गयाउने  

 खेरकङ्ट द सम्फन्धी 
ऩूवााधायको 
ङ्जवकास गने । 

 स्थानीमतहका 
ऩत्रऩङ्झत्रकाको 
दताा,अङ्झबरेख 
तथा ङ्झनमभन  
गने । 

 भनोयञ्जन 
स्थरहरुको 
ङ्झनभााण सञ्चारन 
य व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 याजनैङ्झतक हाङ्जव भङ्टक्त हङ्टन 
आवश्मक । 

 स्थानीम स्रोतसाधनको 
प्रमोग गनङ्टा आवश्मक । 

 ङ्झनमङ्झभत फैठक फसी 
प्राथङ्झभकताका आधायभा 
कामा गदै रैजानङ्टऩने । 

 ऩाङ्झरकारे खेरकङ्ट द ऺेत्रको 
ङ्जवकासको राङ्झग स्थानीम स्तयभा 
खेरकङ्ट द सॊयचना ऩूवााधाय ङ्झनभााण 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा खेरकूदको ङ्जवकास 
य प्रवधान गना ङ्ञशऺा शाखा अन्तगात 
मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द उऩशाखाको 
कामाङ्जववयण फनाई ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन 
उऩमङ्टक्त हङ्टने देङ्ञखन्छ ।   

२१. साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य 
गङ्चयफी ङ्झनवायण 

 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
तथा 
गङ्चयफीङ्झनवायण 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, ङ्झनमभन  
य अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने 
। 

 रङ्ञऺत सभूह 
सम्फन्धी स्थानीम 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
शाखा/उऩशाखाको व्मवस्था 
गने । 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झध सङ्जहतको 
अङ्झबरेख य सेवा ङ्जवतयण 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचनाहरुको ङ्जवद्ऴेषण गयी 
त्माङ्कहरुराई सावाजङ्झनक 
गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा कामा गने 
गयी भानवश्रोतको व्मवस्था 

 छङ्ट टै्ट शाखा वा उऩशाखाको व्मवस्था 
गयी कम्तीभा २ जना भानवश्रोतको 
प्रवन्ध हङ्टनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 सॊयचनागत ऩऺराई हेदाा साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा य योजगायीराई हेने गयी 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको तहभा एक सभन्वम 
सङ्झभङ्झत फनाउन आवश्मक देङ्ञखन्छ 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे साभाङ्ञजक सङ्टयऺाका 
राङ्झग साभाङ्ञजक सङ्टयऺा ङ्झफभासभेत 
रागू गना उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ । 
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मोजना, कामाक्रभ, 

स्रोत ऩङ्चयचारन य 
व्मवस्थाऩनगने । 

 साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺाको 
कामाान्वमनको 
राङ्झग सङ्ख घ, प्रदेश 
य स्थानीम 
सङ्ख घसॊस्थासॉग 
सम्ऩका , सभन्वम 
य सहकामा गने 
। 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
सम्फन्धी स्थानीम 
त्माङ्क य सूचना 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

  गङ्चयफ घयऩङ्चयवाय 
ऩङ्जहचान सम्फन्धी 
स्थानीम सवेऺण, 

सूचना 
व्मवस्थाऩन य 
ङ्झनमभन गने  । 

 स्थानीम 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
मोजना 
व्मवस्थाऩनको 
कामा गने ।   

गने । 

 फडासॉगको सम्वन्ध खङ्टल्ने 
गयी कामाङ्जववयण तमाय गने 
। 

 मसका राङ्झग आवश्मक 
कामाङ्जवङ्झधहरु फनाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वको 
सभेत ऺेत्र बएको साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
बत्ता फैंकसॉग आवश्मक सभन्वम 
गयी राबग्राहीरे सवासङ्टरब रुऩभा 
प्राद्ऱहङ्टने गयी ङ्जववयण गने व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने देङ्ञखन्छ । 

२२. फेयोजगायहरुको त्माङ्क 
सॊकरन  

 योजगाय तथा 
फेयोजगाय श्रभ 
शङ्ञक्तको त्माङ्क 
सङ्करन, प्रशोधन य 
सूचना प्रणारीको 
स्थाऩना गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा 
यहेका स्वदेशी 
तथा ङ्जवदेशी 

 योजगाय केन्द्रको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 योजगाय तथा वेयोजगाय श्रभ 
शङ्ञक्तको त्माॊक 
व्मवस्थाऩन गने । 

 योजगायभूरक कामाक्रभको 
कामाान्वमन गने, मसभा 
याङ्जद्सम कामाक्रभहरुको 
सञ्चारन गने । 

 मससॉग सम्वद्द सूचना तथा 
त्माङ्कहरुको व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
सहकायी  तथा योजगाय प्रवधान 
उऩशाखा भापा त ्गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ । 

 योजगाय केन्द्रहरुको सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग साझेदायहरुको 
ऩङ्चयचारन गनङ्टाऩने । 

 याङ्जद्सम कामाक्रभहरुको सञ्चारन य 
अन्म प्रवधानात्भक कामाहरु गनाका 
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श्रङ्झभकको रगत 
सङ्करन तथा 
सूचना 
व्मवस्थाऩन गने 
।  

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्र तथा 
ङ्जवषमका दऺ 
जनशङ्ञक्तको 
त्माङ्क सङ्करन 
तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

 सङ्टयङ्ञऺत वैदेङ्ञशक 
योजगायी य 
वैदेङ्ञशक 
योजगायीभा यहेको 
श्रभ शङ्ञक्तको 
सूचना तथा 
त्माङ्कको सङ्करन 
तथा व्मवस्थाऩन 
गने । 

 योजगाय सूचना 
केन्द्रको 
व्मवस्थाऩन तथा 
सञ्चारन गने । 

  वैदेङ्ञशक 
योजगायीभा जाने 
श्रभशङ्ञक्तको 
राङ्झग ङ्जवत्तीम 
साऺयता य 
सीऩभूरक 
तारीभको 
सञ्चारन गने ।  

 वैदेङ्ञशक 
योजगायीफाट 
पकेका 
व्मङ्ञक्तहरूको 
साभाङ्ञजक ऩङ्टन् 

 मसका राङ्झग सॊघ प्रदेशका 
सयकायहरु य अन्म 
साझेदायहरुसॉग सभन्वम 
एॊव सहकामा गने ।  

राङ्झग अस्थामी सॊयचनाको ऩङ्चयचारन 
गनङ्टा उऩमङ्टक्त हङ्टने । 

 मस कामाका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे 
उऩशाखा अन्तगात सूचना केन्द्रको 
स्थाऩना गना उऩमङ्टक्त हङ्टने देङ्ञखन्छ ।  

 फैदेङ्ञशक योजगायीफाट पकेका 
व्मङ्ञक्तहरुराई सीऩभूरक ताङ्झरभ 
सॊयचना गङ्चयनङ्टऩने । साथै वैदेङ्ञशक 
योजगायीफाट प्राद्ऱ ऻान सीऩको 
उद्यभङ्ञशरताभा प्रमोग गङ्चयनङ्टऩने । 
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एकीकयण गने ।  

 वैदेङ्ञशक 
योजगायीफाट प्राद्ऱ 
ऻान, सीऩ य 
उद्यभशीरताको 
उऩमोग गने । 

२३. व्मङ्ञक्तगत घटनाको 
व्मवस्थाऩन  

 व्मङ्ञक्तगत घटना 
(जन्भ,भतृ्मङ्ट, 
ङ्जववाह, 

फसाइॉसयाइ, 
सम्फन्ध ङ्जवच्छेद 
य धभाऩ ङ्टत्र य 
धभाऩ ङ्टत्री) को 
दतााको ब्मफस्था 
ङ्झभराउने । 

 व्मङ्ञक्तगत 
घटनाको स्थानीम 
त्माङ्क सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 व्मङ्ञक्तगत 
घटनाको 
अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन 
प्रङ्झतवेदन फनाउने 
व्मवस्था ङ्झभराउने 
।  

 घटना दताा शाखा 
/उऩशाखाको प्रवन्ध 

 आन्तङ्चयक कामाङ्जवङ्झधको 
व्मवस्था 

 गाउॉऩाङ्झरका य वडा 
कामाारम फीच सूचना 
आदान प्रदानको व्मवस्था  
ङ्झभराउने ।  

 घटनादताा कामा प्रबावकायी 
फनाउनका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे 
ङ्ञशङ्जवयहरु सॊचारन गने । 

 मस सम्फन्धी कामाका राङ्झग वडाको 
कामाङ्जववयणभा सभेत उल्रेख गयी 
घटना दताा कामाराई सवासङ्टरब य 
व्मवङ्ञस्थत गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ । 

२४. सवायी साधन अनङ्टभङ्झत य 
मातामात सेवा 

 

 मातामात 
व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 स्थानीम 

 कानून, भाऩदण्ड य 
कामाङ्जवङ्झधको व्मवस्था गने 
। 

 अङ्झबरेख प्रणारीको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 ङ्ञजऩ तथा अटोङ्चयक्साराई 
कानून फनाई दताा 
गङ्चयनङ्टऩने । 

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस ऺेत्रभा कामा 
गना सभन्वम सङ्झभङ्झत फनाई 
साझेदायीको भाध्मभको प्रमोग गदाा 
उऩमङ्टक्त हङ्टने देङ्ञखन्छ । 
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सावाजङ्झनक 
मातामातको रुट 
ङ्झनधाायण, अनङ्टभङ्झत, 

नवीकयण, खायेजी, 
सेवाको गङ्टणस्तय, 

बाडा दय ङ्झनधाायण 
य ङ्झनमभन कामा 
गने । 

 वातावयणभैत्री, 
जरवामङ्ट ऩङ्चयवतान 
अनङ्टकूरन, ङ्जवऩद् 
जोङ्ञखभ सॊवेद्य, 

अऩाङ्गता य 
रैङ्जङ्गकभैत्री 
मातामात 
प्रणारीको 
स्थानीम तहभा 
प्रवद्धान गने । 

 स्थानीम फस 
ट्रङ्झरफस ट्राभ 
जस्ता भध्मभ 
ऺभताका 
भासट्राङ्ञन्जट 
प्रणारीको नीङ्झत 
भाऩदणड मोजना 
कामाान्वमन 
अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 ऩाङ्जका ङ स्थरहरु ङ्झनभााण 
गयी ऩाङ्जका ङराई व्मवङ्ञस्थत 
गने । 
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२५. बङू्झभ व्मवस्थाऩन 

 सङ  घीम तथा 
प्रदेश कानूनको 
अधीनभा यही 
स्थानीमस्तयको 
ब-ूउऩमोग नीङ्झत, 

मोजना, कामाक्रभ 
तजङ्टाभा य 
कामाान्वमन    
गने । 

 सङ्ख घीम तथा 
प्रदेशको 
भाऩदण्डको 
अधीनभा यही 
व्मवङ्ञस्थत फस्ती 
ङ्जवकासका 
कामाक्रभको 
तजङ्टाभा य 
कामाान्वमन, 

एकीकृत वस्ती 
ङ्जवकासका राङ्झग 
जग्गाको 
एकीकयण तथा 
जग्गा ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 स्थानीम स्तयभा 
अव्मवङ्ञस्थत 
फसोफासको 
व्मवस्थाऩन गने 
।  

 बङू्झभ व्मवस्थाऩन शाखाको 
प्रवन्ध गने । 

 भाऩदण्ड य कामाङ्जवङ्झध 
फनाई कामाान्वमनभा जाने 
।  

 भाऩदण्ड य कामाङ्जवङ्झध 
फभोङ्ञजभ बङू्झभको फङ्झगाकयण 
गङ्चयनङ्ट ऩने । 

 बङू्झभ व्मवस्थाऩन कामाराई व्मवङ्ञस्थत 
गनाको राङ्झग आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा 
अन्तगात बङू्झभ व्मवस्थाऩन 
उऩशाखाको व्मवस्था गनङ्टाऩने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे ब-ूउऩमोग नीङ्झत य ब-ू
उऩमोग मोजना फनाउनङ्ट ऩने । 

 आगाभी ङ्छदनभा मस सम्वन्धी 
कामावोझ उच्च हङ्टदै जाने बएकोरे 
एक सभन्वम सङ्झभङ्झत वनाई छङ्ट टै्ट 
सॊयचनाको रुऩभा व्मवस्थाऩन गनङ्टा 
ऩने देङ्ञखन्छ ।  
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२६. जग्गा धनी दताा प्रभाण 
ऩ ङ्टजाा ङ्जवतयण 

 स्थानीम जग्गाको 
नाऩ नक्सा, 
ङ्जकत्ताकाट, हार 
साङ्जवक, यङ्ञजदे्सशन 
नाभसायी  तथा 
दाङ्ञखर खायेज 
गने । 

 जग्गा धनी दताा 
प्रभाणऩङ्टजाा ङ्जवतयण 
तथा रगत 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 बङू्झभको वगॉकयण 
अनङ्टसायको रगत 
तमाय गने । 
सावाजङ्झनक 
प्रमोजनका राङ्झग 
जग्गा प्राङ्झद्ऱ, 

भङ्टआब्जा ङ्झनधाायण 
तथा ङ्जवतयणभा 
सभन्वम य 
सहजीकयण गने 
। 

 नाऩी नक्सा तथा 
जग्गाको 
स्वाङ्झभत्व ङ्झनधाायण 
कामाभा सभन्वम 
य सहजीकयण 
गने । 

 मस कामा गना गाउॉऩाङ्झरका 
अन्तगात भारऩोत तथा 
नाऩी कामाारमको स्थाऩना 
गयी जग्गा धनी दताा 
प्रभाण ऩूजाा ङ्जवतयणकोराङ्झग 
आवश्मक जनशङ्ञक्तको 
व्मवस्थाऩनका साथै 
आवश्मक ऩूवााधायको 
व्मवस्था गनङ्टाऩने हङ्टन्छ ।  

 सयर य सङ्टयङ्ञऺत 
अङ्झबरेखको प्रवन्ध 
ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे बङू्झभको 
वङ्झगाकयण मथासक्म ङ्झछटो 
गयी व्मवङ्ञस्थत गनङ्टाऩने । 

 हारसम्भ मस कामाको ङ्ञजम्भेवायी 
गाउॉऩाङ्झरकाराई हस्तान्तयण बई 
नसकेको हङ्टॉदा बङ्जवष्मभा हस्तान्तयण 
बएऩङ्झछ भात्र आवश्मक शाखा इकाई 
य भानव स्रोतका व्मवस्थाऩन गनङ्टा 
ऩने देङ्ञखन्छ ।  

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस सम्वन्धी 
ङ्झसपाङ्चयश गनङ्टा ऩङ्चययहेको हङ्टॉदा सो 
कामाका राङ्झग बङू्झभ प्रशासनसॉग 
सम्वद्द भानवश्रोत गा.ऩा.ऺेत्रङ्झबत्रको 
अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनसॉग सम्वद्द 
कामाका राङ्झग भात्र सॊयचनाभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजाा ङ्जवतयण 
सम्फङ्ञन्ध कामा गनङ्टाऩदाा कामाङ्जवङ्झध 
सङ्जहत ऩ ङ्टवााधायको ङ्जवकास गङ्चयनङ्ट ऩने 
हङ्टन्छ ।  

२७. ङ्झसपाङ्चयश तथा प्रभाणीत 
गने  

 नाता प्रभाङ्ञणत, 

नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 

घयजग्गासॉग 
सम्वङ्ञन्धत 
कङ्ट याहरु आङ्छद 
स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐनरे 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झसपाङ्चयसका 
नभङ्टनाहरु ङ्झनभााण गने । 

 कामाङ्जवङ्झधको व्मवस्था गने 
। 

 आवश्मक जनशङ्ञक्तको 
प्रवन्ध गने । 

 वडा तहभा सूचना तथा 
जानकायीहरुको सूचना 

 मस कामाराई वडाको कामा 
ङ्जववयणभा याखी सम्ऩूणा ङ्झसपाङ्चयस 
तथा प्रभाङ्ञणत गनङ्टाऩने कामाहरु वडा 
कामाारम भापा त गदाा सहज हङ्टने 
देङ्ञखन्छ ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झसपाङ्चयश तथा 
प्रभाङ्ञणत गनङ्टाऩने कामाहरुको नभूना 
पायाभहरु Digitalize गयी वडाराई 
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गयेको व्मवस्था 
अनङ्टसायका 
ङ्झसपाङ्चयश गने 
तथा प्रभाङ्ञणत 
गने कामा गने । 

 अन्म सावाजङ्झनक 
ङ्झनकामरे 
अनङ्टयोध गयेका 
स्थानीम 
सयोकायका 
सवारहरु य 
स्थानीम 
नागङ्चयकहरुको 
जनजीवनसॉग 
सम्वङ्ञन्धत 
ङ्झसपाङ्चयश वा 
प्रभाङ्ञणत गने 
कङ्ट याहरु गने । 

प्रवाहको व्मवस्था गने । 

 सेवाको सयरीकयणका 
राङ्झग आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झधको 
प्रमोग गने । 

ऩठाउने व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने । 

२८. न्माङ्जमक व्मवस्थाऩन 
सम्वन्धी 

 न्माङ्जमक कामा 
सम्फन्धी 
व्मवस्था अनङ्टसाय 
य न्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतको 
अङ्झधकाय ऺेत्रभा 
यही अङ्झधकायको 
प्रमोग गने । 

 न्मामसम्ऩादन 
प्रङ्जक्रमाको 
अवरम्वन गने 
। 

 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत गठन, 
 इजरास कऺ सञ्चारन, 
 सङ्ञचवारमको व्मवस्था, 
 कानूनी दस्तावेज रगामत 

सन्दबा साभग्रीहरुको 
व्मवस्थाऩन, 

 भध्मस्थकतााको ङ्जवकास, 
 कानून ङ्झफऻहरुको 

व्मवस्था, 
 सचेतना कामाक्रभ 

रगामतका ङ्जवषमहरु 
सभेङ्जट मसका राङ्झग 
कामाक्रभ तथा वजेटको 
व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 मो कामाभा गाउॉऩाङ्झरकाको कामावोझ 
देङ्ञखएको हङ्टॉदा मसको सङ्ञचवारमको 
प्रवन्ध गयी कामाङ्जववयणभा उल्रेख 
गनङ्टाऩने  देङ्ञखन्छ । 

 न्मामीक सङ्झभङ्झतका सङ्ञचवारमभा धेयै 
सॉख्माभा घय जग्गा, फाटो आङ्छदका 
भङ्टद्धा भाङ्झभरा हेनङ्टाऩने हङ्टॉदा कानङ्टनी 
भाङ्झभरा उऩशाखा एवॊ बङू्झभ 
व्मवस्थाऩन उऩशाखाको सभेत 
सहमोग आवश्मक ऩदाछ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत गठन 
गयी ङ्झनमङ्झभत न्माम सम्ऩादन गदै 
आएको देङ्ञखन्छ । 
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२९. स्थानीम त्माॊक य 
अङ्झबरेख सॊकरन 

 स्थानीम त्माङ्क 
सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, य भाऩदण्ड  
फनाउने । 

 मस सम्वन्धी 
मोजना ङ्झनभााण 
गने य सो को 
कामाान्वमन एवॊ 
ङ्झनमभन गने ।  

 गा.ऩा.का 
आधायबतू 
त्माङ्कहरु 
सङ्करन य 
व्मवस्थाऩन गने 
।  

 जन्भ, भतृ्मङ्ट, 
ङ्जववाह, सम्फन्ध 
ङ्जवच्छेद, 
फसाइॉसयाइ दताा 
य ऩाङ्चयवाङ्चयक 
रगतको अङ्झबरेख 
तथा ऩञ्जीकयण 
व्मवस्थाऩन गने 
। 

 त्माॊक तथा अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩनको राङ्झग 
त्माॉक तथा अङ्झबरेख 
शाखा सङ्जहत कभाचायी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 त्माॊक बण्डायणको राङ्झग 
अत्माधङ्टङ्झनक कम्प्मङ्टटय 
ब्माकअऩको प्रवन्ध गने । 

 Digital प्रोपाइर तमाय गने 
।  

 मसका राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत तजङ्टाभा गयी कानून 
भाऩदण्ड  य मोजना 
फनाउने ।  

 कामाक्रभको कामाान्वमन य 
आवश्मकता अनङ्टसाय 
ङ्झनमभन गने । 

 मसका राङ्झग सूचना तथा सन्चाय 
प्रङ्जवङ्झध य ऩङ्ञञ्जकयण उऩशाखाको 
व्मवस्था गयी कामा गनङ्टाऩने हङ्टन्छ ।  

 मसभा सूचना प्रङ्जवङ्झध एवॊ त्माङ्क 
प्रशोधन तथा ङ्जवद्ऴेषणको सीऩ बएको 
भानवश्रोतको व्मवस्था हङ्टनङ्टऩने । 

 हारको गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता 
सभेतका आधायभा सूचना तथा 
सन्चाय प्रङ्जवङ्झध उऩशाखाराई त्माक 
तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनको सभेत 
कामा ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदई अङ्झधकृतस्तयको 
जनशङ्ञक्तको व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने 
देङ्ञखन्छ ।  
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कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टनङ्टऩने 
आवश्मक प्रवन्ध 

ङ्जवद्ऴषेण 

३०. ऺभता ङ्जवकास य ङ्झनमभन 
सम्वन्धी कामा 
 

 सञ्चाङ्झरत ङ्जवकास 
मोजना,आमोजना 
तथा सॊरग्न 
उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झतहरूका 
कामाको अनङ्टगभन 
तथा ङ्झनमभन गने 
। 

 ङ्झसकभॉ, डकभॉ, 
उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, 
साभङ्टदाङ्जमक 
सॊस्थाहरु, 
साभाङ्ञजक 
उत्प्रेयकहरु 
रगामतराई 
ऺभता ङ्जवकासका 
राङ्झग आवश्मक 
ताङ्झरभहरु य 
अन्म प्रवद्दानात्भक 
कामाहरु गने । 

 उऩबोग्म 
साभाग्रीको 
गङ्टणस्तय य 
भूल्मसूची 
अनङ्टगभन गयी 
उऩबोक्ता ङ्जहत 
सॊयऺण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट 
सञ्चाङ्झरत 
आमोजना तथा 
कामाक्रभहरुको 
कामाान्वमनभा 
अनङ्टगभन 
गने,सभमभा 
सञ्चारन य सोको 
राबको 
उऩबोगको 

 सङ्झभङ्झत तथा 
उऩसङ्झभङ्झतहरुको व्मवस्था 
गने ।  

 प्रङ्झतवेदनहरु जायी गने । 

 सभीऺा गने गयाउने । 

 नागङ्चयक ऩङ्चयचारन गयाउने 
ङ्जवङ्झध तम गयी प्रमोगभा 
ल्माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सवै सॊयचनाहरुको 
कामाङ्जववयणभा मस ऩऺराई ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने । 

 साभान्म प्रशासन शाखारे ऺभता 
ङ्जवकासको काभ सभेत हने व्मवस्था 
गयी अङ्झधकृतस्तयको जनशङ्ञक्तराइ 
ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरु, 
कभाचायीहरु, उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत तथा 
टोर ङ्झफकास सॊस्थाका प्रङ्झतङ्झनङ्झधहरु 
रगामतकाराई ऺभता अङ्झबवङृ्जद्धका 
राङ्झग ऺभता ङ्जवकास मोजना तमाय 
गयी ऺभता ङ्जवकासका कामाक्रभहरु 
सॊचारन गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ ।  

 उऩबोक्ता साभग्रीको गङ्टणस्तय य 
भूल्मसूची अनङ्टगभन गयी उऩबोक्ता 
ङ्जहत सॊयऺण गने । 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ते्रसॉग 
सम्वङ्ञन्धत प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टसाय 
गाउॉऩाङ्झरकारे 
गनङ्टाऩने कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टनङ्टऩने 
आवश्मक प्रवन्ध 

ङ्जवद्ऴषेण 

सम्वन्धभा 
आवश्मक ङ्झनमभन 
गने । 

 

३.३ कामावोझको ङ्जवद्ऴषेण्  
गाउॉऩाङ्झरकारे प्रदान गने सेवाहरूभा आधायबूत सेवा, अत्मावश्मक सेवा, ऩूवााधाय सेवा य ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामरे प्रवाह 
गने सेवाको ङ्झनमभन तथा व्मवस्थाऩन गने आङ्छद यहेका छन ् मसयी ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतको सेवाप्रवाह गने क्रभभा 
प्रशासन, रेखा, इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ, कृङ्जष, न्माङ्जमक स्वास््म सेवा तथा ङ्जवङ्जवध सेवाका कभाचायीहरूको बूङ्झभका भहत्वऩूणा 
यहेको हङ्टन्छ स्थानीम तहराई प्राद्ऱ ङ्ञजम्भेवायी अनङ्टरुऩको कामासम्ऩादन गना सऺभ य ङ्जवषमगत जनशङ्ञक्त नबएभा 
स्थानीम तहरे स्थानीम सयकायको रूऩभा प्रबावकायी सेवाप्रवाह गना असहज हङ्टने देङ्ञखन्छ । 

 

गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक अवङ्ञस्थङ्झत य धयातरीम ङ्जहसावरे ङ्जवङ्झबङ्ङ स्थानभा फसोफास गयेका पयक पयक 
सभङ्टदामहरूको आवश्मकता, चाहना य भाग अरग अरग हङ्टने गदाछ । स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे ङ्छदएको 
कामाङ्ञजम्भेवायीको दामया हेने हो बने व्मङ्ञक्तको जन्भ देङ्ञख भतृ्मङ्टसम्भका ङ्जवषमभा स्थानीम सयकाय ङ्ञजम्भेवाय 
यहेको देङ्ञखन्छ फारवाङ्झरकाको जन्भ दताा गने देङ्ञख कसैको वेवाङ्चयसे अवस्थाभा भतृ्मङ्ट बएभा सोको व्मवस्थाऩन 
सभेत स्थानीम तहको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झबत्र याङ्ञखएको छ । 

 

जनताको भाग, स्थानीम आवश्मकता अनङ्टसायका ङ्जवकास कामाक्रभ तजङ्टाभा, कामाान्वमन, फजेट व्मवस्थाऩन, जनशङ्ञक्त 
व्मवस्थाऩन, प्रकृङ्झतक श्रोत सॊयऺण ऩङ्चयचारन, स्थानीम आम श्रोत व्मवस्थाऩन य ऩङ्चयचारन, सॊघसॊस्था सभन्वम, 

प्रदेश य सॊघीम सयकायसॊगको सम्ऩका  य सभन्वम, ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतका ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, सजाभीन भङ्टच ङ्टल्का, ङ्जववाद 
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ङ्झनरुऩण य न्माङ्जमक कामा, प्राकृङ्झतक प्रकोऩ य त्मसफाट सङृ्ञजत ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन रगामतका कामाफोझ हारको 
स्थानीम तहभा आएको देङ्ञखन्छ । भाङ्झथ उल्रेख गङ्चयएका कानङ्टनी आधाय तथा सङ्घीम शासन व्मवस्थाभा स्थानीम 
आवश्मकता ऩूङ्झता गना हारका गाउॉऩाङ्झरकाहरूभा त्मसै प्रकायका शाखा, उऩशाखा, ङ्जवषमगत एकाईहरू स्थाऩना 
गयी कामाङ्ञजम्भेवायी स्ऩद्श गनङ्टाका साथै नमा सॊगठन सॊयचनाका आधायभा कभाचायी दयफन्दी व्मवस्था गयी 
कभाचायीराई ऩदीम कामाङ्जववयण उऩरब्ध गयाउन अत्मावश्मक देङ्ञखएको छ । 

३.४ उऩरब्ध भानव श्रोतको ङ्जवद्ऴषेण् 
अन्तङ्चयभ सॊयचनाभा ५ वटा शाखा, (प्रशासन, ऩूवााधाय ङ्जवकास, साभाङ्ञजक ङ्जवकास, ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द, य 
आङ्झथाक प्रशासन) ११ वटा एकाईहरू स्वास््म य कृङ्जष तथा ऩशङ्टतपा का कभाचायी य ९ वटा वडा कामाारमहरूभा 
स्थामी, कामाक्रभ तपा का य कयायका गयी १५० जना बन्दा फढी कभाचायी कामायत यहेको ऩाईएको छ । 

 

प्रस्ताङ्जवत साॊगठङ्झनक ताङ्झरका अनङ्टसाय ६ वटा शाखा, ( प्रशासन शाखा  , ऩूवााधाय ङ्जवकास  शाखा, साभाङ्ञजक 
ङ्जवकास शाखा ,आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा, आङ्झथाक प्रशासन शाखा,  आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण शाखा) यहेका छन ्बन े
वडा कामाारम सभेत स्थामी य कयाय गयी 1४८ दयवन्दी प्रस्ताव गङ्चयएको छ। 

 

गाउॉऩाङ्झरकाको साॊगठङ्झनक ऩङ्चयवतान सॉगै जनशङ्ञक्त स्वबाङ्जवक नै ऩङ्चयवतान हङ्टने कङ्ट या हो । सॊगठन व्मस्थाऩन 
सवेऺणको ङ्झसद्धान्त अनङ्टसाय नै कामाफोझको आधायभा सॊगठन सॊचना तम हङ्टनङ्ट ऩने य सॊगठनको आकायको 
अधायभा जनशङ्ञक्त व्मवस्था हङ्टनङ्ट ऩने हङ्टॉदा स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे नै हारको स्थानीम तहहरूको 
साॊगठङ्झनक आकाय य कभाचायीको सॊख्मा ङ्झनधाायण गने आधाय प्रदान गयेको छ सोङ्जह फभोङ्ञजभ नै मो सवेऺण 
प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

३.५ आङ्झथाक ङ्जवद्ऴषेण् 
 

गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवङ्ञत्तम अवस्था  
(क) आम तपा  : 
कामाारमफाट प्राद्ऱ गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवगत तीन वषाको आमको अवस्था ङ्झनम्न अनङ्टसाय ऩाईएको छ् 
 

 
   

आम व्ममको ङ्जववयण  

क्र 
स आम ङ्ञशषाक  आ. २०७८/७९ आ. २०७९/८० आ. २०८०/८१ 

क  आम तपा   
१ सॊघीम सयकाय        

  सभाङ्झनकयण अनङ्टदान  ९००००००० ८७६९०००० ७८३०६००० 

  शसता अनङ्टदान चारङ्ट १८३७५६४२८ १५४२९४८३९३८ १५२०६९७१२.९ 

 

शसता अनङ्टदान ऩङ्टॉङ्ञजगत २१७००००० १९९११८३२ ३८२८४६०० 

  ङ्जवशेष अनङ्टदान       १०६३८९४४     १७३५३१०७      ८१०८०१७ 

  सभऩङ्टयक अनङ्टदान   ० ११६३१८५७ ० 
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  याजद्व वाडपाड ६३५९०२९१.०१ ६५१७२४८९.७२ ४६१९५८८८६.२५ 

२ प्रदेश  सयकाय  

  सभाङ्झनकयण अनङ्टदान  ९२३१००० ९२३१००० ९२३१००० 

  सभऩङ्टयक अनङ्टदान   ४५१६७३१ ५८०९७२३ ७७०८१५८ 

  शसता अनङ्टदान चारङ्ट २७३३००० १३२०५२१८ १२६६६०९ 

 

शसता अनङ्टदान ऩङ्टॉङ्ञजगत ९४३०७५० ० १०२८९८३४ 

  याजद्व वाडपाड १७६३४६४.५५ ११९६००८.९२ २८६७१४०.२ 

३ ऩाङ्झरका आन्तङ्चयक आम       ५८७०४२८३ २७९५८४२६.९४ ६२७०७०८ 
 
       

३.६ ऩङ्चयवतानको औङ्ञचत्म् 
 कणाारी प्रदेश रे स्थानीम सयकाय (गठन तथा सञ्चारन) ऐन य ङ्झनमभावरी ऩाङ्चयत गयी कामाान्वमनभा 

आइसकेको हङ्टॉदा सोही अनङ्टकङ्ट रको गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना य दयफन्दी तेङ्चयज ङ्झनभााण गना 
अत्मावश्म बएको। 

 गाउॉऩाङ्झरका तथा वडा कामाारमतपा  स्वीकृत दयफन्दी भध्मेभा स्थामी कभाचायीहरु य  स्वीकृत दयफन्दी 
तथा ऩदनाभ फाहेकका अन्म कयाय कभाचायीको रुऩभा अङ्झधक कभाचायी ङ्झनमङ्टक्त गङ्चयएको ऩाइन्छ । 

 स्वीकृत स्थामी दयफन्दी ऩूङ्झता नबएको कायणरे भहत्वऩूणा ऩदहरुभा सभेत कयायका कभाचायी कामायत 
यहेका छन ्। 

 नेऩारको सॊङ्जवधानफाट स्थानीम तहको राङ्झग ङ्झनङ्छदाद्श अङ्झधकाय, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा 
स्थानीम तहको राङ्झग तोकेको काभ, कताव्म य अङ्झधकाय तथा वदङ्झरॉदो शासकीम स्वरुऩ अनङ्टसाय स्थानीम 
तहप्रङ्झतको नागङ्चयकको अऩेऺा एवॊ ऩङ्चयवङ्झतात शासकीम स्वरुऩराई व्मवङ्ञस्थत गना आवश्मक साधन/स्रोत 
य सोको व्मवस्थानको राङ्झग ङ्जवद्यभान जनशङ्ञक्तभा कतै कटौङ्झत गनङ्टा ऩने त कतै थऩ गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ।  

 भाङ्झथ उल्रेख बए अनसङ्टसाय मस कामाारमभा ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतका (सॊघीम सयकायफाट खङ्जटने कभाचायीहरु, 

स्थानीम सेवाका स्थामी य कयायका कभाचायीहरु एवॊ सभामोजन बई आएका कभाचायीहरु यहेका य 
कङ्झतऩम कभाचायीहरुभा स्थानीम तहको कामाऺ ेत्र य मस तहफाट प्रदान गङ्चयने सेवाको सम्वेदनशीरता 
प्रङ्झतको ऩमााद्ऱ फोधको अबाव यहेको देङ्ञखन्छ बने उनीहरुभा कामा उत्प्रयेणा य भनोवरको स्तय ऩङ्झन 
ऩमााद्ऱ भात्राभा नयहेको अनङ्टबूङ्झत गना सङ्जकन्छ । 

 स्थानीम तहभा सभामोजन बइ आएका कभाचायी य दयवन्दीको राङ्झग ऩमााद्ऱ पङ्झनाचय तथा अन्म 
उऩकयणहरुको सभेत अबाव बएको देङ्ञखन्छ ।  

 स्ऩद्श कामाङ्जववयण, सॊगठनको व्मावसाङ्जमक मोजना एवॊ आवङ्झधक मोजनाको अबावभा कभाचायीहरु फीच 
ङ्ञजम्भेवायीको ङ्जवतयण सन्तङ्टङ्झरत ङ्जकङ्झसभरे हङ्टन सकेको देङ्ञखॉदैन । कङ्ट नै कभाचायीरे अत्मन्त फोङ्ञझरो 
कामाबाय सम्हाल्नङ्ट ऩङ्चययहेको अवस्था छ बन ेकङ्ट नै कभाचायीरे स्ऩद्श ङ्ञजम्भेवायी ऩाउन सकेका छैनन ्। 
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 ङ्जवद्यभान कभाचायीहरु भध्मे के कङ्झत ताङ्झरभ प्राद्ऱ छन ्य के कङ्झतरे ताङ्झरभ ऩाउन सकेका छैनन ्तथा 
ङ्झनकट बङ्जवष्मभा कङ्ट न कभाचायीराई कस्तो ताङ्झरभको आवश्मकता छ बङे्ङ कङ्ट याको ऩङ्झन एकीन बएको 
ऩाइॉदैन । सभग्रभा बङ्ङङ्ट ऩदाा कभाचायी ङ्जवकास मोजनाको अबाव देङ्ञखन्छ। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचनाभा कङ्झतऩम शाखाहरु ङ्झभरान गनङ्टाऩने त कङ्झतऩम नमाॉ शाखाहरु स्थाऩना 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ साथै शाखा ङ्झबत्र कङ्झतऩम इकाईहरु छङ्टट्याउनङ्टऩने यहेको देङ्ञखन्छ। 

 मसथा ऩदगत आवश्मकतानङ्टरुऩ ताङ्झरभ/प्रङ्ञशऺण/जनशङ्ञक्त ङ्जवकासको ऩमााद्ऱ व्मवस्था गङ्चयनङ्ट ऩङ्झन उङ्ञत्तकै 
आवश्मक देङ्ञखन्छ । 

 सभग्रभा गाउॉऩाङ्झरकाको वताभान नीङ्झत फभोङ्ञजभ च ङ्टस्त य छङ्चयतो सॊगठन सॊयचना ङ्झनभााण गयी 
गाउॉऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाह य ङ्जवकासको गङ्झतराई प्रबावकाङ्चय य कामाकङ्ट शर फनाई जनसन्तङ्टङ्जद्श हाॉङ्झसर 
गनङ्टा यहेको छ। 



57 
 

 

बाग - ४ (प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी) 

४.१ प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचनाको व्मख्मा 
मस गाउॉऩाङ्झरकाभा कामावोझका आधायभा साङ्जवकका शाखा तथा ईकाईहरुराई च ङ्टस्त रुऩरे कामा गनाका राङ्झग 
तऩङ्झसर फभोङ्ञजभका शाखा तथा शाखा अन्तगातका ईकाइहरुको प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

क्र.सं. 

नऩेार सयकाय भन्त्रीऩङ्चयषदफाट 
२०७५ सारभा स्वीकृत बएको 
सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी तेङ्चयज 
अनङ्टसायका शाखा/उऩशाखा 

सॊगठन सॊयचना ऩङ्चयभाजान गङ्चयनङ्टऩने फाये प्रस्ताव 

१ 

 प्रशासन, मोजना तथा 
अनङ्टगभन शाखा 

 मस शाखाराई  प्रशासन शाखा फनाई ङ्जवङ्झबङ्ङ ६ वटा 
उऩशाखा तथा इकाई फनाउन उऩमङ्टक्त देङ्ञखएको ।मस 
अन्तगात  साभान्म प्रशासन उऩशाखा, मोजना, फजेट तथा 
अनङ्टगभन उऩशाखा, सावाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त तथा ङ्ञजन्सी 
व्मवस्थाऩन उऩशाखा, दताा, चरानी तथा सहामता कऺ, 
कानूनी भाङ्झभरा उऩशाखा य ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन इकाई 
प्रस्ताव गङ्चयएको। 

o वडा कामाारम o वडाको कामावोझ य आवश्मकताको आधायभा वडा 
कामाारमहरुको सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गङ्चयएको । 

२ 

 ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा  मस शाखाराई ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखाको रुऩभा प्रस्ताव  
गङ्चयएको । मस शाखा अन्तगात बौङ्झतक ऩूवााधाय ङ्जवकास 
उऩशाखा,  बवन ङ्झनमभन ,वङ्ञस्त ङ्जवकास, तथा नक्साऩास 
उऩशाखा य वातावयण, खानेऩानी तथा सयसपाई उऩशाखा 
य बूङ्झभ व्मवस्थाऩन उऩशाखा  गयी ४ वटा उऩशाखा याख्न 
प्रस्ताव गङ्चयएको । 

३ 

 साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा  मस शाखाराई मथावत याङ्ञखएको ।मस शाखाभा ङ्ञशऺा, 
मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द उऩशाखा, स्वास््म उऩशाखा, 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञन्जकयण उऩशाखा, भङ्जहरा, 
फारफाङ्झरका तथा ज्मेद्ष नागङ्चयक उऩशाखा यहने गयी 
प्रस्ताव गङ्चयएको 

४  आङ्झथाक ङ्जवकास उऩशाखा  मस शाखाराई नमाॉ शाखाको रुऩभा प्रस्ताव गयी मस ङ्झबत्र 
कृङ्जष ङ्जवकास उऩशाखा, ऩशङ्टऩन्छी ङ्जवकास प्रवद्धान 
उऩशाखा य उद्योग व्मवसाम, ऩमाटन, सहकायी तथा 
सॊघसॊस्था ङ्झनमभन उऩशाखाको रुऩभा प्रस्ताव गङ्चयएको। 

५  आङ्झथाक प्रशासन शाखा  मस शाखाराई  आङ्झथाक प्रशासन उऩशाखा य याजद्व 
व्मवस्थाऩन उऩशाखा गयी प्रस्ताव गङ्चयएको ।  
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४.२ प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना 
गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचनाराई अनङ्टसूची १ भा उल्रेख गङ्चयएको छ। 

४.३ प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी तेङ्चयज  

गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयजराई अनङ्टसूची २ भा उल्रेख गङ्चयएको छ। 
४.४ कयायफाट ऩदऩूतॉ गना प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी् 
गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र कानून भा व्मवस्था बए फभोङ्ञजभ  कङ्झतऩम ऩदहरु स्थामी प्रकृङ्झतका नयहेका कयाय सेवा फाट 
प्रङ्झतस्ऩधाा गयाई ऩदऩूङ्झता गना सङ्जकने ऩदहरु यहेको देङ्ञखन्छन । त्मस्ता ऩदहरुराई कयायफाट ऩदऩूङ्झता गना 
प्रस्ताङ्जवत दयफन्दीको रुऩभा मस प्रङ्झतवेदनभा उल्रेख गङ्चयएको छ। कयायफाट ऩदऩूङ्झता गना प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी 
ङ्जववयणराई अनङ्टसूची ३ भा उल्रेख गङ्चयएको छ।  

 

४.५ कूर दयफन्दी ङ्जववयण (स्थामी तपा )- 

१.  गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारम् ३२ 

२.  वडा कामाारमतपा ् १२ 

3. स्वास््म सॊस्था तपा ् ४५(अस्ऩतार सभेत) 
  कूर जम्भा्  ८९ 

 

 

४.५ प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी फभोङ्ञजभ सॊस्थागत (शाखागत) ङ्जववयण् 
प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी फभोङ्ञजभ सॊस्थागत (शाखा/उऩशाखा/इकाईगत) ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण तरको ताङ्झरकाभा  प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ् 

क्र.सं. पदको नाम शे्रणी/तह सेवा समूह उपसमूह 
मौजुदा 

दरवन्दी 

प्रस्ताववत दरवन्दी 

कैवियत 
थप घट 

खुद 

कायम 

१ प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत  

रा.पं.ततृीय प्रशासन सा.प्र.  १ - - १ संघबाट 

 

१.  प्रशासन शाखा 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 
कैवियत 

प्रशासन 

शाखा 

शाखा प्रमुख  यस शाखा धभत्रको ज्येष्ठ कममचारी शाखा प्रमुखको रुपमा रहने 

सामान्य प्रशासन 

उपशाखा 

शाखा अधधकृत/बररष्ठ 

शाखा अधधकृत 
७/८ 

स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १  

योजना, बजेट तथा 

अनुगमन उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन 

सहायक/प्रशासकीय 

अधधकृत 

५/६ 
स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १  

साववजवनक सम्पवि 

तथा वजन्सी 

 वररष्ठ प्रशासन 

सहायक/प्रशासकीय 
५/६ 

स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १  

६  आन्तङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण 
इकाई 

 मस ईकाईराई शाखा फनाउन प्रस्ताव गङ्चयएको । 
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व्यवस्थापन 

उपशाखा 

अधधकृत 

कानुनी मावमला 

उपशाखा 

बररष्ठ काननू 

सहायक/काननू अधधकृत 
५/६ 

स्थानीय 

काननू 
काननू  १  

दताव चलानी तथा 

सहायता कक्ष 
                       प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतले कुने कममचारीलाई धजम्मेवारी धदने  

 
ववपद् व्यवस्थापन 

इकाई  

प्रशासन सहायक/बररष्ठ 

प्रशासन सहायक 
४/५ 

स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १  

जम्मा  ५  

 

२. पूवावधार ववकास शाखा 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 
कैवियत 

पूवावधार 

ववकास 

शाखा 

शाखा प्रमुख  ईधजजधनयर/ब. इधजजधनयर ७/८ 
स्थानीय 

इधजज. 
धसधभल जनरल १  

भौवतक पुवावधार 

ववकास उपशाखा 
सब.इधजजधनयर/ इधजजधनयर ५/६ 

स्थानीय 

इधजज. 
धसधभल जनरल १  

भवन वनयमन, 

ववस्त ववकास 

तथा नक्सापास 

उपशाखा 

सब.ईधजजधनयर/सहायक इधजजधनयर ५/६ 
स्थानीय 

इधजज. 
धसधभल धवधडडङ्ग/आधकम टेक १  

वातावरण, 

खानेपानी तथा 

सरसिाई 

उपशाखा 

खा.पा.स.टे./सब इधजजधनयर ४/५ 
स्थाधनय 

इधजज 
धसधभल स्याधनटरी १  

भूवम व्यवस्थापन 

उपशाखा 
अधमन/सभेक्षक ४/५ 

स्थानीय 

इधजज 
सवे  १  

जम्मा  ६  

 

३. सामावजक ववकास शाखा 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 

सामावजक 

ववकास शाखा 

शाखा प्रमुख                           यस शाखा धभत्रको ज्येष्ठ कममचारी शाखा प्रमखुको रुपमा रहने 

वशक्षा, युवा तथा खेलकुद उपशाखा  

बररष्ठ धशक्षा 

अधधकृत/प्रमुख धशक्षा 

अधधकृत 

७/८ 
स्थानीय 

प्रशासन 
धशक्षा प्रशासन  १ 

प्राधवधधक 

सहायक/धशक्षा 

अधधकृत 

५/६ 
स्थानीय 

प्रशासन 
धशक्षा प्रशासन  १ 

स्वास््य उपशाखा 

जनस्वास््य 

धनररक्षक/बररष्ठ 

जनस्वास््य धनररक्षक 

६/७ 
स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई  १ 

धस.अ.न.धम./स्टाफ नसम ५/६ 
स्थानीय 

स्वास््य 
ज.न./क.न. प.ह.ेन. १ 

मवहला, बालबावलका तथा जेष्ठ 

नागररक उपशाखा 

सहायक मधहला धवकास 

धनररक्षक/ मधहला 
४/५ 

स्थानीय 

धवधवध 
धवधवध  १ 
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धवकास धनररक्षक 

सामावजक सुरक्षा तथा पवजजकरण 

उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन  

सहायक/प्रशासकीय 

अधधकृत 

५/६ 
स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १ 

जम्मा  ६ 

 

४. आवथवक  ववकास शाखा 

 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
मौजुदा 

दरवन्दी 
कैवियत 

आवथवक 

ववकास शाखा 

शाखा प्रमुख 
कृधष धवकास उपशाखा र पशपुजछी धवकास प्रवर्द्मन उपशाखा मध्येको ज्येष्ठ कममचारी शाखा प्रमखु हुने। 

 

कृवष ववकास 

उपशाखा 

कृधष धवकास 

अधधकृत/ कृधष 

धवकास 

अधधकृत(प्रथम) 

७/८ स्थानीय कृधष कृधष  १  

प्राधवधधक सहायक/ 

कृधष अधधकृत 
५/६ स्थानीय कृधष कृधष   २  

नायब प्राधवधधक 

सहायक 
४ स्थानीय कृधष कृधष  १  

पशुपन्छी ववकास 

प्रवर्द्वन उपशाखा 

पश ुधवकास 

अधधकृत/पश ु

धवकास 

अधधकृत(प्रथम)  

७/८ स्थानीय कृधष लापोडेडे  १  

पश ुस्वास््य 

प्राधवधधक/पश ु

स्वास््य अधधकृत 

५/६ स्थानीय कृधष भेटेररनरी  १  

पश ुसेवा 

प्राधवधधक/पश ुसेवा 

अधधकृत 

५/६ स्थानीय कृधष लापोडेडे  १  

नायब पश ुस्वास््य 

प्राधवधधक 
४ स्थानीय कृधष भेटेररनरी  १  

नायब पश ुसेवा 

प्राधवधधक 
४ स्थानीय कृधष लापोडेडे  १  

सहकारी, उद्योग 

व्यवसाय तथा 

संघसंस्था 

व्यवस्थापन 

उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन  

सहायक/प्रशासकीय 

अधधकृत 

५/६ 
स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  १  
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जम्मा  १०  

 

५. आवथवक प्रशासन शाखा 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 
कैवियत 

आवथवक 

प्रशासन शाखा   

शाखा प्रमखु बररष्ठ लेखा 

अधधकृत/प्रमुख लेखा 

अधधकृत 

७/८ 
स्थानीय 

प्रशासन 
लेखा  १  

आधथमक प्रशासन 

उपशाखा 

वररष्ठ लेखा सहायक/ 

लेखा अधधकृत 
५/६ 

स्थानीय 

प्रशासन 
लेखा  १  

श्व व्यवस्थापन 

उपशाखा 

बररष्ठ राजश्व 

सहायक/राजश्व अधधकृत 
५/६ 

स्थानीय 

प्रशासन 
राजश्व  १  

जम्मा  ३  

 

६. आन्तररक लेखा पररक्षण शाखा 

शाखा उपशाखा/इकाई पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 
कैवियत 

आन्तररक लेखा 

पररक्षण शाखा 
 

आजतररक  लेखा 

परीक्षण सहायक/ 

आजतररक लेखा 

परीक्षक 

५/६ 
स्थानीय 

प्रशासन 

आन्तररक 

लेखापरीक्षण 
 १  

 



62 
 

 

 

                 बाग - ५ (शाखा तथा ऩद अनङ्टसायको कामाङ्जववयण) 
 

 

५.१ शाखागत य ऩदगत कामाङ्झफवयण् 
गाउॉऩाङ्झरकाका सफै भहाशाखा, शाखा, इकाई एवॊ प्रस्ताङ्जवत ऩदहरुको कामाङ्जववयण अनङ्टसूची ४ भा उल्रेख 
गङ्चयएको छ। 

 

 

 

    बाग -६ (सङ्टझाव, ङ्झसपाङ्चयश य ङ्झनश्कषा) 
 

६.१ सङ्टझाव य ङ्झसपाङ्चयश्  
१.  मस सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममन प्रङ्झतवेदनरे दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको कामाफोझ अनङ्टरुऩ सॊगठन 

सॊयचना तथा जनशङ्ञक्त सम्फन्धी प्रस्ताव अङ्ञघ सायेको छ । अत् मस प्रङ्झतवेदनभा ङ्झसपाङ्चयश 
गङ्चयएअनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना, दयवन्दी य सेवा/सभूह स्वीकृत गयी रागङ्ट गने । 

२. गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी य भौजूदा दयवन्दीको ङ्जववयण प्रङ्झतवेदनभा उल्रेख गङ्चयएको छ 
।ङ्झन्सन्देह थऩ दयवन्दीको राङ्झग वढी श्रोतको चाॉजोऩाॉजो ङ्झभराउनङ्ट ऩने हङ्टन्छ तय ङ्जवद्यभान सॊङ्जवधान 
तथा स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फाट ङ्झनङ्छदाद्श स्थानीम तहको बूङ्झभका (कामाऺ ेत्र) राई 
प्रबावकायी ढङ्गरे सम्ऩादन गनाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाराई स्तयीम, ङ्झछटो–छङ्चयतो सेवा प्रदामक य जन–

उत्तयदामी ङ्झनकामको रुऩभा ङ्जवकङ्झसत गनाका ङ्झनङ्ञम्त श्रोतका थऩ ऺेत्रहरु ऩङ्जहचान गने, याजद्व च ङ्टहावटराई 
प्रबावकायी रुऩभा ङ्झनमन्त्रण गने एवॊ जनताको ङ्जवद्वास प्राद्ऱ गना ङ्झनयन्तय ङ्जक्रमाशीर हङ्टनतेपा  गाउॉऩाङ्झरकारे 
दृढ सङ्कल्ऩसङ्जहत स्ऩद्श कामामोजना फनाई अङ्ञघ फढ्नङ्ट जरुयी देङ्ञखन्छ । 

३.  प्रस्ताङ्जवत सॊगठनात्भक सॊयचना अनङ्टरुऩको सॊस्थागत कामाङ्झफवयण प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । प्रस्ताङ्जवत सॊगठन 
सॊयचना य दयवन्दी स्वीकृत बई रागू गङ्चयॉदा सम्फङ्ञन्धत शाखा, उऩशाखा, इकाई, डेस्क, स्वास््म चौकीहरु 
तथा वडा कामाारमहरुको राङ्झग तमाय ऩाङ्चयएको कामाङ्झफवयण उऩरब्ध गयाउने य प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी 
अनङ्टरुऩका ऩदहरुभा कभाचायी ऩदस्थाऩन गङ्चयॉदा सम्फङ्ञन्धत ऩदको कामाङ्झफवयण सम्फङ्ञन्धत कभाचायीराई 
उऩरब्ध गयाई सो अनङ्टसायको कामासम्ऩादनको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

४.  प्रत्मेक ऩदको कामाङ्झफवयणभा आधाङ्चयत यही सो ऩदको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कनको प्रमोजनको राङ्झग 
भाऩनमोग्म सूचकहरु तमाय गयी आङ्झथाक फषाको ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबत्र नै सम्फङ्ञन्धत कभाचायीराई उऩरब्ध 
गयाउने । प्रत्मेक आ.व.को ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबत्र नै प्रत्मेक ऩदको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गङ्चय सम्फङ्ञन्धत 
कभाचायी य ङ्झनजको सङ्टऩयीवेऺकराई अङ्झनवामा रुऩभा उऩरब्ध गयाउने। 
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५.  गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना/कामाक्रभ/नीङ्झत/प्रङ्जवङ्झधभा सभसाभङ्जमक रुऩरे ङ्झनयन्तय सङ्टधाय/ ऩङ्चयभाजान/थऩघट हङ्टॉदै 
जाने स्वाबाङ्जवक क्रभभा सॊस्थागत तथा ऩदगत कामाङ्झफवयणराई तद्न ङ्टरुऩ ऩङ्चयभाजान य अद्यावङ्झधक गदै जान े
। 

६.  सॊगठनका ङ्जवङ्जवध ऩऺहरुभा अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवकास कामाराई जोड ङ्छदने । 

७.  अन्तङ्झनाकाम सभन्वम/सहकामा एवॊ जन–सहबाङ्झगताराई अङ्झधकतभरुऩभा फढाउॉदै रैजाने । 

८.  गाउॉऩाङ्झरकाभा सङ्टशासनको सङ्टङ्झनङ्ञद्ळतता अङ्झबफङृ्जद्ध गदै रैजाने । 

९.  कामा–उत्प्रयेणा य कभाचायीको भनोफरराई उकास्न सदैव प्रमत्नशीर यहने । 

१०. गाउॉकामाऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको जनशङ्ञक्त ङ्जवकास मोजना तजङ्टाभा गयी रागू गने । 

११. गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी, ङ्जवकासका साझेदाय ङ्झनकामहरु एवॊ स्थानीम नागङ्चयक सभाजको 
फीचभा छरपर/ङ्जवचाय आदान–प्रदानको बयऩदो य व्मावहाङ्चयक सॊमन्त्र ङ्झनभााण गयी सोराई ङ्जक्रमाशीर 
तङ्टल्माउने । 

१२. सेवाग्राहीको सन्तङ्टद्शीभा ध्मान ऩङ्टय ् माउने । 

 

६.२ ङ्झनष्कषा्  
कङ्ट नै ऩङ्झन सॊगठनरे आफ्ना ङ्झनङ्छदाद्श उदे्दश्महरुराई हाङ्झसर गयी सभम–साऩेऺ तङ्चयकारे गङ्झतशीर बइयहन 

य आफ्नो कामाऺ ेत्रभा ङ्झसङ्ञजात च ङ्टनौतीहरुको साभना गनाका ङ्झनङ्ञम्त आपङ्ट राई सदैव सऺभ य प्रबावकायी 
फनाइयाख्नङ्ट जरुयी छ ।सॊगठनका राङ्झग आवश्मक ङ्जवङ्जवध साधनहरुभध्मेको अन्मन्त भहत्वऩूणा एवॊ 
सम्वेदनशीर साधन बनेको मसको जनशङ्ञक्त नै हो । मस सन्दबाभा सॊगठनभा दऺ जनशङ्ञक्त य कङ्ट शर 
नेततृ्व सङ्जहतको कामा वातावयण य कामाङ्जवङ्झध अङ्झनवामा हङ्टन्छ । साथै नङ्झतजाभूरक कामाङ्जवङ्झध सङ्जहतको 
उऩमङ्टक्त प्रकायको सॊगठन सॊयचना, सॊगठन सञ्जार य स्ऩद्श कामा ङ्जवबाजन सङ्जहतको कामा ङ्झफवयण, स्वस्थय 
सङ्टदृढ कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन प्रणारी एवॊ फङृ्ञत्त ङ्जवकासका ऩमााद्ऱ अवसयहरु सभेत आवश्मक भाङ्झनन्छन ्। 
मस सन्दबाभा दाभाा गाउॉऩाङ्झरका,सल्मानको ङ्जवद्यभान च ङ्टनौती, मस गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र तथा कामाफोझ 
सभेतराई रृदमङ्गभ गदाा वताभान नीङ्झतगत व्मवस्था, सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी एवॊ कामाङ्जवङ्झध तथा 
कामाप्रणारीराई सभमानङ्टकूर ऩङ्चयवतान गने कामाभा तत्कार अङ्ञघ फढ्नङ्ट ऩने आवश्मकता मस अध्ममन 
कामारे भहशङ्टस गदाछ । 

जङ्टनसङ्टकै सॊगठनको सॊयचना, जनशङ्ञक्त य कामाङ्जवङ्झधराई सॊगठनको उदे्दश्म, नीङ्झत कामानीङ्झत, आकाय तथा 
उऩरब्ध श्रोत–साधनरे प्रबाङ्जवत ऩाने गदाछ । सॊगठनको उदे्दश्म अनङ्टरुऩ नीङ्झत तथा कामानीङ्झत, सो 
फभोङ्ञजभको कामाक्रभ य त्मसराई कामाान्वमन गने कामाङ्जवङ्झध ङ्झनभााण बएभा त्मसै अनङ्टरुऩ नै सॊगठन सॊयचना 
तमाय बई त्मसको जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गने गङ्चयन्छ । मसै त्मराई दृङ्जद्शगत गदै प्रस्ताङ्जवत सॊगठन 
सॊयचना य दयवन्दी तेङ्चयजभा प्रस्ताव गङ्चयए फभोङ्ञजभका शाखा तथा इकाईहरुको प्रस्ताव गङ्चयएको छ बने 
दयवन्दीभा सकेसम्भ कभ आङ्झथाक व्ममबाय ऩने ङ्जवष्रेषण गयी दयवन्दी प्रस्ताव गङ्चयएको छ ।मस 
गाउॉऩाङ्झरकाको साङ्जवक दयवन्दी ङ्जववयणभा उल्रेख बइयहेका अङ्झधकृत एवॊ सहामकस्तयका ऩदहरुको केही 
ऩदनाभराई ऩदको स्तय अनङ्टसाय नाभाकयण गङ्चयएका छन ् बने तहहरुराई ऩङ्झन सोही अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी 
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कभाचायीहरुको फङृ्ञत्त ङ्जवकास/ स्तयोङ्ङङ्झतराई ध्मानभा याखी तहहरु ङ्जवबाजन गयी प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी 
कामाान्वमनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गङ्चयएको छ । 

फजायभा ऩमााद्ऱ भात्राभा सेवा कयायभा काभ गना इच्छङ्टक एवॊ सऺभ ङ्झनकामफाट सेवा कयायभा ङ्झरन सङ्जकन े
प्रकृङ्झतका (तहङ्जवङ्जहन) ऩदहरुको राङ्झग स्थामी दयवन्दीको ऩद याख्नङ्टबन्दा सेवा कयायभा ङ्झरनङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टन े
देङ्ञख त्मस्ता ऩदहरुभा हार स्थामीरुऩभा कभाचायी कामायत यहेको अवस्था बएभा फाहेक हार कामभ यहेका 
त्मस्ता ऩदहरु खायेज गना प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदनरे ङ्झसपाङ्चयश गदाछ । त्मस्ता ऩदहरुभा स्थामी कभाचायी कामायत 
यहेको अवस्थाभा ङ्झनज जङ्टनसङ्टकै प्रकायरे सेवाफाट अरग हङ्टनासाथ त्मस्ता ऩदहरु तत्कार खायेज हङ्टने ङ्झनणाम 
सभेत मस प्रङ्झतवेदनराई ऩाङ्चयत गने सभमभा नै गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टनेछ मस अध्ममन कामाका कङ्झतऩम सीभाहरु 
हङ्टॉदाहङ्टॉदै ऩङ्झन सॊगठनात्भक सङ्टधाय एक ङ्झनयन्तय प्रङ्जक्रमा बएको सन्दबाभा मस अध्ममन कामा दाभाा  
गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवद्यभान सॊगठनात्भक सभस्माराई हर गनाभा ङ्झन्सन्देह उऩमोगीङ्झसद्ध हङ्टने ङ्जवद्वास ङ्झरइएको 
छ।
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अनङ्टसूची - १  (गाउॉककामाऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना) अनङ्टसूची 1.1 

स्वास््य चौकीतिव  - ३वटा 

धसअहवे /ह.ेअ./धसअहवे धनररक्षक/जनस्वास््य धनररक्षक ५/६औ ँ

(स्वा./ह.ेइ.)-३*१=३ 

  अ.न.मी./धस.अ.न.धम.४/५ औ ँ(स्वा./क.न.)-२*३=६ 

 अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ औ ँतह(स्वा./ह.ेइ.)-२*३=६ 

 
आधाभूत स्वास््य सेवा केन्र -४ वटा  

            (सेवा करार तफम  प्रस्ताधवत) 

 

 

अथव तथा साववजवनक लेखा, ववधायन, 

सामावजक,सुशासन तथा स्थानीय सेवा, कृवष 

पयवटन पूरुवाधार र प्राकृवतक 

आवथवक  प्रशासन  शाखा 

बररष्ठ लेखा अधधकृत/प्रमुख लेखा 

अधधकृत७/८ औ (प्र./ले.)-१ 

आवथवक प्रशासन उपशाखा 

वररष्ठ लेखा सहायक/लेखा अधधकृत ५/६ 

औ ं(प्र./ले.)-१ 

राजश्व व्यवस्थापन उपशाखा 

वररष्ठ राजश्व सहायक/राजश्व अधधकृत 

 ५/६ औ ं(प्र./राजश्व)-१ 

 

 

आन्तररक  लेखा पररक्षण  शाखा 

आजतररक लेखा परीक्षण सहायक/आजतररक 

लेखा परीक्षक ५/६ औ (प्र./आ.ले.प.)-१ 

सामावजक  ववकास  शाखा 

(यस शाखा धभत्रका उपशाखामा काम गन ेज्येष्ठ कममचारी 

शाखा प्रमखु हुन)े 

वशक्षा, युवा तथा खेलकुद उपशाखा 

बररष्ट धशक्षा अधधकृत/प्रमखु धशक्षा अधधकृत  ७/८ औ ं

(धश.प्र.)-१ 

प्राधवधधक सहायक/धशक्षा अधधकृत  ५/६औ ं(धश.प्र.)-१ 

मवहला,बालबावलका तथा जेष्ठ नागररक उपशाखा 

सहायक मधहला धवकास धनररक्षक/ मधहला धवकास धनररक्षक ४/ ५ 

(धवधवध)-१ 

सामावजक सरुक्षा तथा पवजजकरण उप-शाखा 

वररष्ठ प्रशासन सहायक/प्रशासकीय अधधकृत ५/६ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-१ 

स्वास््य उपशाखा 

जनस्वास््य धनररक्षक/वररष्ट जनस्वास््य   धनररक्षक ६/७औ ं

(स्वा./ह.ेई.)-१ 

धस.अ.न.मी./स्टफ नसम ५/६औ ं(स्वा./ज.न./क.न.)-१ 

 

 

 

आवथवक ववकास शाखा 

(कृधष धवकास उपशाखा र पश ुधवकास प्रवर्द्मन उपशाखा 

मध्येको ज्येष्ठ कममचारी शाखा प्रमखु हुन)े 

कृवष ववकास उपशाखा 

कृधष धवकास अधधकृत/कृधष धवकास 

अधधकृत(प्रथम)७/८ औ ं(कृधष)-१ 

प्राधवधधक सहायक/कृधष अधधकृत ५/६ औ ं(कृधष/)-२ 

नायब प्राधवधधक सहायक ४ औ ं(कृधष)-१ 

पशुपन्छी ववकास प्रवधवन उपशाखा 

 पश ुधवकास अधधकृत/पश ुधवकास अधधकृत(प्रथम)  

७/८ औ ं(कृधष/लापोडेडे)-१ 

पश ुसवेा प्राधवधधक/पश ुसवेा अधधकृत ५/६ औ ं(कृधष/ 

लापोडेडे /)-१ 

पश ुस्वास््य प्राधवधधक/पश ुस्वास््य अधधकृत ५/६ औ ं

(कृधष/ भटेेररनरी)-१ 

नायब पश ुसवेा प्राधवधधक४ औ ं(कृधष/ लापोडेडे /)-१ 

नायब पश ुस्वास््य प्राधवधधक४ औ ं(कृधष/ भटेेररनरी/)-१ 

 

सहकारी, उधोग व्यवसाय तथा संघसंस्था 

व्यवस्थापन उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन सहायक/प्रशासकीय अधधकृत ५/६ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-१ 

 

 

 

  पवूावधार ववकास  शाखा 

ईधजजधनयर/ बररष्ठ इधजजधनयर ७/८ औ ं(इधजज./धस.ज.)-१ 

 

भौवतक पवूावधार  ववकास  उपशाखा 

सब.इधजजधनय/इधजजधनयर ५/६ औ ं(इधजज./धस.ज.)-१ 

 

भवन वनयमन, ववस्त ववकास तथा नक्सापास 

उपशाखा 

सब.इधजजधनयर/इधजजधनयर ५/६ औ ं(इधजज./धस./धव. एण्ड आकम )-

१ 

 वातावरण, खानेपानी तथा सरसिाई उप शाखा 

 खा.पा.स.टे./सब-इधजजधनयर ४/५ औ ं(इधजज./धस./स्या.)-१ 

 

भूमी व्यवस्थापन उपशाखा 

अधमन/सभके्षक ४/५ (प्रा./सभ)े-१ 

 

 

 

 प्रशासन शाखा 

(यस शाखा धभत्रका उपशाखामा काम गन ेज्येष्ठ कममचारी 

शाखा प्रमखु हुन)े 

सामान्य प्रशासन  उपशाखा 

शाखा अधधकृत/बररष्ठ शाखा अधधकृत ७/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-

१ 

योजना, बजेट तथा अनुगमन उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन सहायक/प्रशासकीय अधधकृत ५/६ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-१ 

कानुनी मावमला उपशाखा 

बररष्ठ काननू सहायक/काननू अधधकृत  ५/६औ ं

(काननू./काननू)-१ 

साववजवनक सम्पवि तथा वजन्सी व्यवस्थापन  उपशाखा 

वररष्ठ प्रशासन सहायक/प्रशासकीय अधधकृत ५/६ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-१ 

सचूना  प्रवववध उपशाखा 

सचूना प्रधवधध अधधकृत ७ औ ं(धवधवध/सचूना प्रधवधध)-१ 

ववपद् व्यवस्थापन इकाई 

 प्रशासन सहायक/बररष्ठ प्रशासन सहायक  ४/५ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-१ 

दताव, चलानी तथा सहायता कक्ष 

(प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतल ेकुन ैपधन कममचारीलाई 

धजम्मवेारी तोक्न सक्न)े  

 

 
सामुदावयक स्वास््य इकाईतिव -१वटा 

                  (सेवा करार तफम  प्रस्ताधवत) 

आवथवक ववकास, सामावजक ववकास, पुवावधार ववकास, सुशासन तथा 

संस्थागत ववकास र वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन सवमवत, 

साववजवनक सेवा तथा क्षमता ववकास सवमवत 

गाउँ कायवपावलका 

अध्यक्ष 

उपाध्यक्ष 

गाउँ सभा 

न्यावयक सवमवतको 

सवचवालय 

वडा सवमवतहरु 

प्रमुख प्रशासकीय 

अवधकृत (रा.प.तृतीय)-१ 

नोट १ प्रस्ततु संगठन संरचना र दरबजदी तेररज गाउँ सभाबाट स्वीकृत हुन ुअगावैदधेख कायमरत रहकेा स्थायी कममचारीहरुको पद 

प्रस्ताधवत संगठन संरचना र तेररज धभत्र नपरेमा धनजहरुको दरबजदी गाउँपाधलकाको पलु दरबजदी कायम भएको माधननेछ । त्यस्तो 

दरबजदी ररक्त भएमा स्वत खारेज हुनेछ र ररक्त दरबजदी पदपतुी गररने छैन । 

२ प्रस्ताधवत संगठन संरचनामा रहेका शाखा उपशाखा ईकाइमा गाउँपाधलकाले आवश्यक्ता र औधचत्यको आधारमा कममचारी खटाउने 

र पदपतुीको कायम गनुम पनेछ । 

 



66 
 

                    
 

दाभाा गाउॉऩाङ्झरका 

वडा कामाारमहरुको प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनङ्टसूची 1.2 

वडा अध्यक्ष 

वडा सदस्यहरु 

वडा सवमवत 

वडा सवचव 

प्रशासन सहायक/वररष्ठ प्रशासन सहायक४/ ५ औ ं

(प्र./सा.प्र.)-६ 

योजना तथा प्रावववधक शाखा  

अधसष्टजेट सब-इधजजधनयर/सब इधजजधनयर  ४/५ औ ं

(ईधजज./धस./जनरल)-६ 

कृवष ववकास सूचना केन्र 

(गाउँकायमपाधलकामा प्रस्ताधवत जनशधक्तले नै वडाको समते 

धजम्मवेारी हनेे गरी) 

पशुपन्छी ववकास सूचना केन्र  

(गाउँकायमपाधलकामा प्रस्ताधवत जनशधक्तले नै वडाको समते 

धजम्मवेारी हनेे गरी) 

सूचना केन्र 

प्रशासन तथा राजश्व शाखा 

वडा सधचव रहन े



67 
 

 
 
 
 
 

  दाभाा गाउॉऩाङ्झरकाको १५ शैप्माको आधायबतू अस्ऩतारको प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

येङ्झडमोइभेङ्ञजङ इकाई 

येङ्झडमोग्रापय ( तह 5/6/7)-1 आकङ्ञस्भक इकाई 

हेल्थ अङ्झसस्टेण्ट ( तह 
5/6/7)-३ 

 

अन्तयङ्ग इकाई 

स्टाप नसा (तह 5/6/7)-६ 

एनेदे्शङ्झथक सहामक(तह ५/६/७)-१ 

अस्ऩतार पाभेसी 
पाभेसी सहामक( तह 5/6/7)-1 

 

ङ्झनदानात्भक सेवा अस्ऩतार  व्मवस्थाऩन 

 

 

ङ्ञचङ्जकत्सकीम सेवा 
उऩचायात्भक सेवा 

 

 फङ्जहयङ्ग इकाई 

भेङ्झडकर अङ्झधकृत(आठौँ तह)-२ 

हेल्थ अङ्झसस्टेण्ट ( तह 5/6/7)-
1 

कङ्जवयाज आमङ्टवेद( सहामक, तह 
5/6/7)-1 

डेण्टर हाइङ्ञजङ्झनद्श ( तह 
4/5/6)-1 

अप्थाङ्ञल्भक सहामक(तह 
5/6/7)-१ 

 

 

 

 

प्रमोगशारा इकाई 

ल्माव टेङ्ञक्नङ्झसमन( तह 5/6/7)-1 

प्रशासन इकाई 

फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक ५ औ ँ
(प्र./सा.प्र.)-1  

का.स.( शे्रणी ङ्जवङ्जहन)-६ 

सयसपाइकभॉ(शे्रणीङ्जवङ्जहन)-३ 
 

 
 

 

 

भेङ्झडकर सङ्टऩङ्चयण्डेण्ट 

कन्सल्टेन्ट भेङ्झडकर जनयङ्झरद्श/फङ्चयद्ष कन्सल्टेन्ट भे.ज.9/10(स्वास््म/भे.ज.)-
१ 

 
 

 अनङ्टसूची १.३ 
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   अनङ्टसूची -२ (प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयज) 

दाभाा गाउॉऩाङ्झरका, सल्मान 

गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमको प्रस्ताङ्जवत दयवन्दी तेङ्चयज 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह 

मौजुदा 

दरबन्दी 

प्रस्ताववत दरवन्दी कैवियत 

थप घट खुद 

कायम 
 

1.  प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

रा.प.ततृीय नेपाल 

प्रशासन 

सामाजय प्रशासन  १ ० ० १  

2.  शाखा अधधकृत/बररष्ठ 

शाखा अधधकृत 

७/८ स्थानीय 

प्रशासन 

सामाजय प्रशासन  ० १ ० १  

3.  इधजजधनयर/वररष्ठ 

इधजजधनयर 

७/८ स्थानीय 

इधजज. 

धसधभल जनरल १ ० ० १  

4.  बररष्ठ धशक्षा अधधकृत/ 

प्रमखु धशक्षा अधधकृत 

७/८ स्थानीय 

धशक्षा 

धशक्षा प्रशासन प्रशासन १ ० ० १  

5.  कृधष धवकास अधधकृत/ 

कृधष धवकास अधधकृत 

(प्रथम)  

७/८ स्थानीय कृधष कृधष   १ ० ० १  

6.   पश ु धवकास अधधकृत/ 

पश ु धवकास अधधकृत 

(प्रथम) 

७/८ स्थानीय कृधष पश ुधचधकत्सा  १ ० ० १  

7.  बररष्ठ लेखा 

अधधकृत/प्रमुख लेखा 

अधधकृत 

७/८ स्थानीय 

प्रशासन 

लेखा  १ ० ० १  

8.  जनस्वास््य 

धनररक्षक/बररष्ठ 

जनस्वास््य धनररक्षक 

६/७ स्थानीय 

स्वास््य 

ह.ेई.  १ ० ० १  

9.  सचूना प्रधवधध अधधकृत ७ स्थानीय 

धवधवध 

सचूना प्रधवधध  ० १ ० १  

10.  बररष्ठ काननू सहायक/ 

काननू अधधकृत 

५/६ स्थानीय 

काननू 

काननू  ० १ ० १  

11.  अधधकृत/शाखा 

अधधकृत 

६/७ स्थानीय 

प्रशासन 

सामाजय प्रशासन  २ ० २ ०  

12.  वररष्ठ राजश्व सहायक 

/राजश्व अधधकृत 

५/६ स्थानीय 

प्रशासन  

राजश्व  ० १ ० १  

13.  प्राधवधधक सहायक/कृधष 

अधधकृत 

५/६ स्थानीय कृधष कृधष   २ ० ० २  

14.  पश ु सेवा प्राधवधधक / 

पश ुसेवा अधधकृत 

५/६ स्थानीय कृधष लापोडेडे  १ ० ० १  

15.  पश ुस्वास््य प्राधवधधक / 

पश ुस्वास््य अधधकृत 

५/६ स्थानीय कृधष भेटेररनरी  १ ० ० १  

अनङ्टसूची 2.1 
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16.  सब-

इधजजधनयर/इधजजधनयर 

(अधधकृत) छैट  ँ

५/६ स्थानीय 

इधजज. 

धसधभल जनरल २ ० १ १  

17.  सब-

इधजजधनयर/इधजजधनयर 

(छैट )ँ 

५/६ स्थानीय 

इधजज. 

धसधभल धव. एण्ड 

आकम  

० १ ० १  

18.  वररष्ठ प्रशासन 

सहायक/प्रशासकीय 

अधधकृत  

५/६ स्थानीय 

प्रशासन  

सामाजय प्रशासन  ४ ० ० ४  

19.  सहायक कम््यटुर 

अपरेटर/ कम््यटुर 

अपरेटर 

४/५ स्थानीय 

प्रशासन 

धवधवध  १ ० १ ०  

20.  वररष्ठ लेखापरीक्षण  

सहायक/आजतररक लेखा 

परीक्षक 

५/६ स्थानीय लेखा लेखा प्रशासन  १ ० ० १  

21.  स्टाफ नसम/धस.अ.न.मी. ५/६ स्थानीय 

स्वास््य 

ज.न. क.न./प.ह.ेन. १ ० ० १  

22.  प्राधवधधक 

सहायक/धशक्षा अधधकृत 

५/६ स्थानीय 

धशक्षा 

धशक्षा प्रशासन प्रशासन १ ० ० १  

23.  वररष्ठ लेखा सहायक/ 

लेखा अधधकृत 

५/६ स्थानीय लेखा लेखा प्रशासन  १ ० ० १  

24.  सहायक मधहला धवकास 

धनररक्षक/मधहला धवकास 

धनररक्षक  

४/५ स्थानीय 

धवधवध  

मधहला धवकास  १ ० ० १  

25.   खा.पा.स.टे./सब-

इधजजधनयर 

४/५ स्थानीय इधजज धसधभल स्याधनटरी १ ० ० १  

26.  प्रशासन सहायक/ बररष्ठ 

प्रशासन सहायक 

४/५ स्थानीय 

प्रशासन 

सामाजय प्रशासन  ० १ ० १  

27.   अधमन/सभेक्षक ४/५ स्थानीय 

इधजजधनयररङ्ग 

सभे  ० १ ० १  

28.  नायब प्राधवधधक सहायक ४ स्थानीय कृधष कृधष  १ ० ० १  

29.  नायब पश ुसेवा 

प्राधवधधक 

४ स्थानीय कृधष लापोडेडे  १ ० ० १  

30.  नायब पश ुस्वास््य 

प्राधवधधक 

४ स्थानीय कृधष भेटेररनरी  १ ० ० १  

कायावलयतिव  जम्मा  २९ ७ ४ ३२  

          
द्रद्शव्म्-  

 सॊगठन सॊयचना ङ्झबत्र नऩयेका सयसपाई, दभकर सञ्चारन, एम्फङ्टरेन्स सञ्चारन, नगय प्रहयी जस्ता स्थामी 
कभाचायीराई हार कामायत यहेकै ऩदभा काभकाज रगाउन सङ्जकनेछ य त्मस्ता ऩदभा कामायत कभाचायी कङ्ट न ै
कायणफाट ङ्चयक्त बएभा स्थानीम सयकाय, सञ्चारन ऐन, २०७४ अनङ्टसाय काभकाज गयाउनङ्ट ऩनेछ । 

 प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना य दयफन्दी तेङ्चयजभा प्रस्ताव गङ्चयएका ४/५ औ ँतह,  ६/७ औ ँतह य ७/८ औ ँतहका 
ऩदहरु ( स्थानीम स्वास््म सेवा फाहेक) कङ्ट न ैतवयरे ङ्चयक्त बएभा ५ य ७ औ ँतहभा ऩदऩूतॉ गङ्चयनेछ।  

 मस दयफन्दी बन्दा फाहेक गाउॉऩाङ्झरकाका स्थामी कभाचायीहरुरे गाउॉऩाङ्झरकारे खटाए फभोङ्ञजभको काभ गनङ्टा ऩनेछ 
। 
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दाभाा गाउॉऩाङ्झरका 

वडा कामाारमको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयज 

 

शाखा/सेवा केन्र पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 
मौजुदा 

दरवन्दी 

प्रस्ताववत दरवन्दी 

कैवियत 
थप घट 

खुद 

कायम 

वडा सधचव 

प्रशासन 

सहायक/वररष्ठ 

प्रशासन सहायक 

४/५ 
स्थानीय 

प्रशासन 
सा.प्र.  ६ ० ० ६  

योजना तथा 

प्राधवधधक शाखा 

अधसष्टजेट सब-

इधजजधनयर /सब-

इधजजधनयर 

४/५ 
स्थानीय 

इधजजइधजज. 
धसधभल जनरल ६ ० ० ६  

जम्मा  १२ ० ० १२  

नोट् 
 गाउँपाधलकाले सम्पणूम ६ वटै वडाहरुमा कधम्तमा २ जना कायामलय सहयोगी/सरसफाइकमी  करार सेवामा व्यवस्थापन गनम सक्नेछ । 

 गाउँपाधलकाले साधवक गाधवस देधखनै कायमरत सामाधजक पररचालकलाई वडामा सोधपछु तथा सहायता कक्षमा काम काज गनम तोधक धजम्मेवारी धदन उपयुक्त हुन े। 

 वडा कायामलयहरुमा कृधष र पशसेुवासँग सम्वद्द सेवाको आवश्यकता हरेी गाउँपाधलकाले कायमरत प्राधवधधकहरुलाई एक भजदा बढी वडाहरु समेत हनेे गरी खटाउन 

सधकने । 

 वडाको सचूना केजरको व्यवस्थापनका लाधग माधथको दरवजदी संरचनाधभतै्र रही कायमरत कममचारीहरुलाई कायमधववरण तोधक धजम्मेवारी धदनपुने गरी दरवजदी 

प्रस्ताबमा यसका लाधग छुटै्ट प्रस्ताव नरहकेो । 

 

अनङ्टसूची 2.2 
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                       दाभाा गाउॉऩाङ्झरका, गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम 
दाभाा, सल्मान, कणाारी प्रदेश 

१5 शैमाको आधायबतू अस्ऩतारको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयज 

क्र.सॊ. ऩद नाभ शे्रणी सेवा सभूह उऩसभूह 
प्रस्ताङ्जवत 
दयफन्दी कैङ्जपमत 

1.  क.भे.ज./फ.क.भे.ज
.(भेङ्झडकर 
सङ्टऩङ्चयटेण्डेण्ट) 

९/१० स्वास््म भे.ज.  

१  

2.  भेङ्झडकर अङ्झधकृत 8 स्वास््म ज.हे.स.  २  
3.  स्टाप नसा 5/6/7 स्वास््म जनयर नङ्झसाङ्ग  ६  
4.  हेल्थ अङ्झसदे्शण्ट 5/6/7 स्वास््म हेल्थ इन्स्ऩेक्सन  ४  
5.  कङ्जवयाज( आमङ्टवेद 

सहामक) 
5/6/7 स्वास््म आमङ्टवेद  

१  

6.  ल्माव टेङ्ञक्नङ्झसमन 5/6/7 स्वास््म भेङ्झडकर ल्माव 
टेक्नोरोङ्ञज 

 

1  

7.  येङ्झडमो ग्रापय 5/6/7 स्वास््म येङ्झडमोग्रापी  1  

8.  पाभेसी सहामक 5/6/7 स्वास््म पाभेसी  1  
9.  अप्थाङ्ञल्भक सहामक ५/६/७ स्वास््म ङ्जवङ्जवध  १  
10.  एनेष्थेङ्जटक सहामक ५/६/७ स्वास््म ङ्जवङ्जवध  १  
11.  डेण्टर हाइङ्ञजङ्झनद्श 4/5/6 स्वास््म डेङ्ञण्टङ्जद्स  1  
12.  फङ्चयद्ष प्रशासन 

सहामक 

५ प्रशासन साभान्म प्रशासन  

1  

13.  कामाारम सहमोगी शे्रणी ङ्जवङ्जहन प्रशासन साभान्म प्रशासन  ६  

14.  सयसपाइकभॉ शे्रणी ङ्जवङ्जहन प्रशासन साभान्म प्रशासन  ३  

कङ्ट र जम्भा 30  
 

 नोट : गाउँपाधलकामा ५ शैयाको धनमामणाधधन अस्पताल सञ्चालनमा आएपश्चात प्रस्ताधवत दरवजदीहरुको पदपतूी गनुम पनेछ । अस्पताल सञ्चालनमा आएपश्चात सम्बधजधत 

वडामा रहकेो  स्वास््य च कीको दरबजदी  स्वत अस्पतालमा समायोजन हुनेछ ।  

      

अनङ्टसूची २.३ 
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दाभाा गाउॉऩाङ्झरका 

स्वास््म सॊस्था तपा को प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयज 

 

स्वास््य 

चौकी/केन्र 
पदको नाम तह सेवा समूह उपसमूह 

मौजुदा 

दरवन्दी 

प्रस्ताववत दरवन्दी 

कैवियत 
थप घट 

खुद 

कायम 

ढाकाडाम 

स्वास््य 

चौकी  

धस.अ.ह.ेब./ह.ेअ./धस.अ.ह.ेव. 

धनररक्षक/जनस्वास््य 

धनररक्षक 

५/६ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  

१ 

- - १  

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई.  

२ 
- - २  

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  

२ 
- - २  

जम्मा ५ - - ५  

 दामावकोट 

स्वास््य 

चौकी   

धस.अ.ह.ेब./ह.ेअ./धस.अ.ह.ेव. 

धनररक्षक/जनस्वास््य 

धनररक्षक 

५/६ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  

१ 

- - १  

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई.  

२ 
- - २  

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  

२ 
- - २  

जम्मा ५ - - ५  

भल्चौर 

स्वास््य 

चौकी  

धस.अ.ह.ेब./ह.ेअ./धस.अ.ह.ेव. 

धनररक्षक/जनस्वास््य 

धनररक्षक 

५/६ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  

१ 

- - १  

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई.  

२ 
- - २  

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  

२ 
- - २  

जम्मा ५ - - ५  

 कुल जम्मा     १५  

 
नोट् 

१. सॊघीम/प्रदेश सयकायफाट स्थानीम तहभा सभामोजन बएय गाउॉऩाङ्झरकाभा आएका जनशङ्ञक्तहरुराई ङ्झनज कामायत यहॉदासम्भ सोही तहको सेवा सङ्टङ्जवधाभा 
यहने तय अङ्झनवामा अवकास य सरुवा बए ऩद्ळात ्प्रस्ताङ्जवत सॊयचनागत तह अनङ्टसाय हङ्टने गयी व्मवस्थाऩन गनङ्टाऩने ।  

२. कभाचायी सभामोजनका रुऩभा मस दयवन्दी ताङ्झरकाभा उल्रेख बएबन्दा भाङ्झथल्रो तहको कभाचायी सभामोजन बई कामायत यहेको अवस्था बएभा 
त्मस्तो कभाचायी सेवाभा यहेसम्भ सभामोजन बई आएको भाङ्झथल्रो तह अनङ्टसायकै सेवा सङ्टङ्जवधा य ऩदनाभ एॊव तह कामभ गयी उऩशाखा वा शाखाको 
उऩल्रो ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदनङ्टऩने हङ्टन्छ ।  

३. स्वास््म शाखा य स्वास््म चौकीभा कामायत जनशङ्ञक्तको अवस्था सभेत ध्मान ङ्छदई मी इकाईहरुभा यहने दयवन्दी ङ्झभल्दो मोग्मता य ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन 
सङ्जकने ङ्झफषमभा आधाङ्चयत बई कभाचायीको जम्भा दयवन्दी उल्रेख/ गङ्चयएको छ ।  

४. दयफन्दी सॊयचनाभा शाखाहरु य उऩशाखाहरुराई  एकै सभानको ऩदसोऩान यहने ऩङ्चयकल्ऩना गङ्चयएको छ ।  

५. प्रत्मेक स्वास््म चौकी, आधायबतू स्वास््म सेवा केन्द्र य साभ ङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाईभा १/१ जना कामाारम सहमोगी सेवा कयाय फाट प्रस्ताङ्जवत 
गङ्चयएको छ। 

६. आधायबतू स्वास््म सेवा केन्द्र रे फङ्झथाङ सेन्टयको सभेत काभ गनङ्टाऩनेछ। 
 

अनङ्टसूची २.४ 
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अनङ्टसूची -3 (सेवा कयायफाट प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी) 

(क) गाउॉकामाऩाङ्झरका य वडा कामाारम तपा ् 
क्र 

स 

       पद तह सेवा  समुह  उपसमुह प्रस्ताववत दरबन्दी कैवियत 

१ इलेधक्िधसयन/्लम्बर     १ ४/५ औ ँवा सोसरह 

२ व्याक हु लोडर चालक तहधवधहन    १  

३ हलुका सवारी चालक तह धवधहन    ४ एम्बलेुजस समेत 

४ कायामलय सहयोगी 

(सरसफाईकमी,मालीपाले, 

स्वीपर समेत) 

तह 

धबधहन 

   २० गाउँकायमपाधलका-८ 

वडा कायामलय-१२ (प्रत्येक 

वडाको लाधग २/२ वटा) 

  

 

५ नगर  प्रहरी तह 

धवधहन 

   ६ नगर प्रहरी सहायक धनररक्षक 

(असई)-१ 

     हडदार-१ 

     धसपाही-४ 

 जम्मा     ३२  

 

    (ख) स्वास््म सॊस्था  तपा ्                  
स्वास््य 

संस्थाको 

नाम  

 

           पदनाम 

 

   तह 

 

    सेवा     समूह उपसमूह 
प्रस्ताववत 

दरबन्दी 
कैवियत 

आधारभूत 

स्वास््य 

सेवा केन्र , 

थुम्केसल्ली  

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  १ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी 

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 

४/५ स्थानीय 

स्वास््य क.न./प.ह.ेन.  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी 

कायामलय सहयोगी 

तहधवधहन  

  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी  

जम्मा ५  

आधारभूत 

स्वास््य 

सेवा केन्र , 

ज्यावमरेचौर 

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  १ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी 

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 

४/५ स्थानीय 

स्वास््य क.न./प.ह.ेन.  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी 

कायामलय सहयोगी 

तहधवधहन  

  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी  

जम्मा ५  

आधारभूत 

स्वास््य 

सेवा केन्र, 

झ्याररवाङ 

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य ह.ेई.  १ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी 

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 
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हेने गरी 

कायामलय सहयोगी 

तहधवधहन  

  २ 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी  

जम्मा ५  

आधारभूत 

स्वास््य 

सेवा केन्र , 

धुलखकव  

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई.  १  

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  १  

कायामलय सहयोगी तहधवधहन    १  

जम्मा ३  

सामुदावयक 

स्वास््य 

इकाई, 

कागुनुहाल्ने 

अ.ह.ेब./धस.अ.ह.ेब. ४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
ह.ेई.  १  

अ.न.धम./धस.अ.न.धम. 
४/५ स्थानीय 

स्वास््य 
क.न./प.ह.ेन.  १  

कायामलय सहयोगी तहधवधहन    १  

 ३  

स्वास््य 

चौकी (३ 

वटा)  

कायामलय सहयोगी 

तहधवधहन  

  ६ 

प्रत्येक 

स्वास््य 

चौकीको 

लावग २ 

वटा 

ववथवङ्ग 

सेन्टर समेत 

हेने गरी  

जम्मा ६  

                                                                  कुल जम्मा २७  

 

नोट् स्वास््म सॊस्था तपा  बौगोङ्झरक ङ्जवकटता य सेवा ग्राहीको सॊख्मा उच्च हङ्टॉदा आधायबतू स्वास््म सेवा केन्द्र, साभ ङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई, फङ्झथाङ्ग 
सेन्टय सञ्चारन गनङ्टाऩने फाध्मात्भक ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत यहेको तय मस्ता इकाईहरुराई स्थाङ्जम तपा  प्रस्ताङ्जवत गदाा गाउॉऩाङ्झरकाराई दीघाकाङ्झरन रुऩभा उच्च 
दाङ्जमत्वको व्ममबाय थङ्जऩने हङ्टॉदा हारराई मस्ता इकाईहरुराई अस्थामी रुऩभा सञ्चारन गयी मसभा काभ गने जनशङ्ञक्तराई सेवा कयाय भा ऩदऩूङ्झता गयी 
सञ्चारन गना उऩमङ्टक्त देङ्ञख प्रस्ताव गङ्चयएको। 
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अनङ्टसूची -४ (कामाङ्जववयण) 
शाखा तथा ऩद अनङ्टसायको कामाङ्जववयण 

शाखागत कामाङ्झफवयण् 
गाउॉऩाङ्झरका कामाारमको प्रस्ताव गङ्चयएको भहाशाखा, शाखा, उऩशाखा य इकाई,प्राथङ्झभक स्वास््म केन्द्र 
स्वास््म चौकी, तथा आधायबूत स्वास््म केन्द्र एवॊ वडा कामाारमहरुको कामाङ्जववयण ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ    

हङ्टनेछ । 

 (१) प्रशासन शाखा् 
(क) साभान्म प्रशासन उऩशाखा 

 कभाचायी व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्तदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरु सहङ्झतको 
कभाचायीहरुको फैमङ्ञक्तक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभाचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म फङृ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी 
कामाहरु गने/गयाउने । 

 प्रत्मेक वषा गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारम एवॊ वडा कामाारमहरुको कामावोझको ङ्जवद्ऴेषण गयी 
दयवन्दी ङ्झसजाना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतान गना ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने । 

 स्वीकृत दयवन्दी अन्तगातका सफै कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कामाङ्जववयणको आधायभा कामासम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धत 
सङ्टऩयीवेऺकफाट भातहतका कभाचायीसॊग आवङ्झधक कामासम्ऩादन सम्झौता गना रगाउने । 

 कभाचायीहरुको कामा–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामावातावयण ङ्झसजाना गने/गयाउने । 

 कभाचायीहरुको राङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभाचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामाथरोभा 
रुऩान्तयण गना सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 कभाचायीभाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टा ऩने बएभा सोको राङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण 
एवॊ ऩङ्टष्ट्याईं प्राद्ऱ गयी याम सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई 
भूल्माङ्कन गङ्चयएका कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न े
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामासम्ऩादन भूल्माॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गना व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 
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 भानव सॊशाधन ङ्जवकास मोजना तमाय गने व्मवस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानव सॊशाधन 
ङ्जवकासको राङ्झग कामामोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामाान्वमन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणा कभाचायीहरुको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणाम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झता सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयश गयेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त 
ङ्छदने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढङ्टवा, ङ्जवदा, ऩङ्टयस्काय, दण्डसजाम, 
याङ्ञजनाभा, वयफङ्टझायथ य अवकाश सम्वन्धी कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा स्वीकृङ्झतका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञक्त ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानव सॊशाधन ङ्जवकास केन्द्रको स्थाऩना य सॊचारनको व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामासम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सॊगठन ङ्जवकास 
सम्वन्धी अध्ममन गयी/गयाई सॊगठन सॊयचना तथा दयवन्दी प्रस्ताङ्जवत गयी स्वीकृङ्झतका 
राङ्झग ऩेश गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणा कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण तमाय गयी/ऩङ्चयभाजान गयी प्रत्मेक 
आङ्झथाक वषाको ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभाचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्वीकृत सॊगठन सॊयचना य कामाङ्जववयण अनङ्टसाय कामाारम सॊचारन गने तथा सो अनङ्टरुऩ 
बए/नबएको अनङ्टगभन गने । 

 वडा कामाारम सॊचारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामाारमभा जनसम्ऩका , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो 
सङ्टनङ्टवाइ आङ्छदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामावोझको आधायभा कभाचायीहरुको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको वाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गने/गयाउने । 

 नागङ्चयक फडाऩत्रको तमायी, ऩङ्चयभाजान, कामाान्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामा गने/गयाउने 
 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभाचायीहरुको सम्ऩङ्ञत्त ङ्झफवयण प्रचङ्झरत कानून 

फभोङ्ञजभ बनाा रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधााङ्चयत गयेको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेश 
गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्तयशाखा सभन्वम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउन े
। 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबूङ्झत सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गने/गयाउन।े 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको काभ, कायवाहीराई सङ्टशासनमङ्टक्त फनाउने । 
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 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण सम्फन्धी कामाको प्रबावकायी रुऩभा अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगातका सफै 
ङ्झनकामहरुभा सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभात सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामा 
गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 
गयी/गयाई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ऩेश गने/गयाउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ 
कभाचायीहरुराई आवश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गना 
आवश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञक्त, वा सॊस्थाफाट प्राद्ऱ हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजात 
फङ्टझ्ने, मसयी प्राद्ऱ हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय क्रभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदाद्श 
ढाॉचा अनङ्टरुऩको भूर दताा ङ्जकतावभा दताा गने । 

 खाभ फाङ्जहय गोप्म अत्मन्त गोप्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरु खाभवन्दी अवस्थाभा 
नै प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म 
प्रकृङ्ञ तका ऩत्रहरु सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईराई फङ्टझाउने। 

 भूर दताा ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगातका कभाचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/ इकाई/वडा 
कामाारमहरुराई रेङ्ञखने ऩत्रहरु तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञक्त, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई 
रेङ्ञखने ऩत्रहरुराई ङ्झनङ्छदाद्श ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकतावभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय 
क्रभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी गङ्चयएको ऩत्रको ङ्झफषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी प्रङ्जवद्श गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरु ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त/ङ्झनकाम/सॊस्था/ 
शाखा/उऩशाखा/इकाई/वडा कामाारमभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था ङ्झभराउन े । जङ्टन भाध्मभफाट 
डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको स्ऩद्श व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको 
ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभाचायीराई फङ्टझाउने कामा गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवषमभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्झफषमभा फाहेक अन्म 
ङ्झफषमभा साभान्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामाारमफाट सूचना टाॉसको राङ्झग आएका सूचनाहरु कामाारमको सूचना ऩाटीभा 
टाॉस गयी भङ्टच ङ्टल्का सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरु 
कामाकायी अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने । 

 दताा/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्म बौङ्झतक साभानहरु सङ्टयङ्ञऺत 
रुऩभा याख्न ेय याख्न रगाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको सोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩका  ङ्झफन्दङ्टको रुऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरुको सङ्टङ्जवधाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउन े पभा, 
सूचना,ऩम्प्रेट आङ्छद उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सेवाग्राहीको रुऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेद्ष नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩका  
याख्न आएको आवस्थाभा ङ्झनजरे भाग गना खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्धत 
अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईराई सो वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा 
सहजीकयणको बूङ्झभका ङ्झनवााह गने । 

 मस इकाईराई तोङ्जकएका अन्म कामाहरु गने। 
(ख) सावाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त तथा ङ्ञजङ्ञन्स व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारमराई प्रत्मेक आगाभी आ.व.को राङ्झग आवश्मक ऩने 
भारसाभानको रगत, चारू आ.व.को आषाढ भसान्तङ्झबत्र स्वीकृत गयाई सक्ने । 

 आ.व.बङ्चयको राङ्झग स्वीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झता गना इच्छङ्टक व्माऩाङ्चयक 
सॊस्थाराई सूङ्ञचकृत गयाउने व्मवस्था गने । 

 आ.व.को राङ्झग स्वीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही प्रचङ्झरत सावाजङ्झनक खयीद ऐन/ङ्झनमभावरी 
एवॊ अन्म सम्फङ्ञन्धत ऐन/ङ्झनमभ/कामाङ्जवङ्झधअनङ्टरुऩ हङ्टने गयी खयीदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध 
गयाउने य अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 खचा बई जाने य खचा बई नजाने ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजद्शय (अङ्झबरेख) खडा 
गने य कामाकायी अङ्झधकृत वा तोङ्जकएको अङ्झधकायी फाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 कामाारम साभान य ङ्झनभााण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै वा दयबाउऩत्र 
वा फोरऩत्रद्राया आऩूङ्झता गने कामाफाहीका राङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणाम बए फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, 
दाङ्ञखरा गने य ङ्जवतयण गने । 

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राद्ऱ बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने 
य रगत दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीफाट 
ङ्झनयीऺण गयाउने य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाा भारसाभानको सङ्टयऺा, भभात सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जवक्री, 
हानी–नोक्सानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने । 

 वाङ्जषाक रूऩभा छऩाई कामाको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने । 

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टक (अङ्झधकायऩत्र) याख्न ेय नङ्जवकयण गने तथा 
रगवङ्टक याख्न े। 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरुको नाभ/नम्वय याख्न े व्मवस्था गने, भेङ्झसनयी–प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरुराई 
उऩमोगी अवस्थाभा याख्न ेएवॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचा बइ नजाने साभानहरुको ऩमााद्ऱ सङ्टयऺा य 
सदङ्टऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभका राङ्झग आवश्मक कायफाही चराउने । 

 हस्तान्तयण बै जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामा गने । 
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 कामाारमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभात गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 उऩशाखाका कभाचायीहरुराई कामाारम सभम बन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयस साथ ङ्झनणाम गयाई काभभा रगाउने । 

 उऩशाखाका कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने । 

 सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाका ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन रागेको 
वा बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्त शाखा प्रभङ्टख भापा त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी 
गयाउने य आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामाराई योक्ने । 

 सावाजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्धान य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 सम्ऩूणा सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभात तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामा गने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदाद्श अन्म काभहरु गने । 

(ग) मोजना, फजेट तथा अनङ्टगभन उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषाक ङ्जवकास मोजना तजङ्टाभाको राङ्झग त्माङ्क/ङ्जववयण/सूचना आङ्छद सङ्करन 

गने/गयाउने एवॊ गाउॉसबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टा ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक सम्ऩदा, धाङ्झभाक तथा ऩमाटकीम भहत्वका स्थरहरुको 
मथाथाऩयक सूचना सॊकरन गयी अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्वक धयोहयको सॊयऺणको कामामोजना वनाई 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बाषा, धभा य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्धान, सॊयऺण य 
सम्फद्धानको राङ्झग कामाक्रभ वनाई ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामाान्वमन 
गने/गयाउने। 

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक तथा ऩमाटकीम भहत्वका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरुको ऩङ्जहचान गयी 
अन्र्तयाङ्जद्सम रुऩभा मसको भहत्वराई ऩङ्जहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन गने । 

 स्थानीम चाडऩवा भनाउन आवश्मक सहमोग गने । 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमाटन य साभाङ्ञजक ङ्जवकास य प्रवद्र्धनभा टेवा ऩङ्ट¥माउने ङ्जवऻहरुको सूची तमाय 
गयी याख्न ेय आवश्मकता अनङ्टसाय उङ्झनहरुको ङ्जवऻताराई उऩमोग गने व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 ऩमाटन प्रवद्धानभा नीङ्ञज ऺेत्रराई ऩङ्चयचारन गने । 

 ऩमाटक सेवा शङ्टल्क सम्फन्धी कामा गने । 

 सम्ऩदा भागा एवॊ ऩमाटकीम ऺेत्रको ऩङ्जहचान गयी त्मसको ङ्जवकास, ङ्जवस्ताय य प्रद्र्धन गना 
सम्फङ्ञन्धत सफै ङ्झनकाम तथा सॊघ/सस्थाहरुसगॊ सभन्वम गयी कामा गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायवाट फयाहतार  गाउॉऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग 
स्वीकृत मोजना तथा कामाक्रभहरूको ङ्जववयण याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्वीकृत फाङ्जषाक मोजना तथा कामाक्रभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 फाङ्जषाक एवॊ ङ्झफषमगत मोजनाहरूको सभन्वम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 

 फाङ्जषाक मोजना तथा कामाक्रभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामाभा सम्फङ्ञन्धत 
शाखा/अङ्झधकायीसॊग सभन्वम गने । 

 स्वीकृत मोजना तथा कामाक्रभहरूको कामा –प्रकृमा ङ्झनधाायण गने । 

 सावाजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी प्रवद्धान सम्फन्धी कामा गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका भायप्त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूवाट सञ्चाङ्झरत कामाक्रभको ङ्झनयीऺण एवॊ 
अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामाक्रभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयश तथा इजाजत प्रदान सम्वन्धी कामा गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणामहरू सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामराई जानकायी गयाउने 
तथा कामाान्वमन गने/गयाउने कामाभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा सम्वद्ध अङ्झधकायीराई 
सघाउने। 

 कामाारमको स्थान व्मवस्थाऩन तथा रे–आउट ङ्झभराउने कामा गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकावाट बएका ङ्झनणामहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी सम्वद्ध अङ्झधकायी/ 

ङ्झनकामसॊग सभन्वम गयी कामामोजना अनङ्टरुऩ सभमभै शतप्रङ्झतशत बौङ्झतक तथा ङ्जवत्तीम प्रगङ्झत 
हाङ्झसर गना रगाउने । 

 अन्म सम्वद्ध ङ्झनकामहरू वीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 वडा कामाारमहरुसॊग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टाभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता अङ्झबफङृ्जद्ध तथा कामा–प्रणारीभा सङ्टधायको राङ्झग कामामोजना फनाई ऩेश 
गने य स्वीकृत बए अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म ङ्झनकामहरुराई अनङ्टदान ङ्झनकाशा सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थावाट प्राद्ऱ हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणामको राङ्झग ऩेश 
गने तथा व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूवाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामाक्रभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन 
गयी/गयाई अङ्झबरेख याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना/आमोजना/कामाक्रभहरुको कामासम्ऩादन सूचकाॊक ङ्झनभााण गयी/गयाई 
कामाान्वमभा ल्माउने । 

 आमोजना सङ्टऩयीवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना सम्वन्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मवस्थाऩन कामा गने । 

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताा सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामा 



81 
 

गने। 

 मोजना सम्वन्धी खाता सञ्चारन ङ्झसपाङ्चयश कामा गने/गयाउने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदाद्श अन्म कामाहरु गने । 

(घ) कानूनी भाङ्झभरा उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩना आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरु ङ्झनमभानङ्टसाय 

दताा गयी पछ्र्मौटको राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणामहरु कामाान्वमनको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामहरुभा ऩठाउने/फङ्टझाउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणाम प्रङ्जक्रमाभा गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॊग 
ङ्झसधै सम्ऩका भा यही कामा सम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 इकाईसॊग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामा गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ वभोङ्ञजभ गाउॉकामाऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरुको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉकामाऩाङ्झरकाभा गङ्छठत 
न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा 
अध्ममन, अनङ्टसन्धान, तहङ्जककात गना एवॊ उक्त ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्झफषमभा ङ्झनमभ ङ्जवऩङ्चयत 
बए/गयेका काभ कायवाहीहरुभा कायवाही गना/गयाउन न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको 
रुऩभा काभ गने। 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरु अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशा एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणामका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामाको उठान ्गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरुफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणामको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणामानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

 भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसर साथ ऩेश गने । 

 भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॊग सम्वद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञक्तहरुराई ङ्झन्शङ्टल्क कानूनी 
ऩयाभशा उऩरव्ध गयाउने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

(ङ) दताा चरानी तथा सहामता कऺ 

 सोधऩङ्टछ गना आउनेराई आवश्मक जानकायी गयाउने, 
 कामाारमभा आएका ऩत्रहरु दताा गने य सम्फन्धीत शाखा, उऩशाखा/पाॉटभा फङ्टझाउने सम्फन्धी 

कामा गने, 

 कामाारमफाट फाङ्जहय ऩठाईने ऩत्रहरुराई चरानी गयी सम्फन्धीत ठाॉउभा ऩठाउने सम्फन्धी कामा 
गने,  

 कामाारमफाट बएका ङ्झसपाङ्चयसहरुको प्रङ्झतङ्झरऩी व्मवङ्ञस्थत गङ्चय याख्ने,  
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 आन्तङ्चयक टेङ्झरपोन सॊचारन सम्फन्धी कामा गने,  

 प्रचङ्झरत कानून य शाखा, उऩशाखा य इकाई सॊग सम्फन्धीत तोङ्जकएका अन्म कामाहरु गने ।  

        शाखा प्रभङ्टखरे तोकेका अन्म काभहरु गने, 
(च) सूचना प्रङ्जवङ्झध उऩशाखा 

 कम्प्मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभवाट गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा 
सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाराई व्मवङ्ञस्थत गनाको राङ्झग आवश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्वेय व्मवस्था 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउने य 
अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामाहरु गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वेबसाइट ङ्झडजाइन गयी अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोआन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन, इभेर, 

इन्टयनेट जस्ता प्रङ्जवङ्झधहरुराई प्रमोगभा ल्माउने य मसको प्रमोग सम्फन्धी कामाराई प्रवद्र्धन 
गयी गाउॉकामाऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त,ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबावकायी तङ्टल्माउन सहमोग 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरकाकोनीङ्झत अनङ्टरुऩ ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब जडान गने/गयाउन े जडान 
गङ्चयएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 

 जडान बएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु भायप्त गाउॉऩाङ्झरकाको स्वाङ्झभत्वभा यहेका गाउॉऺते्रङ्झबत्रका 
सम्ऩङ्ञत्तहरुको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऺेत्रङ्झबत्र नकायात्भक गङ्झतङ्जवङ्झधराई ङ्झनयन्तय 
रुऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गना कम्प्मङ्टटयफाटै भङ्झनटङ्चयङ्गको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब भापा त गङ्चयएको भङ्झनटङ्चयङ्गको दैङ्झनक अङ्झबरेख याख्न ेय आवश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतवेदन 
तमाय गयी प्रभङ्टख कामाकायी अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकासफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगातका सफै ङ्झनकामहरुभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभात सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टाभाको क्रभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी भस्मौदाराई 
प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ङ्झडजाइन/पम्र्माङ्जटङ्ग गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/इकाईहरुभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एवॊ प्रङ्जवङ्झधगत 
उऩामहरु (जस्तै् सबाय, कम्प्मङ्टटय, प्माक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छद) को सभङ्टङ्ञचत 



83 
 

व्मवस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभाचायीहरुराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गना आवश्मक सहमोग गने 
। 

 सूचनाहरुको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जद्ध गना ङ्जवङ्झबङ्ङ सॊघ –सस्थाहरुसॊग अन्तङ्जक्रा मा कामाक्रभको 
आमोजना गने/गयाउने कामाभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायका राङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरुसॉग सभन्वम 
गना आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामाान्वमनभा ल्माउने प्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टय ् माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरुराई व्मवङ्ञस्थत गनाको राङ्झग आवश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्वेय सञ्चारनको 
व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामाहरुको अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामाहरु 
गने/गयाउने । 

 आवश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टखसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगातका सफै ङ्झनकामहरुभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभात सॊबाय तथा सञ्चारन कामाभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
 त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टाभाको क्रभभा आदेश बएफभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत 

शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने कामाभा सङ्टऩयीवेऺकराई सघाउने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 प्रशासन तथा मोजना भहाशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरकाका अन्म भहाशाखा/शाखा/इकाईहरु 
सभेतको आवश्मकतानङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩत्रहरु टाइऩ/ङ्जप्रन्ट आङ्छद कामा गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु गने । 

(छ) ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन इकाई 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जवऩद् ऩूवा तमायी तथा प्रङ्झतकामा मोजना, ऩूवा सूचना प्रणारी खोज तथा उद्दाय, 
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याहत साभग्रीको बण्डायण, ङ्जवतयण य सभन्वमको व्मवस्था गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका राङ्झग सङ्घ, प्रदेश य अन्म सम्फङ्ञन्धत सङ्घसॊस्थासॉग सभन्वम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन कोष स्थाऩना य सञ्चारन तथा श्रोत साधनको 
 ऩङ्चयचारन गने । 

 सभङ्टदामभा आधाङ्चयत ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनसम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा य सञ्चारन एवभ ् सोसम्फन्धी 
सभङ्टदामभा सचेतना अङ्झबवङृ्जद्धका कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 वन, जङ्गर, वन्मजन्तङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जरउऩमोग, वातावयण, ऩमाावयण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधतासम्फन्धी 
स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाान्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा साभङ्टदाङ्जमक, ग्राभीण तथा शहयी, धाङ्झभाक, कफङ्टङ्झरमती य साझेदायी वनको सॊयऺण, 
सम्वद्धान, उऩमोग, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन तथा फनउऩबोक्ता सभूहको व्मवस्थाऩन गने  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा नदीङ्जकनाय, नदी उकास नहय ङ्जकनाय, सावाजङ्झनक खारी जग्गा तथा सडक 
ङ्जकनायभा वृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग व्मवस्थाऩन गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा जडीफङ्टटी तथा अन्म गैयकाद्ष वनऩैदावाय सम्फन्धी, सवेऺण, उत्ऩादन, सङ्करन, 
प्रवद्धान, प्रशोधन य फजाय व्मवस्थाऩन गने । 

 भानव तथा वन्मजन्तङ्ट फीचको द्रन्द्र व्मवस्थाऩन, स्थानीम प्राणी उद्यान (ङ्ञचङ्झडमाखाना) को स्थाऩना 
य सञ्चारन गने ।  

 गाउॉऺेत्र य आसऩासभा तत्कार ऩना आउने अत्मावश्मक सेवा प्रवाहका राङ्झग स्थानीम नीङ्झत तथा 
भाऩदण्ड तमाय गयी कामाान्वमन गने । 

 प्राकृङ्झतक तथा अन्म भानवीम कायणरे ङ्झसङ्ञजात आकङ्ञस्भक घटना सभेतराई भध्मनजय गयी 
सेवाप्रवाहका राङ्झग उऩरब्ध साधन य जनशङ्ञक्त ऩङ्चयचारन गने । 

 वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सम्फन्धी स्थानीमनीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा तथा 
त्मसको कामाान्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजनाको कामाान्वमन 
य ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जवऩद् ऩूवातमायी तथा प्रङ्झतकामा मोजना, जोङ्ञखभन्मूनीकयण कामा मोजना खोज तथा उद्धाय, याहत 
साभग्रीको ऩूवा बण्डायण, ङ्जवतयण य सभन्वम ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरूको 
ऩङ्जहचान य स्थानान्तयण सभेतका राङ्झग आवश्मक मोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने 
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 गाउॉऩाङ्झरकाभा वातावयणीम जोङ्ञखभ न्मूनीकयण, प्रदूषण ङ्झनमन्त्रण य हाङ्झनकायक ऩदाथाहरूको 
ङ्झनमभन तथा व्मवस्थाऩन, न्मून कावानभङ्टखी तथा वातावयणभैत्री ङ्जवकासका राङ्झग यैथाने प्रजातीको 
सॊयऺण गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सभङ्टदाम, सङ्घ सॊस्था, ङ्झनजीऺते्रसॉग सहमोग, सभन्वम य 
सहकामा गने । 

 ङ्जवऩद् कोषको स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन, ङ्जवऩद्ऩद्ळात ् ऩङ्टनस्थााऩना य 
ऩङ्टनङ्झनाभााण सम्फन्धी कामामोजना तमाय गयी स्वीकृतीका राङ्झग ऩेश गने । 

 ङ्जवऩद सम्फन्धी त्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्धान गने, प्राकृङ्झतक प्रकोऩको योकथाभ य 
ऩूवातमायी तथा ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ न्मूनीकयणका राङ्झग ऩूवासूचना प्रणारीसम्फन्धी कामाक्रभको तजङ्टाभा 
य कामाान्वमन गने । 

(२) ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा् 
(क) बौङ्झतक ऩङ्टवााधाय ङ्जवकास उऩशाखा् 

 ऩूवााधाय ङ्जवकासका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामाहरुको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने य 
नक्सा एवॊ ङ्झडजाइन गने कामाभा भहाशाखा प्रभङ्टखसॊग सभन्वम गने । 

 ऩूवााधाय ङ्जवकासका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामाहरुको मोजना तजङ्टाभा गने। 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामाक्रभको कामाान्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत कामाको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश 
गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 शाखाको फाङ्जषाक कामाक्रभ य सोको कामाान्वमन मोजना ङ्झनभााण/तजङ्टाभ  ा गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शाखाको भाङ्झसक, तै्रभाङ्झसक, अधाफाङ्जषाक य फाङ्जषाक रुऩभा प्रगङ्झत ङ्झफवयण तमाय गने । 

 शाखाको दाङ्जमत्वसॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमभा सम्फद्ध ङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम गने । 

 शाखाका सहामक कभाचायीहरुको अनङ्टगभन गने । 

 शाखाका सहामक कभाचायीहरुको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कामासम्ऩादन भूल्माॉकन 
गने/गयाउने । 

 शाखाभा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरुको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा शहयीकयण, फस्ती ङ्जवकास सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तजङ्टाभा गने, 
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स्वीकृङ्झतका राङ्झग कामाऩाङ्झरकाभा आफ्नो यामसाथ ऩेश गने य स्वीकृत नीङ्झत भाऩदण्ड 
कामाान्वमन गने । 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, तटफन्ध सम्फन्धी गङ्टरुमोजनाको तजङ्टाभा, 
कामाान्वमन य स्तयोङ्ङतीका आमोजनाको ऩङ्जहचान, अध्ममन कामाान्वमन गने ।  

 ऩूवााधाय ङ्जवकास, बवन ङ्झनभााण, नक्साऩास, ङ्झनभााण अनङ्टगभन, प्राङ्जवङ्झधक ङ्झनयीऺण य प्रङ्झतवेदनका 
राङ्झग आवश्मक नीङ्झत, भाऩदण्ड, कामाङ्जवङ्झध तथा ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गयी कामाान्वमन गने ।  

 याङ्जद्सम बवन सॊङ्जहता अनङ्टकूरको घय बवन ङ्झनभााण भाऩदण्ड तमाय स्वीकृङ्झतका राङ्झग गाउॉसबाभा 
ऩेश गने य स्वीकृती ऩद्ळात कामाान्वमन गने । 

 शहयी ङ्जवकास मोजनाराई सहमोग ऩङ्टग्ने गयी ग्राभीण मातामात गङ्टरुमोजना तमाय गने सडक ऺेत्र 
(Right of Way) कामभ य ऩारना गयाउने ।  

 सडक सॊयऺण य ङ्छदगो मातामात ङ्जवकासका राङ्झग सडकरे ओगटेको ऺेत्र सडकको नाउॊभा 
कामभ गयाउने । 

 कामाान्वमनभा यहेको सडक मोजनाको प्राङ्जवङ्झधक दृङ्जद्शरे स्थरगत अनङ्टगभन गयी कामाान्वमन गने 
ऩऺ (उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत वा ङ्झनभााण व्मवसामी) राई आवश्मक सल्राह, सङ्टझाव य ङ्झनदेशन ङ्छदने ।  

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतफाट सॊचाङ्झरत सडक आमोजनाको ङ्छदगोऩनाका राङ्झग भभातकोष खडा गना य 
सङ्झभङ्झतफाटै भभात सॊबाय गने व्मवस्था ङ्झभराउन भाऩदण्ड फनाई रागङ्टगना प्रोत्साहन गने ।  

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩका कायण वा अन्म कङ्ट नै कायणरे सावाजङ्झनक बौङ्झतक सॊयचनाभा अवयोध खडा 
हङ्टन गएभा वा मातामात अवरुद्ध बएभा तत्कार भभातको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभााण बएका सडक, ऩङ्टर, कटा आङ्छद ऩूवााधायको भभात सभाय अन्म कामा 
गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत्रका वा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र बएय फहने नदी खोरा आङ्छदफाट सदीम ऺेत्रभा ङ्झसचाई 
सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउने खारका कामाक्रभ वजङ्टाभा य कामाान्वमन गने ।  

 स्थानीम साना सतह तथा बूङ्झभगत ङ्झसॉचाइ प्रणाभीको सन्चारन तथा भभात सम्बाय, सेवा शङ्टल्क 
ङ्झनधाायण य सङ्करन सम्फन्धी व्मवस्थाऩन |  

 स्थानीम स्तयका ङ्झसॊचाइ प्रणारीको ङ्झनभााण, सञ्चारन, येखदेख, भभात सम्बाय, स्तोयखङ्झत, अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा यहेका कृङ्जषमोग्म जभीनभा नगदेवारी कामाक्रभ सञ्चारन हङ्टने ऺेत्रभा ङ्झसॊचाई 
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सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउन कृङ्जष ङ्जवकास शाखाको सभन्वमभा ङ्झसॊचाई कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी 
कामाान्वमन गने । 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, तटवन्धहरूको आवश्मकता हेयी भभात 
सॊबायको व्मवस्था गने ।  

 शाङ्चययीक रूऩभा पयक ऺभता व्मङ्ञक्तहरूको सयकायी कामाारम य सावाजङ्झनक सङ्घसॊस्थाहरूको 
कामाारम प्रवेशभा सहज गयाउन य अन्म सावाजङ्झनक ऩूवााधाय ङ्झनभााणका मोजना तजङ्टाभा गदाा 
मााम्ऩसङ्जहतका ऩूवााधाय ङ्झनभााणको व्मवस्था  

 अऩाङ्गगताभैत्री ऩूवााधाय ङ्झनभााण भाऩदण्ड कामाान्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

(ख) बवन ङ्झनमभन, वङ्ञस्तङ्जवकास तथा नक्साऩास उऩशाखा् 
 ङ्झनजी तथा सावाजङ्झनक एवॊ सयकायी घय, बवन, टहया, कम्ऩाउण्डवार ङ्झनभााणका राङ्झग तोङ्जकएको 

भाऩदण्ड य बवन सॊङ्जहता फभोङ्ञजभ नक्सा ऩास गने ।  

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही शहयी ङ्जवकास, वस्ती ङ्जवकास य बवन सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, बवन सॊङ्जहता य भाऩदण्ड तमाय गयी कामाान्वमनभा ल्माउने । 

 बू- जोङ्ञखभ सॊवेदनशीरताका आधायभा जग्गाको उऩमोग सम्फन्धी भाऩदण्ड तोकी तोङ्जकएको 
ऺेत्रभा भात्र बवन ङ्झनभााण गना स्वीकृङ्झत ङ्छदन े।  

 आधायबूत आवासका मोजना तजङ्टाभा गयी स्वीकृङ्झतका राङ्झग भहाशाखा भापा त कामाऩाङ्झरकाभा ऩेश 
गने य स्वीकृत बएअनङ्टसाय कामाान्वमन गने । 

 एकीकृत फस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन य स्वाङ्झभत्वभा बएका बवनहरुको अङ्झबरेख प्रभाङ्ञणत गयी याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरुको भभात सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जद्शभेट 
तमाय गने । 

 कामाारम प्रमोजनको राङ्झग आवश्मक बवनहरु ङ्झनभााण तथा सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा वङे्ङ अन्म बवनहरुको ङ्झनभााण भभात य सङ्टधाय गने । 

 ङ्जवगतभा बएका बौङ्झतक ऩूवााधाय तथा ङ्झनभााणको अङ्झबरेख याख्न े य ती ऩूवााधायहरुको वताभान 
ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवद्ऴषेण गयी भभात सॊबायको आवश्मक व्मवस्थाको राङ्झग स्ऩद्श यामसङ्जहत प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गने/गयाउने  
 गाउॉऺेत्रभा यहेका ऩङ्टयाताङ्ञत्व सम्ऩदाहरुको सॊयऺण य सम्फद्र्धनको राङ्झग कामामोजना फनाई ऩेश 

गने य ङ्झनणाम बए अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गन/ेगयाउने । 
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 गाउॉऺेत्रङ्झबत्रका ऩङ्टयाताङ्ञत्वक भहत्वका वस्तङ्टहरुको खोज, सॊयऺण तथा सम्फद्र्धन एवॊ प्रचाय–प्रसाय 
गना गैय–सयकायी ऺेत्रसॊग सहकामाको वातावयण जङ्टटाउने । 

 गाउॉऺेत्र ङ्झबत्रका यहेका ऩङ्टयाताङ्ञत्व भहत्वका वस्तङ्टहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 कामाारम प्रमोजनको राङ्झग आवश्मक बवनहरु ङ्झनभााण तथा सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा वङे्ङ अन्म बवनहरुको ङ्झनभााण भभात य सङ्टधाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका वस्ती ङ्जवकास मोजना (जस्तै  ्शहयी मोजना, बू–उऩमोग मोजना) 
तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामान्वमन एवॊ अनङ्टगभन/भूल्माङ्कन मोजना तजङ्टाभा 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरुको भभात सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जद्शभेट 
तमाय गने ।कामाारम प्रमोजनको राङ्झग आवश्मक बवनहरु ङ्झनभााण तथा सङ्टधाय गने । 

 एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग आवश्मक ऩने जग्गा प्राङ्झद्ऱका राङ्झग सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकाम/व्मङ्ञक्तसॉग सभन्वम गयी जग्गा प्राङ्झद्ऱका राङ्झग आवश्मक कामा गने/गयाउने । 

 एकीकृत वस्ती ङ्झनभााण गदाा त्मस्ता वस्तीभा सडक, खानेऩानी, ढर–ङ्झनकास, ङ्झफद्यङ्टत, टेङ्झरपोन 
जस्ता ऩूवााधायहरु सभेत एकीकृत रुऩभा ङ्झनभााण गने/गयाउने कामा गने/ गयाउने । 

 बवन सॊयचनासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमहरुभा सॊघीम/प्रदेश सयकायफाट ङ्झनधााङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभका 
कामाहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 स्वीकृत बवन ङ्झनभााण एवॊ भभात सम्फन्धी मोजना/कामाक्रभ अनङ्टरुऩ ङ्झनभााण कामा/भभात कामा 
गने/गयाउने । 

 आफ्नो ऺेत्रको बउूऩमोग नीङ्झत, मोजना, कामाक्रभ तजङ्टाभा य कामाान्वमन तथा व्मवङ्ञस्थत फस्ती 
ङ्जवकासका कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाान्वमन गने ।  

 सॊघीम य प्रदेश कानङ्टन फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा सङ्टकङ्ट म्वासी ऩङ्जहचान य अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी 
सङ्टकङ्ट म्वासी व्मवस्थाऩन य जीङ्जवकोऩाजानको कामाक्रभ सञ्चारनको व्मवस्था गने ।  

 ङ्जवऩद्का दृङ्जद्शरे जोङ्ञखभमङ्टक्त बवनहरूराई ऩङ्टन् ङ्झनभााण गना, प्रवरीकयण (येट्रोङ्जपङ्जटङ) गना वा 
बत्काउन रगाउने । 

 प्रचङ्झरत कानून य नेऩार सयकायरे तोकेको बवन सॊङ्जहता य बवन ङ्झनभााण भाऩदण्ड ङ्जवऩङ्चयत नहङ्टने 
गयी ऐङ्झतहाङ्झसक, साॊस्कृङ्झतक, ऩमाटकीम वा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक दृङ्जद्शरे भहत्वऩूणा देङ्ञखएका वस्ती वा 
ऺेत्रभा फङे्ङ बवनको उचाई, सेटव्माक, छानो, अग्रबाग, ङ्झनभााण साभाग्रीको ङ्जकङ्झसभ यॊग वा 
करात्भकता झङ्ञल्कने गयी बवन ङ्झनभााणको भाऩदण्ड तोक्ने । 

 नक्सा ऩासको राङ्झग सेवाग्राहीफाट दयखास्त ऩेश बएऩङ्झछ बवन ङ्झनभााण हङ्टने स गयी ऐनभा 
उल्रेख बएफभोङ्ञजभको सूचना सॊग गना ।  
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 सो सूचनाको म्माद नाघेको ३ ङ्छदन ङ्झबत्र दयफायभा उल्रेख  बए फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभााण गना 
ङ्झभल्ने नङ्झभल्ने कङ्ट याको जाॉच गना प्राङ्जवङ्झधक खटाउन े

 सूचना टाॊस बएऩङ्चय सयोकायवारा सॊङ्झधमायका ङ्जवयोध मा अजङ्टयी ऩना नआएभा ङ्छदएको प्रङ्जवङ्झधकफाट 
१५ ङ्छदनङ्झबत्र प्रङ्झतवेदन भनसा ऩास सम्फनी कामा गने 

 बवन सम्फन्धी कानून, नीङ्झत, भाऩदण्ड तथा कामाङ्जवङ्झध य सो सम्फन्धी सचेतना कामाक्रभ तजङ्टाभा 
गयी कामाान्वमन य ङ्झनमभन गने । 

 याङ्जद्सम बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभााण अनङ्टभङ्झत प्रदान गने, ङ्झनमभन य बवन 
सङ्जहॊताको ऩारना गयाउने । 

 ऩङ्टयाताङ्ञत्वक भहत्वका प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण, सम्फधान य ऩङ्टनङ्झनभााण सम्फन्धी 
मोजना कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी स्वीकृङ्झतका राङ्झग रागत अनङ्टभान सङ्जहत ऩेश गने ।  

 सयकायी बवन, ङ्जवद्यारम, साभङ्टदाङ्जमक बवन, सबागहृ तथा अन्म सावाजङ्झनक बवन तथा सॊयचना 
ङ्झनभााण य भभात सॊबाय गने गयाउने ।  

 स्थानीमस्तयभा अव्मवङ्ञस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवङ्ञस्थत फस्ती ङ्जवकासका कामाक्रभको तजङ्टाभा 
य कामाान्वमन, एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही स्थानीमस्तयको ब-ूउऩमोग नीङ्झत, मोजना, कामाक्रभ 
तजङ्टाभा य कामाान्वमनभा सहमोग गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवङ्ञस्थत फस्ती ङ्जवकासका कामाक्रभको तजङ्टाभा 
य कामाान्वमन, एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩनभा सहमोग गने । 

 स्थानीम नाऩ नक्सा, ङ्जकत्ताकाट, हारसाङ्जवक, यङ्ञजदे्सशन नाभसायी तथा दाङ्ञखरा खायेज सम्फन्ध 
कामाभा नाऩी उऩशाखाफाट आवश्मक ऩने सूचना तथा प्रभाणहरू स्ऩद्श उऩरब्ध गयाउने 

 सेवाग्राहीरे घयजग्गाको नक्सा वा टे्रस भाग्न आएभा तोङ्जकएको प्रङ्जक्रमा ऩूया गयी 
सयोकायवाराराई उऩरब्ध गयाउने । 

 कामाऩाङ्झरका प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे तोकेका अन्म कामाहरू गने । 

(ग) वातावयण,खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशखा् 



90 
 

 फारुणमन्त्र तथा एम्फङ्टरेन्स सधैं तमायी हारतभा याखी सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩनको कामाङ्जवङ्झध 
तजङ्टाभा गयी स्वीकृत गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा खानेऩानी सम्फन्धी नीङ्झत, ङ्जवतयण प्रणारी, सेवा व्मवस्थाऩन ङ्झनमभ, भाऩदण्ड 
ङ्झनभााण, शङ्टल्क ङ्झनधाायण, मोजना, कामाान्वमन य ङ्झनमभन गने । 

 खानेऩानी मोजना तजङ्टाभा य सञ्चारनभा स्थानीम उऩबोक्ताहरूको प्रत्मऺ सहबाङ्झगता य सॊरग्नता 
यहने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनङ्झभात खानेऩानी मोजनाको भभात सॊबाय, सञ्चारन व्मवस्थाऩन, येखदेख, 

भभात कोष, भङ्टहान सॊयऺण सम्फन्धी कामाङ्जवङ्झध वा भाऩदण्ड फनाउन रगाई खानेऩानी व्मवङ्ञस्थत 
गने । 

 स्थानीमस्तयभा यहेका ऩानी भङ्टहानहरूको सॊयऺण, ङ्जऩउने ऩानीको गङ्टणस्तय ऩयीऺण, भङ्टहान वा श्रोत 
सम्फन्धी ङ्जववाद ङ्झनरुऩण उऩबोक्ताफाटै गयाउन ऩहर गने 

 गाउॉऩाङ्झरका स्तयीम खानेऩानी मोजना कामाान्वमन बएकोभा भाङ्झसक भहसङ्टर ङ्झनधाायण बएफभोङ्ञजभ 
भहसङ्टर सॊकरन गने । 

 स्थानीम ऺेत्रभा खानेऩानी सम्फन्धी नीङ्झत, ङ्जवतयण प्रणारी, सेवा व्मवस्थाऩन ङ्झनमभ, भाऩदण्ड 
ङ्झनभााण, शङ्टल्क ङ्झनधाायण, मोजना, कामाान्वमन य ङ्झनमभन गने  

 स्थानीम स्तयभा सॊचाङ्झरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साङ्जवकभा सॊचाङ्झरत खानेऩानीका 
श्रोतहरूराई एङ्जककृत गयी नगयस्तयीम खानऩेानी मोजना सञ्चारन गना कामाक्रभ तजङ्टभा गने 

 खानेऩानी मोजना तजङ्टाभा य सञ्चारनभा स्थानीम उऩबोक्ताहरूको प्रत्मऺ य सॊरग्नता यहने 
व्मवस्था ङ्झभराउन े

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चाङ्झरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साङ्जवकभा सॊचाङ्झरत खानेऩानीका 
श्रोतहरूराई एङ्जककृत गयी गाउॉस्तयीम खानऩेानी मोजना सञ्चारन गना कामाक्रभ तजङ्टाभा गने  

 पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग उऩमङ्टक्त स्थानभा व्मवस्था ङ्झभराउन ऩहर गने । 

 पोहयभैरा ब्मवस्थाऩनको राङ्झग कामामोजना स्वीकृत गयाई मस कामाभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी 
ऺेत्रराई ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऺेत्रको पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग अल्ऩकारीन य दीघाकारीन उऩामहरु अवरम्फन 
गने सम्फन्धभा आवश्मक कामा गने । 

 शून्म रागतका पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनका दीघाकारीन मोजना तमाय गने । 

 पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास गयी कामाक्रभ सञ्चारन गने । 
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 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जद्शकोणरे जोङ्ञखभऩूणा ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान गयी सूचना सॊकरन गने य सोको 
योकथाभ/व्मवस्थाऩनको राङ्झग कामामोजना स्वीकृत गयाई कामाान्वमन गने/ गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको वातावयण सङ्टधायको सन्दबाभा अन्म सयकायी तथा गैय–सयकायी 
सॊस्थाहरुसॊग सभन्वमात्भक रुऩभा वातावयणीम सङ्टधायका कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 ग्राभीण वातावयण सङ्टधायको राङ्झग सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको ऩहर गने य सभङ्टदाम स्तयभा 
जनचेतनाका कामाक्रभ सॊचारन गने/गयाउन े। 

 शहयी वातावयण सङ्टधायको राङ्झग ङ्जवङ्जवध ङ्झनदेङ्ञशकाहरु तमाय गयी स्वीकृत गयाउने य सो अनङ्टसाय 
कामा गने गयाउने । 

 वातावयणीम सङ्टधाय य सङ्टदृढीकयणको राङ्झग बएका कामाहरुको अनङ्टगभन गयी सङ्टधायका कामाक्रभ 
सॊचारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वातावयणीम सॊयऺणको ङ्जवषमराई आवङ्झधक य वाङ्जषाक मोजनाहरुभा सभाङ्जवद्श गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने गाउॉऺेत्रको ऩाका , फगैंचाको ङ्जवकास तथा सॊयऺण गने । 

 वातावयणीम प्रदूषण ङ्झनमन्त्रणको राङ्झग भाऩदण्डहरु रागू गने ब्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकावासीहरुराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एवॊ अन्म ङ्जवऩद्राट वच्ने उऩामहरुको सम्फन्धभा 
जनचेतना भूरक कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बूकम्ऩ, फाढी–ऩैह्रो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्धभा गाउॉऺेत्रङ्झबत्रका हयेक 
गाउॉऩाङ्झरकावासीराई व्मवहाङ्चयक ऻान उऩरब्ध गयाउन े ङ्जवस्ततृ कामाक्रभ ङ्झबत्र्माउन ङ्जवङ्झबङ्ङ 
सयकायी एवॊ गैय–सयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुसॊग सभन्वम य सहकामा गने । 

 सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺते्र, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाका ,सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन रागकेो वाबएको 
देङ्ञखएभा तङ्टरुन्त शाखा प्रभङ्टख भापा त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य 
आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामाराई योक्ने । 

 सावाजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने क्रभभा 
सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म काभ गने । 

(घ) बङू्झभ व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
 अव्मवङ्ञस्थत फसोफास गनेहरुको रगत सॊकरन तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गने, 

 व्मफङ्ञस्थत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग सम्बाङ्जवत स्थरहरुको ऩङ्जहचान गने, 

 एकीकृत फस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य व्मफस्थाऩन 
सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 बूउऩमोग सम्फन्धी मोजना तमायी गने, 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा ब ङ्टङ्झभङ्जहन सङ्टकङ्ट म्वासी ऩङ्जहचान गयी अङ्झबरेख 
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याख्न,े 

 घयजग्गा धनी दताा प्रभाणऩङ्टजाा ङ्जवतयण गनाका राङ्झग रगत व्मवस्थाऩन गने, 

 बूङ्झभको वगॉकयण अनङ्टसायको रगत याख्न,े 

 बूङ्झभ रगत (नक्शा, से्रस्ता) ङ्झनभााण य सॊयऺण गने, 

 सयकायी प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झद्ऱ, भङ्टआब्जा ङ्झनधाायण तथा ङ्जवतयणभा सभन्वम य सहजीकयण 
गने, 

 जग्गा ङ्जववाद सभाधानभा भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता गने, 

 ऩङ्टयाताङ्ञत्वक भहत्वका स्थरहरु रगामत वन, सीभसाय ऺेत्र, तटवतॉ ऺेत्रका जग्गा सम्फन्धी 
रगत याख्न,े 

 बौगङ्झबाक नक्सा प्रकाशन गने, 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 

 
(३) साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
 (क) ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द उऩशाखा् 

 शाखाको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए 
अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामाहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभत रुऩभा तमाय गयाउने य सभीऺा वैठकभा 
प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩदृ्षऩोषण/सङ्टझावराई कामाान्वमन गने 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका गाउॉसबाका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ रे ङ्झनङ्छदाद्श गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामाऺ ेत्रङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग 
आवश्मक कामा गना नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झत राङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए 
वभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 फहङ्टउदे्दश्मीम भासार आटास केन्द्रको सञ्चारनको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩङ्टस्तकारमको स्थाऩना य सञ्चारन गने/गयाउने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामाक्रभ तमाय गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य 
ऩाका  आङ्छदको व्मवस्था गना सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामामोजना फनाई 
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कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऺेत्रङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने य 
अन्मत्र ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामाक्रभहरु नयऩाङ्झरकाको तऩाmफाट सहबाङ्झग हङ्टने । 

 शाखा अन्तगातका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन,२०७४ रे ङ्झनङ्छदाद्श गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामाऺ ेत्रङ्झबत्र यही 
खेरकङ्ट द तथा करा–सॊस्कृङ्झतको सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेर कङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग 
आवश्मक कामा गना नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झत राङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए 
वभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाका  आङ्छदको 
व्मवस्था गना सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामामोजना फनाई 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने य 

अन्मत्र ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामाक्रभहरु गाउॉऩाङ्झरकाको तपा फाट सहबाङ्झग हङ्टने । 

 शाखा अन्तगातका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारमभा प्रबावकायी रुऩभा ऩङ्टस्तकारम व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩङ्टस्तकारमभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनार आङ्छदराई वैऻाङ्झनक प्रणारीभा 
अङ्झबरेखीकयण गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 अखवाय, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनार वा सावाजङ्झनक दस्तावेज आङ्छदको 
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अध्ममन गना सहज हङ्टने ङ्जकङ्झसभरे फाचनारमको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायी य कभाचायीहरुको राङ्झग ऩङ्टस्तकारम सदस्मता ऩङ्चयचम–ऩत्र तमाय 
गयी उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वीकृत गये अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारमफाट सेवा प्रवाहको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩङ्टस्तकारमफाट प्रदान गङ्चयने सेवाका उऩबोक्ताहरुको ङ्झफवयण याख्न े। 

 ऩङ्टस्तकारम सेवा प्रफद्र्धनका राङ्झग ऩहर गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

(ख) साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखा् 
 गाउॉ ऺेत्रङ्झबत्रका मङ्टवाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, स्वास््म तथा ऩङ्चयवाय कल्माण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा, 

मङ्टवासशक्तीकयण तथा नेततृ्व ङ्जवकास, रागू ऩदाथा दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्त्रण, भानव तस्कयी 
ङ्जवरुद्धको अङ्झबमानको राङ्झग गाउॉकामाऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्ट रुऩ कामा गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने य ऩङ्चयचम ऩत्र ङ्जवतयण गने । 

 आङ्झथाक प्रशासन शाखासॊग सभन्वम गयी साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको बत्ताको ङ्झनकासा भाग 
गयी/गयाई सभमभा नै ङ्जवतयण गने व्मवस्था गने । 

 कभाचायी कल्माणकायी कोष सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको पाॉटवायी तमाय गने य सॊवङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 गाउॉ ऺेत्रका ङ्जवऩङ्ङ वगा, भङ्जहरा, मङ्टवा तथा वारवाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी सभाज 
कल्माण तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकासका कामाक्रभ सॊचारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सभङ्टदामको आम वङृ्जद्धको राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामाक्रभहरु सॊचारन गना/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयवी न्मूनीकयण गनाको राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम कामभ गयी 
कामाक्रभ सॊचारनभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 सभाजभा सभूह वचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभवाट रङ्ञऺत कामाक्रभहरु सॊचारनभा सभन्वमात्भक बूङ्झभका 
प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्रका व्मङ्ञक्तगत घटना (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाइसयाइ तथा सम्वन्ध 
ङ्जवच्छेद) ङ्झनमभानङ्टसाय दताा गने य सोको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गयी दङ्टरुस्त याख्न े। 

 दताा अङ्झबरेख स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने। 

 दताा प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्वङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तवाट भाग बएभा ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरव्ध 
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गयाउने। 

 ऩङ्ञञ्जकयण–अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत य व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

 दताा ङ्जकताफभा सयोकायवारा व्मङ्ञक्तरे आफ्नो ऩङ्चयवायको व्मङ्ञक्तगत घटना दताा हेना चाहे 
भा हेने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 दतााको अङ्झबरेखभा जन्भ ङ्झभङ्झत रगामत अन्म ङ्जववयण सच्माउनङ्ट ऩने बएभा य आवश्मक 
प्रभाण ऩङ्टगेको बए ङ्झनमभानङ्टसाय सच्माउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सॊघीम सयकाय य प्रदेश सयकायवाट प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्ञञ्जकयण सम्वन्धी नीङ्झत ङ्झनदेशन वभोङ्ञजभ 
काभ गने । 

 घटना दताा सम्वन्धी ङ्जववयण सम्वद्ध कामाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट नै शाखाहरुफाट 
भाग बइआएको अवस्थाभा उऩरव्ध गयाउन े। 

 घटना दताावाट उठेको यकभको रेखा याख्न े। 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

 

(ग) भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा ज्मदे्ष नागङ्चयक उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगा तथा रङ्ञऺत सभूहका राङ्झग 

उत्थान/सशङ्ञक्तकयण/सवरीकयणको राङ्झग कामाक्रभहरु सॊचारन गने/गयाउने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभवाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामाक्रभ सञ्चारन गना 
वातावयण ङ्झसजाना गने/गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवकासको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरका ऺते्रङ्झबत्रका गैयसयकायी सॊस्था ऩङ्चयचारनभा आवश्मक 
सभन्वम य सहमोग गने । 

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, टोर ङ्जवकास सॊस्था, सभाज ङ्जवकास सॊस्था, क्रफहरु आङ्छदको दताा तथा 
नवीकयण गने/गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी सॊस्थाहरुको सूची तमाय गयी सभन्वमात्भक 
रुऩरे कामासञ्चारन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक, याङ्जद्सम, अन्तयााङ्जद्सम, गैयसयकायी सॊस्थाहरुरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र कामाक्रभ सॊचारन 
गना आवश्मक अनङ्टभङ्झत य सहकामाका राङ्झग आवश्मक काभ गने । 

 साभाङ्ञजक सेवाको राङ्झग स्वमॊसेवकहरुको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासको राङ्झग ताङ्झरभ कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 मस गाउॉऩाङ्झरकाका सम्वद्ध शाखाहरुसॊग आवश्मक सभन्वम गयी भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, 
जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्रन्द्र ङ्जऩङ्झडत, शहयी गयीफ सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी 
कामाान्वमनको राङ्झग सम्फद्ध ऩऺहरुसॉग सभन्वम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका अशक्त य ज्मेद्ष नागङ्चयक, ङ्जवधवा/एकर भङ्जहराको उत्थानको राङ्झग 
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आवश्मक कामाक्रभ फनाई ऩेश गने य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखासॊग सभन्वम 
गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चारन गने 

 कामाक्रभहरुराई अङ्झनवामा रुऩभा गाउॉऩाङ्झरकाको प्राथङ्झभकता ऺेत्रङ्झबत्र आवद्ध यहे/नयहेको 
अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको उदे्दश्म य आवश्मकता अनङ्टरुऩ बए/नबएको हेयी कामाक्रभ 
सञ्चारन गना स्वीकृङ्झत ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक एवॊ साॊस्कृङ्झतक तथा करा ऺेत्रको ङ्जवकास य उत्थानको राङ्झग 
गैयसयकायी ऺेत्रसॊग सहकामा गना सक्ने कामाक्रभहरुको ऩङ्जहचान गयी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत 
अनङ्टरुऩ गाउॉऩाङ्झरकासॊग सहकामा गना इच्छङ्टक गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुराई आव्हान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको आवङ्झधक प्रगङ्झत ङ्जववयण भाग गयी त्मस्ता 
सॊस्थाहरुरे गयेका कामाक्रभहरुको अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरुफाट नगयऺेत्रको ङ्जवकासभा 
ऩङ्टगेको मोगदानको ङ्जवद्ऴषेण गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको नवीकयणको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गना याम 
सहीत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र गैयसयकायी सॊस्थाहरु दतााको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश भाग हङ्टन आएको 
अवस्थाभा आवश्मक ङ्जवधान तथा उदे्दश्मको अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक आङ्झथाक 
ङ्जवकासभा टेवा ऩङ्टय ् माउने य वातावयणभा प्रङ्झतकूर असय नऩने देङ्ञखएभा दताा गनाको राङ्झग 
ङ्झसपङ्चयश गने सम्फन्धभा ऩेश गने । 

 इकाई कामाऺ ेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने । 

 इकाईको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 इकाईका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 इकाईका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 मस इकाईराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

(घ) स्वास््म उऩशाखा्  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने/गयाउने य 

कानूनरे तोकेको भाऩदण्ड ङ्जवऩङ्चयत कमा गयेको ऩाइएभा तत्कार ऩङ्टष्ट्याइॉसङ्जहत कायवाहीको 
राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 भातहतका स्वास््म चौकी, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म चौकी ङ्ञक्रङ्झनकहरुको आकङ्ञस्भक ङ्झनयीऺण गने 

 कङ्ट नै ङ्झनकाम अथवा कभाचायीरे प्रचङ्झरत कानून अथवा आचयण ङ्जवऩङ्चयत काभ गयेको ऩाइएभा 
तत्कार कायवाही आयम्ब गने । 
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 गाउॉऩाङ्ञ रका ऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामाक्रभ, खोऩ सेवा कामाक्रभ, स्वास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामाक्रभ आङ्छद जस्ता कामाक्रभहरु सञ्चारन सम्फन्धभा नीङ्झत 
तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी स्वीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र स्वास््म, ऩोषण तथा सयसपाई सम्फन्धी कामा क्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा 
गने/गयाउने य मस सम्फन्धभा वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन शाखासॊग सभेत सभन्वम 
गने। 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गना अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण गयी तत्कारै कामाान्वमन 
गने/गयाउने। 

 दादङ्टया एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी 
स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
कामाक्रभहरुराई प्रबावकायी ढॊगरे अगाडी फढाउने। 

 स्वास््म सम्फन्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई प्रवाङ्जहत जनस्वास््म 
सेवाको आवस्थाको अनङ्टगभन गयाउने य सोको प्रङ्झतवेदन ङ्झरई ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका वस्तीहरुभा गाउॉघय स्वास््म ङ्ञशङ्जवय सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩोषण कामाक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक स्वास््म सेवाको राङ्झग स्वमॊसेवकहरुको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासको राङ्झग ताङ्झरभ कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

स्वास््म चौकीहरु् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 

जनचेतनाभूरक कामाक्रभहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्ञ रका ऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामाक्रभ, खोऩ सेवा कामाक्रभ, स्वास््म 
क्माम्ऩ,सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामाक्रभ आङ्छद जस्ता कामाक्रभहरु स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
सञ्चारन गने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गना अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण गयी तत्कारै कामाान्वमन 
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गने/गयाउने । 

 दादङ्टया एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामाक्रभ 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवयाभीहरु य उनीहरुको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राद्ऱ गने 
ब्मफस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झफयाभीहरुराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरुको राङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने 
योगहरुको उऩचायको एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य 
साधनको प्रबावकायी रुऩभा प्रमोग गयी सेवा उऩरब्ध गयनउने । 

 गङ्चयफ तथा उच्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरुराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उच्च यक्तचाऩ 
क्मान्सय भधङ्टभेह, दभ आङ्छद योगहरुफाट फचाउन सो योगहरु राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक 
कामाक्रभहरु ङ्झनधााङ्चयत कामाक्रभानङ्टसाय सञ्चारन गने । 

 ङ्ञशघ्र ङ्झनदान, साभङ्टदाङ्जमक सहबाङ्झगता तथा स्व हेयचाहभा सहमोग गने । 

 भादक ऩदाथा एवॊ सूतॉजन्म ऩदाथाफाट जनस्वास््मभा ऩङ्टग्ने हानी वाये ङ्झनधााङ्चयत 
कामाक्रभानङ्टसाय प्रचायप्रसाय गने/गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी कामाक्रभहरु स्वीकृत बए अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 व्मङ्ञक्तगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामाभा सभङ्टदामका व्मङ्ञक्त एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत 
गयी/गयाई ङ्झनयन्तयताको राङ्झग प्रमास गने । 

 स्वास््म चौकीफाट प्रदान गङ्चयने नङ्झसाङ सेवाराई च ङ्टस्तदूरुस्त फनाउने । 

 नङ्झसाङ कामासॊग सम्फङ्ञन्धत कभाचायीहरुराई प्रबावकायी रुऩभा ऩङ्चयचारन गने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचाय सेवाका राङ्झग आएका ङ्झफयाभीको उङ्ञचत हेयचाह गने । 

 ङ्झफयाभीहरुको रगत अद्यावङ्झधक गने/गयाउन े। 

 स्वास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा एवॊ 
ऩयाभशा प्रदान गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरब्ध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सेवाको राङ्झग आउन े सेवाग्राहीहरुराई उऩमङ्टक्त 
तङ्चयकारे 

 ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी ऩयाभशा य औषङ्झध/साधन उऩरब्ध गयाउने । 

 स्वास््म चौकीका आङ्झधकाङ्चयक स्वास््मकभॉहरुफाट ङ्छदइने प्रङे्ञस्क्रप्सनको आधायभा 
ङ्जवयाभीराई स्वास््म चौकीफाट उऩरब्ध हङ्टने औषङ्झध उऩरब्ध गने/गयाउने । 
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 भात ृ ङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाका राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रदान 
गने/गयाउने य सम्फद्ध ङ्झनकामफाट ङ्झनधााङ्चयत खोऩ सम्फन्धी कामाक्रभहरु सञ्चारन गने । 

 सरुवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्रण कामाभा तदारुकताका साथ कामा गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, डट्स, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मको राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत प्रङ्झतयोधात्भक 
कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 प्राणघातक योगहरु ङ्जवरुद्ध जनचेतनाभूरक कामाक्रभहरु सॊचारन गने । 

 ङ्झनधााङ्चयत ऩोषण कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 स्वास््म चौकीराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

४. आङ्झथाक ङ्जवकास उऩशाखा 
(क) कृङ्जष ङ्जवकास उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्जवद्यभान कृङ्जष ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गना आधङ्टङ्झनक एवॊ उङ्ङत 

कृङ्जष सम्फन्धी एकीकृत नीङ्झत, कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जषजन्म ऩदाथाहरुको भूल्म एवॊ फजायीकयणको राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामानीङ्झत तजङ्टाभा गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरुको ङ्जवङ्जक्र ङ्झफतयणको राङ्झग कृङ्जष फजाय स्थर 
तोकी सोही स्थानफाट सवासङ्टरब रुऩभा उऩबोक्तारे प्राद्ऱ गना सक्ने व्मवस्था गने । 

 तयकायी, वीउङ्जवजन, भरखाद, कृङ्जष औजाय तथा परऩूmरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाायण 
गने/गयाउने । 

 कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोक्ताहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मक रुऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टक्त सॊमन्त्र ङ्झनभााण गयी सोको कामाान्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 

 कृङ्जष सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गना आवश्मक नीङ्झत/कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
नीङ्झत/कामाक्रभ कामाान्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 कृषकहरुराई सहज य सङ्टरब कृङ्जष ऋणको राङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृषकहरुराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक 
ऩयाभशा उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जष ऺेत्रभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरुसॊग आवश्मक ऩहर गने 
कृङ्जष पसरहरुको वीभाराई प्रोत्साहन गने । 
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 कृषकहरुराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृद्श कृषकहरुराई प्रोत्साङ्जहत गना ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन कामा सम्ऩादन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 शाखाका सहामक कभाचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुराई कामाारम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयस साथ 
ङ्झनणाम गयाई काभभा रगाउने । 

 भातहतका कृङ्जष सेवा केन्द्रहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

(ख) ऩशङ्टऩन्छी ङ्जवकास प्रवद्धान उऩशाखा् 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गना आधङ्टङ्झनक एकीकृत 

नीङ्झत, कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मावसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवङृ्जद्धको राङ्झग 
नवप्रवतानात्भक एवॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो अवरम्फन 
गनाको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत ऩेशावार/व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गना ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरुको आङ्झथाकस्तय उत्थान गने 
कामामोजना तजङ्टाभा गयी रागू गने/गयाउने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्म ऩदाथाहरुको भूल्म एवॊ फजायीकयणको राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामानीङ्झत तजङ्टाभा गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरु (भासङ्ट, भाछा, अण्डा)को ङ्जवङ्जक्रङ्झफतयणको राङ्झग 
फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सवासङ्टरबरुऩभा उऩबोक्तारे प्राद्ऱ गना सक्ने व्मवस्था 
गने/गयाउने । 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी औषङ्झध रगामत साभग्रीहरुको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताको राङ्झग 
उङ्ञचत व्मवस्था गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरुको रगत अद्यावङ्झधक गने । 

 वेवाङ्चयस तथा ब ङ्टस्माहा कङ्ट कूयहरुको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 वेवाङ्चयस तथा छाडा चौऩामाहरुको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोक्ताहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मक रुऩभा 
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शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टक्त सॊमन्त्र ङ्झनभााण गयी सोको कामाान्वमन तथा 
अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरुभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र भासङ्ट, भाछा ङ्जवङ्जक्रस्थरहरु तोक्ने य मस्ता ङ्झफङ्जक्रस्थरहरुको भाऩदण्ड 
ङ्झनधाायण गयी सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गना आवश्मक नीङ्झत/कामाक्रभ 
तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत नीङ्झत/कामाक्रभ कामाान्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन 
सभेत गने/गयाउने । 

 गङ्चयवी ङ्झनवायण य योजगायी अङ्झबफङृ्जद्धराई दृङ्जद्शगत गयी व्मवसामभूरक ऩशङ्टऩारन य 
ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहज य सङ्टरब ऋणको राङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्ट वीभाराई प्रोत्साङ्जहत गने । 

 ऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरुराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरुराई आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक सहमोगको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृद्श ऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरुराईा प्रोत्साङ्जहत गना ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामासम्ऩङ्ङ बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 शाखाका सहामक कभाचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 मस शाखा भातहतका ऩशङ्ट ङ्जवकास केन्द्रहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका अन्म कामाहरु गने । 

(ग) सहकायी, उद्योग व्मवसाम तथा सॊघसॊस्था व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
 सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड फनाउने, 
 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताा, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जवघटनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 सहकायी वचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाायण गने, 

 सहकायी सम्फन्धी याङ्जद्सम, केन्द्रीम, ङ्जवषमगत, प्रादेङ्ञशक य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग सभन्वम य 
सहकामा गने, 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क व्मवस्थाऩन गने, 

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध गने, 

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवाधन, ङ्जवकास य ऩङ्चयचारन गने, 
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 रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको ङ्जवकास य प्रवाधन गने,  

 उद्यभङ्ञशरता प्रवाधन गने, 

 व्माऩाङ्चयक पभा, ऩसरको दताा, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने,  

 सीऩ ङ्जवकास सम्फन्धी कामाको प्रवाधन गने,  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको दताा, नवीकयण, खायेजी सम्फङ्ञन्ध 
भाऩदण्ड फनाउने, 

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण एवॊ उऩमोग सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
फनाउने, 

 ऩङ्जहचान बएका गङ्चयफ घयऩङ्चयवाय एवॊ रङ्ञऺत सभूहको आङ्झथाक ङ्जवकासका मोजना तजङ्टाभा य 
कामाान्वमन गने, 

 स्थानीम व्माऩाय प्रवाधन सहजीकयण तथा ङ्झनमभन गने, 

 सावाजङ्झनक-ङ्झनजी साझेदायी सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, मोजना ङ्झनभााण, कामाान्वमन अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने  

 स्थानीम सावाजङ्झनक-ङ्झनजी साझेदायीका आमोजना छनौट तथा कामाान्वमन प्रकृमा अङ्ञघ फढाउने, 
 सावाजङ्झनक साभङ्टदाङ्जमक साझेदायी सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 स्थानीम ङ्जवकासभा ङ्झनजी ऺेत्रको रगानी प्रवाधन गने, 

 स्थानीम वस्तङ्ट य सेवा व्माऩायको गङ्टणस्तयको अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने, 

 स्थानीम व्माऩाय, वाङ्ञणज्म, वस्तङ्टको भाग आऩङ्टङ्झता व्मवस्थाऩन गने, 

 स्थानीम वस्तङ्टहरुको भङ्टल्म ङ्झनधाायणभा सहजीकयण य अनङ्टगभन गने,  

 उऩबोक्ताको अङ्झधकाय तथा ङ्जहत सम्फन्धी नीङ्झत तथा कानून ङ्झनभााण य सो को कामाान्वमन गने 
। 

 

 (५) आङ्झथाक प्रशासन शाखा् 
 आङ्झथाक (कामाङ्जवङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामाान्वमन य आङ्झथाक प्रशासन सञ्चारन गने, 

 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञस्भक कोषको व्मवस्थाऩन गने, 

 रेखा व्मवस्थाऩन, खचा, याजद्व, धयौटी, कामा सञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी कोषको 
सञ्चारन तथा एकीकृत ङ्जववयण तमायी गने, 

 सभङ्जद्शगत आङ्झथाक अवस्थाको ङ्जवद्ऴषेण गयी ऩेश गने, 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जवत्तीम व्मवस्थाऩन गने, 

 रगानी य राबाॊशको व्मवस्थाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख 
सभेत) गने, 

 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन गने, 

 व्ममको अनङ्टभान गने, 

 फेरुजू पछ्र्मौट गने गयाउने, 
 आङ्झथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामा गने, 
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 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख याख्न,े 

 धयौटी सदयस्माहा तथा ङ्जपताा गने अङ्झबरेख या्यख्ने,  
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशात फजेटको खचा व्मवस्थाऩन गने, 

 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ यकभको व्मवस्थाऩन गने, 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कोषहरुको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउने, 
 आङ्झथाक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउन,े 

 वडा कामाारमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथाक कायोफायको आङ्झथाक प्रशासन, व्मवस्थाऩन य 
रेखा ऩयीऺण गना सहजीकयण गने, 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण गने, 

 ङ्जवङ्ञत्तम व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध नीङ्झत, कानून, कामाङ्जवङ्झध, भाऩदण्ड तमायी तथा  कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञस्भक कोषको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामा गने, 

 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामा, 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध कामा, 
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशात फजेटको खचा व्मवस्थाऩन, 

 आङ्झथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म ङ्जवषम, 

 आपङ्ट  भातहतका शाखाहरुको काभको सभन्वम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन, भङ्टल्माॊकन य ङ्झनमन्त्रण 
गने, 

 आफ्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभशा सेवा सम्फङ्ञन्ध काभको राङ्झग कामाशता तमायी गने, 

 आफ्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणामहरु सूयङ्ञऺत तवयरे याख्न ेयाख्न रगाउन,े 

 शाखा प्रभङ्टख वाहेकका शाखा भातहतका कभाचायीको कामाङ्जववयण तमाय गयी 
सम्फङ्ञन्धतकभाचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 याजद्व व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध कामा 
 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

(क) आङ्झथाक प्रशासन उऩशाखा 
 आङ्झथाक (कामाङ्जवङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामाान्वमन य आङ्झथाक प्रशासन सञ्चारन गने, 

 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञस्भक कोषको व्मवस्थाऩन गने, 

 रेखा व्मवस्थाऩन, खचा, याजद्व, धयौटी, कामा सञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी कोषको सञ्चारन 
तथा एकीकृत ङ्जववयण तमायी गने, 

 सभङ्जद्शगत आङ्झथाक अवस्थाको ङ्जवद्ऴषेण गयी ऩेश गने, 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जवत्तीम व्मवस्थाऩन गने, 

 रगानी य राबाॊशको व्मवस्थाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख सभेत) 
गने, 

 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन गने, 

 व्ममको अनङ्टभान गने, 
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 फेरुजू पछ्र्मौट गने गयाउने, 
 आङ्झथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामा गने, 

 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख याख्न,े 

 धयौटी सदयस्माहा तथा ङ्जपताा गने अङ्झबरेख या्यख्ने,  
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशात फजेटको खचा व्मवस्थाऩन गने, 

 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ यकभको व्मवस्थाऩन गने, 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कोषहरुको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउने, 
 आङ्झथाक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउने, 
 वडा कामाारमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथाक कायोफायको आङ्झथाक प्रशासन, व्मवस्थाऩन य 

रेखा ऩयीऺण गना सहजीकयण गने, 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण गने, 

 ङ्जवङ्ञत्तम व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध नीङ्झत, कानून, कामाङ्जवङ्झध, भाऩदण्ड तमायी तथा  कामाान्वमन य 
ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञस्भक कोषको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामा गने, 

 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामा, 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध कामा, 
 सॊघ, प्रदेश सयकायफाट प्राद्ऱ सशात फजेटको खचा व्मवस्थाऩन, 

 आङ्झथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म ङ्जवषम, 

 आपङ्ट  भातहतका शाखाहरुको काभको सभन्वम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन, भङ्टल्माॊकन य ङ्झनमन्त्रण गने, 

 आफ्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभशा सेवा सम्फङ्ञन्ध काभको राङ्झग कामाशता तमायी गने, 

 आफ्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणामहरु सूयङ्ञऺत तवयरे याख्न ेयाख्न रगाउन,े 

 शाखा प्रभङ्टख वाहेकका शाखा भातहतका कभाचायीको कामाङ्जववयण तमाय गयी 
सम्फङ्ञन्धतकभाचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 याजद्व व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध कामा 
 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

(ख)  याजद्व व्मवस्थाऩन उऩशाखारे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जववयण 

 हयेक आङ्झथाक फषाको राङ्झग याजद्व ऩङ्चयचारन नीङ्झतको तजङ्टाभा य कयका दय ङ्जवद्ऴषेण सङ्जहतको 
प्रस्ताव तमायी गने, 

 फजेट सीभा ङ्झनधाायण य फजेट तथा कामाक्रभ तजूाभा तथा फजेट तमायी सम्फन्धी सम्ऩङ्टणा 
काभहरु गने, 

 ऋण ङ्झरने य ङ्झतने ऺभताको ङ्जवद्ऴषेण गने, 

 सम्ऩङ्ञत्त कय, घयफहार कय, घय जग्गा यङ्ञजदे्सशन शङ्टल्क, सवायी साधन कय, सेवा शङ्टल्क दस्तङ्टय, 

ऩमाटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बूङ्झभकय (भारऩोत), दण्ड जङ्चयवाना, भनोयञ्जन कय, 

फहार ङ्जवटौयी कय, घयजग्गा कय, भतृ वा भाङ्चयएको जीवजन्तङ्टको हाड, ङ्झसॉग, प्वाॉख, छाराभा कय, 

प्राकृङ्झतक स्रोत साधन, व्मावसाङ्जमक कय सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, कामाान्वमन, ङ्झनमभन 
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तथा अन्म आम व्मवस्थाऩन सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 वडा कामाारमवाट सॊकरन गङ्चयने याजद्वको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन, सभन्वम तथा सहजीकयण गने, 

 हाट फजाय व्मवस्थाऩन गने, 

 सावाजङ्झनक खचा तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ हङ्टने योमल्टी सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा 
ङ्झनमभन य सोको सङ्करन तथा फाॉडपाॉड सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 कानून फभोङ्ञजभ ढङ्टॊगा, ङ्झगट्टी, वारङ्टवा, भाटो, नङ्टन, स्रेट, खानी तथा खङ्झनजजन्म ऩदाथाको सवेऺण, 

अन्वेषण, उत्खनन य सो सम्फन्धी शङ्टल्क सङ्करन गने, 

 कयदाता ङ्ञशऺा तथा कयदाता ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने, 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका, वडा कामाारम वा गाउॉऩाङ्झरकाद्राया व्मवसाङ्जमक प्रमोजनभा रगाएका स्थान 
बवनहरुको वहार बाडा, ङ्झरज फभोङ्ञजभको याजद्व असङ्टरी एवॊ ब ङ्टक्तानी सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 याजद्वको दामया ङ्जवस्ताय गने ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान, त्माॊक सॊकरन तथा ङ्जवद्ऴषेण गने, 

 आन्तङ्चयक आमको वाङ्जषाक अनङ्टभान पाल्गङ्टन भसान्तङ्झबतै्र तमाय गने, आन्तङ्चयक याजद्वको सॊबाव्मता अध्ममन 
गने गयाउने, 

 सम्ऩूणा कयदाताको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गने, 

 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र याजस्वका दय तथा शङ्टल्क ङ्झनधाायण, सॊघीम य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ प्राकृङ्झतक 
श्रोत साधन य सेवा शङ्टल्क तथा योमल्टी सङ्करन गने, 

 स्थानीम ऩूवााधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय असङ्टरी गने, 

 भारऩोत सॊकरन/सम्ऩङ्ञत्त कय सॊकरन गने, 

 हाट फजाय व्मवस्थाऩन गने, 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दण्ड जङ्चयवाना असङ्टर गने, 

 याजद्व ऩयाभशा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक सूचना उऩरब्ध गयाउने य सङ्ञचवारम सम्फन्धी कामा गने, 

 याजद्व सॊकरनराई प्रबावकायी फनाउन प्रवधानात्भकउऩामहरुको अवरम्फन गने, 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा तथा ङ्झनकामसॉग याजस्व सूचना तथा त्माङ्कको आदान प्रदान गने, 

 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असङ्टर उऩय गने, 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

  

(क) याजद्व प्रऺऩेण तथा ङ्जवद्ऴषेण सम्फन्धीकाभको ङ्जववयण 

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ हङ्टन सक्ने सम्बाङ्जवत योमल्टी, शङ्टल्क आङ्छदको ङ्जवद्ऴषेण तथा ऩूवा अनङ्टभान 
गयी अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गने, 

 कानून फभोङ्ञजभ ढङ्टॊगा, ङ्झगट्टी, वारङ्टवा, भाटो, नङ्टन, स्रेट खानी खङ्झनज ऩदाथाको सवेऺण, अन्वेषण, 

उत्खनन व्मवस्थाऩन य सो सम्फन्धी शङ्टल्क सङ्करनभा सहजीकयण गने, 

 साभङ्टदाङ्जमक वनको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राद्ऱ शङ्टल्क सङ्करन गना सहजीकयण गने, 

 प्राकृङ्झतक स्रोतको उऩमोग सम्फन्धी नीङ्झत ङ्झनधाायण य कामाान्वमन तथा प्रदेश य सॊघीम भाऩदण्ड 
ऩारना गने गयाउन,े 

 आङ्झथाक साधनको भहत्तभ उऩमोग तथा ऩङ्चयचारन गने, 
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 गाउॉऩाङ्झरका तथा वडा कामाारम द्राया व्मवसाङ्जमक प्रमोजनभा रगाएका स्थान, बवनहरुको 
वहार, ङ्झरज फभोङ्ञजभको याजद्व असङ्टरी एवॊ दाङ्जमत्व ब ङ्टक्तानीको ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोग चरनभा यहेका तथा अन्म सावाजङ्झनक, ऐरानी, ऩङ्झता जग्गाहरुको अद्यावङ्झधक 
अङ्झबरेख याख्न,े 

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगट्टी, फारङ्टवा, नङ्टन, भाटो, खयीढङ्टङ्गा,स्रेट आङ्छद खानीजन्म वस्तङ्टको सॊयऺण, ङ्जवकास, उत्खनन ्य 
उऩमोग सम्फन्धी दताा, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथा सम्फन्धी सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन, अङ्झबरेखन तथा व्मफस्थाऩन गने 
। 

 

 (ख) कय सॊकरन सम्फन्धीकाभको ङ्जववयण 

 कयदातारे ङ्झतनङ्टाऩने कय, शङ्टल्क, दस्तङ्टय, जङ्चयवाना आङ्छद तम गयी असङ्टर गने कामा, 
 सम्ऩत्ती कय सम्फन्धभा नगय वासीराई अवगत गयाउने, 
 व्मवसाम कय सम्फन्धी असङ्टरी अङ्झबरेख व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न,े 

 सवायी कय यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टरी उऩय गने य अङ्झबरेख याख्न,े 

 असङ्टरी यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा गने य पाॉटवायी ऩेश गने,  

 भारऩोत रगत अद्यावङ्झधक याख्न ेय सॊकरन गने, 

 भारऩोत यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टर गने य अङ्झबरेख याख्न ेय सॊकङ्झरत यकभको पाॉटवायी ऩेश 
गने, 

 भङ्टल्माकॊ नको आधायभा सम्ऩङ्ञत्त कय असङ्टर उऩय गने, 

 घय फहार कय, ऩट्के कय व्मवसाम (हाट फजाय) कय उठाउने व्मवस्था गने, 

 कयदाताको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गना सफ्टवेमयको प्रमोग गने, 

 कय च ङ्टक्ता ङ्झसपाङ्चयस सम्फङ्ञन्ध कामा गने, 

 घय बाडा असङ्टरी तथा अद्यावङ्झधक अङ्झबरेख याख्न ेकामा, 
 सवायी कय असङ्टरीको ठेक्का फन्दोवस्त सम्फन्धी कामा गने । 

 
 
६. आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखारे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जववयण 

 गाउॉसबाफाट गठन हङ्टने रेखा सङ्झभङ्झतको सम्ऩका  सङ्ञचवारमको हैङ्झसमतभा सोही फभोङ्ञजभका 
काभहरु गने,  

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयेक तथा ऩूवा रेखाऩयीऺण गने, 

 प्रत्मेक भङ्जहना गाउॉऩाङ्झरकाको आम व्ममको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने य प्रत्मेक चौभाङ्झसकको 
एकभङ्टद्श प्रङ्झतवेदन ऩेश गने,  

 रेखाऩयीऺण ङ्जववयण (फेरुजूको रगत सभेत)को अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गने, 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण गने, 

 आन्तङ्चयक रेखाऩङ्चयऺण प्रणारीराई सभग्र आङ्झथाक अनङ्टशासन य ङ्जवत्तीम जोङ्ञखभ न्मूङ्झनकयणसॊग 
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आवद्ध गना सहमोग गने,  

 वडा कामाारमफाट सॊकरन बएका याजद्वहरुको रगत याख्न े व्मवस्था ङ्झभराउने । नगदी 
यङ्झसदको ङ्झनमन्त्रण खाता ङ्झनङ्चयऺण गने य याजद्व दाङ्ञखराको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने,  

 याजद्व व्मवस्थाऩन शाखा य आङ्झथाक प्रशासन शाखाराई गनङ्टाऩने सङ्टधायहरुको ङ्जवषमभा ऩदृ्षऩोषण 
गने, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  सभग्र ङ्जवङ्ञत्तम अनङ्टशासन भमााङ्छदत य ऩायदशॉ फनाउन सङ्टझाव ङ्छदने,  
 रेखाऩारन सम्वन्धी ऺभता ङ्जवकास कामा गने, 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमहरुको आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण य अङ्ञन्तभ रेखा ऩयीऺणभा सहजीकयण य 
सभन्वम गने,  

 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामाहरु गने,  

 इकाईसॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने ।  

 

 
(११) वडा कामाारमहरु (६ वटा) 

 वडाङ्झबत्रको जनसॊख्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौवा, धभाशारा, भठ, भन्दीय, गङ्टम्फा, भस्जीद, देवस्थर, 
भदयसा, ऩङ्झता जग्गा, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया आङ्छदको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गना 
गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रको फाटो, सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्दय,गङ्टम्फा, 
भस्जीद, देवस्थर आङ्छद सपासङ्टग्घय याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको पोहयभैरा य सडेगरेका वस्तङ्टहरु फ्माॉक्ने, चोक य गल्री सपा याख्ने, याख्न रगाउन े
तथा सयसपाइको राङ्झग वडाफासीहरुराई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको नहय, कङ्ट रो, ऩैनी आङ्छदको हेयङ्जवचाय गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गाभा फृऺ ायोऩण गना य वातावयण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 वडाभा यहेका अस्ऩतार, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्द्र, स्वास््म चौकी, ङ्झफद्यारम, वार उद्यान तथा 
ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 वडाङ्झबत्र छाडा बई ङ्जहॉडेका चौऩामाहरु ऩक्राउ गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा फङ्टझाउने । 

 वडाङ्झबत्रको गल्री तथा सडकभा ङ्जवजङ्टरी फत्तीको प्रवन्ध गने । 

 वडा ऺेत्रङ्झबत्रका ऩमाटकीम स्थरहरुको खोज/सॊयऺण/सम्वद्र्धन/सदङ्टऩमोग गने वातावयण 
ङ्झसजाना गने । 

 वडासङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाव तथा अन्म कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 वडाङ्झबत्र सङ्टऩथ भूल्मभा खाद्याङ्ङ तथा अन्म आवश्मक वस्तङ्टको ङ्झफङ्जक्रको राङ्झग 
गाउॉकामाऩाङ्झरकाराई सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 वडाङ्झबत्र खेरकूद ङ्जवकासको राङ्झग खेरकूदका साभानहरु ङ्जवतयण गने य बाषा, सॊस्कृङ्झतको 
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ङ्जवकासको राङ्झग करा, नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामाक्रभहरुको आमोजना गना सहमोग गने । 

 वडाभा अशक्त ङ्जवयाभी बएको वेवाङ्चयस वा असहाम व्मङ्ञक्तराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा स्वास््म 
केन्द्रभा ऩङ्टय ् माई औषधोऩचायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाभा कङ्ट नै असहाम वा वेवाङ्चयस व्मङ्ञक्तको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह–सॊस्कायको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 वडाका वारवाङ्झरकाहरुराई ङ्जव.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो खोऩको व्मवस्था गने तथा सरुवा योगको 
योकथाभको व्मवस्था गने । 

 वडाफासीहरुराई व्मङ्ञक्तगत घटना दताा गना उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञञ्जकाङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवााह 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकावासीहरुको चेतनास्तय उकास्न ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जक्रमाकराऩ गना सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभाक 
भहत्वका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण गना सहमोग गने । 

 रोक सॊस्कृङ्झत एवॊ भौङ्झरकता झङ्ञल्कन ेसाॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई ङ्झनयन्तयता 
ङ्छदन गाउॉकामाऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रका ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जवधवा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा वेवाङ्चयस 
व्मङ्ञक्तहरुको सॊयऺण य जीङ्जवकोऩाजान सम्फन्धी कामाभा सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 वडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्म कानूनरे वडा कामाारमरे गने 
बङ्झनएका सफै कामाहरु गने/गयाउने । 

 वडा कामाारमराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका एवॊ गाउॉसबा वा गाउॉकामाऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन तथा 
आदेश फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु गने । 

 उऩमङ्टक्त कामा, ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवााह गने क्रभभा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरुको ङ्झनकट सम्ऩका  य 
सभन्वमभा यहने । वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणाम गयाउनङ्ट ऩने ङ्झफषमहरुका सन्दबाभा वडा सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्झनणाम बए अनङ्टसाय कामा गने  

ऩदगत कामाङ्जववयण् 
 गाउॉऩाङ्झरका कामाारमको प्रस्ताव गङ्चयएका शाखा उऩशाखा य इकाई, स्वास््म चौकी, एवॊ वडा 

कामाारमहरुभा दयवन्दी वा कयायको ऩदभा कामायत कभाचायीहरुरे सम्ऩादन गनङ्टाऩने कामाहरुको 
कामाङ्जववयण ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।मस फभोङ्ञजभको कामाङ्जववयणराई आवश्मकता अनङ्टसाय 
सभमसाऩेऺरुऩभा थऩघट गयी ऩङ्चयभाजान गनङ्टा ऩनेछ। 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, (अङ्झधकृत, या.ऩ.त.ृ/प्रशासन/सा.प्र.) 
गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमको भङ्टख्म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रुऩभा कामायत प्रभङ्टख प्रशासकीम 
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अङ्झधकृतको काभ, कताव्म य अङ्झधकाय देहाम वभोङ्ञजभ यहेको छ् 
 (क) प्रशासन, जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामा्  

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानून अनङ्टरुऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणा 
प्रशासङ्झनक काभ कायवाही गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणा कभाचायीहरुको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणाम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झता सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयश गयेको उम्भेदवायराई 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदन े

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढङ्टवा, ङ्जवदा, ऩङ्टयस्काय, 

दण्डसजाम,याङ्ञजनाभा, वयफङ्टझायथ य अवकाश सम्वन्धी कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा स्वीकृङ्झतका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञक्त ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानव सॊशाधन ङ्जवकास केन्द्रको स्थाऩना य सॊचारनको व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामासम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सॊगठन ङ्जवकास 
सम्वन्धी अध्ममन गयी/गयाई सॊगठन सॊयचना तथा दयवन्दी प्रस्ताङ्जवत गयी स्वीकृङ्झतका 
राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणा कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण तमाय गयी ऩङ्चयभाजान गयी प्रत्मेक 
आङ्झथाकवषाको ऩङ्जहरो हद्ऱाङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभाचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्वीकृत सॊगठन सॊयचना य कामाङ्जववयण अनङ्टसाय कामाारम सॊचारन गने तथा सो 
अनङ्टरुऩ बए नबएको अनङ्टगभन गने । 

 जन्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्म व्मङ्ञक्तगत घटना दताा गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको 
जनसॊख्माको रगत दङ्टरुस्त याख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्दाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरने सम्फन्धभा आवश्मक 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडा कामाारम सॊचारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमको तपा फाट गनङ्टाऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जक्रमा, 
ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टत्तय आङ्छद कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवा ङ्झनवतृ्त कभाचायीहरुको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनवङृ्ञत्तबयण, 

उऩदान, य औषधी उऩचाय सम्वन्धी कामाहरु गने/गयाउने । 

 कामाारमभा जनसम्ऩका , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो 
सङ्टनङ्टवाइ आङ्छदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 तोङ्जकए वभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामादर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व 
गने/गयाउने य वैठक, गोद्षी, सेङ्झभनाय, कामाशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरने/ङ्झरन रगाउने । 
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 कामावोझको आधायभा कभाचायीहरुको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको वाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गने/गयाउने । 

 नागङ्चयक वडाऩत्रको तमायी, ऩङ्चयभाजान, कामाान्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामा 
गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचाको ङ्जववयण भाङ्झसक रुऩभा सावाजङ्झनक गने/गयाउने । 

 ङ्जवदेशी स्वमॊसेवकको सङ्टऩयीवेऺक य ऋमगरतबचउफचत को रुऩभा काभ 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायवाही वाये सावाजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइको प्रवन्ध गने । 

 सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्ञचव बई काभ गने । 

 अध्मऺको ङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरकाका वैठकको एजेण्डा तमाय गने/गना रगाउने । 

 अध्मऺको आदेश वभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको वैठक फोराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वैठकभा उऩङ्ञस्थत बई वैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभ गने 
रगाउने। 

 फैठकको ङ्झनणाम उताय प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 

(ख) वैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामा्  
 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको वैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणामको भाइन्मूट गने/गयाउने एवॊ 

ङ्झनणाम ऩङ्टङ्ञस्तका ङ्ञजम्भा ङ्झरने य ङ्झनणाम प्रभाङ्ञणत गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको येखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणाम 
कामाान्वमन गने/ गयाउने । 

(ग) श्रोत व्मवस्थाऩन य आङ्झथाक प्रशासन सम्वन्धी कामा्  
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने, ऩङ्चयचम–ऩत्र ङ्जवतयण, बत्ता ङ्झनकासा भाग य 

ङ्जवतयण गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभााण तथा दीघाकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जषाक मोजना तजङ्टाभा गने 
कामाभा सहमोग गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोकेवभोङ्ञजभ सहबाङ्झगताभूरक प्रकृमाद्राया 
गाउॉङ्जवकास मोजना तजङ्टाभा गने/गयाउने । 

 सबाफाट स्वीकृत आमोजनाको सॊचारन गना आमोजना सॊचारन ताङ्झरका तमाय गयी 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 वडास्तयीम मोजनाको कामाान्वमन गदाा वडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जक्रमारशीर गयाउने । 

 मोजना तथा कामाक्रभहरुको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माॊकनको आधायभा ब ङ्टक्तानी, जाॉचऩास य 
पयपायक सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरुको आवङ्झधक रुऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सभीऺा 
गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ऩठाउने व्मवस्था गने । 
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 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरुको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकनको व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े  

 गाउॉ सूचना केन्द्रको स्थाऩना गयी सॊचारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण (प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अद्यावङ्झधक 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको श्रोत नक्सा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी ङ्जवबाजन सम्वन्धी ङ्जववयण 
अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

(घ) मोजना व्मवस्थाऩन सम्वन्धी कामा्  
 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टाभा य कामाान्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत 

कामाारमहरु,गैयसयकायी सॊघ–सॊस्थाहरु, ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टाभा य कामाान्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामाारमहरु, 

गैय सयकायी सॊघ सॊस्थाहरु, ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउन े
। 

 सावाजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अवधायणा अनङ्टसाय ङ्जवकास ङ्झनभााण तथा सेवा प्रवाह 
सम्फन्धी कामासम्ऩादन गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका गैय–सयकायी सॊस्थाहरुको रगत याख्न रगाउने य साभङ्टदाङ्जमक 

सॊस्थाहरुराई सूचीकृत गने/गयाउने । 

 सभाज ऩङ्चयचारन सम्फन्धी काभ गने/गयाउने । 

 नेऩार सयकायफाट अन्तयााङ्जद्सम सङ्ञन्ध–अङ्झबसङ्ञन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई 
ङ्ञजम्भेवाय फनाइएका ङ्जवषमहरुराई कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 तोङ्जकएको कामासम्ऩादन गदाा नीङ्झतगत य कानूनी सभस्मा आएभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा 
साभान्म प्रशासन भन्त्रारमफाट ङ्झनकास ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभााणका कामा गदाा ङ्झसजाना हङ्टने द्रन्द्र/ङ्जववादको सभाधान सम्वन्धी कामा 
गने/गयाउने । 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ङ्झनजाभती सेवा ऐन, 
२०४९, ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरी, २०५०, आङ्झथाक कामाङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम 
उत्तयदाङ्जमत्व सम्फन्धी ऐन, २०76, ङ्झनमाभारी, २०७7, सङ्टशासन (व्मवस्थाऩन तथा 
सञ्चारन) ऐन, २०६४ सङ्टशासन (व्मवस्थाऩनतथा सञ्चारन) ङ्झनमभावरी, २०६५ 
आङ्झथाक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०५६, सयकायी कामा पछोट ङ्झनमभावरी, 
सयकायी कामाारम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभावरी, २०२६, सावाजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, 

सावाजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको 
हक सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ एवॊ अन्म प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ कामाारम 

प्रभङ्टखरे गनङ्टाऩने बनी तोङ्जकएका काभहरु गने/गयाउने । 

(ङ) सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामा्  
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(च) ङ्जवङ्जवध कामा्  
शाखा अङ्झधकृत/फङ्चयद्ष शाखा अङ्झधकृत (तह–७/८, प्रशासन/सा.प्र.) साभान्म प्रशासन उऩशाखा्  

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ्  

 कभाचायी व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्तदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरु सङ्जहतको 
कभाचायीहरुको फैमङ्ञक्तक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभाचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म फङृ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी 
कामाहरु गने/गयाउने । 

 प्रत्मेक वषा गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारम एवॊ वडा कामाारमहरुको कामावोझको ङ्जवद्ऴषेण गयी 
दयवन्दी ङ्झसजाना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतान गना ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने । 

 स्वीकृत दयवन्दी अन्तगातका सफै कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कामाङ्जववयणको आधायभा कामासम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धत 
सङ्टऩयीवेऺकफाट भातहतका कभाचायीसॊग आवङ्झधक कामासम्ऩादन सम्झौता गना रगाउने । 

 कभाचायीहरुको कामा–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामावातावयण ङ्झसजाना गने/गयाउने । 

 कभाचायीकरुको राङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभाचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामाथरोभा 
रुऩान्तयण गना सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 कभाचायीभाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टा ऩने बएभा सोको राङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण 
एवॊ ऩङ्टष्ट्याईं प्राद्ऱ गयी याम सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई 
भूल्माङ्कन गङ्चयएका कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न े
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामासम्ऩादन भूल्माॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गना व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 

 भानव सॊशाधन ङ्जवकास मोजना तमाय गने व्मवस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानव सॊशाधन 
ङ्जवकासको राङ्झग कामामोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामाान्वमन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभाचायीहरुको सम्ऩङ्ञत्त ङ्झफवयण प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ बना रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधााङ्चयत गयेको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेश 
गने/गयाउने। 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्तयशाखा सभन्वम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबूङ्झत सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गने/गयाउन।े 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको काभ, कायवाहीराई सङ्टशासनमङ्टक्त फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 हस्तान्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न/ेयाखन रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/ 

गयाउने। 

 सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाका ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने/गयाउन े य सो उऩय अङ्झतक्रभण 
हङ्टनफाट योक्ने/योकन रगाउने । 

 सावाजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने कामा गयाउने, 
सॊकङ्झरत सूचना तथा त्माङ्कको बण्डायण गने/गयाउने य मोजना तजङ्टाभाको क्रभभा 
सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी 
गयी/गयाई प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ऩेश गने/गयाउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ 
कभाचायीहरुराई आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गना 
आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायका राङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृ सॉस्थाहरुसॉग 
सभन्वम गना आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामाान्वमनभा ल्माउने प्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टय ् माउने सम्फन्धी कामा तदारुकताका साथ गने/गयाउन।े 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदे शन बए फभोङ्ञजभका 
अन्म कामाहरु गने/गयाउने । 

 कभाचायीको व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झत ङ्झनभााणभा आवश्मक सहमोग गने य सूचना 
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उऩरव्ध गयाउने । 

 नमाॉ बनाा य वढङ्टवाद्राया ऩदऩूङ्झता सम्फन्धी कामा व्मवस्था (वाङ्जषाक क्मारेण्डयको तमायी) 
ङ्झभराउन।े 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्तदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरुको अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गयी दङ्टरुस्तरुऩभा याख्न े य सङ्टङ्जवधा, उऩदान, ङ्झनवङृ्ञत्तबयण तथा अन्म सेवा शता 
तथा कल्माणकायी कामा सॊचारन गने/गयाउने । 

 कभाचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म फङृ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी 
कामाहरु गने । 

 प्रत्मेक वषा गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारम एवॊ वडा कामाारमहरुको कामावोझको ङ्जवद्ऴषेण गयी 
दयवन्दी ङ्झसजाना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतान गना ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने । 

 स्वीकृत दयवन्दी अन्तगातका सफै कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने 
कामाङ्जववयणको आधायभा कामासम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गने एवॊ सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩयीवेऺकफाट 
भातहतका कभाचायीसॊग आवङ्झधक कामासम्ऩादन सम्झौता गना रगाउने । 

 कभाचायीहरुका गङ्टनासोहरु सॊकरन गयी सोको उऩमङ्टक्त सभाधानको राङ्झग ऩहर गने । 

 कभाचायीहरुरे आचयण ऩारन गये/नगयेको ङ्झनगयानी गने एवॊ अनङ्टशासन सम्वन्धी कामाको 
अनङ्टगभन गने । 

 कभाचायीहरुको कामा–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवर हङ्टने प्रकृङ्झतका 
कामावातावयण ङ्झसजाना गने/गयाउने । 

 कभाचायीहरुको हाङ्ञजयी व्मवस्थाऩन गने । 

 कभाचायीहरुको फैमङ्ञक्तक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभाचायीकरुको राङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा 
सॊरग्न कभाचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरुराइ ङ्झनजरे कामाथरोभा 
रुऩान्तयण गना सके/नसकेको अनङ्टगभन गने । 

 नव ङ्झनमङ्टक्त कभाचायीराई ङ्झनजको ऩदीम दाङ्जमत्व एवॊ सॊगठनात्भक उदे्दश्म/सॊयचना आङ्छद 
फाये अङ्झबभङ्टखीकयणको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कभाचायीहरुको वैठक वस्ने व्मवस्था ङ्झभराउने य ङ्झनणामहरु कामाान्वमनको व्मवस्था गने । 

 कभाचायीभाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टा ऩने बएभा सोको राङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण 
एवॊ ऩङ्टष्ट्याईं सङ्जहत ऩेश गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुराई कामाारम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणाम गयाई काभभा रगाउन े। 

 कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई 
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भूल्माङ्कन गङ्चयएका कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न े
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामासम्ऩादन भूल्माॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गना व्मवस्था 
ङ्झभराउन।े 

फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन/सा.प्र.) (साभान्म प्रशासन उऩशाखा) 
मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टख येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्तदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरुको अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गयी व्मङ्ञक्तगत पाइर दङ्टरुस्तरुऩभा याख्न े। 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारमका कभाचायीहरुको कामावोझको, दयवन्दी ङ्झसजाना एवॊ 
खायेजको कायवाही सम्वन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने गने । 

 कभाचायीको सरुवा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्धी ङ्ञचट्ठीऩत्रको भस्मौदा गने 
एवॊ आफ्नो तहफाट उठ्न हङ्टने कायवाहीको ङ्जटप्ऩणी उठाई ऩेश गने । 

 ऩदीम कामाङ्जववयण तमाय गयी/गयाई रागू गने/गयाउने सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमो 
ऩङ्टय ् माउने । 

 कभाचायीहरुराई कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ य सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण बयाउनको राङ्झग 
पायाभको व्मवस्था गयी समभभा नै उऩरब्ध गयाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने । प्रत्मेक ७ ङ्छदनभा उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोरी ऩयेका 
ङ्झनवेदन/उजङ्टयी शाखा प्रभङ्टख भापा त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 कामा–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवरका साथ आफ्नो ऩदीम ङ्ञजम्भेवायी 
ऩूया गने । 

 कभाचायीहरुको दैङ्झनक हाङ्ञजयी रुजङ्ट गयी सोको ङ्जववयण ऩेश गने । 

 कभाचायीराई ताङ्झरभको भनोनमनको राङ्झग वङ्चयमताको आधायभा सूची तमाय गयी 
आवश्मक कागजात/प्रभाण सङ्जहत ऩेश गने । 

 कभाचायी वैठकको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणाम बएअनङ्टसाय सोको कामाान्वमन गने 
कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 शाखाफाट ऩत्राचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरुको भस्मौदा तमाय गने । 

 आफ्नो शाखाको अन्म दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामासम्ऩङ्ङ गना शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

सवायी चारक, (तहङ्जवङ्जहन/इङ्ञन्ज./भेका.) 
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मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आवश्मकतानङ्टसाय तोङ्जकएको सवायी साधन सञ्चारन गने । 

 प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सवायी साधनभा देखाऩयेका सभस्माका सम्फन्धभा य जडान बएका 
भहत्वऩूणा ऩाटाऩूजााहरुको सम्फन्धभा ङ्झरङ्ञखत जानकायी गयाउने । 

 सवायी साधनभा भभात कामा हङ्टॉदा आपै उऩङ्ञस्थत बई भभात कामाभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने।  

 भभात सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ सवायी साधन चेक/जाॉच गयी कङ्ट नै सभास्मा देखा ऩयेभा प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई जानकायी गयाउने । 

 सावायी साधन ठीक हारतभा बएऩङ्झछ त्मसका राङ्झग आवश्मक स्ऩेमय टामय, टङ्टल्स, ज्माक 
( जग) आङ्छद छ/छैन जाॉच गयी नबएभा भागगयी गाडीभा अङ्झनवामा रुऩभा याख्न े। 

 भाग गङ्चयएको इन्धनको अङ्झबरेख याख्ने, इन्धनको गङ्टणस्तयभा ध्मान ङ्छदन,े सवायी साधन 
प्रमोग गने अङ्झधकायीको सही गयाई रगफङ्टक सङ्टयङ्ञऺतसाथ याख्न,े भङ्जहनाको अन्त्मभा खोजेको 
फखत कामाारमभा फङ्टझाउने । 

 आपूरे सञ्चारन गङ्चययहेको सवायी साधन स्टाटा गदाा सम्फङ्ञन्धत प्राङ्जवङ्झधकफाट वा 
कामाारमको तपा फाट ङ्छदईएको ङ्झनदेशनहरु अङ्झनवामा रुऩभा ऩारन गने, ब्माङ्जट्रको अवस्था, 
फङ्ञत्तहरुको अवस्था, टामयहरुभा ऩमााद्ऱ हावा बए नबएको अवस्था वा कङ्ट नै ङ्झरकेज यहे 
नयहेको अवस्थाराई ङ्झफशेष ध्मान ऩङ्टय ् माउने य तोकेको सभमभा वा भाऩदण्ड अनङ्टसायको 
ङ्जकरोङ्झभटय गाडी गङ्टडी सकेऩछी अङ्झनवामा रुऩभा सङ्झबाङ्झसङ्ग गयाउने । 

 सवायी साधनको ङ्झबत्र य फाङ्जहय दङ्टफै स्थानको सयसपाइभा ध्मान ङ्छदई दङ्टरुस्त याख्न े। 

 कामाारमरे ऩठाएको स्थानभा फाहेक अन्म स्थाभा सवायी साधन नरग्ने य अऩङ्चयङ्ञचत 
व्मङ्ञक्तराई ङ्झरफ्ट नङ्छदने । 

 “सङ्टयऺा प्रथभ ङ्झसद्धान्त” राई भनन गयी सवायी साधन चराउने । आपू सॊग ड्राईङ्झबङ्ग 
राईसेन्स, सवायी साधनको ब्रङ्टफङ्टक, ऩङ्चयचम–ऩत्र आङ्छद अङ्झनवामा रुऩभा साथभा याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य आफ्नो सङ्टऩयबाइजयफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय अन्म 
कामाहरु गने । 

कामाारम सहमोगी, (तहङ्जवङ्जहन/प्रशासन/सा.प्र.) प्रशासन इकाई  

 

 मस ऩदरे सङ्टऩयीवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र शाखाको सङ्टऩयीवेऺकरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठी ऩत्र आङ्छद 
सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टय ् माई आवश्मक बएभा ङ्झनस्सा ङ्झरई 
सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩयीवेऺकराई फङ्टझाउने । 
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 तोङ्जकएको कामाकऺ य ती कामाकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, दयाज, 

ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामाकऺहरु रगामत कामाारमका तोङ्जकएका अन्म 
कामाकऺहरुभा ङ्जऩउने ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामाकऺहरु रगामत कामाारमका तोङ्जकएका अन्म 
कामाकऺहरुभा ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउने । 

 कामाारम सभम फाहेक अन्म सभमभा सम्फङ्ञन्धत भहाशाखा/शाखा रगामत कामाारमका 
तोङ्जकएका अन्म कामाकऺहरुभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तहरुको प्रवेश ङ्झनषधे गने । 

 कामाारम ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा आन्तङ्चयक प्रशासन 
शाखाराई खवय गने । 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणा कामाारमको सम्ऩूणा साभानको सङ्टयऺा गने । 

 शाखा य उऩशाखाभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनार, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 शाखा/उऩशाखाफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरु भूर चरानी यङ्ञजद्शय (गोद्वाया चरानी 
ङ्जकताफ)भा ऩङ्झन प्रङ्जवद्श गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त/ङ्झनकाम/सॊस्था/ शाखा/ 
उऩशाखा/इकाईभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको 
स्ऩद्श व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा 
कभाचायीराई फङ्टझाउने कामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सेवाग्राहीको रुऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेद्ष नागङ्चयकहरुराई ङ्झनजरे 
सम्ऩका  गना खोजेको अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/इकाईसम्भ ऩङ्टय ् माउन आवश्मकता अनङ्टसाय 
सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य आपङ्ट  बन्दा भाङ्झथल्रो तहफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका 
अन्म कामाहरु गने । 

फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन/सा.प्र.) (सावाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त तथा ङ्ञजन्सी 
व्मवस्थाऩन उऩशाखा) 
 मस ऩदरे वङ्चयद्ष प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारमराई प्रत्मेक आगाभी आ.व.को राङ्झग आवश्मक ऩने 
भारसाभानको रगत चारू आ.व.को आषाढ भसान्तङ्झबत्र स्वीकृत गयाई सक्ने । 

 आ.व.बङ्चयको राङ्झग स्वीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झता गना इच्छङ्टक व्माऩाङ्चयक 
सॊस्थाराई सूङ्ञचकृत गयाउने व्मवस्था गने । 

 आ.व.को राङ्झग स्वीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही प्रचङ्झरत सावाजङ्झनक खयीद ऐन/ङ्झनमभावरी 



118 
 

एवॊ अन्म सम्फङ्ञन्धत ऐन/ङ्झनमभ/कामाङ्जवङ्झध अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी खयीदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध 
गयाउने य अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 खचा बई जाने य खचा बई नजाने ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजद्शय (अङ्झबरेख) खडा 
गने य कामाकायी अङ्झधकृत वा तोङ्जकएको अङ्झधकायी फाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 कामाारम साभान य ङ्झनभााण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै वा 
दयबाउऩत्र वा फोरऩत्रद्राया आऩूङ्झता गने कामाफाहीका राङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणाम बए फभोङ्ञजभ 
खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा गने य ङ्जवतयण गने । 

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राद्ऱ बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने 
य रगत दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीफाट 
ङ्झनयीऺण गयाउने य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाा भारसाभानको सङ्टयऺा, भभात –सॊबाय, ङ्झरराभ 
ङ्जवक्री, हानी–नोक्सानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने । 

 वाङ्जषाक रूऩभा छऩाई कामाको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने । 

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टक (अङ्झधकायऩत्र) याख्न ेय नङ्जवकयण गने तथा 
रगवङ्टक याख्न े। 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरुको नाभ/नम्वय याख्न े व्मवस्था गने, भेङ्झसनयी–प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरुराई 
उऩमोगी अवस्थाभा याख्न ेएवॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचा बइ नजाने साभानहरुको ऩमााद्ऱ सङ्टयऺा 
य सदङ्टऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभका राङ्झग आवश्मक कायफाही चराउने । 

 हस्तान्तयण बै जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामा गने । 

 कामाारमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभात गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 उऩशाखाका कभाचायीहरुराई कामाारम सभम बन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयस साथ ङ्झनणाम गयाई काभभा रगाउने । 

 उऩशाखाका कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने । 

 सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाका , 
सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन रागेको वा 
बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्त शाखा प्रभङ्टख भापा त कामाकायी अङ्झधकृत सभऺ जानकायी गयाउन े
य आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामाराई योक्ने । 
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 सावाजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 सम्ऩूणा सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभात तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामा गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

 फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–५/६/प्रशासन) (साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण 
उऩशाखा) 

 मस ऩदरे प्रशासन शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
प्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट 
ऩदाछ । 

 ग्राभीणऺेत्रङ्झबत्रका मङ्टवाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, स्वास््म तथा ऩङ्चयवाय कल्माण, साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा, मङ्टवासशक्तीकयण तथा नेततृ्व ङ्जवकास, रागू ऩदाथा दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्त्रण, भानव तस्कयी 
ङ्जवरुद्धक अङ्झबमानको राङ्झग गाउॉकामाऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ कामा गने गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने य ऩङ्चयचम ऩत्र ङ्जवतयण गने । 

 आङ्झथाक प्रशासन शाखासॊग सभन्वम गयी साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको बत्ताको ङ्झनकासा भाग 
गयी/गयाई सभमभा नै ङ्जवतयण गने व्मवस्था गने । 

 कभाचायी कल्माणकायी कोष सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको पाॉटवायी तमाय गने य सॊवङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 ग्राभीणऺेत्रका ङ्जवऩङ्ङ वगा, भङ्जहरा, मङ्टवा तथा वारवाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी 
सभाजकल्माण तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकासका कामाक्रभ सॊचारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सभङ्टदामको आम वङृ्जद्धको राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामाक्रभहरु सॊचारन गना/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयवी न्मूनीकयण गनाको राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम कामभ गयी 
कामाक्रभ सॊचारनभा सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 सभाजभा सभूह वचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभवाट रङ्ञऺत कामाक्रभहरु सॊचारनभा सभन्वमात्भक बूङ्झभका 
प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्रका व्मङ्ञक्तगत घटना (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाइ/सयाइ तथा सम्वन्ध 
ङ्जवच्छेद) ङ्झनमभानङ्टसाय दताा गने य सोको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गयी दङ्टरुस्त याख्न े। 

 दताा अङ्झबरेख स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
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ऩठाउने। 

 दताा प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्वङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तवाट भाग बएभा ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरव्ध 
गयाउने। 

 अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत य व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

 दताा ङ्जकताफभा सयोकायवारा व्मङ्ञक्तरे आफ्नो ऩङ्चयवायको व्मङ्ञक्तगत घटना दताा हेना चाहेभा 
हेने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 दतााको अङ्झबरेखभा जन्भ ङ्झभङ्झत रगामत अन्म ङ्जववयण सच्माउनङ्ट ऩने बएभा य आवश्मक 
प्रभाण ऩङ्टगेको बए ङ्झनमभानङ्टसाय सच्माउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सॊघीम सयकाय य प्रदेश सयकायवाट प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्ञञ्जकयण सम्वन्धी नीङ्झत ङ्झनदेशन वभोङ्ञजभ 
काभ गने । 

 घटना दताा सम्वन्धी ङ्जववयण सम्वद्ध कामाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट नै शाखाहरुफाट 
भाग बइआएको अवस्थाभा उऩरव्ध गयाउन े। 

 घटना दताावाट उठेको यकभको रेखा याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य नागय कामाऩाङ्झरकारे तोकका अन्म कामाहरु गने। 

फङ्चयद्ष कानून सहामक/कानून अङ्झधकृत (तह–५/६/न्माम/कानून) कानूनी भाङ्झभरा उऩशाखा 
मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩना आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरु ङ्झनमभानङ्टसाय 
दताा गयी पछ्र्मौटको राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोन्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणामहरु कामाान्वमनको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामहरुभा ऩठाउने/फङ्टझाउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणाम प्रङ्जक्रमाभा गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतसॊग ङ्झसधै सम्ऩका भा यही कामा सम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उऩशाखासॊग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामा गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ गाउॉकामाऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरुको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉकामाऩाङ्झरकाभा गङ्छठत 
न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा 
अध्ममन, अनङ्टसन्धान, तहङ्जककात गना एवॊ उक्त ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्झफषमभा ङ्झनमभ 
ङ्जवऩङ्चयत बए/गयेका काभ कायवाहीहरुभा कायवाही गना/गयाउन न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको 
सङ्ञचवारमको रुऩभा काभ गने । 
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 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरु अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशा एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणामका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामाको उठान ्गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरुफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणामको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणामानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

 भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेश गने । 

 भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॊग सम्वद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञक्तहरुराई ङ्झन्शङ्टल्क कानूनी 
ऩयाभशा उऩरव्ध गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

फङ्चयद्ष रेखा अङ्झधकृत/प्रभङ्टख रेखा अङ्झधकृत (तह–7/8/प्रशासन/रेखा) आङ्झथाक प्रशासन शाखा् 
 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषाक वजेटको भस्मौदा तमायको राङ्झग सवै शाखा, उऩशाखा, इकाई, 

वडा कामाारमहरुफाट आवश्मक फजेटको भाग सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 प्राद्ऱ भाॊगको आधायभा मथाथाऩयक अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषाक फजेट तजङ्टाभाको भस्मौदा तमाय 
गने/गयाउने कामाभा सङ्जक्रमताऩूवाक सहकामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषाक वजेट तथा कामाक्रभको ङ्जवत्तीम ङ्जवद्ऴषेण सङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथाक कायोवाय दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचाका ङ्झफवयणहरु प्राद्ऱ गयी आङ्झथाक ङ्झफवयण तमाय गने । 

 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरुऩ सन्तङ्टरन कामभ गना ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजद्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरुस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदान स्वरुऩ वा अन्म प्रङ्जक्रमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राद्ऱ दीघाकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्ककन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको दीघाकारीन ऋणको ब्मस्थाऩन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ) गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ)वाट औॊल्माइएका वेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टा 
ऩने फेरुजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

 कामामोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचा गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 स्वीकृत फजेट तथा कामाक्रभ अनङ्टरुऩ कामामोजना वनाई यकभ खचा गने व्मवस्था 
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ङ्झभराउन।े 

 खचा, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाॉकन गने, प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण प्रबावकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई उऩरब्ध गयाउन े य 
कामाङ्जववयण अनङ्टरुऩ सफै कभाचायीहरुराई काभभा सॊरग्न गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राद्ऱ फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩद्ळत ्ब ङ्टक्तानी ङ्छदने। 

 ङ्झनभााण सम्फन्धी कामाको फीर (एभ.्फी.) जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टक्तानीको राङ्झग आवश्मक कामा 
गने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभाचायीहरूको भाङ्झसक 
तरव, बत्ता ङ्जवतयण गने । 

 कभाचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवतृ्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा 
सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचातपा को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 टेङ्झरपोन, ङ्जवद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने । 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गना/गयाउन आवश्मक कायवाही गयी 
सोको भाङ्झसक ङ्चयऩोटा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 अवकाश ऩाएका कभाचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जवदाको यकभ, कभाचायी सञ्चमकोष 
रगामत कानून फभोङ्ञजभ बङ्टक्तानी गनङ्टा ऩने सम्फन्धभा कायवाही उठान ्गने य स्वीकृत बए 
अनङ्टसाय ब ङ्टक्तानी गने । 

 नेऩार सयकायवाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राद्ऱ यकभको ङ्झनकाशा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी 
कामाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुराई कामाङ्जवबाजन गयी कामाङ्जववयण उऩरब्ध गयाउने । 

 कामाारम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायीफाट ङ्झनणाम 
बई गये/गयाएको कामाको प्रचङ्झरत आङ्झथाक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ बङ्टक्तानी ङ्छदने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको सभमभै कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने। 
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फङ्चयद्ष रेखा सहामक/ रेखा अङ्झधकृत (तह–५/६प्रशासन/रेखा) आङ्झथाक प्रशासन उऩशाखा् 
 मस ऩदरे आङ्झथाक प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषाक वजेटको भस्मौदा तमायको राङ्झग सवै शाखा, उऩशाखा, इकाई, 

वडा कामाारमहरुफाट आवश्मक फजेटको भाग सॊकरन गने । 

 प्राद्ऱ भाॊगको आधायभा अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषाक फजेटको भस्मौदा तमाय गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषाक वजेट तथा कामाक्रभको ङ्जवत्तीम ङ्जवद्ऴषेण गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथाक कायोवायको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचाका ङ्झफवयणहरु प्राद्ऱ गयी आङ्झथाक ङ्झफवयण तमाय गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजद्वको ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदानस्वरुऩ वा अन्म प्रङ्जक्रमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राद्ऱ दीघाकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्तको 
रेखाङ्ककन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको दीघाकारीन ऋणको ब्मस्थाऩन सम्फन्धी कामा गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणवाट औॊल्माइएका वेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टा 
ऩने फेरुजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

 कामामोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचा गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 खचा, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाॉकन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण गने/गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राद्ऱ फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩद्ळत ् ब ङ्टक्तानीको 
राग ऩेश गने । 

 ङ्झनभााण सम्फन्धी कामाको फीर (एभ.्फी.) जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टक्तानीको राङ्झग आवश्मक कामा 
गने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभाचायीहरूको भाङ्झसक 
तरव, बत्ता ङ्जवतयण गने । 

 कभाचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवतृ्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा 
सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचातपा को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 टेङ्झरपोन, ङ्जवद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने । 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गना/गयाउन आवश्मक कायवाही गयी 
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सोको भाङ्झसक ङ्चयऩोटा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्म खाताहरू आङ्झथाक ऐन/ङ्झनमभ 
फभोङ्ञजभ अद्यावङ्झधक याख्न े। 

 कानून फभोङ्ञजभ बङ्टक्तानी गनङ्टा ऩने उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जवदाको यकभ, कभाचायी सञ्चमकोष 
रगामतका यकभहरु स्वीकृत बएअनङ्टसाय ब ङ्टक्तानी गने । 

 नेऩार सयकायवाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राद्ऱ यकभको ङ्झनकाशा एवॊ ङ्जवतयण गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने। 

 

आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण सहामक/आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺक (तह ५/६, प्रशासन/रेखा/आ.रे.ऩ.) 
(आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखा) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकावाट बए गयेका खचाहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩेश्की ङ्छदनङ्ट ऩदाा वा ब ङ्टक्तानी गदाा प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ ङ्चयत ऩङ्टगेको वा नऩङ्टगेको 
सम्वन्धभा ऩूवा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूवा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राद्ऱ ङ्झफर जाॉच गदाा प्रचङ्झरत कानूनको यीत नऩङ्टगकेो 
देङ्ञखएभा सोको व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गयी ङ्झनदेशन बए 
फभोङ्ञजभ कामाान्वमन गना आङ्झथाक प्रशासन शाखाभा ऩठाइङ्छदने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गना प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
सभऺ प्रङ्झतवेदन गने । 

 भाङ्झसक रुऩभा आम्दानी तथा खचा सम्वन्धी ङ्जहसाव खाताको ऩयीऺण गयी त्रङ्टटी देङ्ञखएभा 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतभापा त नगयसबाभा ऩेश गने । 

 आन्तङ्चयक रखाऩयीऺणवाट देङ्ञखएका त्रङ्टङ्जटहरु प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 

 शीषाकगत रूऩभा ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचाको तारभेरको ङ्जवद्ऴषेण गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतसभऺ मथाथाऩयक प्रङ्झतवेदन गने । 

 ऩेश्की फेरुजङ्टहरूको रगत अद्यावङ्झधक गयी पछमौट तथा ङ्झनमङ्झभत गना सहमोग गने । 

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूल्माङ्कन गयी 
प्रङ्झतवेदन गने । 

 वाङ्जषाक कामाक्रभभा उल्रेख बएका मोजना/कामाक्रभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएनन ्
सोको चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको राङ्झग कागजात तथा सूचनाहरु जङ्टटाई ङ्छदने । 
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 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभा प्रङ्झतङ्जक्रमा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने बए सोको 
भस्मौदा तमाय गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जक्रमा सभेत सभावेश गयी 
सम्ऩयीऺणको राङ्झग सहमोग गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टाऩने बए सो सम्फन्धी कामा गने। 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामहरु य भन्त्रारमभा ऩठाउन े
व्मवस्था गने । 

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक ऩने ङ्जववयणहरू तमाय गयी उऩरब्ध गयाउने । 

 रेखा सङ्झभङ्झतको वैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणामहरु सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ताको वाङ्जषाक ङ्झनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ङ्छदने । 

 याजस्व असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा बए/नबएको जाॉच गयी फैंक दाङ्ञखरा 
ङ्झनमङ्झभत गना रगाउने । 

 ङ्झरराभ ङ्झफक्री गनङ्टा बनी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औलँ्माइएका वस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफक्री 
बएका छन/्छैनन ्त्मसको जाॉच गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच 
गयी प्रबावकायी प्रमोगका राङ्झग प्रङ्झतवेदन गने । 

 शाखाका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई सोको कामाान्वम गने/ 

गयाउने। 

 शाखाका कभाचायीहरुको सभमभै कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

 वङ्चयद्ष याजद्व सहामक/याजद्व अङ्झधकृत ५/६(प्रशासन/याजद्व)(याजद्व व्मवस्थाऩन उऩशाखा) 
मस ऩदरे आङ्झथाक ङ्जवकास व्मवस्थाऩन अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 

देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 
 याजद्व प्रऺेऩण तथा वाङ्जषाक याजद्व सॊकरन अनङ्टभान तमाय गने । 

 नगयऩङ्चयषद्मा प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनको राङ्झग याजद्व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी 
भहाशाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोयाजद्व मोजना तमायी/कामाान्वमन सम्फन्धी कामा गने । 

 याजद्व ऩयाभशा सङ्झभङ्झतको वैठक एवॊ ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 याजद्व अङ्झबवङृ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामाहरुको ङ्झफषमभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामाङ्जवङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका एवॊ 
कामाक्रभ तजङ्टाभा सम्फन्धी कामाभा भहाशाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 
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 याजद्व प्रशासन शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरुराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य 
ङ्झभतब्ममी गयाउन गनङ्टा ऩने सङ्टधायका कामाक्रभहरु ऩेश गने । 

 याजद्व उठाउने य याजद्वको स्रोत जङ्टटाउने कामाभा ङ्झनजी ऺेत्रफाट सभेत ऩहर एवॊ सङ्जक्रम 
सहबाङ्झगता गयाउने । 

 याजद्वको स्रोत ङ्जवङ्जवङ्झधकयण तथा वाङ्जषाक रक्ष्म ङ्झनधाायण सम्फन्धी कामा गने । 

 याजद्व वाॉडपाॉड सम्वन्धी कामाभा सहमोग गने । 

 वाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्वन्धी कामा गने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वक्मौता असूर सम्फन्धी नीङ्झत/कामाक्रभ तमाय गयी ऩेश गने य 
स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राद्ऱ योमल्टी एवॊ 
ऩमाटन शङ्टल्ल्क सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 याजद्वका उऩमोग बई आएका श्रोतहरुको अङ्झतङ्चयक्त नमाॉ श्रोतहरु ऩङ्जहचान गयी श्रोत 
ऩङ्चयचारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजद्व सॊकरनभा आइऩने वाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याजद्व अङ्झबवङृ्जद्धभा 
प्रबावकाङ्चयता ल्माउन याजद्व गस्ती ब्मवस्था गने । 

 वाङ्जषाक वजेट तथा कामाक्रभ य आङ्झथाक नीङ्झत तमाय गयी ऩेश गने साथै आवङ्झधक भूल्माङ्कन 
य सूचकाङ्क ङ्जवकास गयी रागङ्ट गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजद्व ऩङ्चयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जवषमभा ङ्झनणाम गना 
आवश्मक सूचना सङ्करन गयी नीङ्झत ङ्झनभााणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजद्व च ङ्टवाहट ङ्झनमन्त्रण गना कामाामोजना फनाई कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजद्वको आम्दानी य खचाको पेहङ्चयस्त दङ्टरुस्त गयी याख्न े य याख्न 
रगाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषाक आमव्ममको ङ्जहसावको ङ्जवद्ऴषेण सङ्जहत नगयसबाभा ऩेश गना तमाय 
गने। 

 रेखाऩयीऺणवाट औॊल्माइएका याजद्व सम्फन्धी वेरुजङ्ट पछ्र्मौटको राङ्झग कामा गनें । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजद्व अङ्झबवङृ्जद्धका राङ्झग सम्वद्ध ङ्झनकामहरुसॊग सभन्वम गने तथा 
नगयऺेत्रका व्माऩायी, उद्योगऩङ्झत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरुसॉग छरपर गने 
व्मवस्था ङ्झभराई याजद्व अङ्झबवङृ्जद्ध य व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टय ् माउने । 

 गाउॉसबाफाट याजद्व सङ्करन सम्फन्धी ङ्झफषमभा बएका ङ्झनणामहरुको कामाान्वमन 
गने/गयाउने । 

 याजद्व अङ्झबवङृ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामाहरुको ङ्झफषमभा नीङ्झत तम गने, कामाङ्जवङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका 
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तमाय गने एवॊ कामाक्रभ फनाई ऩेश गने । 

 अन्तय/शाखा/उऩशाखासॊग सभन्वम तथा सहमोग गने । 

 याजद्व सङ्करन एवॊ असङ्टरी सम्फन्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टाऩने कामाहरुको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, 

अध्ममन य ङ्झफद्ऴषेण गने एवॊ सङ्टझाव सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामा गने/गयाउन े
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाका कभाचायीको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामा सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत हङ्टने । 

 याजद्व शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरुराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य 
ङ्झभतब्ममी गयाउन गनङ्टा ऩने सङ्टधायका कामाक्रभहरु ऩेश गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी, आङ्छदको आमोजना गने। 

 याजद्वका ऺेत्र एवॊ श्रोतहरु ऩङ्जहचान गने सम्फन्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य 
अध्ममन, अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवद्ऴषेण गने/गयाउने । 

 रागङ्ट गङ्चयएका कय, शङ्टल्क आङ्छदको प्रबावकाङ्चयता ङ्जवद्ऴषेण गयी थऩ प्रबावकायी वनाउन 
उऩामहरु खोज्ने । 

 याजद्व उठाउने य याजद्वको स्रोत जङ्टटाउने कामाभा ङ्झनजी ऺेत्रराई सॊरग्न गयाउन ऩहर 
गने। 

 श्रोत ऩङ्चयचारन सम्फन्धी कामामोजना तमाय गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत ङ्जवङ्जवङ्झधकयण तथा वाङ्जषाक रक्ष्म ङ्झनधाायण गयी ऩेश गने । 

 याजद्वको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 वङ्जषाक वजेट तजङ्टाभा कामाभा सहमोग गने । 

 याजद्व वाॉडपाॉड सम्वन्धी कामाभा आवश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई वाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्वन्धी कायवाही उठाउने । 

 फाॉकी यहेको कय, दस्तङ्टय, शङ्टल्क, भहसङ्टर आङ्छदको रगत दङ्टरुस्त याख्न े। 

 घय जग्गा कय, व्मवसाम कय, रगामत अन्म कय सॊकरन गने/गयाउने । 

 दस्तङ्टय, भहसूर, बाडा, जङ्चयवाना, शङ्टल्क सॊकरन गने/गयाउने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वक्मौता असूर उऩय गने/गयाउने । 

 दैङ्झनक आम्दानी तेयीज तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 नगद दाङ्ञखरा एवॊ याजद्व रेखाङ्कन य प्रङ्झतवेदन तमायी सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 कय टोरी एवॊ कय ङ्झनयीऺकहरु खटाई याजद्व अङ्झबवङृ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता हाङ्झसर गने । 

 शाखाफाट बएका सफै कामाहरु ङ्जवद्यङ्टतीम अङ्झबरेखभा अङ्झबरेखीकयण गने/गयाउने । 
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 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत, (तह–५/६, प्रशासन/सा.प्र.) मोजना, फजेट तथा अनङ्टगभन 
उऩशाखा् 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषाक ङ्जवकास मोजना तजङ्टाभाको राङ्झग त्माङ्क/ङ्जववयण/सूचना आङ्छद सङ्करन 
गने/गयाउने एवॊ गाउॉसबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टा ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायवाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग स्वीकृत 
मोजना तथा कामाक्रभहरूको ङ्जववयण याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्वीकृत फाङ्जषाक मोजना तथा कामाक्रभ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 फाङ्जषाक एवॊ ङ्झफषमगत मोजनाहरूको सभन्वम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 

 फाङ्जषाक मोजना तथा कामाक्रभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामाभा सम्फङ्ञन्धत 
शाखा/अङ्झधकायीसॊग सभन्वम गने । 

 स्वीकृत मोजना तथा कामाक्रभहरूको कामा–प्रकृमा ङ्झनधाायण गने । 

 सावाजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी प्रवद्र्धन सम्फन्धी कामा गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका भापा त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूवाट सञ्चाङ्झरत कामाक्रभको ङ्झनयीऺण एवॊ 
अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामाक्रभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयश तथा इजाजत प्रदान सम्वन्धी कामा गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणामहरू सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामराई जानकायी गयाउने 
 तथा कामाान्वमन गने/गयाउन ेकामाभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा सम्वद्ध अङ्झधकायीराई 

सघाउने । 

 कामाारमको स्थान व्मवस्थाऩन तथा रे–आउट ङ्झभराउने कामा गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकावाट बएका ङ्झनणामहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 अन्म सम्वद्ध ङ्झनकामहरू वीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 वडा कामाारमहरुसॊग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टाभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता अङ्झबफङृ्जद्ध तथा कामा–प्रणारीभा सङ्टधायको राङ्झग कामामोजना फनाई 
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ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म ङ्झनकामहरुराई अनङ्टदान ङ्झनकाशा सम्फन्धी कामा गने/गयाउने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थावाट प्राद्ऱ हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणामको राङ्झग ऩेश 
गने तथा व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूवाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामाक्रभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन 
गयी/गयाई अङ्झबरेख याख्न े। 

 आमोजना सङ्टऩयीवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामा 
गाउॉऩाङ्झरकाकामोजना सम्वन्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मवस्थाऩन कामा गने । 

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताा सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामा 
गने । 

 मोजना सम्वन्धी खाता सञ्चारन ङ्झसपाङ्चयश कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको फजाय अनङ्टगभनको सूचकाङ्क य कामामोजना स्वीकृत गयाई 
कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 फजाय अनङ्टगभन गदाा कारो फजायी, कृङ्झत्रभ अबाव, ङ्झभसावट, अस्वबाङ्जवक भूल्म, कभसर 
गङ्टणस्तय जस्ता ङ्जक्रमाकराऩ देङ्ञखएभा तत्कार सङ्टऩयीवेऺकराई गोप्म तङ्चयकारे जानकायी 
गयाउने य त्मस सम्फन्धभा ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय कायवाही अगाङ्झड फढाउने । 

 गाउॉऺेत्रङ्झबत्रका प्रत्मेक ऩसर, होटर, येद्शङ्ट ॉया आङ्छदभा ङ्जवङ्जक्र गङ्चयने वस्तङ्ट य सोको भूल्म स्ऩद्श 
हङ्टने गयी भूल्म सूची टाॉस्न रगाउने । 

 सडेगरेको वस्तङ्ट ङ्जवङ्जक्रङ्जवतयण गना नहङ्टने व्महोया सफै ङ्जवके्रताहरुराई जानकायी गयाउने य 
त्मस उप्रान्त ऩङ्झन त्मसो गयेको ऩाइएभा तत्कार कायवाहीको राङ्झग ऩेश गने । 

 फजाय ऺेत्रभा सडक य सडकका ऩेटीहरुभा सयसाभान याख्न नङ्छदने । 

 ऩयम्ऩयागत हाट/फजाय राग्ने ऺेत्रको अनङ्टगभन गने । 

 जन घनत्व य वस्ती ङ्जवस्तायराई दृङ्जद्शगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मवस्था गनङ्टाऩने देङ्ञखएभा 
उऩमङ्टक्त स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयश साथ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

सूचना प्रवङ्झध अङ्झधकृत (तह–7/ङ्जवङ्जवध/सूचना प्रङ्जवङ्झध) सूचना प्रङ्जवङ्झध उऩशाखा 
 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 कम्प्मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभवाट गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा 
सहजीकयण गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाराई व्मवङ्ञस्थत गनाको राङ्झग आवश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्वेय व्मवस्था 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउने य 
अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामाहरु गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वेबसाइट ङ्झडजाइन गयी अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन, इभेर, 

इन्टयनेट जस्ता प्रङ्जवङ्झधहरुराई प्रमोगभा ल्माउने य मसको प्रमोग सम्फन्धी कामाराई प्रवद्र्धन 
गयी गाउॉकामाऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त, ङ्झछटो, छङ्चयतो य प्रबावकायी तङ्टल्माउन सहमोग 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब जडान गने/गयाउन े जडान 
गङ्चयएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन 
गने/गयाउने । 

 जडान बएका ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब हरु भायप्त गाउॉऩाङ्झरकाको स्वाङ्झभत्वभा यहेका गाउॉऺते्रङ्झबत्रका 
सम्ऩङ्ञत्तहरुको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऺेत्रङ्झबत्र नकायात्भक गङ्झतङ्जवङ्झधराई ङ्झनयन्तय 
रुऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गना कम्प्मङ्टटयफाटै भङ्झनटङ्चयङ्गको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 ङ्झसङ्झसङ्जटङ्झब भापा त गङ्चयएको भङ्झनटङ्चयङ्गको दैङ्झनक अङ्झबरेख याख्न ेय आवश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतवेदन 
तमाय गयी प्रभङ्टख कामाकायी अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगातका सफै ङ्झनकामहरुभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभात सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टाभाको क्रभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी भस्मौदाराई 
प्रकाशन प्रमोजनका राङ्झग ङ्झडजाइन/पम्र्माङ्जटङ्ग गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/इकाईहरुभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एवॊ प्रङ्जवङ्झधगत 
उऩामहरु (जस्तै् सबाय, कम्प्मङ्टटय, प्माक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छद) को सभङ्टङ्ञचत 
व्मवस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवााङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभाचायीहरुराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/ अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गना आवश्मक सहमोग गने 
। 

 सूचनाहरुको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जद्ध गना ङ्जवङ्झबङ्ङ सॊघ –सस्थाहरुसॊग अन्तङ्जक्रा मा कामाक्रभको 
आमोजना गने/गयाउने कामाभा ऩहर गने । 
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 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायका राङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरुसॉग सभन्वम 
गना आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामाान्वमनभा ल्माउने प्रमोजनका राङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टय ् माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरुराई व्मवङ्ञस्थत गनाको राङ्झग आवश्मक कम्प्मङ्टटय सफ्ट्वेय सञ्चारनको 
व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामाहरुको अङ्झबरेखहरु सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामाहरु 
गने/गयाउने । 

 आवश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टखसभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/इकाई रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगातका सफै ङ्झनकामहरुभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरुको जडान, भभात सॊबाय तथा सञ्चारन कामाभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
 त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टाभाको क्रभभा आदेश बए फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत 

शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरु सॊकरन तथा बण्डायण 
गने कामाभा सङ्टऩयीवेऺकराई सघाउने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरका कामाारमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 प्रशासन तथा मोजना भहाशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरकाकाअन्म भहाशाखा/शाखा/इकाईहरु 
सभेतको आवश्मकतानङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩत्रहरु टाइऩ/ङ्जप्रन्ट आङ्छद कामा गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु गने । 

इङ्ञन्जङ्झनमय/फ. इङ्ञन्जङ्झनमय, (तह–7/8इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर) ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा 
 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ । 

 ऩूवााधाय ङ्जवकासका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामाहरुको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय 
गने, नक्सा एवॊ ङ्झडजाइन गने । 

 ऩूवााधाय ङ्जवकासका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामाहरुको मोजना तजङ्टाभा गयी 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 
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 आप्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामाक्रभको कामाान्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ 
अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 आप्नो शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत कामाको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गना रगाउने य सभीऺा 
फैठकभा ऩेश गने । 

 भहाशाखासॊग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत काभ कायवाही सम्फन्धभा सावाजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/गयाउने । 

 शाखाको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य सो वभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामाहरुको प्रगङ्झत सम्फन्धभा ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, ङ्झनयीऺण तथा 
ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 आपू कामायत शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमभा बएका गाउॉसबाका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन 
गने/गयाउने । 

 आपू भातहतका सवै कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपू भातहत कामायत कभाचायीहरुराई ऩङ्टष्ट्याइॉ सङ्जहत दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको 
ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान, सवायी साधन रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याख्न 
रगाउने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 आपू कामायत शाखासॊग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र बौङ्झतक ऩूवााधाय सम्फन्धी मोजनाहरुराई वाङ्जषाक मोजनाभा सभावेश 
गना आवश्मक सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चारन गना आवश्मक देङ्ञखएका मोजनाहरुको नक्सा, ङ्झडजाइन य 
रगत इङ्जद्शभेट तमाय गना रगाउने । 

 ऩूवााधाय ङ्जवकाससॊग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजनाहरु कामान्वमन गना कामाताङ्झरका तमाय गयी 
ऩेश गने य सो अनङ्टसाय कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ऩूवााधाय सम्फन्धी ङ्झनभााणाधीन मोजनाहरुको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य वाङ्जषाक प्रङ्झतवेदन तमाय गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी सभऺ 
ऩेश गने । 
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 आवङ्झधक तथा वाङ्जषाक मोजना तजङ्टाभा कामाभा प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 ठूरा बौङ्झतक ऩूवााधाय ङ्झनभााण य सॊचारनभा नीङ्ञजऺेत्रराई सहबागी गयाउने । 

 सम्ऩाङ्छदत काभको भूल्माङ्कन गयी उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत वा ठेकेदायराई ब ङ्टक्तानी गना ऩेश गने। 

 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम, प्रदेशको बौङ्झतक ऩूवााधाय ङ्जवकास 
भन्त्रारम एवॊ बूङ्झभ व्मवस्था, कृङ्जष तथा सहकायी भन्त्रारम सभेतको नीङ्झतगत ङ्झनणामहरुराई 
सभेत दृङ्जद्शगत गयी सभन्वमात्भक रुऩभा कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभााण सम्फन्धी कामासम्ऩादनका राङ्झग उऩमङ्टक्त य सयर प्रङ्जवङ्झध खोज य ङ्जवकास 
गना ऩहर गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

सव–इङ्ञन्जनीमय/इङ्ञन्जङ्झनमय (तह–५/६, इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)बौङ्झतक ऩङ्टवााधाय ङ्जवकास उऩशाखा्   

 मस सङ्टऩयीवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजऩङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका कामाहरु 
(काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आवश्मक ऩने सूचना सॊकरन गना य व्मवस्थाऩन गना सहमोग 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत्र अवङ्ञस्थत कामाारमहरुका राङ्झग ङ्जवद्यङ्टत आऩूङ्झता, ढर ङ्झनकास, कूरो, फाटोको 
ङ्झनभााण, भभात सम्बाय सम्फन्धभा ङ्झनधााङ्चयत कामामोजना अनङ्टरुऩ सबेऺण गयी रगत इङ्जद्शभेट 
तमाय गने कामाभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरुको साइट सङ्टऩयङ्झबजन 
गने। 

 सावाजङ्झनक ङ्झनभााणको राङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामाको राङ्झग सूचना तथा 
त्माॊक सॊकरन गने । 

 सॊकङ्झरत ङ्झफवयण एवॊ त्माॊकहरुको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभााण/भभात तथा सॊबाय कामाको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरकाद्राया ङ्जवद्यङ्टतीम सव–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञक्ट्रकर 
इक्मङ्टऩभेन्टहरुको येखदेख य भभात सम्बाय गयाउने । 

 ङ्झफद्यङ्टतीम उऩकयणहरुको सञ्चारन, स्वीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टावय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभात–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका अन्म ङ्झफद्यङ्टतीम कामाहरु गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जद्शभेट अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी बवन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका 
ऩूवााधायहरु ङ्झनभााण गने/गयाउने । 
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 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जद्शभेट अनङ्टरुऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूवााधायहरुको ङ्झनभााण कामा 
गदाा/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩना आएभा आपैरे सभाधान गना नसक्ने अवस्था 
यहेभा मथाशीघ्र सङ्टऩयीवेऺक सभऺ मथाथा वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभााण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवााधायहरुको ङ्झनभााणको त्माङ्क सॊकरन 
गयी अद्यावङ्झधक याख्न े। 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रहरुभा ङ्झनभााण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवााधायहरुको 
ङ्झनभााणको आवश्मक प्रङ्जक्रमाको राङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरुको 
सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गने कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग आवश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान 
गयी रगत तमाय गने कामाभा सङ्टऩयीवेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सावाजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथाऩयक ङ्जववयण/कागजातहरु 
सॊकरन गयी सङ्टऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गने य कङ्ट नै व्मङ्ञक्त/सॊघ/सॊस्थाको स्वाङ्झभत्व बएको 
जग्गाऩने बएभा सो सम्फन्धी आवश्मक ङ्जववयण तमाय गयी सङ्टऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गने य 
मस सम्फन्धभा सयोकायवारासॉग सभन्वम गने । 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रुऩभा नाऩ–नक्सा गने, ऺेत्रपर 
ङ्झनधाायण गयी सीभाना छङ्टट्याउने सम्फन्धी कामाभा नाऩी कामाारम य भारऩोत कामाारमसॉग 
सभेत सभन्वम गने । 

 घय नक्साऩास तथा बू–उऩमोगको कामाऺ ेत्र अनङ्टरुऩ ङ्जवकास ङ्झनभााणका कामागना आवश्मक 
ऩने जग्गाको ऺेत्रपर/सीभाना रगामतको ङ्झफवयण तमायी गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, 
अन्त्मेद्शी स्थर, धाङ्झभाक स्थर वा अन्म सावाजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा ऩना आएका 
उजङ्टयीहरु उऩय स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ न्माङ्जमक ङ्झनरुऩणभा       
न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग ऩङ्ट¥माई कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनभााण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेङ्जट, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदको राङ्झग 
आवश्मक जग्गाको सीभाना, ऺेत्रपर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथाऩयक ङ्झफवयण सम्फद्ध 
ङ्झनकामसॊग सभन्वम गयी शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई आवद्यावङ्झधक याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 बवन ङ्झनभााणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभााण कामा बए/नबएको सन्दबाभा ङ्झनकटतभ 
सङ्टऩयबाइजय य शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामा गने । 

 आपू ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरुको 
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सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामाहरु गने 

अङ्झभन/सबेऺक (तह–४/५, इन्जी./सवे) बभूी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
 मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनभााण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेटी, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदको राङ्झग 
आवश्मक जग्गाको सीभाना, ऺेत्रपर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथाऩयक ङ्झफवयण सम्फद्ध 
ङ्झनकामसॊग सभन्वम गयी सव–इङ्ञन्जङ्झनमयसॊग सहकामा गयी शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई 
आवद्यावङ्झधक याख्न े। 

 घय नक्साऩास तथा बू–उऩमोगको कामाऺ ेत्र अनङ्टरुऩ ङ्जवकास/ङ्झनभााणका कामा गना आवश्मक 
ऩने जग्गाको ऺेत्रपर/सीभाना रगामतको ङ्झफवयण तमाय गने कामाभा सहमोग गने । 

 गाउॉकामाऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, 
अन्त्मेद्शी स्थर, धाङ्झभाक स्थर वा अन्म सावाजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा बएको ङ्झनणाम 
फभोङ्ञजभ सॊयऺण, येखदेख एवॊ ङ्झनगयानी कामाभा सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 बवन ङ्झनभााणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभााण कामा बए/नबएको सन्दबाभा ङ्झनकटतभ 
सङ्टऩयबाइजय य शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामा गने । 

 शाखाको आन्तङ्चयक दताा/चरानी/पाइङ्झरङ आङ्छद व्मवङ्ञस्थत गने । 

 शाखाभा प्राद्ऱ हङ्टने जग्गा प्रशासनसॊग सम्फङ्ञन्धत पाइर/अङ्झबरेखहरु अद्यावङ्झधक गयी 
सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामाहरु गने 
। 

खा.ऩा.स.टे. (तह–४/५, इङ्ञन्ज/ङ्झसङ्झबर/सम्ा.) (वातावयण, खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशाखा 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र वातावयण एवॊ ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका राङ्झग कामानीङ्झत तथा 
कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामाक्रभको कामाान्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ 
अनङ्टगभनगने/गयाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत कामाको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गना रगाउने य सभीऺा फैठकभा 
ऩेश गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 
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 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत काभ कायवाही सम्फन्धभा सावाजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/ गयाउने । 

 पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग उऩमङ्टक्त स्थानको व्मवस्था ङ्झभराउन ऩहर गने । 

 पोहयभैरा ब्मवस्थाऩनको राङ्झग कामामोजना स्वीकृत गयाई मस कामाभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी 
ऺेत्रराई ऩङ्चयचारन गने । 

 ग्राभीण ऺेत्रको पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग अल्ऩकारीन य दीघाकारीन उऩामहरु 
अवरम्फन गने सम्फन्धभा आवश्मक कामा गने । 

 शून्म रागतका पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनका दीघाकारीन मोजना तमाय गने । 

 पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास गयी कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 अन्म शाखा/उऩशाखाहरुसॉग सम्फद्ध ङ्झफषमभा बएका गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन 
गने/गयाउने । 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जद्शकोणरे जोङ्ञखभऩूणा ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान गयी सूचना सॊकरन गने य 
सोको योकथाभ/व्मवस्थाऩनको राङ्झग कामामोजना स्वीकृत गयाई कामाान्वमन गने/ गयाउन े
। 

 वातावयण सॊयऺण य सङ्टधायका कामाक्रभको प्रगङ्झत ङ्झफवयण तमाय गयी प्रङ्झतफेदन गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी, आङ्छदको आमोजना 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको वातावयण सङ्टधायको सन्दबाभा अन्म सयकायी तथा गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुसॊग सभन्वमात्भक रुऩभा वातावयणीम सङ्टधायका कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 ग्राभीण वातावयण सङ्टधायको राङ्झग सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको ऩहर गने य सभङ्टदाम स्तयभा 
जनचेतनाका कामाक्रभ सॊचारन गने/गयाउन े। 

 ग्राभीण वातावयण सङ्टधायको राङ्झग ङ्जवङ्जवध ङ्झनदेङ्ञशकाहरु तमाय गयी स्वीकृत गयाउन ेय सो 
अनङ्टसाय कामा गने गयाउने । 

 वातावयणीम सङ्टधाय य सङ्टदृढीकयणको राङ्झग बएका कामाहरुको अनङ्टगभन गयी सङ्टधायका 
कामाक्रभ सॊचारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वातावयणीम सॊयऺणको ङ्जवषमराई आवङ्झधक य वाङ्जषाक मोजनाहरुभा सभाङ्जवद्श गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 गाउॉऺेत्रको ऩाका , फगैंचाको ङ्जवकास तथा सॊयऺण गने । 

 वेवायीसे रासको सतगतको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वातावयणीम प्रदूषण ङ्झनमन्त्रणको राङ्झग भाऩदण्डहरु रागू गने ब्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्जकरावासीहरुराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एवॊ अन्म ङ्जवऩद्राट वच्ने उऩामहरुको सम्फन्धभा 
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जनचेतना भूरक कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बूकम्ऩ, फाढी–ऩैह्रो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरका 
ऺेत्रङ्झबत्रका हयेक गाउॉऩाङ्झरकावासीराई व्मवहाङ्चयक ऻान उऩरब्ध गयाउने ङ्जवस्ततृ 
कामाक्रभ ङ्झबत्र्माउन ङ्जवङ्झबङ्ङ सयकायी एवॊ गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरुसॊग सभन्वम य सहकामा 
गने । 

 सावाजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, 

ऩाका ,सडक, फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतक्रभण हङ्टन 
रागेको वा बएको देङ्ञखएभा तङ्टरुन्त शाखा प्रभङ्टख भापा त कामाकायी अङ्झधकृत सभऺ 
जानकायी गयाउने य आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामाराई योक्ने । 

 सावाजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने 
क्रभभा सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामाहरु 
गने। 

कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत/ कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत(प्रथभ)  (तह–7/8, कृङ्जष) कृङ्जष ङ्जवकास उऩशाखा् 
 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्जवद्यभान कृङ्जष ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गना आधङ्टङ्झनक एवॊ 
उङ्ङत कृङ्जष सम्फन्धी एकीकृत नीङ्झत, कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जषजन्म ऩदाथाहरुको भूल्म एवॊ फजायीकयणको राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामानीङ्झत तजङ्टाभा गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरुको ङ्जवङ्जक्रङ्झफतयणको राङ्झग कृङ्जष फजायस्थर 
तोकी सोही स्थानफाट सवासङ्टरबरुऩभा उऩबोक्तारे प्राद्ऱ गना सक्ने व्मवस्था गने । 

 तयकायी, वीउङ्जवजन, भरखाद, कृङ्जष औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाायण 
गने/गयाउने । 

 कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोक्ताहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मक रुऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टक्त सॊमन्त्र ङ्झनभााण गयी सोको कामाान्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गना आवश्मक नीङ्झत/कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य 
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स्वीकृत नीङ्झत/कामाक्रभ कामाान्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउन े
। 

 कृषकहरुराई सहज य सङ्टरब कृङ्जष ऋणको राङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृषकहरुराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक 
ऩयाभशा उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जष ऺेत्रभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरुसॊग आवश्मक ऩहर 
गने । 

 कृङ्जष पसरहरुको वीभाराई प्रोत्साहन गने । 

 कृषकहरुराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृद्श कृषकहरुराई प्रोत्साङ्जहत गना ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने 
। 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 भातहतका कभाचायीहरुराई कामाारम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा 
ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणाम गयाई काभभा रगाउन े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका 
अन्म कामाहरु गने । 

प्राङ्जवङ्झधक सहामक/कृङ्जष अङ्झधकृत, (तह–५/६/कृङ्जष/कृङ्जष)कृङ्जष ङ्जवकास उऩशाखा् 
मस ऩदरे कृङ्जष ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सॊकरन गदाा गत पसरबन्दा कभ उत्ऩादन बएभा सोको कायण 
ऩङ्जहचान गयी सभस्मा सभाधानको राङ्झग यामसङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनधााङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरु य कृङ्जष साभग्रीहरुको फजायको 
ङ्झनयन्तय अनङ्टगभ गने य कङ्ट नै प्रकायको कैङ्जपमत देङ्ञखएका तत्कार शाखा प्रभङ्टखराई 
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जानकायी गयाउने । 

 ङ्झफचौङ्झरमाफाट कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोक्ताहरु अनावश्मक रुऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य 
ठगीन नङ्छदने कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको राङ्झग कृषकहरुराई 
प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 कृषकहरुराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीको राङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक 
ऩयाभशा उऩरब्ध गयाउने । 

 कृषकहरुराई आवश्मक ताङ्झरभ उऩरब्ध गयाउने कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 उत्कृद्श कृषकहरुराई प्रोत्साङ्जहत गना ऩङ्टयस्कायको राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ औङ्ञचत्मऩूणा 
तङ्चयकारे ङ्झसपाङ्चयश गने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छद सञ्चारनभा शाखा 
प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरु सङ्टयङ्ञऺक याख्न े। 

 शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरुको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसरङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको स्थरगतरुऩभा ङ्जववयण सॊकरन गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनधााङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरु य कृङ्जष साभग्रीहरुको फजायको 
ङ्झनयन्तय अनङ्टगभ/ङ्झनयीऺण गने कामाभा सङ्टऩयीवेऺकराई सघाउने । 

 कृङ्जष उत्ऩादकत्वको गङ्टणस्तय कभजोय हङ्टन नङ्छदन ङ्जकसानहरुराई प्राङ्जवङ्झधक ऩयाभशा 
उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको राङ्झग कृषकहरुराई 
प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने कामाभा सङ्टऩयीवेऺकराई सघाउने । 

 कृषकहरुराई प्रदान गङ्चयने ताङ्झरभ सञ्चारन कामाभा सङ्टऩयीवेइाकराई सघाउने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरु सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाभा प्राद्ऱ हङ्टन े य शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरुराई सम्फङ्ञन्धत 
ऩदाङ्झधकायी/शाखा/पाॉटभा फङ्टझाई सोको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाको आन्तङ्चयक दताा–चरानीराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत तङ्चयकारे सञ्चारन गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत/ ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत(प्रथभ) (तह–7/8/कृङ्जष/राऩोडेडे) ऩशङ्टऩन्छी ङ्जवकास प्रवद्धान 
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उऩशाखा् 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गना आधङ्टङ्झनक 
एकीकृत नीङ्झत, कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मावसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवङृ्जद्धको राङ्झग 
नवप्रवतानात्भक एवॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो 
अवरम्फन गनाको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत ऩेशावार/व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गना ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरुको आङ्झथाकस्तय उत्थान गने 
कामामोजना तजङ्टाभा गयी रागू गने/गयाउने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्म ऩदाथाहरुको भूल्म एवॊ फजायीकयणको राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामानीङ्झत तजङ्टाभा गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरु (भासङ्ट, भाछा, अण्डा)को ङ्जवङ्जक्रङ्झफतयणको 
राङ्झग फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सवासङ्टरब रुऩभा उऩबोक्तारे प्राद्ऱ गना सक्ने 
व्मवस्था गने/गयाउने । 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी औषङ्झधरगामत साभग्रीहरुको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताको 
राङ्झग उङ्ञचत व्मवस्था गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरुको रगत अद्यावङ्झधक गने । 

 वेवाङ्चयस तथा छाडा चौऩामाहरुको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोक्ताहरुराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मक रुऩभा 
शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टक्त सॊमन्त्र ङ्झनभााण गयी सोको कामाान्वमन तथा 
अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरुभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्रणको 
आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र भासङ्ट, भाछा ङ्जवङ्जक्रस्थरहरु तोक्ने य मस्ता ङ्झफङ्जक्रस्थरहरुको भाऩदण्ड 
ङ्झनधाायण गयी सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गना आवश्मक नीङ्झत/कामाक्रभ 
तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत नीङ्झत/कामाक्रभ कामाान्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय 
अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 गङ्चयवी ङ्झनवायण य योजगायी अङ्झबफङृ्जद्धराई दृङ्जद्शगत गयी व्मवसामभूरक ऩशङ्टऩारन य 
ऩॊऺीऩारनको राङ्झग सहज य सङ्टरब ऋणको राङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र ऩशङ्ट वीभाराई प्रोत्साङ्जहत गने । 
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 ऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरुराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरुराई आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक सहमोगको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृद्श ऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरुराईा प्रोत्साङ्जहत गना ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने। 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपू भातहतका कभाचायीहरुराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 

वङ्चयद्ष ङ्ञशऺा अङ्झधकृत/प्रभङ्टख ङ्ञशऺा अङ्झधकृत (तह–7/8, ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द 
उऩशाखा्   

 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आपू भातहतका ङ्झनकामहरुको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश 
गने य स्वीकृत बए अनङ्टरुऩ कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐन,२०७४ रे ङ्झनङ्छदाद्श गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामा ऺेत्रङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग 
ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्जकरास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग 
आवश्मक कामा गना नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने । 

 फहङ्टउदे्दश्मीम भासार आटास केन्द्रको सञ्चारनको व्मवस्था गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामाक्रभ तमाय गयी कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ग्राभीणऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य 
ऩाका  आङ्छदको व्मवस्था गना सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॊग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामामोजना 
फनाई कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऺेत्रङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक सम्ऩदा, धाङ्झभाक तथा ऩमाटकीम भहत्वका स्थरहरुको 
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मथाथाऩयक सूचना सॊकरन गयी अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्वक धयोहयको सॊयऺणको कामामोजना 
वनाई कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 ग्राभीणऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बाषा, धभा य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्धान, सॊयऺण 
य सम्फद्धानको राङ्झग कामाक्रभ वनाई ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ 
कामाान्वमनगने/गयाउने । 

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक तथा ऩमाटकीम भहत्वका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरुको ऩङ्जहचान गयी 
अन्र्तयाङ्जद्सम रुऩभा मसको भहत्वराई ऩङ्जहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन गने । 

 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चङ्झरआएको स्थानीम चाडऩवा/यीङ्झतङ्चयवाजको सॊयऺण सम्फद्र्धन सम्फन्धी 
कामा गने । 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमाटन य साभाङ्ञजक ङ्जवकास य प्रवद्र्धनभा टेवा ऩङ्ट¥माउने कामाहरु गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका मङ्टवाहरुको राङ्झग ङ्ञशऺा, मङ्टवा सशक्तीकयण तथा नेततृ्व ङ्जवकास, 

रागू ऩदाथा दङ्टव्र्मसन ङ्झनमन्त्रण, भानव तस्कयी ङ्जवरुद्धको अङ्झबमानको राङ्झग 
गाउॉकामाऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरुऩ कामा गने/गयाउने । 

प्राङ्जवङ्झधक सहामक/ङ्ञशऺा अङ्झधकृत (तह–५/६/ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द उऩशाखा्   

 

 मस ऩदरे ङ्ञशऺा शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका गाउॉसबाका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरुसॊग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ रे ङ्झनङ्छदाद्श गयेअनङ्टरुऩ अङ्झधकाय/कामा ऺेत्रङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग 
आवश्मक कामा गना नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामाक्रभ तमाय गयी ऩेश गने । 

 ग्राभीणऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जक्रडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य 
ऩाका  आङ्छदको व्मवस्था गना सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामामोजना 
फनाई ऩेश गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऺेत्रङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन कामाभा सहमोग 
गने। 
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 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका 
अन्म कामाहरु गने । 

सहामक भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक/भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक (तह–४/५, ङ्जवङ्जवध) (भङ्जहरा, फारफाङ्झरका 
तथा ज्मदे्ष नागङ्चयक उऩशाखा) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामाक्रभहरु तजङ्टाभा गयी कामामोजना फनाई स्वीकृतका राङ्झग ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगाको उत्थान/सशङ्ञक्तकयण 

/सवरीकयणको राङ्झग कामाक्रभहरु ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभवाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामाक्रभ सञ्चारन गना 
वातावयण ङ्झसजाना गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका भङ्जहरा, वारवाङ्झरका तथा सभाज कल्माणसॊग सयोकाय 
ङ्झनकामहरुसॊग सभन्वम गयी फारगहृ, वदृ्धाश्रभ, मङ्टवा ङ्जवकास सम्फन्धी कामा गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्रन्द्र 
ङ्जऩङ्झडत, शहयी गयीफीको उत्थान सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा गयी कामाान्वमनको राङ्झग 
सम्फद्ध ऩऺहरुसॉग सभन्वम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ वगाका भङ्जहरा, मङ्टवा तथा वारवाङ्झरकाहरु राबाङ्ञन्वत हङ्टने 
गयी भङ्जहरा कल्माणकायी कोष य सभाज कल्माण सम्फन्धी कामा गने । 

 भङ्जहरा सभङ्टदामको आम वङृ्जद्धको राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरुऩ सीऩभूरक 
ताङ्झरभ कामाक्रभहरु सॊचारन गना/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयवी न्मूनीकयण गनाको राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरुसॉग सभन्वम कामभ गयी 
कामाक्रभ सञ्चारन गना कामामोजना तमाय गयी ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदे शन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामा गने 

 

जनस्वास््म ङ्झनयीऺक/फङ्चयद्ष जनस्वास््म ङ्झनङ्चयऺक., (तह–६/७, स्वास््म/स्वा.ङ्झन.) (स्वास््म उऩशाखा) 
मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको देहाम वभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 भातहतका शाखाको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामाहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरुऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकाम/अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने य सभीऺा वैठकहरुभा प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य 
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सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩदृ्षऩोषण/सङ्टझावराई कामाान्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका नगयसबाका ङ्झनणा महरु कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामाक्रभहरु 
तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामाक्रभ, खोऩ सेवा कामाक्रभ, स्वास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामाक्रभ आङ्छद जस्ता कामाक्रभहरु सञ्चारन सम्फन्धभा 
नीङ्झत तथ कामामोजना तजङ्टाभा गयी स्वीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गना अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण गयी तत्कारै कामाान्वमन गने। 

 ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने । 

 भातहतका स्वास््म चौकीहरुको ङ्झनयीऺण गने । 

 दादङ्टया एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा 
गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
स्वास््म सम्फन्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई प्रवाङ्जहत 
जनस्वास््म सेवाको आवस्थाको अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतवेदन ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩोषण कामाक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 

     शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने 

     कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

  मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेश नबए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने 

     सङ्घीम तथा प्रदेशस्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयको स्वास््म सम्फन्धी 
रक्ष्म य गङ्टणस्तय ङ्झनधाायणका राङ्झग आवश्मक कामाङ्जवङ्झध वा ङ्झनमभ वा ङ्झनदेङ्ञशका स्वीकृङ्झतका 
राङ्झग प्रायङ्ञम्बक कामा शङ्टरु गने । 

 आधायबूत स्वास््म य सयसपाई तथा ऩोषण सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय गयी    

स्वीकृती य कामाान्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 स्थानीमस्तयका मोजना तजङ्टाभाको अवस्थाभा स्वास्थ ङ्जवषमराई मोजनाको भूरप्रवाहभा ल्माई 
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तजङ्टाभा, कामाान्वमन तथा ङ्झनमभन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रको स्वास््म य सयसपाई तथा स्वास््म ऺेत्रफाट ङ्झनष्काङ्झसत पोहोयभैरा 
व्मवस्थाऩनभा ङ्झनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सभन्वम, सहकामा य साझेदायी गयी भहाभायी 
पैङ्झरन नङ्छदने उऩाम खोजी गने 

 आमङ्टवेङ्छदक, मूनानी, आम्ची, होङ्झभमोप्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 
स्वास््म उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन गने । 

 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट प्राद्ऱ कामाक्रभ कामाान्वमनको ङ्ञजम्भेवायी फभोङ्ञजभ कामाक्रभ 
कामाान्वमन कामामोजना फनाई तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र ऩेश गने  

 भातहतका कभाचायीहरूको कामाङ्जववयण तमाय गयी स्ऩद्श ङ्ञजम्भेवायी तोक्ने य सो अनङ्टसाय 
कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक अवस्था, ङ्जवकटता, जनताको स्वास््म सॊस्थाहरूभा ऩहङ्टॉचको 
ङ्ञस्थङ्झतराई ङ्जवचाय गयी जनयर अस्ऩतार, नङ्झसाङ्ग होभ, ङ्झनदान केन्द्र तथा अन्म स्वास््म 
सॊस्थाहरूको ङ्ञक्रङ्झनक दताा, सञ्चारन अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने 

 स्थानीमस्तयको प्रवद्धानात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩङ्टस्थााऩनात्भक स्वास््म सेवाको 
सञ्चारन गने ।  

 स्वस्थ जीवनशैरी, ऩोषण, शायीङ्चयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास््म वतृ्तको ऩारना, ऩञ्चकभा 
रगामतका जनस्वास््म सेवाको प्रवद्धान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झनवासीहरूको सयसपाई स्वास््म सम्फन्धी ङ्जवषमभा सचेतना जगाउन, पोहोय 
व्मवस्थाऩन गना, सपा य स्वच्छ ङ्जऩउने ऩानीको प्रमोग गना, ऩोषणमङ्टक्त खाना खान, घय 
कम्ऩाउण्ड सपा याख्न ऩारन गनङ्टा ऩने य गना सङ्जकने न्मूनतभ कङ्ट याहरूका फायेभा 
जनचेतनाभूरक कामाक्रभ सञ्चारन गने 

 भानव स्वास््मभा गम्बीय असय ऩने खारका ङ्जवषदी प्रमोगभा योक रगाउन कृङ्जष य 
ऩशङ्टस्वास््म शाखासॉग सभन्वम गयी कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 स्वास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने 
कामाभा कामाऩाङ्झरकाको प्रत्मऺ ङ्झनदेशनभा यही तोङ्जकए फभोङ्ञजभ गने । 

 स्थानीमस्तयभा औषङ्झध तथा अन्म भेङ्झडकर उत्ऩादनहरूको अनङ्टभङ्झत खायेजी, न्मूनतभ भूल्म 
ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन सम्फन्धी जनताको साभङ्टङ्जहक याम ङ्झरई प्रङ्झतवेदन ऩेश गने । 
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ङ्झसअहेफ/हे. अ./ङ्झसअहेफ ङ्झनङ्चयऺक/जनस्वास््म ङ्झनङ्चयऺक, (तह–५/६, स्वास््म/स्वा.ङ्झन.) (स्वास््म चौकी) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
वभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 भातहतका शाखाको कामासॊग सम्फद्ध कामानीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामाहरुको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरुऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकाम/अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने य सभीऺा वैठकहरुभा प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य 
सभीऺा फैठकफाट प्राद्ऱ ऩदृ्षऩोषण/ सङ्टझावराई कामाान्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका गाउॉसबाका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामाक्रभहरु 
तजङ्टाभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामाक्रभ, खोऩ सेवा कामाक्रभ, स्वास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामाक्रभ आङ्छद जस्ता कामाक्रभहरु सञ्चारन सम्फन्धभा 
नीङ्झत तथा कामामोजना तजङ्टाभा गयी स्वीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामाक्रभ/कामामोजना तजङ्टाभा गने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गना अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण गयी तत्कारै कामाान्वमन गने। 

 ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरुको अनङ्टगभन गने । 

 भातहतका स्वास््म चौकीहरुको ङ्झनयीऺण गने । 

 दादङ्टया एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा 
गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामाान्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
स्वास््म सम्फन्धी ङ्जक्रमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरु खटाई प्रवाङ्जहत 
जनस्वास््म सेवाको आवस्थाको अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतवेदन ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩोषण कामाक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्तगातका कभाचायीहरुको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 

 शाखाको कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरुभा छरपर, अन्तयङ्जक्रमा, गोद्षी आङ्छदको आमोजना गने 
कामाभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

अ.हे.व./ङ्झस.अ.हे.व. (तह–४/५/६, स्वास््म/स्वा.ङ्झन.) (सवै स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
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मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
वभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आप्नो कामाऺ ेत्रङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामाक्रभ, खोऩ सेवा कामाक्रभ, स्वास््म 
क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामाक्रभ आङ्छद जस्ता कामाक्रभहरुको सञ्चारन कामाभा 
सङ्जक्रमताऩूवाक सहमोग गने । 

 आप्नो कामाऺ ेत्रङ्झबत्रका स्थानहरुभा वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामाक्रभ ङ्झनधाायण गयी 
सभन्वमात्भक रुऩभा सयसपाइ कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 व्मङ्ञक्तगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामाभा सभङ्टदामका व्मङ्ञक्त एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत 
गयी/गयाई ङ्झनयन्तयताको राङ्झग प्रमासयत यहने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

  दादङ्टया एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामाक्रभको 
राङ्झग सङ्जक्रम सहबाङ्झग हङ्टने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामाक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
कामाक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 आप्नो कामाऺ ेत्रङ्झबत्र ऩोषण कामाक्रभहरु सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचायको राङ्झग एवॊ अन्म सेवा ङ्झरनको राङ्झग आउने सेवाग्राहीहरुको 
अङ्झबरेख याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

अ.न.ङ्झभ/ङ्झस.अ.न.ङ्झभ. (तह–४/५/६, स्वास््म/नङ्झसाङ्ग) (सवै स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
वभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 ङ्झफयाभीको हेयचाहको राङ्झग सहमोग गने तथा ऩाङ्चयवाङ्चयक सहमोगको ङ्झसजाना गने । 

 ङ्जवयाभीहरु य उनीहरुको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राद्ऱ गने 
ब्मफस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झफयाभीहरुराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झफयाभीहरुको रगत याख्न े। 

 आपू कामायत स्वास््म चौकी आउने गबॉणी भङ्जहराहरुराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व 
सेवा प्रदान गने । 
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 सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरब्ध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी ऩयाभशा उऩरब्ध गयाउने य प्रङे्ञस्क्रप्सनका 
आधायभा ङ्जवयाभीराई स्वास््म चौकीफाट उऩरब्ध हङ्टने औषङ्झध उऩरब्ध गयाउने । 

 भात ृङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाका राङ्झग ङ्झनधााङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रदान गने । 

 जन स्वास््म य सयसपाइ सम्वन्धभा जनचेतनाभूरक प्रचाय साभग्री ङ्जवतयण गने । 

 आधायबूत स्वास््म ङ्ञक्रङ्झनकको सञ्चारनको राङ्झग खटाइए अनङ्टसाय कामा गने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामाक्रभभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनवााह गने । 

 सरुवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्रण खटाइए अनङ्टसाय काभ गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, डट्स, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मको राङ्झग प्रङ्झतयोधात्भक कामाक्रभ 
आमोजना य सञ्चारनभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनवााह गने । 

 घङ्टम्ती ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारनभा तोङ्जकएको बूङ्झभका ङ्झनवााह गने । 

 प्राणघातक योगहरु ङ्जवरुद्ध जनचेतनाभूरक कामाक्रभहरु सॊचारन गने । 

 ङ्झनधााङ्चयत ऩोषण कामाक्रभ सञ्चारन गने य थऩ कामाक्रभको राङ्झग कामामोजना फनाइ 
स्वीकृङ्झतका राङ्झग ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

ल्माव अङ्झसदे्शन्ट/फङ्चयद्ष ल्माव अङ्झसदे्शन्ट (तह–४/स्वास््म/प्रमोगशाखा) (सवै स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
वभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 स्वास््म चौकीको स्वास््म प्रमोगशारा सञ्चारन गने । 

 योगी/ङ्जवयाभीहरुको यगत, ङ्छदशा, ङ्जऩसाफ आङ्छद ऩयीऺणको राङ्झग आवश्मक ऩने औजाय एवॊ 
उऩकयणहरु सो प्रमोजको राङ्झग उऩरब्ध गने । 

 प्रमोगशाराका औजाय एवॊ उऩकयणहरुको प्रमोग ङ्जवङ्झध फाये मथेद्श जानकायी याख्न े। 

 प्रमोगशाराका औजाय एवॊ उऩकयणहरु ङ्झनभारीकयण बए/नबएको मकीन गयी ङ्झनभारीकयण 
बएका औजाय एवॊ उऩकयणहरु भात्र प्रमोग गने । 

 स्वास््म प्रमोगशाराराई सधैँ स्वाच्छ, सपा य सङ्टग्घय याख्न े। 

 प्रमोग गङ्चयसङ्जकएका औजाय एवॊ उऩकयणहरुभध्मे ऩङ्टन् प्रमोग गना ङ्झभल्न े फाहेकका 
साभग्रीहरुराई सङ्टयङ्ञऺत तवयरे नद्श हङ्टने स्थनभा व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩयीऺण गङ्चयएका ङ्जवयाभीहरुको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक याख्ने । 

 ऩयीऺणको राङ्झग सङ्करन गङ्चयएका स्माम्ऩरहरुराई पयक नऩने गयी सङ्टङ्झनङ्ञद्ळत गने । 

 प्रमोगशारा सम्फन्धी त्माङ्क आवश्मकता अनङ्टसाय सम्वद्ध शाखा वा इकाई वा पाॉटराई 
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उऩरब्ध गयाउने । 

 प्रमोगशाराभा ऩयीऺणको राङ्झग आएका ङ्जवयाभी/योगीहरुसॊग भमाादा एवॊ सौहदाऩूणा व्मवहाय 
गने । 

 आफ्नङ्ट ङ्ञजम्भाका उऩकयण, कागजात आङ्छदको सङ्टयऺा व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

कामाारम सहमोगी, (तह ङ्जवङ्जहन) (सवै स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 स्वास््म चौकीभा यहेका सम्ऩूणा कामाकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 स्वास््म चौकीका कभाचायी य चौकीभा उऩचायको राङ्झग आउने ङ्जवयाभीहरुको राङ्झग ङ्जऩउने 
ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 स्वास््म चौकीभा यहेका ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउन।े 

 ङ्झनधााङ्चयत सभमभा फाहेक स्वास््म चौकीभा अन्म सभमभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तहरुको प्रवे श 
ङ्झनषधे गने । 

 स्वास््म चौकी ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारै स्वास््म 
चौकी प्रभङ्टखराई खवय गने । 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणा कामाारमको सम्ऩूणा साभानको सङ्टयऺा गने । 

 स्वास््म चौकीभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनार, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 कामाारमभाभा प्राद्ऱ हङ्टने य कामाारमफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरु दताा तथा चरानी यङ्ञजद्शय 
दताा/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जवद्श गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा 
ऩङ्टग्ने व्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो सोको स्ऩद्श व्महोया/प्रभाण 
सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभाचायीराई फङ्टझाउन े
कामा गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेद्ष नागङ्चयकहरुराई सहजरुऩभा सेवा उऩरब्ध गयाउन सङ्जक्रम यहन।े 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य स्वास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म 
कामाहरु गने । 

कङ्ट चीकाय, (तह ङ्जवङ्जहन) (सवै स्वास््म चौकीको राङ्झग) 
 मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
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देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 
 स्वास््म चौकीभा यहेका सम्ऩूणा कामाकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 स्वास््म चौकीका कभाचायी य चौकीभा उऩचायको राङ्झग आउने ङ्जवयाभीहरुको राङ्झग ङ्जऩउने 
ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 स्वास््म चौकीभा यहेका ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउन।े 

 ङ्झनधााङ्चयत सभमभा फाहेक स्वास््म चौकीभा अन्म सभमभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तहरुको प्रवेश 
ङ्झनषधे गने । 

 स्वास््म चौकी ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारै स्वास््म 
चौकी प्रभङ्टखराई खवय गने । 

 स्वास््म चौकीभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनार, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 कामाारमभाभा प्राद्ऱ हङ्टने य कामाारमफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरु दताा तथा चरानी यङ्ञजद्शय 
दताा/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जवद्श गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत 
व्मङ्ञक्त/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा ऩङ्टग्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो सोको 
स्ऩद्श व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा 
कभाचायीराई फङ्टझाउने कामा गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेद्ष नागङ्चयकहरुराई सहजरुऩभा सेवा उऩरब्ध गयाउन सङ्जक्रम 
यहने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य स्वास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म 
कामाहरु गने । 

स्वास््म ङ्झनयीऺक (हे. ई ऩाॉचों) को कामाङ्जववयण् साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्द्र् 
 

 गाउॉसबाफाट स्वीकृत वाङ्जषाक स्वास््म कामाक्रभहरू प्राद्ऱ बएअनङ्टसाय नै कामाान्वमन गने ।  

 कङ्ट ऩोङ्जषत फारवाङ्झरका, गबावती एवॊ सङ्टत्केयी भङ्जहराहरूको साथै अन्म कङ्ट ऩोङ्जषत ङ्जवयाभीहरूको 
ऩङ्जहचान गयी आवश्मकता अनङ्टसाय उऩचायको व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 आकङ्ञस्भक स्वास््म सेवा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रवाह गने । 

 स्थानीम तहभा हङ्टन सक्ने भहाभायी तथा ङ्जवऩद् सम्फन्धी जनचेतनाका कामाक्रभहरू सञ्चारन गना 
ऩहर गने । 

 सङ्टङ्झताजन्म ऩदाथा, भङ्छदया य रागङ्टऩदाथा प्रमोगभा ङ्झनमन्त्रण तथा सचेतना अङ्झबवङृ्जद्ध गना कामाक्रभहरू 
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सञ्चारन गने । 

 स्थानीमस्तयका हयेक ङ्जवद्यारमभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्जवद्यारम स्वास््म ङ्ञशऺा य आमङ्टवेद ङ्ञशऺा 
कामाक्रभ सञ्चारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्जहरा स्वास््म स्वमॊसेङ्जवका छनौट य ङ्जवदाईभा सहङ्ञजकयण गने, सेवाफाट ङ्जवदा ङ्झरन चाहन ेस्वमॊ 
सेङ्जवकाराई सम्भानजनक रुऩरे ङ्जवदा गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

वडा सङ्ञचव(प्रशासन सहामक/फङ्चयद्ष प्रशासन सहामक/प्रशासकीम अङ्झधकृत (तह–४/५/६, प्रशासन/सा.प्र.) 
वडा कामाारमहरु  

 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी 
बई देहाम फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 वडाङ्झबत्रको जनसॊख्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौवा, धभाशारा, भठ, भन्दीय, गङ्टम्फा, भस्जीद, देवस्थर, 
भदयसा, ऩङ्झता जग्गा, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया आङ्छदको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गय ्
गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रको फाटो, सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्दय, 
 गङ्टम्फा, भस्जीद, देवस्थर आङ्छद सपासङ्टग्घय याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको पोहयभैरा य सडेगरेका वस्तङ्टहरु फ्माॉक्ने, चोक य गल्री सपा याख्न,े याख्न 
रगाउने तथा सयसपाइको राङ्झग वडाफासीहरुराई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको नहय, कङ्ट रो, ऩैनी आङ्छदको हेयङ्जवचाय गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गाभा फृऺ ायोऩण गना य वातावयण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 वडाभा यहेका अस्ऩतार, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्द्र, स्वास््म चौकी, ङ्झफद्यारम, वार उद्यान 
तथा ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 वडाङ्झबत्र छाडा बई ङ्जहॉडेका चौऩामाहरु ऩक्राउ गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा फङ्टझाउने । 

 वडाङ्झबत्रको गल्री तथा सडकभा ङ्जवजङ्टरी फत्तीको प्रवन्ध गने । 

 वडा ऺेत्रङ्झबत्रका ऩमाटकीम स्थरहरुको खोज/सॊयऺण/सम्वद्र्धन/सदङ्टऩमोग गने वातावयण 
ङ्झसजाना गने । 

 वडासङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाव तथा अन्म कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 वडाङ्झबत्र सङ्टऩथ भूल्मभा खाद्याङ्ङ तथा अन्म आवश्मक वस्तङ्टको ङ्झफङ्जक्रको राङ्झग 
गाउॉकामाऩाङ्झरकाराई सहमोग ऩङ्टय ् माउने । 

 वडाङ्झबत्र खेरकूद ङ्जवकासको राङ्झग खेरकूदका साभानहरु ङ्जवतयण गने य बाषा, सॊस्कृङ्झतको 
ङ्जवकासको राङ्झग करा, नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामाक्रभहरुको आमोजना गना सहमोग 
गने। 
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 वडाभा अशक्त ङ्जवयाभी बएको वेवाङ्चयस वा असहाम व्मङ्ञक्तराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा 
स्वास््म केन्द्रभा ऩङ्टय ् माई औषधोऩचायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाभा कङ्ट नै असहाम वा वेवाङ्चयस व्मङ्ञक्तको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह–सॊस्कायको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 वडाका वारवाङ्झरकाहरुराई ङ्जव.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो खोऩको व्मवस्था गने तथा सरुवा योगको 
योकथाभको व्मवस्था गने । 

 वडाफासीहरुराई व्मङ्ञक्तगत घटना दताा गना उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञञ्जकाङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी 
ङ्झनवााह गने । 

 गाउॉवासीहरुको चेतनास्तय उकास्न ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जक्रमाकराऩ गना सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभाक 
भहत्वका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण गना सहमोग गने । 

 रोक सॊस्कृङ्झत एवॊ भौङ्झरकता झङ्ञल्कने साॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई 
ङ्झनयन्तयता ङ्छदन गाउॉकामाऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रका ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जवधवा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा वेवाङ्चयस 
व्मङ्ञक्तहरुको सॊयऺण य जीङ्जवकोऩाजान सम्फन्धी कामाभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 वडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणामहरु कामाान्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्म कानूनरे वडा कामाारमरे 
गने बङ्झनएका सफै कामाहरु गने/गयाउने । 

 वडा कामाारमराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका एवॊ गाउॉसबा वा गाउॉकामाऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन 
तथा आदेश फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु गने । 

 उऩमङ्टक्त कामा, ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवााह गने क्रभभा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरुको ङ्झनकट 
सम्ऩका  य सभन्वमभा यहने । वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणाम गयाउनङ्ट ऩने ङ्झफषमहरुका सन्दबाभा 
वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणाम बए अनङ्टसाय कामा गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

अङ्झसस्टेन्ट सवइङ्ञन्जङ्झनमय/सवइङ्ञन्जङ्झनमय, (तह–४/५/इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर) वडा कामाारमहरु् 
 

 मस ऩदरे वडा सङ्ञचवको सभन्वम, येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामाहरु (काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 आपू कामायत वडाङ्झबत्र ऩूवााधाय ङ्जवकासका सम्बावनाहरु अध्ममन गयी ऩेश गने । 

 वडाका ऩूवााधाय ङ्जवकासको इन्बेन्ट्री अद्यावङ्झधक गने । 

 वडाङ्झबत्र गाउॉकामाऩाङ्झरकाफाट सञ्चारन हङ्टने ऩूवााधाय ङ्झनभााण आमोजनाहरुको ङ्झडजाइन/ 
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इङ्जद्शभेट (रगत) तमाय गयी ऩेश गने । 

 वडाङ्झबत्र गाउॉकामाऩाङ्झरकाफाट सञ्चारन बइयहेका आमोजनाहरुराई प्राङ्जवङ्झधक सहमोग 
उऩरब्ध गयाउने य ती आमोजनाहरुको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन गने । 

 वडाङ्झबत्र ङ्झनभााण हङ्टने बौङ्झतक सॊयचनाहरुराई वातावयणभैत्री वनाउन रगाउने । 

 वडाङ्झबत्र बूकम्ऩ–प्रङ्झतयोधात्भक प्रङ्जवङ्झधमङ्टक्त बौङ्झतक सॊयचना ङ्झनभााण गनङ्टाऩने तयप् जनचेतना 
अङ्झबफङृ्जद्ध गने/गयाउने । 

 वडाङ्झबत्र ङ्झनभााणधीन ङ्झनजी एवॊ सावाजङ्झनक घय/बवनहरुको ङ्झनधााङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ 
बए/नबएको ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी ङ्झनदेशन ङ्छदने य भाऩदण्ड ङ्जवऩङ्चयत हङ्टन 
रागेका काभहरुराई योकी/योक्न रगाई ङ्झनधााङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ गना रगाउने । 

 वडाङ्झबत्रका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको सॊयऺण/सदङ्टऩमोग गने/गयाउने । 

 वडाङ्झबत्रका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको भभात–सम्बाय गने/गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श अन्म कामाहरु गने/गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदाद्श गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामाहरु 
गने । 

 

कामाारम सहमोगी, (तहङ्जवङ्जहन/प्रशासन/सा.प्र.) (वडा कामाारमहरु) 
मस ऩदरे वडा सङ्ञचवको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामाहरु(काभ, कताव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टा गयाउनङ्ट ऩदाछ् 

 वडा सङ्झभङ्झतको कामाारम तोङ्जकएको सभमभा खोल्ने य फन्द गने । 

 वडासङ्झभङ्झतको कामाारमका बौङ्झतक साभग्रीहरुको सङ्टयऺा गने, वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायी 
तथा वडा सङ्ञचव रगामतका कभाचायीहरुको कामाकऺको सयसपाइ य सङ्टयऺा गने । 

 तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र वडा सङ्ञचवरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठीऩत्र आङ्छद 
सङ्टयङ्ञऺतरुऩभा सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्ट¥माई आवश्मक बएभा ङ्झनस्सा/बयऩाई ङ्झरई 
फङ्टझाउने । 

 वडा कामाारमका सम्ऩूणा कामाकऺहरुभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, दयाज, 

ऩॊखा,ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 वडा कामाारमफाट प्राद्ऱ अथवा उऩरब्ध गनङ्टाऩने काभको ङ्झसरङ्झसराभा वडा कामाारमभा 
आउने सेवाग्राहीप्रङ्झत भमााङ्छदत व्मवहाय गने य ङ्झनजहरुको काभभा सहजकतााको बूङ्झभका 
ङ्झनवााह गने । 

 वडा सङ्झभङ्झतको सबाकऺको सयसपाइ, हेयचाह गने । 

 वडा कामाारमभा ऩदाङ्झधकायी, कभाचायी रगामत सेवाग्राहीहरुको राङ्झग ङ्जऩउने ऩानीको 
फन्दोवस्त गने । 
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 कामाारमभा ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय, ए.सी., येङ्जिङ्ञजयेटय सभमभै फाल्ने य ङ्झनबाउने । 

 कामाारम सभम फाहेक अन्म सभमभा कामाारम ऩङ्चयसयभा अऩङ्चयङ्ञचत भाङ्झनसहरुको प्रवेश 
ङ्झनषधे गने । 

 कामाारम ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तङ्टरुन्त वडासङ्ञचव/अन्म 

 कभाचायी वा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीराई खवय गने । 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणा कामाारमको सम्ऩूणा साभानको सङ्टयऺा गने । 

 वडा कामाारमभा प्राद्ऱ हङ्टने ऩङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनार, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 वडा कामाारमको सेवाग्राहीको रुऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेद्ष नागङ्चयकहरुराई 
ङ्झनजरेसम्ऩका  गना खोजेको अङ्झधकायीसम्भ ऩङ्ट¥माउन आवश्मकतानङ्टसाय सहमोग गने । 

 ऩदाङ्झधकायी, कभाचायी एवॊ सेवाग्राहीहरुराई ङ्ञशद्श, नम्र य सद्भावऩूणा व्मवहाय गने । 

 वडा कामारमका ऩदाङ्झधकायी, सङ्ञचव वा अन्म कभाचायीहरुरे ङ्झनदेश गये अनङ्टसायका अन्म 
कामाहरु गने । 

नगय प्रहयी् 
गाउॉऩाङ्झरका कामाारम हाताङ्झबत्र य फाङ्जहयको सम्ऩत्ती एवॊ कामाारमको सॊयऺण य सङ्टयऺा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेत्रङ्झबत्रका सावाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त जस्तै ढर, ऩाटी, ऩौवा, भङ्ञन्दय, ऩेटी, चउय आङ्छदको 
हानी नोक्सानी हङ्टन नङ्छदन ङ्झनमङ्झभत रूऩभा येखदेख गने गयाउने य सो को सभम सभमभा 
प्रङ्झतवेदन साभान्म प्रशासन शाखा भापा त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने।  

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ दपा ११ को उऩदपा (२) को (क) उङ्ञल्रङ्ञखत 
कामाहरू गने गयाउने य सो सम्फन्धी आवश्मक सूचना प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश 
गने 

 कामाारमभा दैङ्झनक रुऩभा आउने य जान ेव्मङ्ञक्तहरूको गङ्झतङ्जवङ्झधभा ङ्झनगयानी याख्न े येखदेख गने 
।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ऩना आएका आकङ्ञस्भक घटना, दङ्टघाटना, ङ्जवऩदभा उद्दायका राङ्झग तत्कार 
गाउॉप्रहयी ऩङ्चयचारन गने य सो घटनाको ङ्जववयण सङ्जहतको जानकायी कामाारमभा गयाउने । 

 गाउॉसबा सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट प्राद्ऱ कामाक्रभ कामाान्वमनको ङ्ञजम्भेवायी 
फभोङ्ञजभ कामाक्रभ कामान्वमन य गाउॉऩाङ्झरका सङ्टयऺा व्मवस्थाको कामामोजना फनाई तोङ्जकएको 
सभमङ्झबत्र ऩेश गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर अचर सम्ऩङ्ञत्त येखदेख य सॊयऺणका राङ्झग कामाक्रभ तमाय गयी स्वीकृत 
गयाउन,े कामाारम य कामाारमभा यहेका साभानहरूको सॊयऺणका राङ्झग दैङ्झनक रुऩभा जाॊचफङ्टझ 
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गने । 

 गाउॉप्रहयीहरूको आचायसॊङ्जहता फनाई कामाान्वमन गने, ङ्झनजहरूको ङ्ञजम्भेवायी य कामासम्ऩादनको 
अनङ्टगभन गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन ऩेश गने । 

 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको ङ्झनदेशनभा यही गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणाम कामाान्वमनभा सहमोग गने  
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अनङ्टसूची - ५ (आङ्झथाक ऩऺको ङ्जवद्ऴषेण) 

 

प्रस्ताववत संगठन ढाचँाअनुसारको दरवन्दीका लावग आवश्यक आवथवक दावयत्वको आंकलन 

क्र सं. पद माधसक तलव 
बाधषमक खचम [१३मधहना 

वरावरको (कोलम ३X१३)] 
संख्या जम्मा (कोलम ४X५) कैधफयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

१ या.ऩॊ.ततृीम ४८,७३७ ६,३३,५८१ १ ६,३३,५८१ 
 प्रभङ्टख प्रशासङ्जकम 
अङ्झधकृत 

२ सातौं तह ४५,८५१ ५,९६,०६३ ७ ४१७२४४१   

३ छैंटौ तह ४३,६८९ ५,६७,९५७ १ ५६७९५७   

४ ऩाॉचौ तह ३४,७३० ४,५१,४९० १६ ७२२३८४०   

५ चौंथो तह ३२,९०२ ४,२७,७२६ ७ २९९४०८२   

  
                           
जम्भा 

  
३२ 

         
१५५९१९०१ 

 

वडा कामाारमहरु तपा      

६ चौथो तह ३२,९०२ ४,२७,७२६ १२ ५१३२७१२  

   जम्भा १२ ५१३२७१२  

स्वास््म सॊस्थाहरु तपा      

९ ऩाॉचौ तह ३४,७३० ४,५१,४९० ३ १३५४४७०  

१० चौंथो तह ३२,९०२ ४,२७,७२६ १२ ५१३२७१२  

   जम्भा १५ ६४८७१८२  

कङ्ट र जम्भा २७२११७९५   
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  अनङ्टसूची - ६ प्रद्लावरीहरु्- 

१. दयवन्दी अनङ्टरुऩको जनशङ्ञक्तको उऩरव्ध बएको छ/छैन् 

२. कभाचायीगत कामाङ्जववयण तमाय बइा रागङ्ट बएको छ/छैन्  

३. तऩाईँराई तोकीएको कामाङ्ञजम्भेवायी तोकीएको सभमभा सम्ऩङ्ङ गना सक्नङ्ट बएको छ/छैन 

४. तऩाईराई तोकीएको ङ्ञजम्भेवायी दैङ्झनक कङ्झत घण्टाभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टाहङ्टन्छ 

५. तऩाईको शाखाफाट सम्ऩादन हङ्टने कामाहरुभा केही थऩघटको भहशङ्टस गनङ्टा बएको छ, छ बन े
उल्रेख गनङ्टाहोस। 

६. शाखाहरुफीचको कामाङ्जववयणभा दोहोयोऩना बएको छ, छ बने उल्रेख गनङ्टाहोस। 

७. तोकीएको कामाङ्जववयण सम्ऩङ्ङ गना तऩाईको शाखाभा स्वीकृत दयफन्दी ऩमााद्ऱ छ छैन 

८. ऺभता ङ्जवकासभा गङ्चयएका प्रभङ्टख कामाक्रभहरु सॊचारन बएका बए उल्रेख गनङ्टाहोस । 

९. अङ्झधकाय प्रत्मामोजनको अभ्मास बएको छ/छैन् 

१०. अङ्झधकाय प्रत्मामोजनको अवस्था कस्तो छ ? 

११. स्वीकृत सॊगठन सॊयचना अनङ्टसाय शाखाको दयवन्दीभा ऩदसोऩानको अवस्था ङ्झभरेको- छ/छैन्   

१२. कभाचायी सभामोजन ऩद्ळात सॊगठन सॊयचना य दयवन्दीभा ऩङ्टनयावरोकन बएको - छ/छैन्   

१३.  कभाचायी सभामोजनका राङ्झग स्वीकृत बएको सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी अनङ्टसाय अऩङ्टग बइा 
थऩ गनङ्टा ऩने दयवन्दी –छ/छैन (बएभा उल्रेख  गनङ्टाहोस)  

१४. सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी ऩङ्टनयावरोकनभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमको 
सभन्वम आवश्मक - ऩछा/ऩदैन ? 

१५. सॊगठन सॊयचना य दयवन्दीका सम्फन्धभा भन्त्रारम/ङ्झनकामरे अनङ्टबतू गयेका प्रभङ्टख 
सभस्माहरु के के छन? 

१६. सॊगठन सॊयचना य दयवन्दीका सम्फन्धभा प्रभङ्टख सङ्टझावहरु उल्रेख गनङ्टाहोस ।  

१७. सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी ऩङ्टनयावरोकन गदाा सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन 
भन्त्रारमको बङू्झभका कस्तो हङ्टनङ्ट ऩछा?   

(क)      सभन्वमकायी      

(ख)     साभान्म  

(ग)     हस्तऺेऩकायी      

(घ)     स्वामत्त छोडी ङ्छदनङ्ट ऩछा 
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१८. सॊगठन सॊयचना य दयवन्दी ऩङ्टनयावरोकन गदाा के के कङ्ट याभा ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩछा? 

(क)     Functional Analysis      

(ख)     सेवा प्रदामकको याम सॊकरन 

(ग)    ङ्झफऻहरुको याम सङ्टझाव सॊकरन गने   

(घ)    गोद्षी /सेङ्झभनाय 

१९. सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण कामाभा कङ्ट न ऩऺभा फढी जोड ङ्छदनङ्ट ऩने देख्नङ्ट हन्छ ?  

(क)     नीङ्झतगत सङ्टधाय      

(ख)    कामा ङ्जववयणभा सङ्टधाय  

(ग)    दयवन्दीको सभानङ्टऩाङ्झतक ङ्जवतयण   

(घ)    उऩमङ्टक्त ङ्जकङ्झसभको सॊगठन ढाॉचा 
          (एक बन्दा फढी उत्तयभा ऩङ्झन छनौट गना सङ्जकनेछ) 

२०. हारको सॊयचना  कङ्ञत्तको प्रबावकायी देख्नङ्टहङ्टन्छ ? 

(क) 0               प्रङ्झतशत        

(ख) 25            प्रङ्झतशत बन्दा कभ       

(ग) 25-50 प्रङ्झतशत  

(घ) 50-75 प्रङ्झतशत 

(ङ) 75          प्रङ्झतशत बन्दा फढी 
 

 सभाद्ऱ  
 
 


